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4 bloques tematicos:
1. Arquitectura fisica y conceptual del trabajo académico.

e La importancia de las abreviaciones y locuciones internacionales: suntuosidad,
inteligibilidad y sentido.

2. Documentacion, citacion y referenciacion.
 El aparato critico y su repercusion académica.

3. Diseno del trabajo de investigacion.
e Las convenciones de la escritura académica.

4. Los gestores bibliograficos y su incorporacion imprescindible en la vida
académica. Elena Garralon Garcia-Quismondo (UCM)

* El gestor Citavi y su utilidad para la investigacion en humanidades.




Primera Parte. Arquitectura fisica y conceptual de un
trabajo de investigacion.

* Finalidad

* Poner sobre el tapete los principales ingredientes de un trabajo de investigacion.

 Consideraciones.

* Primero, hay que tener siempre presente
* |o que se esta investigando,
* |o que se quiere describir o descubrir,
* ylo que se espera comprender al terminar la investigacion.

* No eslo mismo
* un trabajo de analisis literario,
* un trabajo argumentativo,
* un trabajo de posicion,
* 0 un trabajo descriptivo.
* Segundo, independientemente del tema elegido, el trabajo tiene una arquitectura fisica y conceptual,
qgue hay que respetar en sus elementos esenciales.

» Tercero, con independencia del area de conocimiento y del tema el investigador puede utilizar una serie
de locuciones y de abreviaciones que son internacionales y que dan suntuosidad, sentido y elegancia a su

trabajo.



Viaje al interior del Trabajo Académico




Principales escritos en la investigacion humanistica

* De la Descripcion Bibliografica a la Tesis Doctoral
* DB. Asiento bibliografico.
* Resena. Resena bibliografica

Recension. Recension bibliografica
* Recension objetiva
* Recension critica

* Nota
Articulo
Protocolo
* TFG

* TFM

e TD




iQué esun TFG, un TFM, una TD?

. un caso practico

. un comentario de texto

. un ensayo filosofico

. un trabajo académico menor
mayor....

mas amplio o no...

mas riguroso....

. un trabajo pero sin ser investigacion
.un IMRD*

un IHMRD*

un v |‘ 1, CITF

Gemma Mufic

N

~  Congreso Interuniversitario
@ del Trabajo Fin de Grado (TF6)



Trabajo o IMRD

Overview of the Research Paper:
IMRD

Introduction (I): General to specific. Cite and
comment.

Methods & Materials (M): High in using
passive voice.

Results (R): Findings

Discussion (D): Specific to general, high in
citation, discussion, and qualifications.

Tense?
Which part should you start when you write?

hitp:/lessayacademia.com/ -
Gemma Mufioz-Alonso

Instituto Municipal para la
Recreacién y el Deporte
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IHMRD

* Titulo
e Resumen

* Introduccion
e ¢cuadl es el problema estudiado?

* Hipodtesis de trabajo y Objetivos
e écual es y cdmo se encara el problema?

* Materiales y métodos
e éicomo se estudia el problema?

* Resultados
 ¢cuales son los hallazgos?

* Discusion
* ¢cual es el significado de los resultados?
e Conclusiones
* Bibliografia
* indice



El significado
v la importancia de ser doctor
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JPortada y portadilla
J Importancia del titulo
A Dedicatoria o/y agradecimientos

JTextos diversos ﬂ :.-,

Gemma Mufioz-Alonso



% Indice
“*indice de abreviaturas, siglas y/o acrénimos

***Introduccion

+** Desarrollo

+** Conclusiones

+»* Bibliografia
+»* ¢ Referencias Bibliograficas?

» é¢Apéndices?

Gemma Munoz-Alonso

TENGO QUE HACER UN TRABAJO ACADEMICO, SE

QUE TIENE UNAESTRUCTURADETERMNADA, QUE
ESTA SUJETO A CIERTAS NORMAS. Y QUE DEBO ESCRIBIR
CONUN ESTILO CLARO,P




Indice de abreviaturas,
siglas o/ly acronimos

Abreviaturas
y/o locuciones

mas frecuentes




art.cit.

cf. cfr. (confero o conferir)
* remision externa

etal.oetal. o etaliao etalii O ET AL.
ib. (ibidem o ibidem) ibid.

id. (idem o idem)

e.g.

i.e.

h.e.

v.gr./ v.g.

SC.
 Scilicet
viz.
* videlicet
vid. , v. (vide/ videre)



* pace
* respeto a los grandes
* pace tua dixerim

 salva reverentia
° C. Ca. circa

* Nota bene
* Advierte bien. Fijese bien
* N.B.

*n.l.
* non liquet

* AA.VV

* VV.AA
* N. de los AA.
* N. del A.

. Mufoz-Alonso



*pdssim, pass.

ede flor en flor
*inf. (infra)

*remision interna
*supra

*remision interna
*fl.

* floruit

*acme




La recuperacion fiel de la cita/ la fidelidad al texto
sic*

* Fidelidad al texto original
1. «Darwin publico El origen de las especies en 1459 [sic]».
2. «Hegel comunico su doctrina en su gran obra titulada E/ ser y la esencia».

* «Hegel comunico su doctrina en su gran obra titulada E/ ser y la esencia |[sic,
fue Gilson quien compuso esta obra, y no Hegel]».

3. En nota a pie de pagina

G. Murioz-Alonso




El hurto licito/ dpud o apud*

Las siguientes palabras son significativas y reflejan una constante en la vida:
«jOh conciencia, conciencia, instinto divino..., infalible juez del bien y del
mall».!

1 J.J.Rousseau. Professiqn of Faith of a Savoyard Vicar. Trad. O.S chreiner. Nueva York:
MacMilan, 1889, 64. Apud E.Gilson. La unidad de la experiencia filosofica. Trad. P.
Marcos. Madrid: Rialp, 1960, 272.



*grosso modo

—a grosso modo
*prima facie A

* A primera vista. s ;
* El asunto parece dificil prima facie || [RRARE

HUMANUM
EST

*motu proprio |
* Por propio impulso
de motu proprio Cig

Hacer una cosa motu proprio.




eOtras
locuciones



La introduccion en un trabajo de investigacion

* Naturaleza y funcién*

e Apartados
* 1. Objeto (objetivo) del trabajo*

* 2. Metodologia o mencion del o los
* métodos de analisis empleados*

3. Motivaciones de la investigacion™
e 4, Relevancia del tema*

* 5. Planteamiento del problema*

* 6. Estado de la cuestion®

e 7. Estructura*

* 8. Fuentes
vy Bibliografia o listado de los datos que fueron recolectados y/o analizados*

Errores y sugerencias™

Cualidades estilisticas™

Evaluacion®

Habilidades que se ponen en practica* Gemma Mufioz-Alonso



METODOLOGIA
DE LA INVESTIGACION

Cuarta edicion es‘
ge\\e‘

Roberto Hernandez Sampieri
Carlos Fernandez-Collado
ﬁ. Pilar Baptista Lucio




** El Desarrollo

Fuente: Sierra Bravo, y Russ

La fundamentacion logica del trabajo de investigacion
* “Presente el argumento”
— Explicar
— Discutir
— Demostrar

Distintas posibilidades

Aparato critico

Progresion ordenada y rigurosa

Resumen vy recapitulacion en cada capitulo

Las claves de la argumentacion

Gemma Munoz-Alonso




*» Conclusion
» Una estructura propia

* Resumen, sintetico, pero completo,
— de la argumentacion,
— las pruebas
— y los ejemplos (si se presentan)
consignados a lo largo del trabajo
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« Posibilidades Melissa Walker

— Relacionar partes de la argumentacion Como escribir §
— Unir ideas desarrolladas : 2
— Insinuar el plan de un futuro desarrollo trabajos ;
— Explicitar los resultados. de investigacion :

— Efectuar una critica, comparacion
— Yy valoracion de los resultados en relacion al estado actual de las investigaciones

Numeradas®™

* Un regreso a la Introduccion.
* Futuras lineas de investigacion/actuacion
* ¢De qué forma o bajo qué lineas de investigacion/actuacién podria seguir
desarrollandose el tema tratado?

gedisa

Gemma Mufoz-Alonso



“** Apéndices

* Concepto

 Utilidad

*También se llaman anexos
TFM en MFP se incluiran al final

del trabajo toda aquella informacion

de interés que se considere pertinente

en relacion a cuestionarios, muestras de trabajos de alumnos del centro,
materiales, herramientas, etc.

Gemma Mufoz-Alonso



Segunda Parte. Documentacion, citaciony
referenciacion.

Gemma Mufoz-Alonso

* El aparato critico y su repercusion académica.

» Cada campo de estudio tiene un estilo preferido
* La introduccion de voces ajenas al investigador ha de ser muy fiel
y rigurosa.
e La OMIsSiON de texto

* Las citas, las notas, y las remisiones reflejan las consecuencias
enriquecedoras que su buen uso reporta para el investigador.

* En el trabajo hay que referenciar correctamente la
documentacion empleada

» Reglas acerca de la alfabetizacion correcta.



¢ Por qué citar?

La importancia del aparato critico
Aportar testigos en un juicio




* Fuentes: Marcela Ossa (2003), Gemma Mufioz-Alonso (2015), y Rebeca Fernandez (2015)

* Funciones basicas de las citas:
* Respetar los derechos de autor

* Aportar credibilidad

* Referir al lector

* Brindar ejemplos

* Llamar la atencién

* Resaltar frases o pasajes

* Distanciar al investigador| - -
o Expandir el alcance CltaS blbllograflcas




Motivos y necesidad de la critica en la escritura
academica

Coincidir con
Proponer

Aceptar pero...

Reformular
Descartar
Rebatir
Reconciliar
Retractarse
Etc.

NORMAS DE ESTILO

X CUALIDADES DEL TEXTO

x Coherencia

Respeta y sigue el sentido
del texto.

x Cohesion

Emplec mecanismos de
cohesion.

x Adecuacion

Formalidad, es un frabajo
académico.

x Cormeccion

Segun normas de la RAE.

x Estilistica

J Segun nuestra
propia pluma.




El derecho de cita

* Condiciones para reproducir trozos de texto de otros autores :
* ])la cita ha de estar plenamente justificada;
» 2) su extension ha de ser razonable, en virtud de lo que se
persigue;
 3) el texto se ha de distinguir claramente de los que le
rodean;

* 4) debe darse la fuente exacta de donde se toma el texto de
la cita.

* LPI espanola (art. 32): "Tal utilizacion [de textos ajenos] solo
podra realizarse con fines docentes o de investigacion, en la
medida justificada por el fin de esa incorporacion e indicando
la fuente y el nombre del autor de la obra utilizada”.



*éiqué estilo o norma de estilo debo
emplear para la citacion y
referenciacion?

e HSTILO

un estilo de citaciony 2
referenciacion?




Diferentes modos de documentar
los hallazgos de la investigacion

Estilo MLA
Estilo APA
Estilo CBE
Estilo AIP

Estilo ACS

Estilos de editoriales: Labor, BAC, Siglo
veintiuno, Salvat, etc.

Estilos de periddicos: El Pais, El Mundo,
ABC, etc.




La cita y la referencia bibliografica han de
estar correctamente relacionadas

* A partir de la cita realizada en el texto el lector puede encontrar de forma
rapida y sencilla la referencia completa a la obra citada.

* Todas las citas que se realicen en un trabajo han de hacer referencia a una
entrada en la bibliografia.

Recuerda que en tu
trabajo debes decir de
donde has sacado la
informacion

* Tipos de cita*®

1. Cita directa o textual™®
 Sila cita tiene entre 1y 39 palabras
 Sila cita contiene mas de 40 palabras

e 2. Cita ideoldgica o parafrasis*
e 3. Citadecita*

jiPor supuesto.
Siempre hay que
citar las fuenres!




* La Iengua de la cita
- La cita N0 habla por si misma
» Lo que se citay |0 que no conviene citar

Elisabeth Orna
Graham Stevens

Como usar la informacion
en trabajos de
investigacion

gedisa oo



* Ventajas

y desventajas

del Sistema
Tradicional

* Ventajas

y desventajas

del Sistema Harvard
e Adaptacion
ortotipografica del
Sistema Harvard

Gemma Mufoz-Alonso
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La citacidon de fuentes primarias

ARISTOTELES

tos,

57



LAristoteles. Fisica. Madrid: Austral, 1990, 220.

’Descartes. Discurso del Método. Madrid: Bibliobis, 1980,
40.

3Kant. Critica de la Razon Pura. Madrid: Edaf, 2000, 25.
4Platon. Apologia de Socrates. B. Aires: Astrea, 1973, 40.



LAristoteles. Fisica, VI, 2, 232a21 [trad. G. R. de Echandia, 220].
’Descartes. Discurso del Método. AT, VI, 25 [trad. R. Frondizi, 22].
3Kant. Critica de la Razon Pura. Ak., IV, B, 220 [trad. P. Ribas, 250].
aPlaton. Apologia de Socrates 17b [trad. L. Noussan-Lettry, 40].



* Para los autores disponibles en las ediciones candnicas, es imprescindible dar la paginacion precisa de las
ediciones de referencia:
e Edicion Adam-Tannery (AT) para Descartes;
* Akademie-Ausgabe (Ak) para Leibniz o Kant;
» Gesamtausgabe (GA) para Heidegger;
* Husserliana (Hua) para Husserl;
* Hermann Diels-Walther Kranz. Die Fragmente der Vorsokratiker (DK), para los Presocraticos;
* Opera Theologica, para Juan Duns Escoto o Guillermo de Ockham (OTh);
* Patrologia Graeca, ed. J.P.Migne (PG), para la Patristica griega;

Patrologia latina, ed. J.-P. Migne (PL), para la Patristica latina; etc.

Esto da testimonio de que sabemos orientarnos en estas ediciones.

En principio, esta serie de abreviaciones de colecciones célebres no necesitan ser
aclaradas, ya que son del dominio comun en el campo de |la historia de la filosofia.
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Qué son:

 aclaraciones, explicaciones, advertencias, comentarios, digresiones, etc.

De qué indole y para qué:
 datos bibliograficos,

referencia historicas,

aclaraciones etimologicas,

palabras textuales en otra lengua,

. etc.

Como se realiza la llamada:
« cifras arabigas voladitas desnudas

Donde situar las llamadas:
» despues de los signos de puntuacion

Dénde situar las notas:
« agrupadas a pie de pagina.

Phyllis Creme
Mary R. Lea
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DIEZ CARRERA, C. (coord.). La catalogacidn de
los materiales especiales. Espafia: Trea, 2005.

* Manuscritos

* Incunables y libros antiguos _

* Dibujos y grabados LaCtatogecitn

* Fotografias é¢ los materlales
especiy les

* Microformas

* Materiales cartograficos

e Musica impresa

* Grabaciones sonoras ‘

* \Videograbaciones

* Recursos electronicos

Gemma Mufoz-Alonso
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I_a d | reCCién U R I_ Fuente: Rebeca Fernandez Mellado

* En la referencia bibliografica o bibliografia el URL se situa justo después de los datos de publicaciéon de
acuerdo a una serie de recomendaciones.

* Enlos ejemplos del Manual de publicaciones de la APA (2010, p.200) se recomienza utilizar la férmula
Recuperado de antes de la direccion URL

* Después de la direccion URL nunca se escribe punto.

* Ej. Ossa Parra. M. (2003). Pautas para citar textos y hacer listas de referencias seqgun las normas de la
American Psycological Association (APA) (22 edicion en Espafiol). Recuperado de http://
goo.gl/TqsRNN [Consulta: 15/03/2014].

* Si el URL es demasiado largo lo podemos acortar con la herramienta Google URL
Shortener.
* La APA no refleja esta practica.
* Sin embargo desde la aparicion de Twitter es un recurso comun y resulta muy util.



Importancia de |a
alfabetizacion correcta

COMO ELABORAR Y DEFENDER UN
ACADEMICO en

MANIDADES

ARABAJO DE FIN DE GRADO
/ BAJO DE FIN DE MASTER
' Geuma Mukoz-Atonso

ma Mufioz-Alonso



* Apellidos espanoles, hispanoamericanos e italianos

* Primer apellido
* José Pedro MARTINEZ ESPINOSA DE LOS MONTEROS

* Apellidos portugueses, anglosajones, rumanos y rusos
Apellidos escandinavos:

* sueco, noruego, danés, finlandés
Palabra de orden el segundo
Antonio de Oliveira SALAZAR
Johan Nordhal Brun GRIEG

Gemma Mufoz-Alonso
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Los conectivos

1. Apellidos italianos

2. Apellidos ingleses e irlandeses

3. Apellidos franceses

4. Apellidos espafoles y portugueses
con prefijos

5. Apellidos alemanes

6. Apellidos neerlandeses,
holandeses y flamencos

7. Apellidos danés, sueco y noruego
8. Etc.

Gemma Munoz-Alonso

bl

Como se hace
un trabajo académico
Guia practica
para estudiantes universitarios

(2.* ediciébn, aumentada)

Jobn Clanchy y Brigid Ballard

70



1. Italianos
e.g. Angelo de Gubernatis

Clave R
de la dialéctica
histérica

Z b
| A DE ENSAYOS CONTEMPORANEOS




2. Ingleses e irlanc
v.gr. Thomas de Q

e5Ses

uincey

The Last ™
Days of
Immanuel
Kant

75



3. Franceses. Charles du Bos. Maxime du Camp, Jean Le

'MAXIME DU CAMP

LE NIL

— E{}YPTE ET NUBIE —

PARIS
LIBRAIRIE NOUVELLE

BOULEVARD DES I1TALIENS, 15

A. BOURDILLIAT ET G:=, EDITEURS -

) Droits de traduction et de reproduction réservés.

1860

Gemma Muﬁai_A|onso Source gallica.bnffr / Bloliothéque nationale de France

Brun

77



4. Espanoles y portugueses. Vicente de |la Fuente. Ana dos
Santos

BIBLIOGRAFIA

o Mario de Miguel Diaz (2006). Modalidades de
Enserianza Centradas en el Desarrollo de
Competencias: Orientaciones para promover el
cambio metodoldgico en el espacio europeo de
educacion superior. Ediciones de la Universidad de
Oviedo.




5. Alemanes. Ernst von Aster. Rudolf am Thym

Desarrollo histoérico del
liberalismo

« Adolf Von Harnack (1851-
1930). tedlogo alemén luterano

«® Crefa que las creencias
cristianas estaban moldeadas
por el pensamiento griego que
introdujo al evangelio muchas
cosas no pertenecientes a la
verdadera esencia de la fe

Gemma Munoz-Alonso



6. Neerlandeses, holandeses y flamencos. Albert van Hoeck.
Daisy ver Boven

De miskraam
van
moedertje Dipenda

EEN BLOEMLEZING UIT DE RECENTE
NEDERLANDSE KONGOLETTEREN

VERZAMEID EN INGELEID

DOCE

AILBERT VAN HOECK

Gemma Muihoz AToTTS0 89



* Publicaciones firmadas por varios autores
e Obras sin autor particular editadas por una organizacion o persona juridica
* Obras anonimas
* iAAVV?
* iVV.AA?
* Apellidos compuestos
* Nombres de santos
* Nombres de frailes
* Nombres de reyes y papas

Gemma Mufoz-Alonso 94



Tercera parte. Disefo del trabajo de investigacion

* La tercera parte, dedicada mas especificamente a los problemas de la escritura,
aborda algunos principios y modelos de composicion formal del escrito académico.

e Cabria considerar a la escritura como un sistema de trascripcion grafica del lenguaje oral. En
consecuencia, los signos de puntuacion son imprescindibles, ya que reflejan las pausas y los
distintos matices de entonacion caracteristicos de la cadena hablada.

* el buen empleo de los signos de puntuacion es crucial para la correcta grafia de la frase, y debe ajustarse a
unas convenciones y prescripciones.

* Asimismo, se muestra la necesidad de elegir el tipo de letra mas adecuado al tema yala
especialidad en que se trabaja, un tipo y un tamano que permita una lectura agil, rapida y

confortable.
* El tema de las convenciones de la escritura académica, relativas al uso de comillas, cursivas,

los tipos de parrafos, los marcadores textuales o el tono de la escritura, son
aspectos a tener en cuenta. La diacrisis tipografica exogena y endogena.

* En una palabra, la produccion de un escrito bien logrado es el resultado de un trabajo largo y
dificil, que requiere mucho esfuerzo y algunas técnicas.

* Escribir no es solo fruto de la inspiracion, sino de la técnica y de la tenacidad; la redaccion ha de
ser pulcra, y conforme a las normas de la ortografia de la lengua espafiola.



La diacrisis tipografica
Fuente: Duro: La crisis de la diacrisis o la cursiva mal traducida
e Marcacion que se practica en la escritura con la finalidad de conseguir un matiz
significativo
* Endégena
* Alteracion de la naturaleza de la escritura

e En cuanto alaletra
* Inclinacion

e Cursiva

* Figura

 Versal/ versalita

* Grosor del ojo
* Negrita
* Cuerpo
* Mas pequeiia o grande
* Estilo
e Otro estilo de letra que contraste
* Espaciado
* Letraespaciada
* Color de impresion
* Etc.



* Ex6gena
* Silos elementos anadidos no implican mutacion

- eisubrayado

e Elrecuadrado
* Los signos

- Lostopos o bolos

= Codmo Subrayar
Un Texto

) Qué, Como 'y Cuando

www.METAaprendizaje.net



USAR LOS MARCADORES
TEXTUALES
Carretera para descubrir el

paisaje de |la pagina




|. Para estructurar el texto

Gemma Munoz-Alonso



Marcadores para estructurar el texto
* Para introducir el tema del texto

* Para iniciar un tema nuevo

* Para marcar orden

* Para distinguir

* Para continuar sobre el mismo punto
* Para hacer hincapié

* Para detallar

* Para resumir

* Para exponer

* Para acabar



USAR LOS MARCADORES
TEXTUALES

Il. PARA ESTRUCTURAR LAS IDEAS.




Para indicar

*Causa
*Consecuencia

* Condicion

*Finalidad

* Oposicion

* Objecion (concesivas)
* Etc.



Técnicas de trabajo intelectual

Fuente: Restitudo Sierra Bravo

Gemma Mufioz-Alonso



Operaciones intelectuales basadas en |a
descripcion

e Describir

* Bosquejar

* Enumerar

* Enunciar

e Relatar o narrar
* Resumir

* Reconstruir

Gemma Muiioz-Alonso



Explicar
Concretar
Desarrollar
Especificar
llustrar
Precisar
Demostrar
Definir
Interpretar
Deducir
Inducir
Predecir
Analizar

Sintetizar

Operaciones intelectuales basadas
en la explicacion

Gemma Muiioz-Alonso



Operaciones intelectuales basadas en |a
critica

* Criticar

* Discernir

e Evaluar

* Enjuiciar

* Discutir

e Justificar

Gemma Muiioz-Alonso



* Comillas y clases de comillas en Espana

e Uso de la letra grifada
e Casos en que no deben usarse las comillas ni las cursivas
* Consejos para el buen uso de la diacrisis tipografica endogena

Gemma Munoz-Alonso



Comillas y clases de comillas en Espaiia

* Comillas espanolas, latinas, angulares o completas (« »)
* « Cita »

. .
«Clta» .
* »cita«
< Comillas inglesas ~ Comillas simples. ~ Comillas inglesas >>

Comillas angulares, latinas, Comillas angulares, latinas,
espafiolas o francesas. espanolas o francesas.

www.consultasortograficas.blogspot.com



Usos de las comillas inglesas (* 7)o
altas

« Se emplean en los Estados Unidos y otros paises en lugar de

as latinas.

normales para cerrar

* () ()

DOSs comas invertidas para abrir y dos apostrofos para cerrar
DOS comas Iinvertidas, pero bajas para abrir y dos apostrofos

Comillas

Son un signo ortografico doble que se escriben al inicio
y al final de una frase o también al principio del renglon
del enunciado.

(- )

“ ” “...”

4 b
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Comillas inglesas o altas (“ ”) en Espana

* En espanol y otros idiomas deben utilizarse solamente para
encerrar una cita que aparece dentro de otra, esta entre comillas
latinas, en este orden:

(14 N

¢ (K ».

 Algunos periodicos han optado por despreciar las comillas latinas en
favor de las inglesas lo cual es un anglicismo ortografico.

* Ejemplo:
* «Hay un hijo del profesor Peirce del que sospecho que es un individuo “muy inteligente,

con muchisimo caracter”, pero bastante independiente y violento», escribidé William
James a su familia en 1861.

* «El profesor advirtio “que no admitiria mas que dos ausencias en los créditos
practicos” ».



Las comillas sencillas (" ') o simples

« Se emplean para encerrar una cita dentro de otra que ya esta
encerrada entre comillas inglesas, y éstas, a su vez, entre comillas
latinas, en este orden:

* En algunos paises, como el Reino Unido, preceden en importancia a
las comillas inglesas, en este orden:

» Adoptan formas dispares
 Abrir arriba en forma de espiritu aspero y cerrar con un apostrofo



Para encerrar una palabra o frase usadas como cita o incluidas dentro de otro entrecomillado que en este caso habra de situarse en
tercer lugar en el orden de comillas segun es costumbre usarlas en espanol

au ¢ 2 n

— « »

— «Me di cuenta entonces de lo importante que era un fragmento que hasta ese momento me habia parecido sin sentido: “iCuantas
cosas se hacen pensando en el futuro y cuan verdadera es la frase que dice: ‘Carpe diem quam minimum credula postero’.
Deberiamos poder vivir plenamente el presente para poder disfrutar de los pequeinos detalles”.»

Para indicar que una palabra esta usada en su valor conceptual.
Para proporcionar el significado de una palabra o expresion

Ejemplos:

* «Se entiende por empirismo ‘radical  aquella forma de empirismo que lleva hasta sus ultimas consecuencias el postulado de
“atenencia a la experiencia ” .»

* «Se puede decir que la proposicion ‘Llueve’ es acerca del tiempo, que “Dios existe” es acerca de Dios, etc.; el enunciado “Dios
existe” es de forma gramatical sujeto-predicado; ‘Dios’ es el sujeto y ‘existe’ es el predicado.»
Usos de la comilla simple
* Paraindicar que una palabra se emplea como definicidn de otra
* Para mencionar una palabra,
* Para sefialar que una expresion esta empleada irédnicamente,
* Para mencionar una expresion o una palabra que es de otra lengua
* Paraindicar que esa palabra pertenece a otro registro.

Ejemplos
* Un marchante holandés paga por un ‘rembrandt’ una cifra récord.
* Ellibro me ‘reventd’ el animo
* El ‘spinning’ hace furor en los gimnasios espafioles
* La ‘areté’ es imprescindible en Platon.



ANGLICISMOS ORTOGRAFICOS

- 1) La utilizacion de comillas inglesas (* ”) en lugar de comillas latinas ( « » ).
« Se dice en el Quijote: “En un lugar de la Mancha...”.
« Se dice en el Quijote: «En un lugar de la Mancha....».

« 2) El cierre de comillas y su apertura posterior para introducir un inciso en una
cita .

» «La cosecha», dijo el capataz, «se presenta muy prometedora.
« «La cosecha —dijo el capataz- se presenta prometedorax».

* La colocacion de la coma antes de cerrar comillas
» «El presidente propuso la reforma,», que se llevo a cabo.



Uso de |a letra grifada, cursiva bastardilla, italica, grifo,

aldina, agrifada

* Los titulos de publicaciones de las obras literarias, cientificas, técnicas; los titulos de diarios, revistas; los
titulos de folletos, fasciculos, etc.

* Manual prdctico de escritura académica
* Gramdtica castellana para uso de tipografos
* Gaceta universitaria

* Los nombres o titulos de las obras de arte, en el ambito de la pintura, la escultura, la musica, etc.
* Elentierro del conde de Orgaz, del Greco

* Las notas mu5|§ales. | — S oy g
* Eldo es |la primera nota musical 5‘727""?" hoTes (/(}/0

* Toda frase, palabra o expresion en idioma extranjero. CeDber C

e Usos metalinguisticos

* Ensuargot, picar no es lo mismo que picarse, claro esta ¥ FropxThee:
* En este capitulo hay una palabra nuclear: investigacion.

* Cursiva subjetiva

* Vocablos mal escritos de forma intencionada, o los extranjerismos no admitidos o de uso poco comun
* He conseguido el software mas actualizado
* Me duele el estogamo

* sicy locuciones latinas, modos adverbiales, etc.



Casos en que no deben usarse las comillas ni
las cursivas

* Denominaciones oficiales........
* |nstituto Balmes de Filosofia

_Fernand Comte

[.os libros

* Titulos de libros sagrados..............
* Los Hechos de los Apostoles

sagrados
 Sobrenombres historicos............. Alianza Editorial

e Alfonso X el Sabio

e Extranjerismos admitidos por la Academia.......
e camping

 Titulos abreviados en forma de sigla
« DRAE
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Consejos para el buen uso de la diacrisis
tipografica enddgena

* Diacrisis tipografica: marcacion en la escritura/
composicion de una unidad grafica
* Posibilidades
* Comillas latinas y cursiva EM.
* Comillas inglesas y simples t
* Ahorrar luz ¥




Tono de la escritura: neutro, plural de
modestia, o personal

* El profesional querria utilizar el lenguaje como usa un fotografo la camara
fotografica; es decir: sin salir en la foto. Pero igual que la fotografia tiene su
encuadramiento, una perspectiva, una composicion y un punto de vista
elegidos, asi ensena el plumero el escrito (Cassany)




* Neutro
* El tono mas adecuado en la escritura académica
* Indica claridad y solidez de contenido
e La distancia es un sello distintivo de lo académico

* Positivo: “O en tercera persona, que produce una estética visualizacion del
distanciamiento del autor respecto al tema” (Soriano).

Negativo: Uso de frases largas, complejas, perifrasis rebuscadas para evitar las referencia:
personales

» Se dice/ se suele considerar/ segun se puede apreciar/ es necesario mencionar.........

» «los diversos capitulos han sido ordenados segun un criterio cronoldgico»

e «es preciso tener en cuenta algunos factores»

* «en este texto se vislumbran dos problemas»

» «el objetivo que persigue este trabajo es muy simple»



* Modestia, plural mayestatico, plural inclusivo

* Tipico de las hipotesis y de la redaccion cientifica y académica
* Acientifico

e “Este estilo ha desaparecido; las expresiones de humildad parecen arcaicas y el nosotros
demasiado enfatico” (Soriano)

* «vamos a ver a continuacion»

* «como hemos anotado en el segundo capitulo»

* «pensamos que esta metodologia es bastante apropiada»
* «nuestro trabajo es dificultoso»



* Personal

* Ostentoso/ poco objetivo/ no es cientifico/suena mal/dudamos
de la calidad/desconfiamos de la objetividad del contenido

* “Por el contrario se valora como positivo el investigador que se expresa con
convicciones y seguro, hablando en primera persona: creo.. pienso...me parece” (Soriano).

* «he comentado mas arriba tales asuntos»

* «mi hipotesis es clara»

* «fijate en el esquema del primer capitulo»
* «estoy de acuerdo con Hegel en ese punto»

* “De todos modos, el estilo directo no debe ser sustituido por el estilo coloquial y amigable en |a
redaccion de la tesis:

* os digo... vosotros veréis... etc.” (Soriano) Corconal Fesrzeriad

“Persornal | Beeocthal FPersanal

Gemmay o) gt/ B g persor\a\ ; -&Véoﬂﬂl



éQueée tono utilizar? Hacia el tono matizado

e iBorrar toda impronta personal?
* La distancia como sello distintivo de la escritura académica

EL YO Y LA RELACION CON Mt
———===ENTORNO.
————

& O

S Oy A




Matizaciones en la modulacion de la voz del discurso

* Matizadamente personal para reflejar la propia opinion

» «tal y como he analizado en el capitulo anterior, he realizado la investigacion
utilizando dos fuentes»

* Pero no: «yo pienso que el autor cae en un error manifiesto»

* Matizadamente modesto
* «vamos a resumir el texto que hemos extraido»
* Pero no: «estamos de acuerdo en que se trata de una equivocacién»

* Matizadamente impersonal para reflejar resultados o mantener distancia o
ser objetivo frente al tema
* «es preciso traer a colacion dos teorias»
* « Del texto se desprenden dos cuestiones que se van a analizar a continuacion »
* Pero no: «ha sido argumentado por el autor que no es cientifico»



Precaucion
los Indicios de subijetividad

* Hegel afirma una gran verdad

* Los textos son escasos

* Estas lineas insinuan

* Lamentablemente existen articulos de poco contenido cientifico

* De vez en cuando encontramos valoraciones de mas nivel

* Sin duda el filosofo ha querido decir que

Gemma Mufoz-Alonso



Escribir es como saltar un canal o un arroyo.
Antes de hacerlo conviene fijarse bien en la otra
orilla: la arena, las piedras, la altura, la pendiente...
Si no calculas bien la distancia o el estado del
terreno, fallas en el salto y acabas en el agua

(Cassany)

Gemma Mufoz-Alonso
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e OFENSA MAYUSCULA o CRIMEN TIPOGRAFICO
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Times New Roman, disehiada por Morison
para The Times

Thimes New
Roman

MES Stanleyz
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FGHIIK Times New Roman; -
LMNO a font that will
PQRST define a decade!
VWX The Tisses Newspaper gets complesely re-k 3 with the

YZ ol iew ey (o read font! pd

Depression ity bard - 6 Millisgs people ueeapbyed in Germany, pi2

adeef Memorial phm Degin for the anniversary of the end of Workd War One. po
ghijkl oo toer i sl
mnop by pek s 3t

Morison's revision became known ~ qrstuy
as Times New Roman and made ~ wyyz
its debut in the 3 October 1932 19345
issue of The Times newspaper. -qq)

Morvm's sacreve b o s e WA erbphs
iy, o o whn e

o 987 Morscn
the edibven] e of

Jast and vy few

2 sen MOS0 0% DE PegmEnic esu tan S Fom 1o 1480 Meton aliey *The
seonicientons e ne  Tho MAnotrpe Commmmion ren 1925 30 [0K7  Flivwey of e Timer’, 5 2lin et “Thes

Gemma Mufoz-Alonso



Calibri, disenada por Lucas de Groot,
2007: la fuente mas utilizada del mundo
occidental

Luc(as)
de Groot

[lok.de'g.ru:t]




> Partes
» Titulo
> Grafia
> Lugar
> Numeracion

> Capitulos
> Titulo
> Grafia
> Lugar
> Numeracion

> Subcapitulos
> Apartados

> Parrafos
 Importancia grafica y significativa
* Su funcion de pilastras
+ Unidades semanticas estructurales del texto
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La importancia del parrafo como unidad semantica estructural
del texto

 Importancia grafica y significativa
* Funcion interna y externa
* Tipologia
* Extension
* Faltas principales
* Desequilibrios
Repeticiones y desdérdenes
Parrafos-frase

Parrafos-lata
Parrafos escondidos

~.| Download from ik [ 25864450
Dreamstime.com
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Ordinario
Aleman
Francés

En bandera

Algunos otros:

En bloque

Espanol

En base de lampara

ipos/formas de parrafos

J Ejemplo de parrafo quebrado o en
bandera

Bandera por la izquierda. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Ut pretium blandit blandit.
Sed eget porta quam. Fusce lacus turpis, aliquam et
imperdiet sit amet, rhoncus in ipsum. Curabitur
malesuada dolor lobortis leo adipiscing eu dignissim
nulla ullamcorper.

Bandera por la derecha. Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit. Ut pretium blandit blandit.
Sed eget porta quam. Fusce lacus turpis, aliquam et
imperdiet sit amet. rhoncus in ipsum. Curabitur
malesuada dolor lobortis leo adipiscing eu dignissim
nulla ullamcorper.

En base de lampara invertida. Copa de Médicis
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Intervencion en el parrafo
Para no producir ruido o interferencia
que aparte la atencidén del lector



http://www.google.es/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&ved=0ahUKEwjxva3Oq8_KAhWFBBoKHUg8BOEQjRwIBw&url=http://nilvem.com/homeWP/?p=507&psig=AFQjCNHYS6Ib_GzsePd8AJq9iYHt423-Pg&ust=1454167869619419

Que el lector no se pierda....

* Omision de una sola palabra o frase
* Omision de mas de un parrafo
* Demasiadas omisiones en una misma cita
* Fuentes:

* APA,

* Miguel Angel Guzman,

* José Martinez de Sousa,

* Roberto Zavala Ruiz,

 Manuel Alvar,
 RAE



Introduccion a los gestores bibliograficos de ultima
generacion

Elena Garralon Garcia-Quismondo. UCM
Primera Parte
Segunda Parte

185



Primera Parte

*1. é{Queé son los PBM?

2. ¢Para qué?

3. ¢Cual elijo?

*4. ¢{Cuales son los gestores bibliograficos mas
usados en Europa?

5. éPor qué es excelente EndNote?

*6. ¢ Por qué Citavi supera a cualquier gestor?



Segunda Parte. Citavi

rorone Cltavi

Citavi supera
a cualquier __
gestor? e

Evaluar contenidos

Personalzar Citav Integrar PDFs
Dlanificar tareas Gestionar referencias

213


https://www.citavi.com/es/funciones.html#write
https://www.citavi.com/es/funciones.html#write
https://www.citavi.com/es/funciones.html#knowledge
https://www.citavi.com/es/funciones.html#knowledge
https://www.citavi.com/es/funciones.html#content
https://www.citavi.com/es/funciones.html#content
https://www.citavi.com/es/funciones.html#documents
https://www.citavi.com/es/funciones.html#documents
https://www.citavi.com/es/funciones.html#references
https://www.citavi.com/es/funciones.html#references
https://www.citavi.com/es/funciones.html#search
https://www.citavi.com/es/funciones.html#search
https://www.citavi.com/es/funciones.html#customize
https://www.citavi.com/es/funciones.html#customize
https://www.citavi.com/es/funciones.html#team
https://www.citavi.com/es/funciones.html#team
https://www.citavi.com/es/funciones.html#tasks
https://www.citavi.com/es/funciones.html#tasks
https://www.citavi.com/es/funciones.html#picker
https://www.citavi.com/es/funciones.html#picker

* Citavi es el programa lider...
e Las ultimas licencias Campus

* Citavi es idoneo para organizaciones de todo tipo que trabajan con el
conocimiento.
* empresas,
* despachos de abogadosy
» departamentos de investigacion
e organismos oficiales,
e fundacionesy
* asociaciones.
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4:18
* https://www.youtube.com/watch?v=X3vbW!IcliDQ

Citavi in a Nutshell o »

»| =) 0:03/4:18


https://www.youtube.com/watch?v=X3vbWIcljDQ
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