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NORMAS DE ELABORACION Y EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE MASTER
1. Definicion y objetivos del TFM

El Trabajo Fin de Master tiene como finalidad la acreditacidon de que el estudiante ha
adquirido los conocimientos y las competencias asociadas al titulo.

El TFM consistird en la realizacién por parte del estudiante, bajo la direccion del Tutor,
de un trabajo de investigacion o creacion, proyecto, memoria o estudio sobre un tema
correspondiente a los contenidos del Master. El trabajo serd inédito y especificamente
elaborado para este fin, guardara relacion con las materias del titulo y en él el
estudiante debera mostrar la suficiencia en las técnicas de trabajo especificas del area
de conocimiento en la que se inscriba el titulo, el manejo de bibliografia especializada,
bases de datos y otros recursos aplicables al estudio avanzado del tema elegido

2. Matricula

El TFM se matriculard como una asignatura del plan de estudios del titulo oficial
correspondiente. A todos los efectos (convocatorias, caso de extincidon de planes de
estudio) serd considerado una asignatura mas.

Para facilitar su gestién académica, el coordinador del master serd considerado el
responsable de esta asignaturay, por tanto, serd el encargado de cumplimentary firmar
las actas correspondientes, de acuerdo con el informe elaborado por el tribunal
calificador de los TFMs.

Una vez superado el TFM, en el expediente académico del estudiante se hard constar el
titulo o tema del trabajo realizado.

3. Asignacion de temas y tutores

La propuesta y asignacion de temas del TFM sera responsabilidad de la coordinacién
del master previa consulta con los profesores del mismo. Se realizard teniendo en
cuenta caso las preferencias tematicas de los estudiantes, la idoneidad académica de la
propuesta y la aceptacion por parte del profesor/tutor.

Para la realizacion del TFM los estudiantes contaran necesariamente con la supervision
de un tutor o tutores, siendo al menos uno de ellos profesor de la UCM.

La asignacion de tema y tutor del TFM debera realizarse, en todo caso, con una
antelacion minima de cuatro meses respecto al momento en que haya de tener lugar la
defensa publica del trabajo.

El estudiante debera presentar al coordinador/a del master el titulo del trabajo con el
VeBe del tutor/a en un documento normalizado que estara disponible en la pagina web
del Master
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La coordinacidn del master hara publica dentro de las cuatro primeras semanas de curso
el "Impreso de solicitud de titulo/tema TFM" para el correspondiente curso académico.

4. Presentacion y defensa del TFM

La defensa publica del TFM tiene cardacter obligatorio y su finalidad es la de acreditar
que el estudiante ha adquirido los conocimientos y competencias asociadas al titulo.

El TFM deberd entregarse dentro de los plazos establecidos para ello. En funcién de su
organizacidén interna, cada centro determinara el procedimiento y forma de entrega de
los TFM. Todas estas informaciones se haran publicas en la web del master, al comienzo
de cada curso académico.

La convocatoria del acto de defensa publica de los TFM sera realizada por la
coordinacion el master, al menos con diez dias de antelacion.

Habrd dos convocatorias ordinarias por curso académico para el TFM. Aquellos
estudiantes que sélo tengan pendiente el TFM para finalizar sus estudios de master
podran solicitar una convocatoria extraordinaria en el mes de febrero.

Los estudiantes deberan hacer llegar a la Coordinacidn del Mdster un fichero digital en
PDF en el plazo establecido que la coordinacidn hara llegar al tribunal calificador junto
con un informe preparado por el tutor o tutora del estudiante. Las copias en pdf
quedardn en depdsito en el archivo de la coordinacidn del master-

La entrega de los ejemplares se realizard con una antelacién que permita que el tribunal
disponga de al menos diez dias antes de la fecha de exposicidén y defensa publica de los
trabajos .

5.Convocatoria

El presidente de la Comisidn, con el visto bueno del Coordinador del Master y dentro de
las fechas establecidas para las distintas convocatorias, convocara por escrito al acto de
defensa publica a los miembros de la Tribunal evaluador del TFM, al Tutor y al
Estudiante, indicando la composicién de la Comisidn Evaluadora vy la fecha, horay lugar
de la defensa, con al menos diez dias naturales de antelacidon, y se comunicara
publicamente en la web del master.

La Comision Académica del Master hara publica con antelacion suficiente el
calendario completo de defensas.

6.Tribunales

El tribunal calificador estarda integrado al menos por tres miembros, con sus
correspondientes suplentes, que seran preferentemente profesores doctores, del
Master o de otros titulos afines en las Facultades de la UCM. Cada convocatoria de
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defensa del TFM constituird uno o varios tribunales en funcidn de las especialidades a
las que se adscriban los trabajos o cuando asi lo aconseje el niumero de trabajos
presentados. El profesor de mayor categoria y antigliedad en la UCM actuara como
presidente.

La designacion de los miembros del tribunal calificador y la distribucién de los
estudiantes entre los distintos tribunales, en caso de la existencia de mas de un tribunal,
serd competencia de la Comisidn de Coordinacion del Master.

El tutor o tutora del estudiante podra formar parte del Tribunal calificador.

7.Acto de presentacion y defensa:

El TFM serd evaluado por el tribunal calificador tras la presentacién y defensa del mismo
por el estudiante mediante la exposicién oral de su contenido en sesiéon publica
convocada al efecto.

Como norma general al estudiante dispondra de un tiempo entre 10 y 15 minutos para
exponer el trabajo realizado.

La defensa del TFM consistira en una exposicion publica donde el alumno/a presentara
de forma oral en la cual el estudiante expondra las principales conclusiones obtenidas
en el caso de los ensayos monograficos de investigacion, o defendera las calidades
creativas de su texto (en el caso de los trabajos creativos) razonando la documentacion
utilizada, técnicas seguidas, resultados esperados, etc.

Dado que el Mdaster en Escritura Creativa no se realiza on line o en régimen
semipresencial, la defensa del TFM no podra realizarse por videoconferencia.

Puede utilizarse una presentacion de ppt pero no es necesario

Terminada la exposicién los miembros de la Comisidn, durante el plazo maximo de una
hora, podran formular cuantas preguntas y aclaraciones deseen. Finalizado el turno de
preguntas, la Comision Evaluadora deliberard a puerta cerrada, pudiendo dar audiencia
a otros expertos y al Tutor del trabajo si lo considerarse oportuno, tras lo cual otorgara
una calificacion.

8. Calificacion

Tras la exposiciéon y defensa publica del TFM el tribunal deliberard y otorgara la
calificacion que considere adecuada de acuerdo a la normativa vigente.

En el proceso de calificacion se tendra en cuenta:

- Entidad del tema tratado, es decir, grado de dificultad o complejidad del mismo.
- Grado de cumplimiento de los objetivos planteados.

- Originalidad.

- Dedicacion del alumno.
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- Calidad en la elaboracion del documento presentado.
- Valoracidn de la presentacion realizada.

La calificacién del TFM se realizard de modo numérico en el intervalo 0-10. Es condicién
para ser presentado un TFM a la comision haber alcanzado al menos la calificacidon
numérica de 5 puntos. La calificacién podra ser: - “Suspenso” (de 0 a 4,9); - “Aprobado”
(de 5,0 a6,9); - “Notable” (de 7,0 a 8,9); - “Sobresaliente” (de 9,0 a 10,0)

El tribunal tendrd en cuenta el informe del Tutor sobre el trabajo realizado por el
estudiante.

Si no hubiese acuerdo entre los miembros de la Comision Evaluadora se calificara
con la nota media de las calificaciones emitidas por todos los miembros de la CE,
debiéndose dejar constancia escrita de cada una de ellas en el Acta.

En el caso de que hubiera varios tribunales y el nimero de propuestas de matricula de
honor fuera superior al cupo establecido, la comision de coordinacién del master
regulard el procedimiento de concesién de dichas matriculas de honor, haciendo
publicos previamente los criterios de otorgamiento.

El acta de calificacién deberd remitirse al coordinador del master para que éste pueda
gestionar la incorporacion de las calificaciones y de los titulos o temas de los TFM en los
expedientes de los estudiantes.

9. Revision y reclamacion

Los trabajos de fin de master tienen el caracter de una asignatura mas, y por tanto, el
estudiante podra solicitar la revisidn de su calificacidn que serd atendida por el tribunal
calificador. En caso de disconformidad con el resultado de la revisidn, cabra reclamacion
motivada, en el plazo de diez dias, mediante escrito razonado presentado en el Registro
de la UCM y dirigido al Decano de la Facultad, que dara traslado de la reclamacion a un
Tribunal de Reclamaciones constituido a principio de curso. Los profesores que hayan
intervenido en el proceso de evaluacion anterior no podran formar parte del Tribunal
de Reclamaciones debiendo convocarse al suplente en este caso (art. 31 del RD
1791/2010).

Una vez oidas las partes, comisién evaluadora y estudiante, el tribunal de reclamaciones
emitira resolucidon razonada por escrito, sobre la reclamacion, en un plazo maximo de
diez dias desde la recepcién de la reclamacién. Contra dicha resolucidn, cabe interponer
recurso de alzada ante el Rector en el plazo de un mes (art. 50 del Estatuto del
Estudiante de la UCM, BOCM n2 181, de 1de agosto de 1997).

10. Publicacion

Una vez evaluados los trabajos, la comisién coordinadora del master podra proponer la
publicacion a través de los e-prints de la UCM de aquellos TFM que estime conveniente
y de acuerdo con los criterios de la junta del centro responsable y la aceptacion de los
autores de los TFM. En la portada de estos trabajos debera constar al menos los
siguientes datos: titulo del trabajo, nombre del autor o autores, nombre del tutor o
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tutores, titulo del master en el que ha sido realizado, departamento(s) y/o instituciones
en los que ha sido realizado, convocatoria en la que se ha presentado y calificacién
obtenida.

En todo caso se garantizaran los derechos de autoria del trabajo mediante la firma por
el/los estudiante/s autor/es de un documento de autorizacion.

Los tipos de Trabajos de Fin de Master contemplados para el Mdaster en Escritura
Creativa son

MODALIDAD A) TRABAJO CREATIVO
MODALIDAD B) TRABAJO DE INVESTIGACION

Tanto en una como otra opcidn el estudiante deberd servirse de la competencia
adquirida de estudiar de estudiar y analizar obras literarias segun las lineas tedrico-
criticas de la investigacion actual, de disefar, planificar y llevar a cabo un texto
argumentado y conclusivo, y correcta y claramente redactado.

MODALIDAD A) TRABAJO CREATIVO

Trabajo de orientacidn creativa (boceto de un proyecto creativo o texto artistico)
convenientemente justificado mediante un exhaustivo apoyo bibliografico para el
estudio de su elaboracion. Serd acompaiiado de un informe escrito acerca del proceso
de documentacidn y creacidn, y sobre la adecuacidn critico-estilistica del texto creativo

presentado.

Especificamente este trabajo demuestra la habilidad del estudiante para utilizar los
recursos aprendidos para coronar con éxito tareas creativas del escritor asi como la
destreza para manejar, asimilar y utilizar la bibliografia adecuada para el trabajo que se
lleva a cabo.

Criterios de evaluacion del Trabajo Creativo

- Novedad

- Explicitacion de todas las fases creativas que se han recorrido y
aprovechamiento de las materias. Demostrar que se han comprendido y
asimilado  conocimientos, soportes bibliograficos, recursos técnicos
empleados a lo largo del curso y que se es capaz de formular juicios estéticos
sobre la propia creacién y textos literarios de autores sefialados.

- Manifestar el estudio y andlisis de textos literarios y bibliografia pertinente.

- Demostrar que se cuenta con recursos para localizar y rentabilizar modelos
segln las propias preferencias estéticas

- Demostrar que se conocen las herramientas de construccion narrativas,
teatrales y poéticas
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- El trabajo manifiesta la madurez en el proceso de autoconocimiento de las
propias cualidades creativas

- Redacta con eficacia la defensa de su trabajo creativo y razona criticamente
sus argumentos, aplica correctamente los recursos linglisticos y de la
composicidn escrita adquiridos en su texto creativo.

— Correccién gramatical y de estilo

— Correccidén de las referencias bibliografia

- Presentacién casi definitiva, como para entregar a un editor o agente
editorial

MODALIDAD B) . TRABAJO DE INVESTIGACION

Se trata de un trabajo de investigacién original, a través de la lectura critica y la
indagacidén tedrica en la metodologia, acerca de un tema de la Historia y Critica de la
Literatura y la Escritura Creativa la cual demuestre la destreza del estudiantes para
manejar, asimilar y utilizar la bibliografia adecuada para su investigacién y la coherencia
y rigor de la exposicidon argumentativa.

El trabajo propondra una tesis y estard escrito en formato cientifico -exponiendo la
justificacion, metodologia y resultados de la investigacion realizada.

Criterios de evaluacion del Trabajo de investigacion

- Novedad y originalidad del tema planteado

- Presentacion

— Correccién gramatical y de estilo

— Correccidn de las referencias bibliografia

- Calidad y tratamiento analitico y critico de la bibliografia

- Pertinencia de la hipdtesis de investigacién

— Correcta seleccion y aplicacién del marco tedrico y metodoldgico
— Coherencia y sistematicidad del desarrollo

- Coherencia de las conclusiones aportadas

Competencias educativas objeto de demostracion en el TFM
Las competencias que el estudiante habrd de mostrar en este trabajo son las siguientes:
Modalidad A)

CG1- Capacidad de aplicar los conocimientos literarios en relacion con los
conocimientos linglisticos adquiridos.
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CG2 - Conocimiento avanzado, superior al adquirido en el Grado, de los recursos
de la composicidn escrita (estilisticos, culturales, etc.)

CG6 - A partir de los conocimientos adquiridos, formular juicios estéticos sobre la
propia creacion y los textos literarios de autores sefialados y ampliar el marco de
reflexion respecto de las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la
aplicacion de sus conocimientos vy juicios.

CG7 - Disponer de conocimientos tedricos, metodoldgicos e instrumentales para
iniciar la investigacion sobre obras literarias, periodisticas, o sobre textos de
escritura creativa.

CG8 - Disponer de un conocimiento especifico de los materiales, procedimientos
y técnicas aptos para localizar la bibliografia pertinente al entorno profesional del
escritor

CT2 - Capacidad de razonamiento critico

CT3 - Competencia para utilizar los medios adecuados a la difusidn y explotacién
de los propios textos y discursos atendiendo a los nuevos modelos de empresas
culturales y soportes comunicativos.

CT4 - Leer y analizar textos y documentos especializados, de cualquier tema
relevante, y saber utilizarlos para la propia prdctica creativa en diversos soportes
0 géneros.

CT6 - Capacidad para trabajar tanto de forma auténoma como en equipo, desde
el conocimiento de los intereses lectores y los mecanismos de difusién de la
literatura

CT7- Capacidad para trabajar, tanto de forma auténoma como en equipo, desde
el conocimiento avanzado de la Historia, Teoria y Critica de la Literatura

CE7 - Adquisicién de las metodologias y herramientas de trabajo mas adecuadas
para la planificacidn y realizacion de proyectos creativos

CE8 - Poder analizar desde un enfoque discursivo y pragmatico, en un nivel
avanzado de conocimiento, los textos de escritura creativa y los textos literarios o
periodisticos

Modalidad B)

CG1- Capacidad de aplicar los conocimientos literarios en relacion con los
conocimientos linglisticos adquiridos.

CG2 - Conocimiento avanzado, superior al adquirido en el Grado, de los recursos
de la composicion escrita (estilisticos, culturales, etc.)

CG3 - Ser capaz de redactar con originalidad y eficacia comunicativa textos
literarios y periodisticos en los distintos géneros y formatos en un nivel avanzado
de creatividad
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CG4- Capacidad de valorar y profundizar en la diversidad literaria y cultural
relacionandola con otras areas de conocimiento

CG6 - A partir de los conocimientos adquiridos, formular juicios estéticos sobre la
propia creacion y los textos literarios de autores sefialados y ampliar el marco de
reflexion respecto de las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la
aplicacion de sus conocimientos vy juicios.

CG7 - Disponer de conocimientos tedricos, metodoldgicos e instrumentales para
iniciar la investigacion sobre obras literarias, periodisticas, o sobre textos de
escritura creativa.

CT1- Conocimiento de los mecanismos de mediacion entre el escritor y su publico
(psicoldgicos, culturales, comerciales, etc.)

CT2 - Capacidad de razonamiento critico

CT4 - Leer y analizar textos y documentos especializados, de cualquier tema
relevante, y saber utilizarlos para la propia practica creativa en diversos soportes
0 géneros.

CT5 - Capacidad de utilizar en los propios trabajos los recursos de creatividad
aprendidos

CT6 - Capacidad para trabajar tanto de forma autdnoma como en equipo, desde
el conocimiento de los intereses lectores y los mecanismos de difusion de la
literatura

CT7- Capacidad para trabajar, tanto de forma auténoma como en equipo, desde
el conocimiento avanzado de la Historia, Teoria y Critica de la Literatura

CE9 - Contar con recursos para localizar y rentabilizar modelos de la Literatura
Espanola o la Literatura Universal segun necesidades comunicativas y preferencias
estéticas

CE10- Conocimiento de las técnicas y metodologias necesarias para trabajar en los
diversos sectores editoriales, en todas las fases de la produccidn del texto creativo.

CE11- Conocer y saber aplicar las técnicas mas usuales para la transferencia y
traductibilidad de unos géneros literarios en otros, del guién a la novela, de la
novela al teatro, o el musical; del cine al teatro, etc.

CE12 - Conocer en un estadio avanzado las particularidades de los subgéneros
narrativos en funcién de tipos de argumento, temas, estructuras, publicos, etc.
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ANEXO |. NORMAS DE PRESENTACION
1. PARA TODOS LOS TRABAJOS
La presentacion del TFM seguira esta organizacion

Portada:
Titulo, master, tutor o tutora, Logo Universidad Complutense de Madrid

a) Portadilla
Titulo: Se aconseja que incluya la descripcion del contenido del TFM. Puede
emplearse un subtitulo.

b) indice o tabla de contenidos correctamente paginada:

Habrd de indicar la estructura, orden, y progresion del trabajo. Para ello
ofrecerd la informaciéon de todo el contenido, secuenciado en capitulos y
subcapitulos.

c) Trabajo

d) Bibliografia

2. Formato

- Tamafio de papel: DINA4

- Tipo y tamafio de la letras: Times New Roman (12), Arial (11) o Verdana (11)

- Interlineado: 1,5 puntos

- Notas a pie de pagina: mismo tipo de letra, dos puntos inferiores al texto principal,
interlineado sencillo, numeradas.

- En una sola cara o a doble cara

- Utilizacién de negritas: Unicamente se permiten en titulos de capitulo o epigrafes

- Extension: como maximo 125 paginas

I. TRABAJO CREATIVO

Puede presentarse en el orden que se prefiera
— Justificacion del trabajo
- Texto creativo

Justificacion del trabajo

- Laideainicial, de donde procede, fuentes de inspiracion, etc.
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- Proceso de estudio y documentacidn, mostrar que se conoce el género en el que
se quiere trabajar, cudles son los referentes con los que se cuenta, autores, etc.

- Proceso de construccidon. Aprovechamiento de las tutorias. Aprovechamiento de
las diferentes materias del Master.

- Proceso de correccién. Variaciones respecto de la idea inicial.

- Proceso de autoconocimiento que ha tenido lugar en estos meses

- Explicar lo que se ha intentado conseguir con la pieza (logros, puntos que
necesitan mas tiempo de trabajo, horizontes que se han abierto como
creadores).

Il. TRABAJO DE INVESTIGACION
La estructura de este trabajo es la siguiente

1. Introduccién (contendra los siguientes apartados).
a. Presentacion y objetivos

b. Justificacién del tema elegido

c. Planteamiento o hipdtesis

d. Exposicion de la metodologia utilizada

Marco tedrico (conceptual, bibliografico, critico)
Desarrollo del analisis

Discusion

Conclusiones

Referencias bibliograficas y documentales.
Anexos (si los hubiere)

NouswnN

Agradecimientos (si se incluyen)

Sobre el sistema de referencias

Citas en el texto

Las citas del texto de otros autores se realizan para reafirmar alguna de nuestras
conclusiones o para discutir lo que otros sostienen sobre un asunto en el que nosotros
también investigamos. Si se realizan citas de menos de tres lineas se incluyen entre
comillas dentro del texto de la exposicion. Si son de mas longitud se
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Facultad de Ciencias de la Informacién Universidad Complutense de Madrid aportan en
texto sangrado, con interlineado sencillo, sin comillas. Nunca se emplea, ni en un caso
ni en el otro, la cursiva. Cuando aludimos no a textos literales pero si a las ideas de otro
autor es imprescindible marcar la referencia de donde estamos tomando una idea que
no es nuestra. Lo contrario seria un plagio.

Una argumentacion no se puede realizar a través de una hilera de citas. Las citas son un
modo de enfatizar el argumento. Sirven para recabar documentacidon sobre un tema,
pero el trabajo no puede consistir en aportar, una tras otra, las citas que hemos
recolectado.

Las citas se realizan en la lengua en que se estd realizando el TFM (en este caso el
castellano). Si realizamos una traduccién propia para la cita principal del texto
deberemos consignarlo en nota a pie de pagina.

2. Citas bibliograficas

Las referencias bibliograficas, hemerograficas y webgraficas se realizardn segun el
sistema Harvard (ej. Rojas, 1990:331) En la bibliografia final del TFM se enumeran los
textos utilizados segun el modelo, ROJAS, Manuel, (1990), Literatura de vanguardia,
Madrid, Abaco. Si este autor hubiese escrito mas de una obra en 1990 se citaria (1990
a), (1990 b) etc. y en el cuerpo del texto (Rojas, 1990 a: 92).

Si los autores de una obra son dos o tres deben citarse todos ellos (Rojas y Martinez,
1991: 25) Si son mas de tres se utiliza el sistema siguiente (Rojas, et al. 1991:25) En la
bibliografia se mencionaran todos si llegan a cinco como maximo. Si son mds de cinco
los autores la obra se considera colectiva, y en ese caso la cita es (VVAA, 1991:35)

Las citas bibliograficas seguiran siempre el mismo sistema.
3. Sobre la Bibliografia y anexos.

3.1. La bibliografia contiene sdélo las obras utilizadas, ordenadas alfabéticamente por
apellidos (mayusculas), nombre (minusculas) ano de publicacion o ediciéon referida
(entre paréntesis), titulo del libro en cursiva, volumen, lugar de publicaciéon, empresa
editorial. No se separaran las referencias por libros, articulos o recursos electrénicos
sino, Unicamente, en fuentes primarias y fuentes secundarias.

Las referencias de internet se citan: apellidos y nombre del autor, afo (si lo hay) Titulo
entrecomillado del articulo, titulo en cursiva de la publicacién, direccion electrénica y

fecha de consulta.

3.2. Si hay anexos se incluyen en capitulo aparte, tras la Bibliografia, en fotocopias de
buena calidad grafica y ordenadas en serie para poder ser citados en el texto del trabajo.
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3.3. llustraciones: Los gréficos, dibujos, fotografias o ilustraciones tendran buena
resolucién y un tamano de medio folio DINA4 como maximo. También serdn numeradas
y descritas con pie de pagina indicando la fuente de procedencia.
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