Gestion editorial

Si una revista va a comenzar a realizar la gestién editorial en OJS se
pueden crear formularios de revision o cambiar los plazo de los
recordatorios automaéticos para revisores.

Formulario de revision

Es posible realizar la evaluacion completando unicamente un recuadro con
comentarios del revisor, aunque lo habitual es crear un formulario de
revision

Se accede en ajustes /flujo de trabajo y pinchar en “revisién”. Junto al
epigrafe Formularios de revision pinchar en
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“crea un formulario de revision’
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Formularios de revision Cren un formulario de revision

Descripcidn & instrucciones
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Se abre el formulario de nuevo, pinchando en "editar”.

Ttem de formudario Frevioalizacien de formulario

Titulo *

Fermmulark e prietis

Descripeidn o instrucciones
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Se pincha en “items de formulario” y “crear un nuevo elemento”

items de formularia Cres un nusve elements

Se abre un menu
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Opciones de respuesta Agregaritem

En este menu se completa:

Elemento: el texto de la pregunta

Si es un pregunta obligatoria, pinchar en “Es necesario que los
revisores completen el elemento)

Si va a ser una pregunta visible para el autor pinchar en ”Incluido en
el mensaje al autor”

En “elige el tipo de elemento” seleccionar el tipo



-caja de texto para una palabra

-caja de texto para un linea

-caja de texto extendida (para un texto mas largo)
-casillas de seleccion

-botones de opcidn

-menu desplegable (con seleccidon Unica)

Si es necesario crear opciones pinchar en “Agregar item” que esta
junto al menu “Opciones de respuesta”

Y GUARDAR
Modificar plazos y otros requisitos de revision
En OJS se establecen plazos y recordatorios para la revision por defecto. Es

posible modificarlos

Se puede acceder en ajustes /flujo de trabajo y pinchar en “revision”

Configuracian de flujo de trabsjo

Compenentes Envia Revisidn Eibliotecs editerial Correns ebectroricos F—

Fechas limites de revisidn por defecto

Aunque el editor/a pueda cantactar directamente con el revisar/a, |
. it

jes pred inadas de O iten envisr corrzos electrdni i o d datoriaalos

sl s e e Igulendn |
He recoadar mas

Mo recoatiar mis

Formularios de revisién. Cren un farmularsa de revision

Aqui se puede modificar el tiempo para las respuestas y el plazo para
revisores y establecer recordatorios automaticos

También se pueden dar indicaciones para la revisidon y restringir el acceso a
los revisores al articulo.

También se puede permitir el acceso a los archivos una vez aceptada la
revision (pinchando en "Permitir que los revisores/as tengan acceso a los
archivos de envio sélo después de que éstos/as hayan aceptado la
revision.”)



