MASTER UNIVERSITARIO DE
ESTUDIOS CONTEMPORANEOS DE AMERICA LATINA

DIRECTRICES DE TRABAJO FINAL DE MASTER

En funcién del Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, las enseflanzas de Master concluiran
con la elaboracién y defensa publica del Trabajo Final de Master (TFM) que tendra caracter
obligatorio y ha de constar entre 6 y 30 créditos ECTS.

La Universidad Complutense publicé su Reglamento para la elaboracién y defensa publica del
Trabajo de fin de Master (TFM) (BOUC de 27 de julio de 2016), que establecen criterios generales
que se complementan con los especificos de cada Master.

Tras revisar el protocolo de tesis y adaptarlo a los nuevos requerimientos normativos, a
continuacion, presentamos las Directrices del TFM del Master de Estudios Contemporaneos de
América Latina.

ARTICULO 1. De las caracteristicas generales del TFM

El Trabajo Final de Master (TFM) es un requisito obligatorio y deberd ser un trabajo de
investigacion individual y original que demuestre las capacidades y habilidades aprendidas durante
el proceso de formacidn.

Segun la normativa general, este trabajo ha de estar concebido y disefiado para que el tiempo total
de dedicacion del estudiante se corresponda con el nimero de créditos ECTS asignado en el plan de
estudios, teniendo en cuenta una dedicacién del estudiante de 25 horas por cada crédito. En este
caso, el TFM es una asignatura a la que se ha asignado un nimero de 12 créditos, lo que equivale a
300 horas de trabajo del estudiante. Por lo tanto, para su realizacion se necesitaria dedicar al
menos dos meses y medio de trabajo intenso a tiempo completo, o cinco o seis meses cuando la
dedicacidn es a tiempo parcial.

ARTICULO 2. De las caracteristicas generales del proyecto de investigacién

Alo largo de los Talleres de Investigacion I y II del Master, los estudiantes iran progresivamente
perfilando un proyecto de investigacion, que se discutira y defendera en la Escuela de Técnicas de
Investigacion, asignatura obligatoria y presencial, a celebrarse al final del segundo semestre del
Master.

Dicho proyecto tendra que ser aprobado por la Comisiéon Académica de Coordinacion del Master,
para poder ser asignado como definitivo. La aprobacién definitiva o revisién del proyecto se
comunicard a los estudiantes durante los diez dias posteriores a la imparticiéon de la Escuela de
Técnicas de Investigacion.

El proyecto de investigacion propuesto por el estudiante debe incluir los siguientes apartados:

1. Definicién del tema y del problema de investigacién: En este apartado se debe plantear el
tema de investigacion y también se debe construir, delimitar y justificar el problema de
investigacion, el cual debe formularse en términos de una pregunta central y preguntas
colaterales o complementarias. Debe incorporar la dimensién latinoamericana/regional del
problema, que se puede desarrollar en términos de incluir la dimensién comparada o bien
de justificar que el problema es suficientemente relevante para una region o subregion.

2. Estado de la cuestion: En este apartado se presenta un analisis preliminar del estado de la
cuestion, referido al tema y al problema de investigacién, de manera que se aprecie que
autor esta al tanto de la bibliografia ultima y mas relevante sobre el tema de investigaciéon
para dotarla de la mayor rigurosidad académica posible.



3. Perspectiva tedrica/enfoque de la investigacion: En este apartado se debe explicar la
perspectiva tedrica que se eligi6 para abordar el problema de investigacién. Es
recomendable utilizar un abordaje interdisciplinar, teniendo en cuenta, al menos, los
problemas de dos disciplinas. Aqui sera importante la interlocucién con el tutor del TFM.

4. Objetivos generales y especificos: En este apartado se planteara el objetivo general y los
objetivos especificos de la investigacion de tesis.

5. Supuestos e hipdtesis: En relacién con el estilo de la investigacion, en este apartado se
presentaran los supuestos o preguntas de investigacion, si las investigaciones de tesis
tienen un componente de propuestas fenomenolédgicas, postestructuralistas y
posmodernas; o las hipdtesis, si las investigaciones de tesis tienen un componente fuerte
de propuestas estructuralistas, de individualismo metodolégico o neopositivistas.

6. Metodologia de investigacién: En este apartado se planteard la estrategia metodolédgica que
seguird la investigacién. Se recomienda producir y/o analizar la informacién, que
garanticen la mejor aproximacién al problema basico de la investigacién, y que en la
medida en que sea conveniente para la investigaciéon se pueden plantear estrategias de
triangulacién metodolégica. Se recomienda que en la medida de lo posible las
investigaciones contemplen perspectivas comparadas de aproximacién a los fendmenos
sociales regionales.

7. Plan de capitulos: En este apartado se presentara una primera propuesta de estructuracion
de la tesis, por capitulos, asi como una sintesis del contenido de cada uno de ellos.

8. Cronograma: En este apartado se presentard el cronograma que permitira el desarrollo y
seguimiento de la investigacién de tesis, distribuido por meses y semanas, teniendo en
cuenta las horas de trabajo que le debe dedicar cada estudiante (12 créditos ECTS).

9. Bibliografia: Aqui se presentard la bibliografia consultada para el desarrollo de la
investigacion de tesis. Se incluiran los libros, tesis, articulos de revistas, consultados en
bibliotecas y en la WEB.

10. Propuesta no vinculante de tutor/a: El estudiante podra si asi lo considera, proponer hasta
tres profesores del Master como posibles tutores de su investigacion, justificando la
cercania del tema a la investigacion del profesor/a. Esta propuesta no es vinculante para la
asignacién final, que se detalla a continuacidn.

ARTICULO 3. De la asignacién y trabajo con el/la tutor/a

La Comisién Académica de Coordinacién del Master, una vez aprobado el proyecto, asignara a cada
estudiante un/a tutor/a, profesor doctor del Master, con experiencia en temas afines a dicho
proyecto, y en la medida de lo posible se atendera las propuestas razonables que se hubieran
planteado en los proyectos de investigacion. En cualquier caso, los profesores doctores del Master
podran tutorizar un maximo de dos tesis por curso académico. Otros profesores no docentes en el
Master podran ser nombrados como co-tutores por la misma comisién si acreditan su
especializacidn en areas afines y su condicidn de Doctor.

Para dar seguimiento a la investigacion, el estudiante y el/la tutor/a se comprometerdn a
comunicarse segin se establece en el documento de Aceptacidon de tutorizaciéon (ANEXO I). El
ultimo borrador de la tesis debera ser entregado al/a la tutor/a, al menos 20 dias antes de la fecha
fijada para la entrega final del trabajo.

Como requisito previo a la defensa de la tesis, el/la tutor/a debera rellenar un Informe razonado
que avale el TFM (sin sugerir calificaciéon) (ANEXO II), que se enviard a la Comisiéon Académica la
fecha fijada para la entrega de los TFM.

ARTICULO 4. De las caracteristicas formales y de contenido del documento escrito de TFM

Tras realizar la investigacion, bajo la tutoria de un/a profesor/a tutor/a del Master, el documento
escrito que recoja los resultados tendra las caracteristicas siguientes:

* El documento debera estar escrito en castellano.
* Debe tener entre 20.000 y 30.000 palabras, incluida bibliografia y excluidos los anexos.



* El margen interno de la pagina sera de 3.5 cm y los demdas margenes deberan ser de 2,5 a 3
cm.

* Se recomienda el uso de un formato convencional de fuente (entre otros Times-New
Roman, Arial, Calibri o Cambria) y tamafio (11-12) y el interlineado de 1,5.

* Recomendamos incluir lo siguientes apartados si proceden: Agradecimientos, Resumen (10
/ 15 lineas), Palabras clave (4 - 5), Indice, Listado de acrénimos, Listado de tablas, figuras,
graficos y mapas, Bibliografia, Anexos.

* Lahoja de titulo llevara las siguientes leyendas:

o UNIVERSIDAD COMPLUTENSE DE MADRID

MASTER DE ESTUDIOS CONTEMPORANEOS DE AMERICA LATINA

TITULO DE LA TESIS

NOMBRE DEL CANDIDATO

NOMBRE DEL DIRECTOR/A DE LA TESIS

Madrid

o 20__

¢ Se utilizard un Unico sistema de citas, coherente en todo el documento, y, en cualquier caso,
la bibliografia final del documento debe recoger todas las citas y referencias incluidas en el
texto. Se recomienda revisar el apartado de Como citar de la Biblioteca UCM y el siguiente
link: http://www.ci2.es/objetos-de-aprendizaje/elaborando-referencias-bibliograficas

* Si se utiliza material audiovisual se recomienda incluir los datos en soporte digital en
anexo, incluyendo las fuentes y caracteristicas de los documentos.

o 0 O O O

Articulo 5. De la presentacion y defensa del TFM

Como indica la normativa general de la UCM, las fechas para la presentacién y defensa del TFM
estaran disponibles en la Secretaria del Centro y en la Web del Master, y seran aprobadas por la
Comisién de Masteres de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia.

El TFM debera entregarse al Coordinador del Master (4 ejemplares impresos en papel y un archivo
digital (CD) con contenido idéntico en PDF) en la fecha indicada. Unicamente podran defender
publicamente su trabajo aquellos estudiantes que hubieran superado todos los créditos
correspondientes al plan de estudios del Master con anterioridad a la fecha de la defensa.

Como indican las directrices generales de la UCM, la convocatoria de la defensa publica de los TFM
sera realizada por la coordinacién del Master y debera hacerse, al menos, con quince dias de
antelacidn. Habra dos convocatorias ordinarias por curso académico para el TFM, una en febrero y
otra en septiembre (o fecha en que la universidad establezca la segunda convocatoria).

Los tribunales estaran formados por tres miembros, todos ellos profesores del Master. Esta
Comisién se renovara cada curso académico y tendra las siguientes funciones:

¢ Discusion cientifica de los TFM durante el tribunal, en funcién de los criterios de evaluacion
fijados por la Comisién Académica de Coordinacién.

e Elaboracion de un acta con las calificaciones de los estudiantes.

* Elaboracidn de breve informe escrito (tabla de valoraciones) justificando la calificacién
formal de cada TFM.

Articulo 6. Del plagio o uso abusivo de fuentes

Cualquier plagio (parcial o total) o un uso abusivo de fuentes es constitutiva, segin el art. 11 de la
Ley 3/2022, de 24 de febrero, de convivencia universitaria (BOE de 25 de febrero de 2022), de falta
muy grave e implicaran por si solos el suspenso de la asignatura, sin perjuicio de las sanciones
generales aplicables por la comisién de faltas muy graves (art. 14.3):

“A) Expulsion de dos meses hasta tres afios de la universidad en la que se hubiera cometido
la falta. La sancién con expulsién debera constar en el expediente académico hasta su total
cumplimiento.



B) Pérdida de derechos de matricula parcial, durante un curso o semestre académico.”

En todo caso, el/la estudiante ha de firmar la Declaracién de No Plagio (ANEXO III), que debe ser
insertada en primera pagina de todos los trabajos fin de master conducentes a la obtencion del
Titulo.

Articulo 7. De la difusion, publicacion y de los premios extraordinarios de los TFM

Segun las Directrices Generales de la UCM, todos los trabajos aprobados (calificacién de 5 o
superior) podran ser publicados a través de los e-prints de la UCM

En la Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia existe la posibilidad de optar anualmente a la
convocatoria de Premio Extraordinario de TFM. La Comisién Académica de Coordinacién del
Master elegira entre aquellos TFM que hayan obtenido al menos la calificacién de Sobresaliente,
dos TFM presentados en cualquiera de las convocatorias del curso académico y los remitira, antes
del 15 de octubre de cada afio, a la Comisién Evaluadora de la Facultad, que sera la encargada de
juzgar los trabajos y otorgar los premios. Serd necesario presentar dos copias impresas de cada uno
de los TFM seleccionados, asi como una copia en formato electrénico.

Los trabajos premiados recibiran un diploma acreditativo y se publicaran en soporte electrdénico a
través de la pagina web de la Facultad haciendo mencién expresa al premio otorgado, bajo el ISSN
de los “Documentos de Investigacién de la Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia” (coleccién
Trabajos de Fin de Master).

Articulo 8. De la revision y reclamacion del TFM

Como se indica en la normativa general de la UCM, los Trabajos de Fin de Master tienen el caracter
de una asignatura mas, y, por tanto, el estudiante podra solicitar la revisién de su calificacién que
sera atendida por el tribunal calificador. El plazo para solicitar dicha revisiéon serd de cuatro dias
hébiles desde la publicacion de las calificaciones.

En caso de disconformidad con el resultado de la revision, cabra reclamacidon motivada, en el plazo
de diez dias habiles, que se formalizara mediante un escrito presentado en el Registro de la UCM y
dirigido al/la Decano/a de la Facultad, quién dara traslado de la reclamacién a la Comisién
Académica de Coordinacidn del Master.

Una vez oidas las partes, comision evaluadora y estudiante, la Comisiéon Académica de Coordinacién
del Master emitird una resolucién razonada, por escrito, sobre la reclamacién, en un plazo maximo

de quince dias habiles desde la recepcién de la reclamacion.

Contra dicha resolucién cabri interponer recurso de alzada ante el Rector en el plazo de un mes.



ANEXO I: ACEPTACION DE TUTORIZACION DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

A la atencién del Coordinador/a del Master en:

D./Diia. Profesor/a de la Facultad de
de la Universidad Complutense de Madrid, ACEPTA tutorar

el Trabajo de Fin de Master titulado:

Que sera realizado por el/la alumno/a D./D2:

matriculado durante el curso 20__/20__en la asignatura Trabajo de Fin de Master.

A lo largo del desarrollo del Trabajo de Fin de Master, los participantes asumen los siguientes
compromisos:

- Por parte del estudiante:
o Realizar las actividades y tareas correspondientes al TFM.
o Asistir a las tutorias prefijadas adecuadamente preparado.
o Realizar, al menos, dos entregas del material elaborado: a mitad del periodo de
realizacion del TFM y, al menos, diez dias antes de la entrega definitiva del TFM.

- Por parte del tutor:

o Asesorar, orientar y supervisar al estudiante durante la realizaciéon de su TFM, a
través de al menos 3 tutorias presenciales y/o virtuales.

o Revisar el material entregado por el estudiante, ofreciendo la oportuna
retroalimentacién y respondiendo con tiempo suficiente para realizar las
correcciones sugeridas.

o Cumplimentar y entregar al Coordinador/a del Master y/o en Secretaria de
Alumnos el Informe de Valoracién del Tutor cuando el alumno haga la entrega
final del TFM para su evaluacién y defensa publica.

Madrid, a de de 20__

Firma del tutor/a Firma del alumno/a

VeBe del Coordinador/a del Master



ANEXO II: INFORME RAZONADO DEL TUTOR

INFORME DE VALORACION DEL TUTOR

Nombre y apellidos del estudiante:

Nombre y apellidos del tutor:

Titulo del TFM:

Se ha firmado documento de aceptacion de tutorizacion: si no

PROCESO DE TUTORIZACION Nunca Escasamente A veces Frecuentemente Siempre

(Actitud y Trabajo del Estudiante) demostrado demostrado demostrado demostrado demostrado

Interés/Iniciativa
Asistencia a tutorias
Dedicacién

Uso de la metodologia
Capacidad de sintesis
Busqueda y manejo
bibliografia

Entregas en plazo
Estructuracién
Capacidad de redaccién

Aportaciones a destacar (del trabajo, propias del estudiante):
Otras consideraciones relevantes:

Madrid, a.......cccee.. de..veeeeeneen.... de 20...

Firma del tutor/a




ANEXO III: DECLARACION DE NO PLAGIO

D./Diia. con NIF estudiante de
Master en la Facultad de de la Universidad Complutense de Madrid en
el curso 20 -20 , como autor/a del trabajo de fin de master titulado

y presentado para la obtencién del titulo correspondiente, cuyo/s tutor/ es/son:

DECLARO QUE:

El trabajo de fin de master que presento estd elaborado por mi y es original. No copio, ni utilizo
ideas, formulaciones, citas integrales e ilustraciones de cualquier obra, articulo, memoria, o
documento (en versién impresa o electrdnica), sin mencionar de forma clara y estricta su origen,
tanto en el cuerpo del texto como en la bibliografia. Asi mismo declaro que los datos son veraces y
que no he hecho uso de informacién no autorizada de cualquier fuente escrita de otra persona o de
cualquier otra fuente.

De igual manera, soy plenamente consciente de que el hecho de no respetar estos extremos es
objeto de sanciones universitarias y/o de otro orden.

En Madrid, a___de de 20

Fdo.:

(Esta DECLARACION debe ser insertada en primera pagina de todos los trabajos fin de master
conducentes a la obtencién del Titulo.)



