Curso Académico 2025-26

PRACTICAS EXTERNAS
Ficha Docente

ASIGNATURA

Nombre de asignatura (Codigo GeA): PRACTICAS EXTERNAS (609324)
Créditos: 6

Créditos presenciales: 6,00

Créditos no presenciales:

Semestre: 2

PLAN/ES DONDE SE IMPARTE

Titulacién: DOCUMENTACION FOTOGRAFICA. RECUPERACION, TRATAMIENTO Y DIFUSION

Plan: MASTER UNIVERSITARIO EN DOCUMENTACION FOTOGRAFICA. RECUPERACION, TRATAMIENT
Curso: 1 Ciclo: 2

Caracter: PRACTICAS EXTERNAS

Duraciénl/es: Anual (actas en Jun. y Sep.)

Idioma/s en que se imparte:

Modulo/Materia: /

PROFESOR COORDINADOR

| Nombre | Departamento | Centro Area | Categoria Correo electrénico Teléfono |
PROFESORADO
[ Nombre 1 _Departamento Centro | Correo electrénico | Teléfono |
SALVADOR BENITEZ, ANTONIA Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la | asalvado@ucm.es
Documentacidn | Documentacion |

REQUISITOS PARA CURSAR ESTA ASIGNATURA

Para poder tramitar las practicas el alumno debe estar dado de alta en la Seguridad Social (INSS).
Para poder ser aceptado en las instituciones y empresas en las que se realizan las Practicas el alumno debe
tener un nivel de espafiol oral y escrito fluido.

DESCRIPCION Y OBJETIVOS DE LA ASIGNATURA:

La asignatura ofrece al estudiante una experiencia practica en la realidad profesional en la que tendra que
operar para facilitar la insercion en el mercado de trabajo y mejorar su empleabilidad futura. Las Practicas
Externas se realizan en instituciones de reconocido prestigio en el ambito de la documentacion fotografica, y
se adecuUan a las competencias del titulo. Se desarrollan en el segundo cuatrimestre y tienen una duracion de
200 horas.

Son objetivos de la asignatura:
e Contribuir a la formacion integral de los alumnos complementando su aprendizaje teérico y practico.
e Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y participativas en el
ambito de la documentacién fotografica.
¢ Obtener una experiencia practica que facilite la insercién en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura.
e Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.



COMPETENCIAS

CE4 - Capacidad para poner en practica en contextos reales las correspondientes técnicas aplicadas al
tratamiento y gestién de la documentacion fotografica, sus especificidades, la forma adquisicién, valoracion y
tasacién con objeto de facilitar su acceso, consulta uso y difusion.

CE5 - Conocimiento de instituciones y organismos culturales espafoles e internacionales con fondos y
colecciones fotograficas, andlisis de su funcionamiento, contenidos y modelos de gestion.

CES6 - Conocer a nivel experto y tener la capacidad de interpretar y abordar eficazmente los problemas més
caracteristicos en los ambitos de la recuperacion, tratamiento documental y gestién de la documentacién
fotogréfica.

CONTENIDOS Y ACTIVIDADES DOCENTES

En una sesién inicial se informard sobre las instituciones/empresas que colaboran en la formacion practica de
los estudiantes del Master, asi como del procedimiento de solicitud, seleccién y evaluacién. Se organizaran
conferencias y sesiones informativas con responsables de las instituciones para que los estudiantes conozcan
las dinAmicas y los retos de los documentalistas y gestores de archivos, colecciones y fondos fotograficos.
Los contenidos y actividades desempefiadas en los centros de practicas estaran relacionadas con los siguientes
temas:

— Resolucién de problemas préacticos que presenta la recuperacion, tratamiento, gestion y difusion de la

documentacién fotogréafica en el ambito especifico de la institucién o empresa en la que se realicen

— ldentificacion y proceso técnico de materiales fotograficos

— Inventario y catalogacion de materiales y documentacion fotografica

— Digitalizacién y conservacién de materiales fotograficos

— Gestién de la documentacién en el ambito de la documentacion fotografica

SOLICITUD Y CRITERIOS DE ADJUDICACION

Sistema de solicitud: A comienzo de curso se informa a los alumnos de la relacion de instituciones disponibles
para el desarrollo de las practicas. El alumno cumplimentara un formulario de solicitud del centro de practicas
por orden de preferencia, donde consta ademas su expediente académico, CV y experiencia previa en la
materia. Las solicitudes de practicas se gestionaran entre el 15 de octubre y el 30 de noviembre.

Criterios de adjudicacién: Para la adjudicacién final del centro de practicas se contemplara el expediente
académico y la adecuacion del perfil del candidato a las tareas a desarrollar. Asi mismo, la adjudicacion estara
sujeta al proceso de seleccion que establecen las propias instituciones (curriculum, entrevista personal, pruebas
selectivas, etc.).

e Excelencia académica de los/as candidatos/as: 90%

e Adecuacion del perfil del candidato/a a los objetivos generales y contenidos de las practicas: 10%.

La gestion y tramitacion de las Practicas Externas la realizara el Coordinador de Practicas del Master a través
de la plataforma GIPE - Gestién Integral de Practicas Externas de la Universidad Complutense
(https://gipe.ucm.es/inicio/).

SEGUIMIENTO Y TUTORIZACION

Las practicas externas estan tuteladas por un Tutor Académico (profesor del Master) y un Tutor Externo
vinculado a la institucion en la que se desarrollan las practicas.


https://gipe.ucm.es/inicio/

SISTEMA DE EVALUACION

Una vez finalizado el periodo de practicas el alumno debe elaborar una Memoria (max. 10 pags.) en la que se
indiquen las tareas realizadas, el seguimiento del tutor, las competencias adquiridas y su grado de
correspondencia con el Master, proporcionando una valoracion cualitativa y cuantitativa de la experiencia. El
modelo para la elaboracién de la Memoria esta disponible en el Campus Virtual.

La evaluacion de las Practicas Externas se realiza atendiendo a los siguientes items:

e Informe del Tutor Externo: 50% de la calificacion final
¢ Memoria de Practicas del Alumno: 40% de la calificacion final.
e Seguimiento realizado al alumno: 10% de la calificacion final
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INFORMACION Y CONTACTO

Para mas informacién sobre las Practicas Externas consultar:

- Web del Master: https://www.ucm.es/documentacionfotografica/practicas-externas
- Oficina de Practicas y Empleo (OPE) de la UCM: https://www.ucm.es/ope

- Campus Virtual de la asignatura

Coordinacion: Antonia Salvador Benitez
Contacto: asalvado@ucm.es



https://www.ucm.es/documentacionfotografica/practicas-externas
https://www.ucm.es/ope
mailto:asalvado@ucm.es

