
CRONOGRAMA DEL DEPÓSITO ADMINISTRATIVO A LA LECTURA DE LA TESIS DOCTORAL
Tiempos orientativos desde que el TRÁMITE 1 se presenta correctamente

TRÁMITE 1

DEPÓSITO 
ADMINISTRATIVO

PUNTO CRÍTICO
Hasta que el Trámite 1 

no esté correcto, la 
tesis NO se considera 

depositada.

1 Depósito telemático correcto

Formulario completo y documentos
requeridos.

Errores recurrentes: nombres de 
directores/tutor completos y tal 

como figuran registrados; correos 
institucionales. Personal UCM: 

cuenta UCM obligatoria.

Cambio de título: se puede realizar en
este Trámite

DÍA 0

2 Envío a evaluadores 
externos

Validado el Trámite 1, la 
Comisión del Programa 

envía la tesis a los 
evaluadores externos 

seleccionados.

INMEDIATO

3
Informes de 
evaluación 

externa

Los evaluadores 
disponen de 30 días 

para emitir sus 
informes.

MÁX. 30 DÍAS

4 Correcciones, si procede

Si se solicitan cambios, el 
doctorando debe devolver a la 

Comisión Académica
• carta respondiendo punto a 

punto a los comentarios de los
evaluadores

• PDF Tesis con cambios 
marcados

• PDF Tesis definitivo

MÁX. 10 DÍAS

5 Revisión de la 
Comisión

La Comisión revisa que 
las correcciones y la 
documentación sean 

correctas.

MÁX. 5 DÍAS

6 Aprobación Comisión 
Académica

Si procede, la Comisión 
Académica da el VºBº y 

envía el enlace para 
continuar el procedimiento.

MÁX. 5 DÍAS

DURACIÓN TRÁMITE 1

≈ 45 días
(desde depósito 
correcto hasta 
aprobación CA)

Puede aumentar si hay 
documentación 
incorrecta o informes 
externos demorados.

TRÁMITE 2

PROPUESTA DE 
TRIBUNAL

Y REMISIÓN A LA ED

7 Propuesta de tribunal

El doctorando propone 10 
miembros siguiendo las 

especificaciones publicadas

Importante: nombres completos, 
correo institucional de todos los 

miembros y cuenta UCM 
obligatoria para personal UCM.

TIEMPO DEL DOCTORANDO

8 VºBº Comisión 
Académica

La Comisión 
Académica reunida 

da el VºBº si 
procede.

5 DÍAS

9 Pago de tasas y entrega 
en Secretaría

Secretaría envía el recibo 
de tasas y solicita la 

entrega de un ejemplar 
impreso de la tesis.

TIEMPO DEL DOCTORANDO

10 Envío a la Escuela de 
Doctorado

Una vez entregado todo, 
Secretaría remite la 

tesis y la 
documentación a la 

Escuela de Doctorado.

1 SEMANA

11 Periodo de 
publicidad

La tesis entra en el 
periodo oficial de 

publicidad.

15 DÍAS HÁBILES

12 Comisión Permanente 
ED

La Comisión Permanente 
del Comité de Dirección de 
la ED se reúne cada 15 días 
y aprueba la continuación.

MÁX. 15 DÍAS

13 Comunicación 
oficial del tribunal

El doctorando recibe por 
email la composición 
definitiva del tribunal.

INMEDIATO

TRÁMITE 3

El secretario convoca por mandato del 
presidente, una vez consensuada la fecha con 

el tribunal.

REGLA CLAVE: la defensa nunca puede 
celebrarse en los 10 primeros días hábiles 

desde la notificación oficial del tribunal.

ANTELACIÓN MÍN. 10 DÍAS HÁBILES

14 15 Lectura y defensa de la tesis

La defensa debe celebrarse dentro de 
los 40 días hábiles siguientes a la 

notificación oficial del tribunal.

MÁX. 40 DÍAS HÁBILES

Convocatoria de defensa

UNA VEZ EN LA 
ESCUELA DE 
DOCTORADO 

AUTORIZACIÓN DEL TRÁMITE 
DE DEFENSA DE TESIS POR LA 

COMISÓN ACADÉMICA DEL 
DOCTORADO Y 

COMUNICACIÓN A 
SECRETARÍA

*Días hábiles: excluyen sábados, domingos y festivos.
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