FORMACION PARA colfBE e

MADRID

EL DEPOSITO DE
TESIS DOCTORAL

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA INFORMACION
OFICINA DE APOYO A LA DOCENCIA (OAD)

Doctorado en Comunicacion Audiovisual, Publicidad y
Relaciones Publicas



Deposito de tesis doctoral

eTramite 1

eTramite 2

eTramite 3

eNombramiento del tribunal
e Defensa de tesis
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Antes del deposito

® Procedimiento y documentacion | Escuela de Doctorado

ég)ll\/IvPEI_fJf’I‘iEID\IgE Escuela de Doctorado
AN g MADRID
Escuela Estudios Area de Admisién y Estudiantes Tesis Noticias y Otros
Formacion Matricula Eventos tramites

Portada / Procedimiento y documentacion

1. Antes del depésito de
Ia tesis

2. Depdsito teleméticoen I " 3. proceso de evaluacion | ‘ A PropOesta de BNl

la Comisién Académica en la Comisién Académica _—
(Tramite 1) | (Tramite 2)

" 6. Admisién a tramite de |
Académica autorizando o no defensa de tesis
a tramite la defensa (Tramite 3)

. ':8. Aprobacion de defensa y- |
designacién del Tribunal

7. Exposicién publica de

la tesis

9. Defensa de la tesis Documentacion la defensa de la tesis
doctoral

Validez de las firmas en
los documentos

UNTIVE



https://edoctorado.ucm.es/procedimiento-y-documentacion-1

Antes del depdsito

o RAPI

o Fecha de permanencia
o Titulo de la tesis
o Directores/as de tesis

oPLAN DE INVESTIGACION
Todos los CURSQOS, todos los apartados >> Estado ACEPTADO




Tramite 1 Solicitar enlace del tramite 1 a la
seccion de posgrado de la
secretaria de estudiantes:

pgfci@ucm.es

Informacion sobre el tramite 1



mailto:pgfci@ucm.es
https://edoctorado.ucm.es/deposito-telematico-tramite-1

Tramite 1

OAspectos a tener en cuenta:

oDNI / NIE / Pasaporte

oTitulo de la tesis
¢ Cambio respecto al titulo inicialmente registrado?

= Titulo anterior — Podéis consultarlo en RAPI

= Titulo definitivo




Tramite 1

® Aspectos a tener en cuenta:

oNombre completo de tutor y director/es

oPermiso de publicacion de su tesis:
= Si

= No: Solicitud de embargo



https://biblioteca.ucm.es/tesis-repositorio

., Tramite 1
Documentacion

a adjuntar

eDocumento 1. Informe del director

= Un informe por cada director
Documentos para descargar

eDocumento 2. Visto bueno del tutor



https://edoctorado.ucm.es/file/documento-1-informe-director-tesis-2?ver
https://edoctorado.ucm.es/file/documento-2-visto-bueno-del-tutor?ver
https://edoctorado.ucm.es/documentacion-de-tesis

Documentacion
a adjuntar

Documentos para descargar

Tramite 1

e Tesis doctoral
Normas de encuadernacion

Anteportada
Portada

Declaracion de autoria — Firmas validas

Nombre completo de directoresy
doctorando/a

* Nombres compuestos, sin abreviaturas

Respetar el orden de contenidos



https://edoctorado.ucm.es/normas-de-presentacion-encuadernacion-de-la-tesis
https://edoctorado.ucm.es/data/cont/docs/1348-2019-04-09-Declaracion-de-autoria-y-originalidad-de-la-tesis-presentada.pdf
https://edoctorado.ucm.es/file/validez-de-las-firmas-1?ver
https://edoctorado.ucm.es/documentacion-de-tesis

Anteportada

IUNI\-’ERS]])AD COMPLUTENSE DE MADRID

FACULTAD DE &lija un= facuhad.

TESIS DOCTORAL

a el titulo de su tesis.

MEMORIA PARA OPTAR AL GRADO DE Elija un elemento,
PREZENTADAPOR.

Elija una opci

¥ apellidos de su director o dire

Portada

IUNIVERS]])AD COMPLUTENSE DE MADRID

jauna facultad

MEMORIA PARA OPTAR AL GRADO DE Elija un alemento.
PRESENTADAFCR

Elija una opcié

Escriba &l nom| apellidos d

Tramite 1

eOrden de contenidos de la tesis

Declaracion

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID

DECLARACION DE AUTORIA Y ORIGINALIDAD DE LA TESIS
PRESENTADA PARA OBTENER EL TITULO DE DOCTOR

D./Diia.
estudiante en el Programa de Doctorado .
de la Facultad de ¥ de la Universidad Complutense de
Madrid, como autor/a de la tesis presentada para la obtencion del titule de Doctor y
titulada:

v dirigida por:

DECLARO QUE:

La tesis es una obra original que no infringe los derechos de propiedad inieleciual ni
los derechos de propiedad indusirial u otros. de acuerdo con el ordenamiento juridico
vigente, en particular, la Ley de Propiedad Intelectual (R.D. legislativo 1/1996, de 12 de
abril, por el que se aprueba el texio refundido de la Ln\; de Pmpmdad Inlclnc[ual
modificado por la Ley 2/2018, de 1 de marzo, regulari 1
las disposiciones legales vigentes sobre la materia), en particular, Ins dxspneucmnne
referidas al derecho de ciia

Del mismo modo, asumo frente a la Umvemﬂad cualquier responsabilidad quc
pudiera derivarse de la autoria o falta de origi d del ¢ ido de la tesis
de conformidad con el ordenamiento juridico vigente.

EnMadrid, a _¥_ de ¥ deZ0_w

Esta DECLARACION DE AUTORIA Y ORIGINALIDAD debe ses lnsertada en
la et na de la iesis incla para I abtencide del thulo de Doctor

UNIVERSIDAD

COMPLUTENSE

MADRID



Documentacion e Mencidn Internacional

Tramite 1

a adjuntar :

Documentos para descargar

Solicitud de autorizacion de la estancia

Certificado de la estancia

Firma del responsable
 Sello de la institucion
Fechas de inicio y final

o Requisitos:

Titulo en castellano + lengua distinta al
castellano: anteportada, portaday
declaracion

Conclusiones en lengua distinta al
castellano



https://edoctorado.ucm.es/mencion-internacional
https://edoctorado.ucm.es/documentacion-de-tesis

, . e Correo de la OAD
Tramlte 2 (oad.doctorado@ucm.es)

e Revision de la documentacion

¢ OAD manda enlace del tramite 2 al
doctorando/a

Informacion



https://edoctorado.ucm.es/propuesta-de-tribunal

Tramite 2

D9AL - Documentacion necesaria deposito de tesis - Tramite 2 Recibidos x | MODELOS RESPUESTA MAIL x

Oficina de Apoyo a la Decencia Doctorado =cad.doctorado@ucmes=
parami «
Estimado/a ,

d.doctorado@ucm.es):

Una vez que ha iniciado el depdsito de su tesis doctoral (tramite 1), y para poder continuar con el proceso (tramite 2), le informamos que nos debe enviar |a siguiente documentacidn a este mismo correo electrdnico (oa

-  Documento de Actividades firmado por su director de tesis. El documento debe obtenerlo de su plataforma RAPIZ. En éste (nico documento deben aparecer todos los cursos académicos. Debe ir en formato PDF, y estar firmado por su director de tesis.

Ademas, debe tener generados los Planes de Investigacidn de cada cada curso en su plataforma RAPIZ v deben aparecer como Aceptados por su tutor o director de tesis.

-  Documentos que justifiguen el cumplimiento de las actividades académicas y formativas. Esto es (hirps:/ fwww ucm ez /doctorsdo/doctoradoencavpyrrpp/activida des-formativas):

*  Acistencia a un Congreso Nadonal.

s  Asistencia y presentacidn de comunicacién a un Congreso Macional.

*  Asistencia y presentacidn de ponencia a un Congreso Internacional.

s Publicar un articulo en una revista indexada o un capitule de libro en una editorial indexada SPI.

* 2 adividades voluntarias con un minimo de nueve horas cada una.

- Informes de idoneidad (Doc. 3) de los diez miembros propuestos para el Tribunal de la tesis (adjuntamos formulario), de los cuales, cuatro miembros han de ser de la UCM y seis miembros externos {maximo dos miembros de la misma institucidn) y siguiendo el criterio de PARIDAD.

Le recordamos gue los informes han de presentarse debidamente cumplimentados, tanto en forma como en contenido, debiendo prestar atendaon a los siguientes aspectos:

+ Todos los apartados deben aparecer cumplimentados.

®  En el caso de |a casilla de "sexenios", si no tuvieran concedidos, se debe indicar "0" o "ninguno”. Para un miembro extranjero se debe indicar "No procede”.

» Todos los informes deben ir sin firma a pie de pagina, pero si fechados (lugar y fecha).

- Resumen para la base de datos Teseo. Recuerde que ha de ser un archivo con formate TXT v con un méximo de 4.000 caracteres, induyendo espadios.

- Wersion definitiva de su tesis doctoral. En formato PDF m&dmo 100Mb. Esta versidn de tesis deberad entregarla una vez redba los informes de evaluacion extemna de su tesis v realice las posibles modificaciones que los evaluadores |le puedan sugerir.

Un saludo,




Tramite 2

e Documento de actividades de RAPI
o Unico documento
o Todos los cursos

o Firma de todos los directores/as

e Resumen para la base de datos Teseo
o Formato .txt

o Maximo 4.000 caracteres incluyendo espacios



https://edoctorado.ucm.es/teseo

Tramite 2

e Documentos que justifiquen el cumplimiento de las
Actividades académicas y formativas

o Asistencia a un Congreso Nacional
o Asistencia y presentacion de comunicacion a un Congreso Nacional
o Asistencia y presentacion de ponencia a un Congreso Internacional

o Publicar un articulo en una revista académica indexada o un capitulo de libro
en una editorial indexada SPI

o Actividades voluntarias y obligatorias



https://www.ucm.es/doctorado/doctoradoencavpyrrpp/actividades-formativas

Tramite 2

e Informes de idoneidad para la propuesta de tribunal -
Documento 3

o 10 miembros
= 4 UCM

" 6 externos (maximo 2 por institucion) —_

o Todas las casillas cumplimentadas
o Sin firma / Si indicar la fecha

o Mail institucional (gmail o hotmail personal NO valido)



https://edoctorado.ucm.es/file/documento-3-informe-de-idoneidad-miembros-tribunal-2?ver

Tramite 2

e Version definitiva de la tesis doctoral

o Tras recibir por parte de la Coordinacion del Programa de
Doctorado los informes de evaluacion externa

o Cumpliendo las Normas de encuadernacion y presentacion

e Informe de cambios realizados

o Firmado por:
= Doctorando/a

= Directores/as de tesis



https://edoctorado.ucm.es/normas-de-presentacion-encuadernacion-de-la-tesis

Tramite 2

e Una vez la documentacion este correcta, la OAD envia
al doctorando/a el enlace al tramite 2

* Indicar 2 palabras clave diferentes (cédigo de 6 digitos)

o Resumen Base Teseo
o0 10 informes de idoneidad (documento 3)

o Version definitiva de tesis



https://edoctorado.ucm.es/file/codigos-palabras-clave-teseo?ver=n

Tramite 3

e Autorizacion de la defensa por la
Comision del Programa de Doctorado

e Secretaria de estudiantes pide al
doctorando/a:

o Recibo de las tasas de la defensa

o Ejemplar impreso de tesis



https://edoctorado.ucm.es/resolucion-de-la-comision-academica
https://edoctorado.ucm.es/admision-a-tramite-de-defensa-de-tesis

e 15 dias naturales en periodo de publicidad

Nombramiento (se publican cada lunes)

del tribunal

e Notificacion del nombramiento del tribunal
al correo UCM (martes o miércoles después
de que finalice el periodo de publicidad)



https://edoctorado.ucm.es/exposicion-publica-de-la-tesis-1
https://edoctorado.ucm.es/aprobacion-y-designacion-del-tribunal

e El Secretario/a del tribunal

DEfensa fijara la convocatoria de la

defensa de la tesis
(incluyendo dia y hora).



https://edoctorado.ucm.es/defensa-de-la-tesis

UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE

MADRID

iMucha suerte!

Dudas o consultas:
OAD - Oficina de Apoyo a la Docencia
oad.doctorado@ucm.es



mailto:oad.doctorado@ucm.es

