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Depósito de tesis doctoral

●Trámite 1

●Trámite 2 

●Trámite 3

●Nombramiento del tribunal

●Defensa de tesis



Antes del depósito

● Procedimiento y documentación | Escuela de Doctorado

https://edoctorado.ucm.es/procedimiento-y-documentacion-1


Antes del depósito

●RAPI
o Fecha de permanencia

o Título de la tesis

oDirectores/as de tesis

oPLAN DE INVESTIGACIÓN

Todos los CURSOS, todos los apartados >> Estado ACEPTADO



Trámite 1 Solicitar enlace del trámite 1 a la 
sección de posgrado de la 
secretaría de estudiantes:

pgfci@ucm.es

Información sobre el trámite 1

mailto:pgfci@ucm.es
https://edoctorado.ucm.es/deposito-telematico-tramite-1


Trámite 1

●Aspectos a tener en cuenta:

oDNI / NIE / Pasaporte

oTítulo de la tesis 

¿Cambio respecto al título inicialmente registrado?

▪ Título anterior – Podéis consultarlo en RAPI

▪ Título definitivo



Trámite 1

●Aspectos a tener en cuenta:

oNombre completo de tutor y director/es

oPermiso de publicación de su tesis: 

▪ Sí

▪ No: Solicitud de embargo

https://biblioteca.ucm.es/tesis-repositorio


●Documento 1.  Informe del director

▪ Un informe por cada director

●Documento 2. Visto bueno del tutor

Documentación 
a adjuntar

Documentos para descargar

Trámite 1

https://edoctorado.ucm.es/file/documento-1-informe-director-tesis-2?ver
https://edoctorado.ucm.es/file/documento-2-visto-bueno-del-tutor?ver
https://edoctorado.ucm.es/documentacion-de-tesis


● Tesis doctoral  
Normas de encuadernación

▪ Anteportada

▪ Portada

▪ Declaración de autoría – Firmas válidas

▪ Nombre completo de directores y 
doctorando/a

• Nombres compuestos, sin abreviaturas

▪ Respetar el orden de contenidos

Documentación 
a adjuntar

Documentos para descargar

Trámite 1

https://edoctorado.ucm.es/normas-de-presentacion-encuadernacion-de-la-tesis
https://edoctorado.ucm.es/data/cont/docs/1348-2019-04-09-Declaracion-de-autoria-y-originalidad-de-la-tesis-presentada.pdf
https://edoctorado.ucm.es/file/validez-de-las-firmas-1?ver
https://edoctorado.ucm.es/documentacion-de-tesis


Trámite 1

Anteportada Portada Declaración

●Orden de contenidos de la tesis



● Mención Internacional

▪ Solicitud de autorización de la estancia

▪ Certificado de la estancia

• Firma del responsable

• Sello de la institución

• Fechas de inicio y final

o Requisitos:
• Título en castellano + lengua distinta al 

castellano: anteportada, portada y 
declaración

• Conclusiones en lengua distinta al 
castellano

Documentación 
a adjuntar

Documentos para descargar

Trámite 1

https://edoctorado.ucm.es/mencion-internacional
https://edoctorado.ucm.es/documentacion-de-tesis


Trámite 2
●Correo de la OAD 

(oad.doctorado@ucm.es)

●Revisión de la documentación

●OAD manda enlace del trámite 2 al 
doctorando/a

Información

https://edoctorado.ucm.es/propuesta-de-tribunal


Trámite 2



Trámite 2

●Documento de actividades de RAPI

oÚnico documento

o Todos los cursos

o Firma de todos los directores/as 

●Resumen para la base de datos Teseo 

o Formato .txt

oMáximo 4.000 caracteres incluyendo espacios

https://edoctorado.ucm.es/teseo


Trámite 2

●Documentos que justifiquen el cumplimiento de las 
Actividades académicas y formativas

o Asistencia a un Congreso Nacional

o Asistencia y presentación de comunicación a un Congreso Nacional

o Asistencia y presentación de ponencia a un Congreso Internacional

o Publicar un artículo en una revista académica indexada o un capítulo de libro 
en una editorial indexada SPI

o Actividades voluntarias y obligatorias

https://www.ucm.es/doctorado/doctoradoencavpyrrpp/actividades-formativas


Trámite 2

● Informes de idoneidad para la propuesta de tribunal –
Documento 3

o 10 miembros

▪ 4 UCM

▪ 6 externos (máximo 2 por institución) – MI: 2 de Univ. extranjeras

o Todas las casillas cumplimentadas

o Sin firma / Sí indicar la fecha

o Mail institucional (gmail o hotmail personal NO válido)

https://edoctorado.ucm.es/file/documento-3-informe-de-idoneidad-miembros-tribunal-2?ver


Trámite 2

● Versión definitiva de la tesis doctoral

o Tras recibir por parte de la Coordinación del Programa de 
Doctorado los informes de evaluación externa

oCumpliendo las Normas de encuadernación y presentación

● Informe de cambios realizados

o Firmado por:

▪ Doctorando/a

▪ Directores/as de tesis

https://edoctorado.ucm.es/normas-de-presentacion-encuadernacion-de-la-tesis


Trámite 2

●Una vez la documentación este correcta, la OAD envía 
al doctorando/a el enlace al trámite 2

• Indicar 2 palabras clave diferentes (código de 6 dígitos) 

oResumen Base Teseo

o10 informes de idoneidad (documento 3)

oVersión definitiva de tesis

https://edoctorado.ucm.es/file/codigos-palabras-clave-teseo?ver=n


Trámite 3
● Autorización de la defensa por la 

Comisión del Programa de Doctorado

● Secretaría de estudiantes pide al 
doctorando/a:

o Recibo de las tasas de la defensa

o Ejemplar impreso de tesis

https://edoctorado.ucm.es/resolucion-de-la-comision-academica
https://edoctorado.ucm.es/admision-a-tramite-de-defensa-de-tesis


Nombramiento 
del tribunal

● 15 días naturales en periodo de publicidad
(se publican cada lunes)

● Notificación del nombramiento del tribunal
al correo UCM (martes o miércoles después 
de que finalice el periodo de publicidad)

https://edoctorado.ucm.es/exposicion-publica-de-la-tesis-1
https://edoctorado.ucm.es/aprobacion-y-designacion-del-tribunal


Defensa
●El Secretario/a del tribunal 

fijará la convocatoria de la        
defensa de la tesis
(incluyendo día y hora).

https://edoctorado.ucm.es/defensa-de-la-tesis


¡Mucha suerte!

Dudas o consultas:
OAD – Oficina de Apoyo a la Docencia
oad.doctorado@ucm.es

mailto:oad.doctorado@ucm.es

