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La defensa de tesis doctorales se hará de acuerdo a la normativa de la UCM en 

relación con las modalidades de defensa de tesis doctorales (2022-01-27) 
 

 

 
https://edoctorado.ucm.es/file/nota-informativa-ucm-modalidades-defensa-  
tesis-doctorales 

 
 

Solo en el caso de las tesis en formato enteramente virtual, el/la presidente/a del 
Tribunal, tras haberlo consensuado con el/la doctorando/a, el/la director/a de la tesis 
y los miembros del tribunal, solicitará autorización al/la Decano/a del centro (ANEXO I: 
https://edoctorado.ucm.es/file/procedimiento-defensa-telematica-tesis-doctorales-  
caracter-excepcional). En la Facultad de CC. Biológicas dicha autorización se remitirá a:  
safcbiol@ucm.es 

 

DESARROLLO TÉCNICO DE TESIS SEMIPRESENCIAL 

 
NOTA: Este documento solamente hace referencia al aspecto técnico de la 
presentación, sin menoscabo del resto de procedimientos administrativos establecidos 
por el centro. 

 
Habrán de hallarse presentes en la sesión, al menos, el/la doctorando/a, el/la 
presidente/a y el/la secretario/a del tribunal. Podrán participar por videoconferencia 
todos o parte del resto de los/las miembros del tribunal. Los/las miembros que hayan 
de intervenir por videoconferencia cumplimentarán el Anexo, en el que manifiesten su 
disponibilidad para actuar a través de este medio. 

 

1. Reserva de sala. 
 

El/la presidente/a del Tribunal, tras haberlo consensuado con el/la doctorando/a y 
el/la director/a de la tesis solicitará la reserva de una sala para la defensa el centro 
mediante un mail a: aulas-bio@ucm.es 
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2. Aspectos técnicos de la sesión. 

El proceso es similar a una tesis presencial salvo tres excepciones: la forma de 
presentación de la Tesis por parte del/a doctorando/a, la participación de los/las 
miembros no presenciales y la votación de la mención Cum laude y opción a 
presentación para Premio Extraordinario de Doctorado. 

Procedimiento previo a la lectura: 
 

• El/la secretario/a deberá enviar el correo electrónico de todos los miembros titulares y 
suplentes del tribunal, así como del doctorando, a la Unidad de Gestión Académica e 
Investigación por correo electrónico (ticbio@ucm.es) con copia a la Vicedecana de Investigación y 
Doctorado (epcorona@bio.ucm.es). 

• La Unidad de Gestión Académica e Investigación comunicará al 
secretario del tribunal y al/a doctorando/a el enlace a la sesión de Google 
Meet que se utilizará para conectar con los/las miembros no presenciales. 

• A cada miembro del tribunal le llegará un correo electrónico con los datos 
para acceder a la votación secreta (mención cum laude y premio 
extraordinario). Ese acceso no funcionará hasta el día y hora de la 
lectura y defensa de la Tesis Doctoral. 

Presentación por parte del/a doctorando/a 
 

La presentación podrá prepararse, al igual que una tesis presencial, en el programa 
elegido (MS Power Point, Open Office, Adobe PDF, etc). 

El centro proporcionará un ordenador PC portátil, con sistema operativo MS Windows10 
y con los programas MS Office y Adobe Acrobat. Es aconsejable realizar la presentación 
en este equipo, dado que de esta forma se minimizan las posibles incompatibilidades y 
problemas de formato. No obstante, en caso de utilizar software diferente y de que no 
sea posible su conversión a MS Office o Adobe PDF, deberá contactarse con el 
Laboratorio de Medios Audiovisuales (aulavbio@ucm.es) al menos tres días antes de la 
lectura para preparar la conexión del mismo. 

 

Una vez cargada la presentación en el portátil, abierta y maximizada, se abrirá una sesión 
en Google Meet (https://meet.google.com/) utilizando el código de reunión facilitado 
por la Unidad de Gestión Académica e Investigación. 

mailto:aulavbio@ucm.es
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Una vez dentro de la sesión de Google Meet, el/la doctorando/a procederá a compartir 
la ventana de la presentación, pulsando en el icono de compartir de la parte inferior 
central de la pantalla. 

 
 
 

  
 

Se elegirá compartir una ventana y se seleccionará la presentación previamente abierta 
y maximizada. 
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La presentación pasará a ocupar toda la pantalla y el/la doctorando/a procederá a la 
lectura de la Tesis Doctoral de la forma habitual. Al finalizar, pulsará en el botón inferior 
“Dejar de compartir” para volver al modo de reunión. 
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Participación de los/las miembros no presenciales 
 

El Secretario del Tribunal facilitará el enlace a la sesión de Google Meet a los/las 
miembros del Tribunal que vayan a actuar de forma telemática, con la suficiente 
antelación al comienzo del acto de lectura y defensa. 

 
 

Los/las miembros del tribunal accederán desde sus dispositivos a Google Meet y se 
unirán a la sesión, activando la cámara y el micrófono. 

 
 

 
 

Una vez constituido el Tribunal, y cuando el/la doctorando/a comience su exposición, es 
recomendable desactivar al menos el audio, para impedir interrupciones no deseadas. 

Los/las miembros podrán seguir la exposición del/la doctorando/a desde la reunión de 
Meet. Al acabar esta, podrán participar en el turno de preguntas abriendo el micrófono 
y la cámara. 

De igual forma, los/las miembros del tribunal participarán en la sesión de deliberación 
desde la sesión de Google Meet. El único momento que precisa un procedimiento 
especial es la votación secreta, que se detalla en el punto siguiente. 
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NOTA: el resto del Tribunal no precisa conectarse de forma individual a la sesión de 
Google Meet, ya que utilizarán la proyección y megafonía de la sala para participar desde 
la mesa. 

 
 

Votación secreta 
 

Cuando se vaya a proceder a la votación de la mención Cum Laude y, en su caso, de la 
procedencia a solicitud del Premio Extraordinario de Doctorado, cada miembro del 
tribunal deberá abrir la dirección que se le envió en su momento por correo electrónico, 
e ingresar con su dirección de correo electrónico y la clave facilitada en ese mismo 
correo. 

 

 
 
 

Una vez identificados, y tras leer los términos y condiciones específicos, se accederá a la 
votación propiamente dicha, en la que marcaremos la opción elegida en cada pregunta 
y pulsaremos “Continuar” 
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Atención: es importante pulsar en “Continuar”, ya que en caso de no hacerlo o pulsar el 
botón “Salir”, no se grabará el voto. 

 
 

En la siguiente pantalla se muestra lo que se ha elegido y el sistema pedirá confirmación 
para registrar definitivamente el voto: 

 

 
 

Si todo es correcto, pulsamos en “Confirmar” y finalizaremos el proceso. En caso 
contrario, pulsaremos en “Cancelar” y el sistema nos expulsará de la aplicación, 
abriendo una página que puede mostrar otras votaciones o un mensaje de que no hay 
ninguna votación activa. No hay problema, para realizar la votación solamente es 
necesario volver a entrar mediante el enlace facilitado por correo electrónico. 
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Ver los resultados de la votación 
 

Los resultados de la votación, a pesar de ser totalmente anónimos, están restringidos 
al/la Secretario/a del Tribunal. Éste/a, una vez emitido su voto y finalizada la votación, 
debe volver a ingresar al sistema. Tras introducir su correo y contraseña, aparecerá un 
mensaje indicando que ya emitió su voto y mostrando a continuación los resultados de 
la votación: 

 

 
 
 
 

 

IMPORTANTE: Los resultados de la votación, así como los datos de acceso del 
tribunal, se eliminan al acabar la sesión, por lo que el/la Secretario/a deberá 
anotarlos para REFLEJARLOS EN SENDAS ACTAS (que se proporcionaran desde la 
secretaría del centro). 
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