Doble Grado en Historia y Filologia Clasica
INSTRUCCIONES DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO
Curso 2025-2026

Las presentes Instrucciones se amparan en la siguiente normativa:

e Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Universidad Complutense (13 de julio de
2023), por el que se aprueban las directrices de la Universidad Complutense de
Madrid para la elaboracién y defensa publica del Trabajo de Fin de Grado.

e Eldesarrollo de las Directrices de la UCM para a elaboracién y desarrollo de los TFG
en el caso especifico de la Facultad de Geografia e Historia (ver documento) fue
aprobado por la Junta de Facultad con fecha 23/07/24, y tiene efectos de aplicacién
desde el Curso Académico 2024-2025.

Descripcion
1. Modalidades. Los TFG podran acogerse a una de las siguientes modalidades:

a. Dos TFG con una tematica conjunta: constituirdn un solo trabajo en cuanto a tema,
planteamiento, objetivos y metodologia, con el fin de que se demuestre el dominio
combinado de las competencias adquiridas en las dos disciplinas, Historia y Filologia
Clasica. Los trabajos presentaran las dos perspectivas metodoldgicas en torno al tema
propuesto.

b. Dos TFG de tematica diferente: constituiran dos trabajos separados, cada uno con su
propio planteamiento, estado de la cuestién y bibliografia.

En ambas modalidades, los TFG se acogeran al siguiente marco conjunto:

Deberan inscribirse tematicamente dentro de uno de los itinerarios de especialidad
del Doble Grado, ambos en el mismo.

Podran ser tutelados por cualquiera de los profesores de las Areas departamentales
que participan en los itinerarios de especialidad del Doble Grado.

Seran evaluados siguiendo idénticos procesos y criterios de calidad.

2. Naturaleza. Los TFG se conciben como trabajos de competencia metodoldgica. No son
proyectos de investigacion y no pueden ser, por tanto, confundidos o equiparados con los
Trabajos de Fin de Master. Podran consistir en:

a. Un analisis tematico, histdrico y filolégico, con empleo de fuentes documentales.

b. Un comentario histérico y una traducciéon y comentario filoldgicos de fuentes
documentales.

3. Ambito tematico. Los TFG se conciben como la culminacién del itinerario de
especializacién cursado por el estudiante y deben inscribirse, por tanto, en uno de ellos. Se
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integraran, por tanto, en alguno de los itinerarios del Doble Grado, que combinan las
disciplinas de Historia (Historia Antigua, Historia Medieval o Ciencias Historiograficas) y
de Filologia Clasica (Lengua Griega o Lengua Latina).

4. Matricula. Los TFG se matriculan como dos asignaturas del Plan de Estudios del Doble
Grado en Historia y Filologia Clasica. Para matricular los TFG sera requisito indispensable
que el alumno haya superado al menos el 60% de los créditos del Doble Grado, entre ellos
todos los de Formacion Basica. Al matricular los TFG deberan matricularse también todos
los créditos que restan para completar el Plan de Estudios.

En el caso de que los TFG se matriculen por segundo curso (o sucesivos), Unicamente se
podra continuar con los mismos tutores si estos contintian dispuestos a tutelar el trabajo.
De no ser asi, el alumno habra de elegir nuevos tutores.

5. Originalidad. El TFG no podrad estar plagiado total o parcialmente ni haber sido
presentado integramente y bajo el mismo titulo o forma por la misma persona u otra de la
misma o distinta titulacién. A estos efectos, todos los estudiantes deberan firmar el
Compromiso de Tutela en el momento de la inscripcién de los TFG y la Declaracion
Responsable sobre Autoria en el momento del depdsito. Los tutores podran utilizar cuantas
herramientas antiplagio estén a su disposicién para garantizar la originalidad de los textos.
En caso de detectar plagio o uso fraudulento de Inteligencia Artificial generativa, los
tutores podran considerar disuelto el Compromiso de tutela e informaran a la
Coordinacion, que tomara las medidas oportunas.

Tutela

1. Tutela. Los TFG podran ser tutelados por profesorado perteneciente a las Areas
departamentales implicadas en los itinerarios de especializacion del Doble Grado. El TFG
en Historia estara tutelado por un profesor adscrito a la Facultad de Geografia e Historia
(Areas de Historia Antigua, Historia Medieval, Ciencias y Técnicas Historiograficas y
Arqueologia) y el TFG en Filologia Clasica, por un profesor adscrito a la Facultad de Filologia
(Areas de Griego, Latin y Lingiiistica Indoeuropea).

La labor de los tutores se centrara en la orientacion del estudiante y en la supervision de
los trabajos. Para ello, acordaran con él el/los tema/s (en funcidn de la modalidad escogida)
y le aportaran la bibliografia e indicaciones metodoldgicas pertinentes. El estudiante
seleccionara aquellos temas que sean de su interés, dentro del itinerario de especialidad
escogido, de acuerdo con los criterios de calidad de las titulaciones del Grado en Historiay
del Grado en Filologia Clasica. En las tutorias, el estudiante informara de los avances en el
trabajo y planteard dudas y problemas concretos. En el caso de la modalidad de temética
conjunta, ambos tutores actuaran de forma coordinada y colegiada.

Los TFG son trabajos tutelados. Las decisiones tomadas en cuanto al contenido de los
trabajos, material entregado, presentacidn, etc. son responsabilidad ultima del estudiante.
En su elaboracién debe respetar las condiciones de seguimiento recogidas en el
Compromiso de Tutela.

2. Inscripcion. Una vez acordadas las tutelas, el alumno deberd entregar los siguientes
documentos:

A la Coordinacion del Doble Grado: Documento de Inscripcion del titulo de TFG y
Compromiso de Tutela, uno por cada TFG, dentro del plazo establecido. El documento
contendra los datos del trabajo, del estudiante y del tutor, y debera estar firmado por
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ambos. En el documento se incluyen unas clausulas, tanto para el alumno como para
los tutores, para garantizar que la tutela se desarrolle de manera eficaz. Es
recomendable que los tutores lean esas clausulas con el estudiante antes de firmar el
documento. Ambas partes pueden disolver el acuerdo si consideran que no se han
cumplido las clausulas establecidas.

A la Secretaria de Estudiantes de la Facultad de Geografia e Historia (y dentro de los
plazos establecidos): Formulario de inscripcion de TFG, uno por cada TFG, firmados
por los respectivos tutores.

3. Asignacion de créditos. Cada TFG se corresponde con una asignatura de 6 créditos, una
de ellas perteneciente a Historia y la otra a Filologia Clasica a efectos de dedicacion
docente, cuya asignacion compete a las Facultades y Departamentos correspondientes.

Evaluacion

1. Convocatorias. Cada curso tiene dos convocatorias ordinarias de evaluacién, junio y
septiembre. El estudiante podra hacer uso, siempre que cumpla los requisitos establecidos,
de la convocatoria extraordinaria de fin de carrera de febrero, para lo cual sera necesario
volver a matricular el TFG.

2. Deposito.

El TFG deberd entregarse dentro de los plazos establecidos para ello, en formato PDF
protegido y no editable (o formato similar). La presentacién del texto escrito en su version
final del TFG la realizard el/la estudiante por medio del Campus Virtual, en el cual la
Coordinacion habra creado la correspondiente tarea de entrega. Ambos trabajos deben
depositarse en la misma convocatoria. Si, en el momento del depdsito, el trabajo no
reuniera las condiciones necesarias de calidad y sequimiento de la tutela, el tutor puede
optar por no firmar el documento de “Visto bueno” y discutir los motivos con el estudiante;
si este decide depositar su trabajo igualmente, el tutor emitird entonces su informe de
evaluacion en el que hara constar la situacién. En esos casos, la Coordinacién actuara como
mediadora para garantizar una evaluacion justa del trabajo.

La Coordinacion fijard y comunicara al inicio de cada curso los plazos de depdsito y defensa
de los TFG, asi como los plazos de entrega de los informes de los tutores, para cada
convocatoria, basandose para ello en los calendarios oficiales de ambas Facultades.

3. Evaluacion. La calificacidon del TFG resultara de la unidn de dos elementos:

a. Los tutores de cada uno de los dos TFG redactaran sendos informes, en los que
valoraran los méritos metodoldgicos y formales de los TFG, asi como sus dificultades.
Junto a este informe, cada tutor emitird una calificacién para el trabajo bajo su tutela.
Si bien los contenidos de cada uno de los informes y las calificaciones pueden ser
diferentes, se recomienda el consenso y el entendimiento entre ambos tutores,
siempre que sea posible. En ellos, los tutores pueden proponer, de forma
argumentada, la consideracidn de los trabajos para Matricula de Honor por parte del
Tribunal evaluador. Los tutores entregaran sus informes al Coordinador del Doble
Grado en el plazo maximo de una semana desde el fin del periodo de depdsito. Supone
el 70% de la nota final.



b. Una defensa oral por parte del estudiante ante un Tribunal evaluador. Todo el
profesorado implicado en la docencia del Doble Grado podra formar parte de los
tribunales calificadores. Supone el 30% de la nota final.

El tribunal evaluador estara compuesto por tres miembros, y sus correspondientes
suplentes, respetando en lo posible los ambitos de especialidad de los trabajos a evaluar.
Entre los miembros del tribunal evaluador no podran figurar, en ningtin caso, los tutores
de los TFG ni personas con grado de parentesco o grado de afinidad con el alumno ni con
los tutores. La composicion de los tribunales evaluadores serd anunciada por la
Coordinacion con suficiente antelacion a la celebracion del acto.

En la defensa oral, el tribunal valorara principalmente la exposicion por parte del estudiante
de sus TFG. Cada estudiante tendrd un maximo de 20 minutos para la exposicidn de sus
dos trabajos. A continuacion, respondera, de forma concisa, argumentada y clara, a las
preguntas y comentarios realizados por los miembros del tribunal.

Con el apoyo de los Informes de los Tutores, el tribunal elaborarad sus informes, uno por
cada trabajo de cada alumno, que remitird a la Coordinacién para el calculo de la calificacion
final. Las calificaciones no se anunciaran en el propio acto de evaluacién, sino que se
comunicaran a los estudiantes mediante la publicacién de las correspondientes actas, de
las que se encargara la coordinacion del Doble Grado. Los estudiantes podran publicar sus
trabajos en Docta Complutense, previo informe favorable del tribunal evaluador, segun las
normas establecidas por la Biblioteca Complutense.

4. Matricula de Honor. Los tribunales evaluadores podran proponer la concesion de
Matricula de Honor, de manera argumentada, para aquellos TFG con una calificacién final
igual o superior a 9,50 y que hayan sido propuestos también por parte de los tutores. Las
MH se otorgaran en convocatoria ordinaria (junio y septiembre).

Las propuestas de MH seran valoradas por una comision especifica nombrada por la
coordinacidn a tal efecto. En dicha comisidn no podran figurar, en ninguin caso, los tutores
de los TFG ni personas con grado de parentesco o grado de afinidad con el alumno ni con
los tutores. La composicion de la Comisidon evaluadora de MH sera anunciada por la
Coordinacion con suficiente antelacion a la celebracion del acto.

Con el apoyo de los Informes de los Tutores y de los Informes de los Tribunales Evaluadores,
la Comisidn designada decidira la concesion de las MH disponibles. Con caracter general,
la concesion de MH se atendra al cupo establecido por la normativa de la Universidad
Complutense para cada titulacion (Consejo de Gobierno de la UCM, publicado en el BOUC
n? 9, de 20 de julio de 2010), por lo que al Doble Grado le corresponde una MH por cada
disciplina (Historia y Filologia Clasica). La concesion de MH podra quedar, naturalmente,
desierta en una convocatoria concreta. Para hacer constar su decisién, la Comisidn
designada elaborara un Acta de concesion por cada MH concedida, que remitira, junto con
los informes de evaluacion elaborados, a la Coordinacién para la publicacién de las
correspondientes actas.

6. Calificacion. La calificacion de los TFG sera, como la de cualquier otra asignatura,
numérica y cualitativa. En el caso de que la calificacidn sea la de “suspenso”, el tribunal
emitira un informe con pautas y recomendaciones de mejora, en el que incorporaran las
sugerencias que al respecto hayan realizado los tutores en su valoracién conjunta.

7. Reclamaciones. En caso de disconformidad con la calificacion obtenida, se podra
solicitar en primera instancia ante el Tribunal evaluador, o en su caso ante la Comision



evaluadora de MH, en los plazos marcados por la normativa, la correspondiente revision
(de conformidad con los articulos 47 y 48 del Estatuto del Estudiante de la Universidad
Complutense). Las reclamaciones o impugnaciones relativas a la calificacion del TFG seran
consideradas y resueltas por la coordinacién del Doble Grado junto con los coordinadores
de los dos grados. Una vez resueltas, en caso de disconformidad, el estudiante podra
interponer, si asi lo considera, recurso de alzada ante el Rector en el plazo recogido en la
normativa vigente.



