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Curso	Académico	2026-27	
Profesora:	María	del	Carmen	López	illescas	
Datos	Generales	

• Plan de estudios: 080J - GRADO EN INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTACIÓN (2019)  

• Carácter: Obligatoria 
• ECTS: 6.0 

SINOPSIS	
COMPETENCIAS	

Transversales	
- Capacidad de análisis, síntesis y de razonamiento crítico 
- Capacidad de organización y planificación 
- Capacidad de toma de decisiones 
- Capacidad de gestión de la información 
- Capacidad de resolución de problemas 
- Capacidad de compromiso con la calidad 

Específicas	
- Adquirir las nociones teóricas sobre el concepto de lenguaje documental, sus tipos 
y características. 
- Conocer los aspectos esenciales de la estructura de los lenguajes documentales 
precoordinados más utilizados en las bibliotecas. 
- Adquirir las bases para realizar el análisis de contenido de los documentos. 
- Obtener los conocimientos prácticos necesarios para manejar la Clasificación 
Decimal Universal (CDU) y las listas de encabezamientos de materia. 

ACTIVIDADES	DOCENTES	

Clases	teóricas	
Consistirán en la exposición de los contenidos teóricos básicos sobre los lenguajes 
documentales. 

Clases	prácticas	
- Realización en el aula de supuestos prácticos de clasificación  
- Ejercicios prácticos realizados individualmente fuera del aula 
- Presentaciones individuales y grupales  

Tutorías	
 
Horario de tutorías: Miércoles y Jueves presenciales 14:30-16:00 y online 19:00-20:30 
Facultad de Ciencias de la Documentación. Despacho 104 

PRESENCIALES	

6 

SEMESTRE	

2 



OBJETIVOS	

-Proporcionar una visión general sobre el concepto de lenguaje documental y su tipos.  
-Impartir los conocimientos necesarios para realizar la operación de análisis de contenido de los 
documentos, fundamental para una adecuada recuperación de información. 
-Estudiar los aspectos básicos de la estructura y características de los principales lenguajes 
documentales, especialmente la Clasificación Decimal Universal y las listas de encabezamientos 
de materia, haciendo hincapié sobre todo en la utilización práctica de estos lenguajes.     

CONTENIDO	

1. Lenguajes documentales. Concepto y funciones 
   
2. Tipología de los lenguajes documentales 
    
3. Lenguajes de estructura jerárquica. 
    
4. La Clasificación Decimal Universal 
     
5. Estructura de la Clasificación Decimal Universal 
    
6. Los encabezamientos de materia  

EVALUACIÓN	

La evaluación se realizará teniendo en cuenta los siguientes elementos: 
- Asistencia a clase y realización de prácticas dentro y fuera del aula. 
- Prueba final individual. Para superar la asignatura será necesario obtener un 
mínimo del 50% de la puntuación máxima de la prueba final. 
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Estructura	

Módulos Materias 

No existen datos 
de módulos o 
materias para esta 
asignatura. 

Grupos	

Clases teóricas y/o prácticas 

Grupo Periodos Horarios Aula Profesor 

GRUPO A 26/01/2026 - 14/05/2026 
MIÉRCOLES 12:30 - 14:30 B-21 MARIA ISABEL PORTELA 

FILGUEIRAS 

JUEVES 12:30 - 14:30 B-21 MARIA ISABEL PORTELA 
FILGUEIRAS 

  
 B-21 MARIA ISABEL PORTELA 

FILGUEIRAS 

 B-21 MARIA ISABEL PORTELA 
FILGUEIRAS 

 

 


