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CATALOGACION DESCRIPTIVA
Ficha Docente

ASIGNATURA

Nombre de asignatura (Codigo GeA): CATALOGACION DESCRIPTIVA (800935)
Créditos: 6

Créditos presenciales: 2,40

Créditos no presenciales: 3,60

Semestre: 2

PLAN/ES DONDE SE IMPARTE

Titulacion: GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION
Plan: GRADO EN INFORMACION Y DOCUMENTACION (2019)
Curso: 2 Ciclo: 1

Caracter: Obligatoria

Duracion/es: Segundo cuatrimestre (actas en Jun. y Jul.)
Idioma/s en que se imparte: Espafiol

Moédulo/Materia: /

PROFESOR COORDINADOR

Nombre Departamento Centro Area Categoria Correo electrénico Teléfono
PROFESORADO
Nombre Departamento Centro Correo electrénico Teléfono
PARRA VALERO, PABLO Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la pparra03@ucm.es
Documentacion Documentacién
SINOPSIS

Breve descriptor:

Catalogacién descriptiva; andlisis documental; punto de acceso; ISBD

Requisitos:

No se necesitan conocimientos previos para cursar esta asignatura.
Es importante la participacion del estudiantado en todas las actividades propuestas. La
adquisicion de competencias y habilidades es fundamental para cursar con éxito la asignatura Catalogaciéon Automatizada.

Objetivos:

El objetivo fundamental de la asignatura se centra en la adquisicion por parte del estudiantado de técnicas de analisis y
descripcion de monografias, asi como de seleccion y normalizacion de los puntos de acceso a las mismas para la creacion de
catalogos en las areas y departamentos de proceso técnico de unidades de informacién y documentacion.

- Introduccién al manejo de las técnicas de catalogacion y de las normas internacionales de descripcién bibliogréafica, resaltando
la importancia de los puntos de acceso para la normalizacion y posterior acceso y recuperacion de la informacion.

- Desarrollo de las capacidades de andlisis y sintesis aplicada a la representacion de la informacion.

- Adquisicion de conocimiento sobre los principios teéricos y metodoldgicos para la organizacion y representacion de la
informacién.

- Diferenciacion de los distintos niveles del andlisis documental, asi como las operaciones de cada uno de ellos, resaltando la
importancia que adquiere la normalizacién en relacion con dichas operaciones.

- Capacitacion en el uso y aplicacion de las técnicas de catalogacion y de las normas internacionales de descripcion.

Contenidos tematicos:

Programa:
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- Andlisis de documentos.

- Descripcion bibliografica de publicaciones monogréaficas segiin normas internacionales.
- Eleccion del punto de acceso para la recuperacion.

- Normalizacion de puntos de acceso.

- Titulos preferidos como forma de punto de acceso.

Evaluacion:
El sistema de evaluacion continua podra realizarse de acuerdo con:

- Grado de asistencia, participacion y seguimiento de la asignatura (clases teodricas, practicas, talleres, etc.) por parte del
estudiante (20% de la nota final).

- Actividades propuestas en la metodologia, que podran estar compuestas por: practicas individuales o en equipo, lecturas y
debates, controles parciales, trabajo final u otras pruebas evaluativas (80 % de la nota final).

El estudiantado que no pueda acogerse al sistema de evaluacion continua podra realizar la evaluacién Unica final que consistira
en la realizacion de un examen final ordinario (con un valor del 100% en la evaluacion), cuyos datos de celebracion (lugar, fecha y
hora) seran publicados en los tablones informativos de la Facultad, asi como en su pagina web.

Todos los estudiantes que no hayan superado la evaluacién continua o la evaluacién Unica final podran presentarse al examen

final extraordinario (con un valor del 100% en la evaluacion), cuyos datos de celebracion (lugar, fecha y hora) seran publicados en
los tablones informativos de la facultad, asi como en su pagina web.

Bibliografia basica:
Manuales:
- SANCHEZ DIEZ, Alicia. Cartilla para catalogar. Madrid: FUE, 2025.
- OLARAN MUGICA, Maria. ISBD consolidada y MARC 21: manual practico para catalogadores. Madrid: Arco Libros, D.L. 2016.
Reglamentos y normativas:
- BIBLIOTECA NACIONAL DE ESPANA. Normas, estandares y politicas de proceso técnico [pagina web]. Madrid: Biblioteca
Nacional de Espafia, 2023. Disponible en:
https://www.bne.es/es/perfiles/bibliotecarios/normas-estandares-politicas-proceso-tecnico
- DEPARTAMENTO de Proceso Técnico de la Biblioteca Nacional de Espafia. Manual de Autoridades [en linea]. Madrid:
Biblioteca Nacional de Espafia, 2014. Disponible en:

http://www.bne.es/es/Micrositios/Publicaciones/AUTORIDADES/

- IFLA. ISBD: Descripcion Bibliografica Internacional Normalizada. Actualizacion de 2021 a la edicion consolidada de 2011,
traducida al espafiol. Madrid: Biblioteca Nacional de Espafia, 2022. Disponible en: https://hdl.handle.net/10421/6961

- Reglas de Catalogacion. Edicién nuevamente revisada, 7.a reimp. Madrid: Ministerio de Cultura, Subdireccién General de
Publicaciones, Informaciéon y Documentacion, 2010. Disponible en: https:/libreria.cultura.gob.es/libro/reglas-de-
catalogacion_3902/

Generales

Esta asignatura debe habilitar al estudiantado para el desarrollo de trabajos relacionados con la catalogacion descriptiva y la
asignacion y normalizacion de puntos de acceso para el desarrollo de catalogos bibliograficos y documentales las areas y
departamentos de proceso técnico de unidades de informacion y documentacion.

- Capacidad de andlisis de registros bibliograficos de monografias para la representacién de la informaciéon documental.

- Capacidad para la eleccién de los puntos de acceso para el acceso y la recuperacion de los registros bibliogréaficos.

- Capacidad de utilizar las normas internacionales de descripcion bibliografica y los principios de normalizacién de autoridades de
la BNE.

Resultados: el estudiantado aplica técnicas de analisis documental y estandares de descripcion bibliografica para la catalogacion
de monografias.
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Clases tedricas:
Se expondran los contenidos referentes al andlisis documental, la descripcién de monografias y la extraccién de puntos de acceso
normalizados, asi como las tecnologias emergentes aplicadas a esta materia. Estas clases iran alternadas con supuestos y
aplicaciones practicas.

Clases practicas:

Una vez impartida la parte tedrica se procedera a la resolucion de casos reales, utilizando para ello portadas de monografias.
Otras actividades:

Se propondran actividades que persigan la consecucion de los objetivos de la asignatura: lecturas y debates, andlisis de
catalogos en linea, correccion analitica de registros descriptivos, uso de inteligencia artificial para la catalogacion, etc.
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