Curso Académico 2026-27

ADMINISTRACION ELECTRONICA
Ficha Docente

ASIGNATURA

Nombre de asignatura (Codigo GeA): ADMINISTRACION ELECTRONICA (901909)
Créditos: 6

Créditos presenciales: 6,00

Créditos no presenciales: 0,00

Semestre: 2

PLAN/ES DONDE SE IMPARTE

Titulacion: DOBLE GRADO GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA - ECONOMIA
Plan: DOBLE GRADO EN GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA - ECONOMIA
Curso: 4 Ciclo: 1

Caracter: Obligatoria

Duracion/es: Segundo cuatrimestre (actas en Jun. y Jul.)

Idiomal/s en que se imparte:

Moédulo/Materia: /

Titulacion: DOBLE GRADO GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA - ECONOMIA
Plan: DOBLE GRADO EN GESTION Y ADMINISTRACION PUBLICA - ECONOMIA
Curso: 4 Ciclo: 1

Caracter: Obligatoria

Duracién/es: Segundo cuatrimestre (actas en Jun. y Jul.)

Idioma/s en que se imparte:

Moédulo/Materia: /

PROFESOR COORDINADOR

Nombre Departamento Centro Area Categoria Correo electrénico Teléfono
PROFESORADO
Nombre Departamento Centro Correo electrénico Teléfono
RUBIO JORDAN, ANA VIRGINIA Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la anavirub@ucm.es
Documentacion Documentacién
SINOPSIS

Breve descriptor:

La asignatura "Administracion Electrénica” se centra en el uso de las tecnologias de la informacién y la comunicacion (TIC) para
mejorar la eficiencia y la transparencia en las administraciones publicas.

Requisitos:
Ninguno.
Objetivos:

- Impartir a los alumnos los conceptos basicos de la Administracion Publica como sistema de gestion informativa.

- Mostrar las Sedes, plataformas y bases de datos en la Administracién espafiola, exponiendo las metodologias para su analisis y
evaluacion, en cuanto a utilidad y calidad informativas.

- Familiarizar al estudiantado con los procedimientos administrativos telematicos y la gestion de contratacion.

- Ejercer una ciudadania digital responsable, critica y activa, promoviendo el uso ético y seguro de las tecnologias de la
informacién y la comunicacion (TIC), asi como la participacion efectiva en la sociedad digital.
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Contenidos tematicos:

1. Los Sistemas de Informacion en las Administraciones Publicas.

2. El derecho de acceso de los ciudadanos a la informacion de la Administracion Publica.

3. Las fuentes de informacion para las Administraciones Publicas.

4. Las nuevas tecnologias de la informacion al servicio de la Administracion Publica.

5. La gestion automatizada de la informacion publica: Sedes, plataformas y bases de datos en la Administracion espafiola.
6. El procedimiento administrativo telematico y la gestion de contratacion.

7. La ciudadania digital: Punto de acceso general electrénico de la Administracién y Archivo Gnico electrénico.

Evaluacion:

Participacion activa: 10-20%.
Trabajos y practicas: 40-50%.
Prueba final: 30-50%.

Bibliografia basica:

Con caracter general se utilizard una metodologia practica de visualizacién de los contenidos informativos a través de las paginas
web y plataformas de la Administracion Pablica espafiola e internacional.

BLANES CLIMENT, M.A. La Transparencia informativa de las administraciones publicas: el derecho de las personas a saber y la
obligacion de difundir informacién publica de forma activa. Cizur Menor : Thomson Reuters Aranzadi, cop. 2014.

BOCANEGRA REQUENA, J.M. Administracion electrénica en Espafia. Barcelona: Atelier, 2011.

CAMPOS ACURNA, M. C. Transparencia y Acceso a la Informacién Publica en las corporaciones locales. Madrid El consultor de
los Ayuntamientos, 2017.

CANALS AMETLLER, D. Datos. Proteccién, Transparencia y Buena Regulacién. Girona. Documenta Universitaria, 2016.
CERRILLO | MARTINEZ, A. (coord.). A las puertas de la administracién digital. Madrid: INAP, 2017.

COUSIDO GONZALEZ, M. P. Libro Blanco Sobre Gestion de Oficinas de Transparencia. Madrid INAP, 2016.

CRUZ MUNDET, J.R., MIKELARENA PENA, F.: Informacién y Documentacién Administrativa, 22 ed., Madrid, TECNOS, 2006.
LLAUSO | SANJUAN, J.: Gestion de Documentos. Definicion y andlisis de modelos. EUSKO JAURLARITZA, 1998.

PINTO MOLINA, M3, GOMEZ CAMARERO, C.: La Ciberadministracion espafiola en la Sociedad de la Informacion. Gijén, Trea,
2004.

Otra informacion relevante
Se recuerda que en los Grados del Espacio Europeo de Ensefianza Superior la asistencia es obligatoria. En ese sentido, se

informa que la Junta de Facultad aprobd, en su sesion del 13 de marzo de 2012, un acuerdo de la Comision General de Calidad

(sesion del 25 de enero de 2012), en el que se sefiala que el estudiante no podra tener mas de 5 faltas de asistencia durante el
Ccurso.

Generales
CG1 - Capacidad de analisis y sintesis.
CG2 - Destreza para la organizacion y planificacion.
CG5 - Capacidad para la gestion de la informacion.
CG6 - Habilidad en la resolucién de problemas y para la toma de decisiones.
CG10 - Adaptacion a las nuevas situaciones, creatividad y liderazgo.
Transversales:

CG9. Razonamiento critico, compromiso ético y vocacion de servicio publico.
CG11. Aplicacion de la politica de género en las distintas disciplinas .

Especificas:
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CE7. Comprender el surgimiento y desarrollo de la Administracién Publica espafiola.
CE10 - Manejar las principales herramientas que requiere la planificacion y la gestion publica.

Clases teéricas:

Clases tedricas (desarrollo de contenidos tedricos y de conceptos que permitiran al estudiante conocer los principales conceptos
teoricos de cada materia). (2.5 ECTS)

Clases practicas:

Clases précticas (aplicacion de contenidos tedrico-conceptuales al andlisis de problemas concretos, que permitiran al estudiante
comprender y asimilar los contenidos mejor). (2.0 ECTS)

Otras actividades:
Tutorias (para resolver los problemas, dudas y retos del estudiante). (0.5 ECTS)
Trabajos supervisados individuales o en grupo de caracter aplicativo (que permitiran desarrollar los contenidos teérico-
conceptuales de forma auténoma y aplicarlos al estudio de casos). (1.0 ECTS)

TOTAL:

6 créditos ECTS
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