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RECOMENDACIONES PARA CURSAR ESTA ASIGNATURA 
Se recomienda que el alumno fomente en su desempeño: el compromiso, la 
responsabilidad, así como el rigor y la calidad en el desarrollo de las tareas que se 
propongan. 

COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE Y RESULTADOS DEL APRENDIZAJE  
 
Competencias generales y específicas: 
 

− Analizar e identificar la estrategia de referencia y la actividad de la unidad de 
información y documentación en su contexto/entorno. 

− Identificar los puntos fuertes y los puntos débiles de un proyecto en relación 
con su contexto estratégico e institucional de referencia. 

− Conocer y aplicar la metodología para dirigir, planificar y gestionar un 
proyecto, estimando recursos humanos, técnicos y económicos. 

− Aprender a gestionar el tiempo respetando prioridades. 
− Conocer los procedimientos para controlar y optimizar los recursos del 

proyecto, su utilización y su difusión. 

Competencias Transversales:  
− Demostrar creatividad, iniciativa, espíritu emprendedor, iniciativa y liderazgo.  
− Capacidad de análisis y síntesis, además de tener razonamiento crítico.  
− Capacidad de organización y planificación.  
− Aprendizaje autónomo y grupal.  
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− Argumentar y defender puntos de vista apoyándose en conocimientos 
técnicos y científicos.  

− Aplicar los conocimientos analíticos y sintéticos a la gestión y organización.  
− Capacidad de toma de decisiones.  
− Motivación por la calidad.  
− Utilizar y adaptar las técnicas de comunicación oral y escrita con los usuarios 

de la información y los grupos de interés de los proyectos.  
− Capacidad de resolución de problemas.  

DESCRIPCIÓN DE CONTENIDOS: PROGRAMA 
 
Descripción y objetivos de la asignatura:  
 
Objetivo general: 

− Dirección y gestión de proyectos en unidades de información y 
documentación, sobre la base de la aplicación de técnicas de estimación, 
diagnóstico, planificación y evaluación de recursos. 

Objetivos específicos:  

− Conocer los principios teóricos y conceptuales de referencia para la 
dirección y gestión de proyectos en unidades de información y 
documentación.  

− Conocer las metodología de referencia internacional en la que sustentar la 
dirección y gestión de proyectos en unidades de información y 
documentación, sobre la base de la utilización de recursos humanos, 
técnicos y económicos, cumpliendo las exigencias temporales del alcance 
de los proyectos.  

− Buscar la interacción entre dicha metodología y el análisis de su 
implementación en el contexto específico de unidades de información y 
documentación.  

− Fomentar la iniciativa innovadora y emprendedora en el área de 
información y documentación desde la perspectiva de la dirección y 
gestión de proyectos en unidades de información y documentación.  

 
Programa: 
 
MÓDULO I: MARCO CONCEPTUAL Y DISCIPLINAR DE LA DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE 
PROYECTOS EN UNIDADES DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN. 

MÓDULO II: DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE PROYECTOS EN UNIDADES DE INFORMACIÓN 
Y DOCUMENTACIÓN: CICLO DE VIDA DE LOS PROYECTOS. FACTORES Y ELEMENTOS 
IMPLICADOS.  

MÓDULO III: METODOLOGÍAS INTERNACIONALES DE REFERENCIA PARA LA 
DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE PROYECTOS UNIDADES DE INFORMACIÓN Y 
DOCUMENTACIÓN. 
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MÓDULO IV: FOMENTO DE LA INICIATIVA INNOVADORA Y EMPRENDEDORA EN EL 
ÁREA DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN SOBRE LA BASE DE LA APLICACIÓN DE 
TÉCNICAS Y HERRAMIENTAS PARA LA DIRECCIÓN Y GESTIÓN DE PROYECTOS 
UNIDADES DE INFORMACIÓN Y DOCUMENTACIÓN. 

METODOLOGÍA DOCENTE Y RÉGIMEN DE TUTORÍAS 
 

− Clases Magistrales: en las que se presentarán los conocimientos que el 
estudiante debe adquirir. 

− Clases Prácticas: realización de prácticas/análisis/estudios de caso sobre 
dirección y gestión de proyectos unidades de información y documentación. 
Conocimiento de técnicas y herramientas para la dirección y gestión de 
proyectos, sobre la base del fomento de la iniciativa innovadora y 
emprendedora entre los alumnos del área de información y documentación.  

− Grupos de discusión para la puesta en común y debate de alternativas y casos. 
− Presentación de los resultados y análisis crítico. 
− Tutorías: Atención personalizada al estudiante. Resolución de dudas. 
− Trabajo no presencial del estudiante: Desempeño personal del estudiante de 

las tareas analizadas en clases y actividades complementarias, búsquedas de 
información, realización de lecturas y preparación de los entregables. 

− Formación complementaria: participación en las actividades complementarias 
que se propongan en relación con la Coordinación del Máster y/o en el marco 
del desarrollo de la asignatura.  
 

SISTEMA DE EVALUACIÓN 
 
 
Convocatoria ordinaria  
 
Evaluación continua y final que se desarrollará teniendo en cuenta las pruebas y 
trabajos realizados a lo largo del curso y que se dividirá y cuantificará según el 
siguiente esquema: 

− Entregables de proyecto, control y participación en clase: 80% 
− Presentación, infografía y vídeo final del proyecto: 20% 

 
Las directrices metodológicas y las fechas concretas de las entregas se precisarán en 
clase y en el campus virtual en función del calendario académico, así como de las 
fechas de finalización del cuatrimestre y de los exámenes oficiales de la Facultad de 
Ciencias de la Documentación. 
 
Convocatoria extraordinaria  
 

− Examen final (40%). 
− Entregables de proyecto, presentación, infografía y vídeo final del proyecto 

(60%). 
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Para superar la asignatura, tanto en convocatoria ordinaria como extraordinaria, se 
ha de aprobar tanto el bloque de prácticas/análisis de casos como la 
presentación/prueba/examen final, por lo que en cada bloque se deberá alcanzar un 
mínimo del 50% de la puntuación máxima establecida. 
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A lo largo del curso y según se avance en los contenidos se pondrán a disposición de 
los alumnos en el campus virtual diversos materiales de apoyo especializados: 
presentaciones, formularios y diversos materiales y lecturas complementarias. 

 


