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DOCUMENTACION INFORMATIVA
Ficha Docente

ASIGNATURA

Nombre de asignatura (C6digo GeA): DOCUMENTACION INFORMATIVA (803671)
Créditos: 6

Créditos presenciales: 6,00

Créditos no presenciales: 0,00

Semestre: 1°y 2°

PLAN/ES DONDE SE IMPARTE

Titulacién: GRADO EN PERIODISMO

Plan: GRADO EN PERIODISMO

Curso: 1 Ciclo: 1

Caracter: Obligatoria

Duracion/es: Primer cuatrimestre (actas en Feb. y Jul.), Segundo cuatrimestre (actas en Jun. y Jul.)

Idioma/s en que se imparte: Espafiol

Médulo/Materia: FUNDAMENTOS TEORICOS E HISTORIA/PERSPECTIVAS TEORICAS DE LA INFORMACION

PROFESOR COORDINADOR
Correo electrénico

Nombre Departamento Centro

NEBREDA MARTIN, LARA

PROFESORADO
Nombre

CASTRO LEAL,

Biblioteconomia y
Documentacion

Departamento

Biblioteconomia y

Facultad de Ciencias de la
Informacion

Centro

Facultad de Ciencias de la

minebreda@ucm.es

Correo electrénico

ledecast@ucm.es

LETICIA de Documentacion Informacion

MARCOS RECIO, Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la jmarcos@ucm.es
JUAN CARLOS Documentacion Informacion

NEBREDA MARTIN, Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la minebreda@ucm.es
LARA Documentacion Informacion

PARRAS PARRAS, Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la aparras@ucm.es
ALICIA Documentacion Informacion

RODRIGUEZ CELA, Biblioteconomia y Facultad de Ciencias de la jurodrig@ucm.es
JULIA Documentacion Informacion

SINOPSIS
BREVE DESCRIPTOR:

DISTRIBUCION DE LAS ACTIVIDADES EN CREDITOS ECTS
Actividad presencial del alumno: 70-75 horas (50%).
Sesiones en clases tedricas: 35 horas.
Sesiones de Seminario: 20 horas.
Asistencia a actividades formativas extralectivas: 5-10 horas.
Tutorias y Procesos de evaluacion: 10 horas.
Actividad no presencial del alumno: 70-75 horas (50%).
Preparacion précticas y seminarios: 10 horas.
Trabajos practicos de la materia (preparacion y elaboracién): 30-35 horas.
Estudio y lecturas: 30 horas.

SISTEMA DE EVALUACION DE LA ADQUISICION DE COMPETENCIAS

Teléfono

913947142

Teléfono
913942281
913947142
913947142
913942210

913942210

La evaluacién se realizard de manera continua durante todo el cuatrimestre. Se valorara de forma proporcional la asistencia y participacion del
alumno en todas las actividades formativas y los resultados de las pruebas objetivas para la valoracion de los conocimientos adquiridos por los
alumnos en cada uno de los bloques tematicos que constituyen la materia. El profesorado realizara la evaluacion en funcién de lo siguiente

otorgando el peso que considere a cada parte de la evaluacion.

e  Asistencia y participacion en las actividades presenciales del alumno.
e  Trabajos de la asignatura.

e  Pruebasy examenes.
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OBJETIVOS:
RESULTADOS DEL APRENDIZAJE
e  Conocimiento cientifico del objeto de la materia: La documentacion informativa y periodistica.
. Dominio de las técnicas documentales.
e  Dominio de las fuentes: Capacidad de valoracion, uso e interpretacion de las fuentes.
. Dominio de las herramientas intelectuales y tecnolégicas para el manejo de la informacién documental.

COMPETENCIAS:

Generales
GRADO DE PERIODISMO. FACULTAD DE CIENCIA DE LA INFORMACION. UCM
DENOMINACION: 803592 DOCUMENTACION INFORMATIVA CREDITOS: 6 CARACTER: OBLIGATORIA
DURACION/UBICACION: CUATRIMESTRAL. PRIMER CURSO
REQUISITOS: NINGUNO
1. Conocer la naturaleza de la informacion y de los documentos, de sus diversos modos de produccién y de su ciclo de gestién, de los
aspectos legales y éticos de su uso y transferencia, y de las fuentes principales de informacién en cualquier soporte.
2. Conocer las tecnologias de la informacién que se emplean en las unidades y servicios de informacién.

Transversales:

Tener capacidad de andlisis y sintesis.

Saber gestionar la informacion.

Adquirir habilidades para trabajar en un contexto de prensa nacional e internacional.
Adquirir un compromiso ético en la labor periodistica. La documentacién como instrumento.
Aspirar a la calidad en su trabajo como informadores.

arwNE

Especificas:
E22 MEDIOS DE COMUNICACION. Conocimiento de los Medios de Comunicacién y de los Servicios de Documentacion en tales medios.
El método garantizara un aprendizaje activo, cooperativo y responsable para lograr los siguientes objetivos:

e  Familiarizar a los estudiantes con el papel de la informacion en la sociedad.

. Mostrar las fuentes de informacién existentes en la sociedad al servicio del ejercicio de la profesion periodistica y desarrollar la capacidad de
uso de dichas fuentes.

e  Familiarizar a los estudiantes con las metodologias para el andlisis, identificacién, organizacién, evaluacién, evaluacién, presentacion y
diseminacion de la informacién en el contexto de varios tipos de servicios de informacion para diferentes grupos de usuarios vy,
concretamente, en el contexto de los medios de comunicacién social.

. Dar a los estudiantes la comprensiéon y capacidad de uso de las tecnologias de la informacion aplicables al uso y al ejercicio de la
Documentacion de la informacion de actualidad.

. El estudiante tendra informacion de esta metodologia docente antes y durante el curso por medio del Campus Virtual, de las paginas
personales de los profesores, asi como por otros medios orales y escritos que se estimen convenientes y oportunos.

Otras:

CONTENIDOS TEMATICOS:

Unidad Didéctica 1. Introduccion y Conceptos basicos. Informacion de actualidad.
Leccion 1. Presentacion e introduccion de la asignatura (Consideraciones generales).
Leccion 2. La documentacion al servicio de los medios de comunicacion.

Leccion 3. Concepto de documento.

Leccion 4. Concepto de documentacion.

Leccion 5. Las noticias falsas y su relacién con la documentacién.

Unidad Didactica 2. Fuentes de informacion periodistica. Utilidad y valoracion.
Leccion 6. Fuentes de informacién. Periodismo de investigacion desde las fuentes.
Leccion 7. Fuentes generales.

Leccion 8. Fuentes especializadas.

Unidad Didactica 3. El analisis documental de contenidos informativos.
Leccién 9. Proceso documental en medios de comunicacion.

Unidad Didactica 4. Centros y servicios de documentacion informativos.
Leccion 10. Centros de Documentacion en prensa. Fotografia.

Leccion 11. Centros de documentacion en radio.

Leccion 12. Centros de Documentacion en TV.

Leccion 13. Relacion de los medios y las redes sociales.

LOS CONTENIDOS TEMATICOS PUEDEN CAMBIAR SIGUIENDO LOS CRITERIOS DEL PROFESOR, QUE PUEDE QUITAR O ANADIR
AQUELLOS TEMAS QUE CREA PERTINENTES EN EL DESEMPENO DE LA ASIGNATURA AL AMPARO DE LA LIBERTAD DE CATEDRA.
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ACTIVIDADES DOCENTES:
Clases teéricas:

Las actividades formativas de la materia comprenderan:
Las clases tedricas: expondran los objetivos principales de cada tema y desarrollaran los contenidos con detalle y claridad para la comprension y
asimilacion de los conocimientos.

METODOLOGIA DOCENTE

1. ACTIVIDADES FORMATIVAS:
La préactica docente se basa en un método que combina teoria y practica para lograr un aprendizaje basado en la adquisicion de las competencias
especificas siguientes:
. Comprensién del medio profesional documental en el contexto del medio periodistico.
e Introducir al alumno en la metodologia para el andlisis, identificacion, organizacion, evaluacién, presentacion y diseminacién de la informacion
en varios tipos de servicios de informacién y para diferentes grupos de usuarios en el contexto de los medios de comunicacién social.
e Identificacion, evaluacion, seleccion y validacion de fuentes de informacion (documentos impresos, sitios web, organismos y personas).
Andlisis y recuperacién de informacion.
e  Gestion de los contenidos y del conocimiento.
e  Busqueda de informacion. Evaluacion de la adecuacion demanda/respuesta.
. Relaciones con los usuarios y los clientes.

Seminarios:

Seminarios (o grupos de trabajo): su utilidad es la de estudiar temas de analisis y la creacion de equipos de trabajo con las propuestas pertinentes
sobre procedimientos de busqueda y seleccién de informacion, andlisis y sintesis de conocimientos, planteamientos de problemas concretos que se
desarrollaran de forma individual o grupal. Se proponen los siguientes temas para seminarios:
e  Fuentes documentales (textuales, audiovisuales o multimedia) para la informacién politica.
Fuentes documentales (textuales, audiovisuales o multimedia) para la informacion deportiva.
Fuentes documentales (textuales, audiovisuales o multimedia) para la informacion cultural.
Fuentes documentales (textuales, audiovisuales o multimedia) para la informacién cinematogréfica.
Fuentes documentales (textuales, audiovisuales o multimedia) para la informacién en ciencia, tecnologia y salud.
Fuentes documentales (textuales, audiovisuales o multimedia) para la informacién econémica.

Clases practicas:

Practicas: el estudiante debera observar hechos y cuestiones relacionados con la materia que merezcan su andlisis y discusion, identificarlos, informar
y debatir sobre ellos y proponer ideas. Estas practicas habituaran al estudiante en la observacion y el andlisis critico. Se proponen las practicas
siguientes:
e  Practica 1. Estructura de los documentos cientificos y académicos: Normas de cita y referencia bibliogréafica.
Practica 2. Informe analitico sobre el sitio web de un medio informativo. Caracteristicas y posibilidades documentales.
Practica 3. Evaluacion de un buscador de Internet para su aplicacion en el ejercicio de la practica periodistica.
Practica 4. Seleccion y uso de fuentes de informacién documental. Herramientas de control y seguimiento de fuentes.
Practica 5. Organizacion hipertextual de informacién periodistica. Gestores de contenido textual y multimedia.
Practica 6. Analisis documental de noticias de prensa, radio y television.

Trabajos de campo:

Trabajos propuestos de la asignatura en los que el alumno debera investigar sobre un determinado tema y llegar a conclusiones (en grupo e
individualmente) y utilizar bibliografia y fuentes pertinentes. Esta actividad ayudara al estudiante en la adquisicién de conocimientos, ayudara a su
formacién en la utilizacion de las fuentes y en expresion escrita y oral (exposiciones), ademas de fomentar y desarrollar su creatividad, su
responsabilidad y su autonomia. Se propone un modelo de trabajo:

Elaboracién de un Recurso o Sitio Web sobre un tema de libre eleccion.

Seleccionar un tema de libre eleccién que pueda ser objeto de tratamiento periodistico.

Seleccién, valoracion y uso de fuentes y recursos de informacion sobre el tema elegido.

Organizacion de la informacién recogida en un sitio web que ofrezca esta informacion y, a partir de una pagina principal, facilite el acceso a
distintos aspectos del tema, con texto e imagen, mediante enlaces internos y externos.

Se propone la utilizacion de herramientas de creacion de sitios web como gestores de contenido para la elaboracion de blogs (wordpress) o
herramientas de edicion web.

Tutorias: Ofreceran apoyo y asesoramiento personalizado para abordar las tareas encomendadas en todas las actividades formativas. El profesor
aprovechara estas tutorias para desarrollar su papel preactivo y proactivo en la docencia con el fin de lograr los objetivos propuestos.

Asistencia a actividades formativas extralectivas programadas por la Facultad y/o por otros organismos o empresas que sean de interés especifico para
la materia (Congresos, Jornadas, Seminarios, ciclos de Conferencias): se trata de fomentar en el alumno el interés por la adquisiciéon de un
conocimiento siempre acorde con la realidad social, politica y cultural.

Estudio y trabajo personal (siempre tutorizado).
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Exposiciones:
En el aula por parte del alumno en grupos de no méas de tres personas sobre temas de actualidad y las fuentes documentales.

Presentaciones:
De sus trabajos finales.

Otras actividades:
Aquellas otras que no estén aqui especificadas y que el profesor crea necesarias para el mejor aprendizaje del alumno.

TOTAL:

EVALUACION:

La evaluacion se realizara de manera continua durante todo el cuatrimestre.

LA EVALUACION Y SUS PORCENTAJES SE ESTABLECERA SEGUN CADA PROFESOR LO CONSIDERE OPORTUNO.
La forma de evaluar la indicaré el profesor el primer dia de clase y a su vez la pondra en el Campus Virtual.

BIBLIOGRAFIA BASICA:

BIBLIOGRAFIA GENERAL

Caridad Sebastian, M. (2011). Documentacién audiovisual: nuevas tendencias en el entorno digital. Sintesis.
Galdén, G. (2008). Teoria y practica de la documentacion informativa. Ariel.

Garcia Gutiérrez, A. (Coord.) (1999). Introduccién a la Documentacion Informativa y Periodistica. MAD.
Lépez Yepes, J. (Coord.) (2002). Manual de Ciencias de la Documentacién. Piramide.

Maldonado Martinez, A. y Rodriguez Yunta, L. (2006). La informacion especializada en Internet. Directorio de recursos de interés académico y
profesional. CSIC - Centro de Informacion y Documentacion Cientifica (CINDOC).

Moreiro, J. A. (2000). Manual de documentacion informativa. Céatedra.
Moreno Gallo, M. A. (2009). Manual de documentacion para la comunicacion. Universidad de Burgos.

Pareja Pérez, V.M., Giménez Toledo, E., Fernandez Morales, |. y Lopez Marin, L. (2003). Guia de Internet para periodistas. Centro de Informacion y
Documentacion Cientifica CINDOC (CSIC)

Rubio Lacoba, M. (2007). Documentacion informativa en el periodismo digital. Sintesis.
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