Fundacién General
Universidad Complutense de Madrid

Gestion Econémica de Investigacion

SISTEMA DE COMPRA CENTRALIZADA

INSTRUCCIONES PARA LA ADQUISION DE MATERIAL DE OFICINA Y FUNGIBLE INFORMATICO A
TRAVES DE LA JUNTA CENTRAL DE COMPRAS DE LA COMUNIDAD DE MADRID

1. Este procedimiento es valido para compras de cualquier importe, no estan sujetas a la
limitacion de 5.000 6 15.000 euros. Entrar en la pagina:

http://www.madrid.org/cs/Satellite?cid=1354367780138&language=es&pagename=P
ortalContratacion%2FPage%2FPCON contenidoFinal

2. Acceder a los catdlogos de material homologado (en la parte inferior de la pagina):

http://gestiona.madrid.org/pjcc catalogodecompras/run/j/GeneraEstructura.icm
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3. Consultar el producto en el desplegable de la izquierda:
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4. Al seleccionar el producto, en la parte de la derecha apareceran las empresas que lo

sirven, los importes, y el tiempo en que tardaran en servir el suministro:
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5. Al seleccionar la empresa con la que queremos contratar el suministro, apareceran los
I s UCM-Universidad Come: %/ [lll medridorg - Comunidar desior
« C | (@ gestionamadrid.org/pj 4
Fechada consuita: eazots L @ | Praveedor y Adjudicatario o
(cet#logas vigenies en esa fechal NIE AZBTOEI91
INombre ALPAIN 58
ricices Pastabos y Buroli Berssaii e
| Gatriel varela Tegero Teléfona 913341089
Contacto
Direccian Cale MANUEL TOVAR 33-35
[Codigo Postal 23034
tavie 0 ccinn y comnios Municipi Naaikd
B IO \Provincia k’aﬂl:ﬂ_
: N Pals. ESPANIA
£+ [ 050700002 22011 Asvordo mar I A
|Pais de Nacionalidad ESPASA
para &l sumimist de matanal Heléfonors T
e oficra y consumibles de informdbca :Fa)( S11581164
B Consumbie FEEE [Comeo Electrénice  d@recciongiaipadisa.es
marcas (Broher. Brvo, compupnnt IDircccion WEB
E..arﬁ.rg kinnara, efc) Iobservaciones
S Cartuchiors de links para i esoras Otros Servicios Ofrecidos
Brava Servicio Flazo Descripeién
~CARTUCHD AMARILLO PRIMERA 53500 [Otros Servicios Retirada gratuda e canuchos vacios taciitando e
(Cempiementarins contenedo de almacenaje
(PRIVERA SRAVD 4100 DiSC FUBLISHER! I
ERAVD 4100 SERIES' BRAVD 4101 i Volver
DISC PUBLISHER ¥ BRAVO 4102 DISC
FUBLESHER) -
v
W s Avisa Legal | Privacidad | Contacto | Accesibilidad
- -

6. Enfuncidn de los datos de contacto, se podra enviar un email o un fax con el pedido
(anexo IV, doc.15), o contactar con la empresa ante cualquier duda sobre el

procedimiento.

7. Cumplimentar el anexo IV que encontrard en nuestra pagina en el apartado de formularios

(doc.15). Hay que indicar en él:
a. Datos del proveedor
b. Lugar de entrega de los productos
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c. Referencias de los productos y descripcion

8. Enviar el anexo a la empresa elegida que facilitara los productos en el lugar que se le haya
indicado en el impreso.

9. Lafactura puede llegar a través de dos vias:

a. Factura electrénica (obligatoria a partir de un gasto de 5.000 euros): en ese caso
se le pedird la orden de pago desde la Fundacidon por correo electrdnico siguiendo
el procedimiento establecido para este tipo de facturacion.

b. Factura papel: se enviard a la direccion de entrega de los bienes. En ese caso el

investigador adjuntara la orden de pago habitual (doc.1) como en el resto de
compras.
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