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La nueva interfaz es mas amigable, y su filosofia se basa en ir del dato méas
general al mas concreto siguiendo patrones similares. Las opciones de
impresion, exportacion, filtrado de datos y generaciéon de PDF son comunes
a casi todas las pantallas, aunque, ciertamente, no a todas. En aquellas en
las que no estéa disponible, encontramos opciones de detallar mas el dato que
buscamos, hasta llegar a pantallas en las que si son posibles estas opciones.

En el siguiente enlace encontrard un manual de usuario, mas exhaustivo, en
el que podra ver otras muchas funcionalidades de la herramienta: (poner el
enlace).

Esta herramienta no refleja la retencién de saldo para pago de
contratacion personal, en el disponible del proyecto.

1. OBTENER UNA LISTA DE MIS PROYECTOS Y SUS SALDOS REALES:
1.1. Seleccionamos PROYECTOS.
1.2. Seleccionamos MIS PROYECTOS.
1.3. VISTA: lista (obtenemos un listado de todos los activos).
1.4. Boton derecho sobre la cabecera de la tabla.

1.5. Seleccionar COLUMNAS.

1.6. Seleccionar SALDO ACTUAL.

1d Orden Ascendh FLomienzo | FFinalizacidn
rden Ascendente

@ | 4159010 FEIL6/03 | 07/05/2016 | 06/05/2017
@ | 4159001 FEILG/D4 4 {Orden Descandents | 28/04/2016 | 27/04/2018
© | 15002 FELL6/D5 3 Quitar Ordenacion | 23/04/2016 | 22/04/2018
@ 4159003 FEILG/D6 8 Agrupar por | 2T/04/2016 | 26/04/2018
@ 4159004 FEIL6/08 - | I2016 | 29/04/2018
@ | 4159005 FENGAY &% Desagrupar | 27/04/2016 | 26/04/2018
@ | 4159006 FEIL6/20 I Mejor Ajuste | 10/05/2016 | 09/05/2018
@ | 415907 FEIL6M2 A 07M5/2016 | 06/05/2018
© 4150008 FENG3 — R Co 2 "E:";‘” 03/05/2016 | 09/05/2018
@ | 4159009 FEIL6/10 {8 Eportar %F‘C‘:\:' ) 09/05/2016 | 09/05/2018
ﬁ 4150011 FELLG/LS A0 Guardar configuracién F:Fiml:::\n 20/04/2016 | 20/04/2018
5 o FHLGA7 Rt Restablecer configuracidn % Gestin 1 1AVHIE | 1205011
©  a150012 FEIG23 1 ] 1% Gestion2 17/05/2016 | 17/05/2018
@ 4159014 FEIG/O2 0% Gestién 3 1105/2016 | 11/05/2018
@ | 4159015 FEIG11 1% Gestidn 4 20/05/2016 | 20/05/2018
@ | 4159016 FEIL6/18 % Gestién 5 03/06/2016 | 03/06/2018
@ | a159017 FEILG/14 1% Gestén 13/05/2016 | 13/05/2018
D | as08 FEILG/OL ) Area de Gestidn 02/06/2016 | 28/02/2017
@ 415019 FELLG/OT Ocentro 16062016 | 15/06/2018
@ a0 FEIL6/26 ) Cé. EudcT 15/06/2016 | 14/06/2018
@ 41502 FEIL6/21 P 06/05/2016 | 05/05/2018
@ 4150023 FEIL6/09 Dloeportaments 14/05/2016 | 13/05/2018
@ 4159024 FEIG/16 [ Director UEOT/2016 | 05/07/2018
@ 4152025 FEILG/28 O Duracién O7/07/2016 | 06/07/2018
@ | 415026 FEIG22 Dlkstado OT/06/2016 | 06/06/2018
@ | 415027 FEILG2T D1 fin Ampliacién O7/07/2016 | 06/07/2018
@ | 159028 FEILG/24 ClF Finma 18/06/2016 | 17/06/2018
@ | 415029 FEILG/33 Dliviciativa 280772016 | 27/07/2018
@ 415030 FEI6/32 Ostursieza 19/07/2016 | 19/07/2018
@ 4159035 FEIL6/48 D) Cbietivos 05/08/2016 | 04/02/2018
@ 415003 FEIL6/41 D) Grganismo 20772016 | 21/07/2018
@ 415003 FEIL6/35 TR Chiente/Promotor 18/07/2016 | 16/07/2018
@ 4159032 FEILG/39 18/07/2016 | 16/07/2018
@ 4152033 FEILGM4 —— 01/09/2016 | 01/09/2018



Podemos incluir muchas mas opciones como se ve en la ilustracion.

Para definir estas opciones por defecto, debemos seleccionar “guardar
configuracion.

2. DATOS ECONOMICOS DE UN PROYECTO:
2.1. Seleccionar PROYECTOS en la pantalla de inicio.

2.2. Seleccionar MIS PROYECTOS en el desplegable (por defecto salen
sélo los activos).

2.3. Seleccionar sobre el nombre del proyecto que nos interesa.

Aparece informacién general, entre otros: datos econémicos, fecha de
ejecucion y saldo del proyecto.
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3. RESUMEN ECONOMICO DEL PROYECTO EN UN PERIODO
CONCRETO

3.1 Seleccionamos PROYECTOS.
3.2. Seleccionamos MIS PROYECTOS.
3.3. Marcamos el proyecto que queremos tratar.

3.4. En el mend emergente de la derecha nos vamos a GASTOS E
INGRESOS.

3.5. Presionamos en la opcidon resumen econémico.
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El resumen econdmico se podra imprimir y exportar.

4. VER LOS GASTOS IMPUTADOS A UN PROYECTO
4.1. Seleccionar PROYECTOS.
4.2. Seleccionar MIS PROYECTOS.
4.3. Seleccionar RESUMEN ECONOMICO.

4.3.1. En el MENU EMERGENTE seleccionar la opcion de
INGRESOS Y GASTOS.

4.3.2. Seleccionar la pestafa gastos.

Podemos generar un PDF, y también seleccionando cada gasto en la columna
tipo podemos obtener informacién mas detallada sobre él. En ese documento
PDF aparecera la fecha en que se abonara la factura desde contabilidad. El



ingreso real en la cuenta se realizaré en tres o cuatro dias después de la fecha
de contabilidad que es lo que el banco puede tardar en realizar la
transferencia.
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La fecha de cargo: corresponde a la fecha de emisién de la factura.

La fecha de documento: Es la fecha de recepcion en la Fundaciéon

5. CUANDO SE VA A ABONAR UN GASTO O INGRESAR UNA FACTURA
COBRADA POR LA FUNDACION

5.1. Seleccionar PROYECTOS.
5.2. Seleccionar MIS PROYECTOS.

5.3. Seleccionar un proyecto concreto por cédigo o por titulo o
directamente sobre el listado.

5.4. Al tener en pantalla los datos de un solo proyecto, se abre el menu
emergente de la derecha. Seleccionar en él gastos e ingresos.

5.5. Seleccionar resumen econémico (PDF). En este documento
aparecen varias fechas:

Columna fecha: es la fecha en la que introduce en el sistema.

Columna fecha de emisidn :es la fecha en la que se ha emitido
la factura.

Columna fecha de pago: es la fecha en la que contabilidad da
la orden de transferencia al banco. Tres o cuatro dias después el
ingreso esta incorporado a su saldo o la factura estara en la
cuenta del proveedor.



OTRA MANERA DE OBTENER EL DATO DE FECHA DE PAGO:

Nos vamos al punto 5.4., y desde ahi en lugar de seleccionar el PDF
seleccionamos el icono que aparece a su derecha
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Aparecera el visor de gasto, y uno de los datos que ofrece es precisamente
la fecha de pago de factura (siempre hay que tener en cuenta que es la de
contabilidad, por lo que hay que afadir unos tres o cuatro dias para que el
pago sea efectivo.
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6. VER LOS INGRESOS QUE HA TENIDO EL PROYECTO
Funciona igual que para los gastos:
6.1. Seleccionar PROYECTOS
6.2. Seleccionar MIS PROYECTOS
6.3. Seleccionar RESUMEN ECONOMICO

6.3.1. En el MENU EMERGENTE seleccionar la opcion de
INGRESOS Y GASTOS

6.3.2. Seleccionar la pestafia de ingresos



