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Licitación  Expediente 

CONTRATO DE SERVICIOS DE IMPRENTA NECESARIOS PARA EL 
DESARROLLO Y PROMOCION DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS  POR  LA  FUNDACION  GENERAL  DE  LA  UCM,  A 
ADJUDICAR  POR  PROCEDIMIENTO  ABIERTO  MEDIANTE 
PLURALIDAD DE CRITERIOS 

 

3/2016 

 
PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TÉCNICAS DEL SERVICIO DE IMPRENTA NECESARIOS PARA EL 

DESARROLLO Y PROMOCION DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LA 
FUNDACION GENERAL DE LA UCM, A ADJUDICAR POR PROCEDIMIENTO ABIERTO 

MEDIANTE PLURALIDAD DE CRITERIOS 
 

1. OBJETO DEL CONTRATO 

El  servicio  de  impresión  y  edición  de material  de  imprenta,  folletos,  carteles, memorias, 

libros, programas impresos y material de imagen corporativa de la Fundación General de la 

UCM  (en  adelante  FGUCM),  necesario  para  el  desarrollo  y  promoción  de  las  distintas 

actividades realizadas por la FGUCM. 

 

2. MEDIOS TÉCNICOS, PREIMPRESION E IMPRESION 

Las empresas adjudicatarias deberán cubrir todo el proceso de producción gráfica, es decir, 

preimpresión,  impresión,  acabado  y  entrega.  El  contratista  no  podrá  subcontratar  los 

servicios de impresión.  

 

2.1.  PREIMPRESIÓN. 

 Para realizar el correspondiente encargo, se entregarán aL adjudicatario el arte final 

del  elemento  gráfico,  mediante  correo  electrónico  o  en  soporte  físico  (CD), 

dependiendo en cada caso del tamaño del archivo. 

 La recogida y envío del material (CD, pruebas, borrador, etc) correrá por cuenta del 

adjudicatario. 

 La  empresa  adjudicataria  deberán  presentar,  para  cada  trabajo,  una  prueba  de 

calidad suficiente para la aceptación del mismo. 
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2.2.  IMPRESIÓN.  

Los trabajos objeto del presente pliego se realizarán con los medios más apropiados en cada 

caso en función de las características de cada elemento.  

 

3. CONDICIONES DEL SERVICIO 

3.1. Los pedidos de servicios se realizarán directamente a  la empresa adjudicataria por 

los distintos departamentos o áreas de la FGUCM.  

No existe obligación mínima ni máxima de compra, siendo el número de ejemplares 

o unidades  reflejados en el Anexo  I meramente estimativo y orientativo,  fijado en 

función de las necesidades de ejercicios anteriores. 

3.2. Todo el material  impreso objeto de este contrato se ajustará en su contenido a  los 

modelos facilitados por el departamento o área correspondiente.  

3.3. El material ya editado e  impreso se entregarán a  los departamentos solicitantes en 

el lugar que se determine por ellos, acompañado de un albarán de entrega que será 

firmado por la persona responsable que efectúa la recepción del material. 

3.4. Las facturas de los proveedores han de incorporar: 

3.4.1. El nº de pedido 

3.4.2. Referencia del expediente de contratación 

3.4.3. Departamento que ha solicitado el servicio 

3.4.4. Y  cualquier  otra  referencia  que  puedan  servir  para  identificar  la  unidad 

solicitante. 

3.5. Las facturas se han de remitir al departamento de contabilidad de la FGUCM. 

 

4. PLAZOS DE ENTREGA 

Los plazos máximos de entrega de los servicios requeridos serán los siguientes: 

 Impresión  de  Folletos,  trípticos,  carteles  y  carpetas:  máximo  de  15  días 

hábiles a contar desde la fecha de confirmación del pedido. 

 Impresión de Diplomas: máximo de 5 días hábiles a contar desde la fecha de 

confirmación del pedido 
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 Impresión de Programas semanales: máximo 48 horas desde la confirmación 

del pedido semanal. 

 Impresión de Libros programa/libros aniversario: máximo de 15 días hábiles 

a contar desde la fecha de confirmación del pedido. 

 

Cuando los bienes no se hallen en el estado de ser recibidos se hará constar así en el acto 

de la entrega o posteriormente y se darán las instrucciones precisas al adjudicatario para 

que  remedie  los defectos observados y/o proceda a  la entrega de otros bienes que se 

encuentren en las condiciones óptimas de entrega. 

 

En Madrid, a ……………….. de ……………….. 2016 

 

 

 

POR LA FUNDACION            POR EL ADJUDICATARIO 
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ANEXO I: LISTADO DE MATERIAL 

 

CURSOS DE VERANO DE LA UCM 

REF. 

Nº DE 

ARTICULOS 

ESTIMADO 

(mínimo‐

máximo) 

TIPO DE 

ARTÍCULO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  GRAMAJE 

TIPO DE 

PAPEL 

1.1 
500‐600 
unidades 

Carteles  Formato 48 x 68 cm 

Impresión $/0 tintas, cuatricomía 
200 gr 

Papel 
estucado 
mate 

1.2 

1400‐1800 
ejemplares 
por semana 

(cuatro 
semanas) 

Programas 
semanales 

Formato 17 x24 cm;  

Interiores: impresas a 1/1 negro;  

Cubierta:  impresas  4/0 
cuatricomía;  

Plastificada a una cara mate;  

Encuadernación en espiral en el 24. 

Interiores: 
80 gr 

Cubierta: 
240 gr 

Interiores: 
papel 
ahuesado 
mate 

Cubierta: 
cartulina 
gráfica 

1.3 

5000‐6000 
unidades 

Carpetas  63,80 x 32,5 cm en desarrollo.  

32  x  22,5  cm  más  bolsa  para 
contener  documentos  cerrada.  4 
tintas.  

Acabado  plastificado  mate  a  una 
cara.  

Troquel,  troqueladas  y 
manipuladas con una pegadura 

350 gr 

Cartulina 
dorso 
blanco 

1.4 

30 
ejemplares 

Libro‐

programa 

Formato  17  x  24  cm  (300‐400 

páginas).  Portada  impresa  4/0. 

Interior papel crema a una tinta.  

Encuadernación fresada rústica con 

color púrpura.  

80 gr  Papel 

crema y 

cubierta 

cartulina 

gráfica 

plastificada 

mate 

1.5 

1000‐1500 
ejemplares 

Libro 

resumen 

Cursos  de 

Verano 

Formato: 21 x 29,7 cm 

4 x 4 colores 

132 páginas + cubierta 

Encuadernación rustica cosida 

Interiores: 
130 gr 

Cubierta: 
300 gr 

Papel FSC 

100% 

Blanco 
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ESCUELAS COMPLUTENSES 

Ref.  

Nº DE 

ARTICULOS 

ESTIMADO 

(mínimo‐

máximo) 

TIPO DE 

ARTÍCULO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  GRAMAJE 

TIPO DE 

PAPEL 

2.1 

ECL1:  800 

unidades 

(400  por 

Escuela) 

Tríptico  / 

Folleto 

Tamaño  abierto  60  x  20  cm., 

cerrado 20 x 20 cm., impresos a 4/4 

colores + barniz máquina dos caras. 

Hendidos  y  plegados.  A  partir  de 

pdf cerrado. 

300 gr 

Papel 

couché 

mate 

2.3 

800 unidades 
(400  por 
Escuela) 
ECV2:  1000 
unidades  

Diploma 
alumnos 

Tamaño A4 impresos a 4/1 colores, 
personalizados a partir de Excel. 

220 gr  Papel liso 

2.4 
300 
ejemplares  

Libro 
décimo 
aniversario 
ECL 

Tamaño cerrado 22 x 22 cm. 
Interior:  60/90  Páginas  impresas 
4/4 más barniz máquina. 
Portadas:  Impresión  4/0, 
plastificado mate una cara, con dos 
solapas  de  12  cm. 
Aproximadamente cada una. 
Encuadernación:  Rústica  cosido  a 
hilo vegetal. 

150 gr 
Interior 

 
 

350 gr 
Exterior 

Papel 
estucado 
mate 

2.5 
300/500 

unidades 

Carpeta 

décimo 

aniversario 

ECL 

Tamaño  cerrado  22  x  31  cm., 

impresas  a  4/0  colores  +  barniz 

máquina  una  cara.  Troqueladas  y 

con bolsillo de una pegadura. 

310 gr  Cartoncillo 

 

                                                            
1 ECL: Escuela Complutense Latinoamericana 

 
2 ECV: Escuela Complutense de Verano 
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PREMIO JOVEN 

Ref.  

Nº DE 

ARTICULOS 

ESTIMADO 

(mínimo‐

máximo) 

TIPO DE 

ARTÍCULO 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  GRAMAJE 

TIPO DE 

PAPEL 

3.1 
500 

ejemplares 

Catálogo 
Premio 
Joven Artes 
Plásticas 

Formato: Cerrado 22 x 22 cm. 

Interior:  60/70  Páginas 

impresas  4/4  más  barniz 

máquina 

Portadas:  Impresión  4/0, 

plastificado mate una cara, con 

dos  solapas  de  12  cm. 

Aproximadamente, cada una. 

Encuadernación: Rústica  cosido 

a hilo vegetal 

Interiores: 

150 gr. 

 

Portadas: 

350 gr. 

 

Papel 
estucado 
mate  en 
interior  y 
portadas 

 


