
Universidad Complutense de Madrid 
Rectorado 
Servicio de Coordinación y Protocolo Académico 

PROCEDIMIENTO DE LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS ACADÉMICOS 
TÍTULOS OFICIALES (PRESENTAR ORIGINAL) 

Diplomado, Licenciado, Doctor, Estudios Oficiales de Grado, Posgrado y Máster, Certificado o Diploma de Estudios Avanzados 
(DEA), Certificaciones Académicas Personales (CAP) 

CONVENIO DE LA HAYA NO CONVENIO DE LA HAYA 
1. Ministerio de Ciencia, Innovación y Universidades 

www.ciencia.gob.es 
 Pº de la Castellana, 162 
Tel.: 91 258 28 52 

1. Ministerio de Ciencia, Innovación y Universidades 
www.ciencia.gob.es 
 Pº de la Castellana, 162 
Tel.: 91 258 28 52 

2. Ministerio de Justicia 
Cita previa: https://citaprevia.mjusticia.gob.es/ 
 C/ Bolsa, 8 
 Tel.: 902 007 214 

2. Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperación 
Cita 
previa: https://sede.maec.gob.es/pagina/index/directorio/cit
aprevia 
 C/ Pechuán, 1 
 Tel.: 91 379 17 00 / 16 10 

 3. Representación diplomática o consular en España del país 
donde deba surtir efecto el documento 

TÍTULOS PROPIOS, OTROS DIPLOMAS Y CERTIFICACIONES (PRESENTAR ORIGINAL) 
CONVENIO DE LA HAYA NO CONVENIO DE LA HAYA 

1. Servicio de Coordinación y Protocolo Académico 
Avda. de Séneca, 2, 5ª planta - 28040 Madrid 
Tel.: 91 394 33 38 - Correo-e: scyp@ucm.es 
Horario: 9:00 a 14:00 h. (El mes de agosto es inhábil) 

El documento original deberá dejarse en la oficina del Servicio 
de Coordinación y Protocolo Académico y, generalmente, se 
recogerá al día siguiente. Se recomienda llamar antes al 
teléfono 91 394 33 38 para comprobar que el trámite está 
realizado. No se necesita cita previa. 

1. Servicio de Coordinación y Protocolo Académico 
Avda. de Séneca, 2, 5ª planta - 28040 Madrid 
Tel.: 91 394 33 38 - Correo-e: scyp@ucm.es 
Horario: 9:00 a 14:00 h. (El mes de agosto es inhábil) 

El documento original deberá dejarse en la oficina del Servicio de 
Coordinación y Protocolo Académico y, generalmente, se 
recogerá al día siguiente. Se recomienda llamar antes al teléfono 
91 394 33 38 para comprobar que el trámite está realizado. No se 
necesita cita previa. 

2. Notarios (elegir uno): 
• D. José Juan de Ibarrondo y Guerrica-Echevarría 

C/ Serrano Jover, 6. Tel.: 91 541 65 97 
Horario: lunes a viernes de 9.30 a 14 h.; martes y jueves de 
17 a 19 h. 

• D.ª Blanca Entrena Palomero 
C/ Princesa, 61 – 1º Izda. Tel.: 91 575 68 33 
 Horario: lunes a viernes de 10.00 a 14.15 h.; lunes y miércoles 
de 16.30 a 18.30 h. Junio a septiembre solo mañanas. 

• D.ª M.ª Cristina Planells del Pozo 
C/ Velázquez, 80, 4º D Tel.: 91 088 30 83 
Horario: lunes a viernes de 9 a 15 h. y de 16.30 a 18.30 h. 
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19 h. 

• D.ª Blanca Entrena Palomero 
C/ Princesa, 61 – 1º Izda. Tel.: 91 575 68 33 
 Horario: lunes a viernes de 10.00 a 14.15 h.; lunes y miércoles de 
16.30 a 18.30 h. Junio a septiembre solo mañanas. 

• D.ª M.ª Cristina Planells del Pozo 
C/ Velázquez, 80, 4º D Tel.: 91 088 30 83 
Horario: lunes a viernes de 9 a 15 h. y de 16.30 a 18.30 h. 

3. Colegio de Notarios 
 C/ Ruiz de Alarcón, 3 - 28014 Madrid 
Tel.: 91 213 00 00 
http://www.cnotarial-
madrid.org/nv1024/Paginas/Apostillas.asp 

3. Colegio de Notarios 
 C/ Ruiz de Alarcón, 3 - 28014 Madrid 
Tel.: 91 213 00 00 
http://www.cnotarial-
madrid.org/nv1024/Paginas/Apostillas.asp 

 4. Ministerio de Justicia 
Cita previa: https://citaprevia.mjusticia.gob.es/ 
 C/ Bolsa, 8 
 Tel.: 902 007 214 

5. Ministerio de Asuntos Exteriores y de Cooperación 
Cita 
previa: https://sede.maec.gob.es/pagina/index/directorio/cit
aprevia 
 C/ Pechuán, 1 
 Tel.: 91 379 17 00 / 16 10 

6. Representación diplomática o consular en España del país 
donde deba surtir efecto el documento 
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SUBSECRETARÍA DE JUSTICIA  

 
SUBDIRECCION GENERAL DE 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA E 

INSPECCION GENERAL DE SERVICIOS 

MINISTERIO 
DE JUSTICIA 

ESTADOS FIRMANTES 

CONVENIO DE LA HAYA DE 5 DE OCTUBRE DE 1961 
 

ALBANIA GUYANA (18-04-2019) SAINT-KITTS Y NEVIS 

ALEMANIA HOLANDA** SAINT LUCIA 

ANDORRA HONDURAS SAINT VICENT Y GRANADINAS 

ANTIGUA Y BARBUDA HONG KONG SAMOA 

ARGENTINA HUNGRÍA SAN MARINO 

ARMENIA INDIA SANTO TOME Y PRÍNCIPE 

AUSTRALIA IRLANDA SERBIA  

AUSTRIA ISLANDIA SEYCHELLES 

AZERBAIJAN ISLAS MARSHALL SUDAFRICA 

BAHAMAS ISRAEL SUECIA 

BAHREIN  ITALIA SUIZA 

BARBADOS JAPÓN SURINAM 

BÉLGICA KAZAJSTÁN TAYIKISTÁN  

BELICE KIRGUISTÁN TONGA 

BIELORRUSIA KOSOVO TRINIDAD Y TOBAGO 

BOLIVIA LESOTO TÚNEZ 

BOSNIA-HERCEGOVINA LETONIA TURQUÍA 

BOSTWANA LIBERIA UCRANIA 

BRASIL  LIECHTENSTEIN URUGUAY  

BRUNEI-DARUSSALAN LITUANIA UZBEKISTÁN  

BULGARIA  LUXEMBURGO VANUATU 

BURUNDI MACAO VENEZUELA 

CABO VERDE  MACEDONIA  

CHILE  MALAWI  

CHIPRE MALTA *Extensión de Estados Unidos: 

COLOMBIA MARRUECOS  PUERTO RICO (como país asociado) 

COOK ISLAS MAURICIO **Extensiones de Países Bajos: 

COREA DEL SUR MÉXICO ARUBA 

COSTA RICA  MOLDAVIA  BONAIRE 

CROACIA MÓNACO CURAÇAO 

DINAMARCA MONGOLIA SABA 

DOMINICA MONTENEGRO SAN EUSTAQUIO 

ECUADOR NAMIBIA SAN ROMAN 

EL SALVADOR NICARAGUA ***Extensiones de Reino Unido: 

ESLOVAQUIA NIUE ANGUILA 

ESLOVENIA NORUEGA ANTÁRTICA BRITÁNICA 

ESPAÑA NUEVA ZELANDA BAILIA DE GUERNSEY 

ESTADOS UNIDOS* OMÁN  BERMUDAS 

ESTONIA PANAMA ISLA DE MAN 

ESWATINI (antes SWAZILANDIA) PARAGUAY  ISLAS CAIMÁN 

FIDJI PERÚ  ISLAS FALKLAND 

FILIPINAS (14-5-2019) POLONIA ISLAS MALVINAS 

FINLANDIA PORTUGAL ISLAS VÍRGENES BRITÁNICAS 

FRANCIA REINO UNIDO*** ISLAS TURKS Y CAICOS 

GEORGIA REPÚBLICA CHECA GIBRALTAR 

GRANADA REPÚBLICA DOMINICANA JERSEY 

GRECIA RUMANÍA MONTSERRAT 

GUATEMALA  RUSIA SANTA ELENA 

 

  

LISTADO ACTUALIZADO A 04/04/2019 

https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41 
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