Como estructurar el Trabajo de Fin de Master

Madster Letras Digitales — UCM

Normativa de aplicacidn: http://pendientedemigracion.ucm.es/bouc/pdf/2460.pdf

Todo Trabajo de Fin de Master debe incluir:
1. Portada

En ella se hara constar el nombre y apellidos del autor, el titulo del trabajo y el nombre del
tutor del TFM. El Unico elemento ornamental que presentara sera el escudo de la UCM, de
acuerdo con el modelo de caratula adjunto.

2. Visto bueno del tutor y “Declaracion personal de buena practica académica”

Tras la portada se incluiran, en primer lugar, el visto bueno del tutor y, a continuacion, la
declaracion personal de buena practica académica firmada por el estudiante.

3. Sumario o indice
Debera ir paginado y recoger todos los apartados y subdivisiones del trabajo.
4. Resumen

Se recomienda incluir un resumen (entre 200 y 300 palabras) del contenido del trabajo, asi
como 4-5 palabras clave o descriptores. Este resumen vendra acompafiado de su versién en
una segunda lengua.

5. Introduccién o Prélogo
De forma sucinta y clara, se presentaran:

a) objetivos generales del trabajo (équé?);

b) las motivaciones que han llevado a elegir el tema del trabajo (épor qué?);

c) la metodologia que se ha seguido (écomo se ha llevado a cabo?);

d) la estructura (éen qué orden?);

e) cualesquiera otras consideraciones que se deseen incluir (agradecimientos, reservas,
etc.).

6. Division interna

La division en partes, capitulos, epigrafes y apartados dependera de la naturaleza del trabajo.
En cualquier caso, se recomienda que dicha divisién sea clara y coherente con el contenido. Se
recomienda dividir cada parte en epigrafes y apartados:


http://pendientedemigracion.ucm.es/bouc/pdf/2460.pdf

1.1.
a)

En el caso de que el TFM consista en un trabajo de investigacidn, se recomienda que la divisidon
se ajuste, en la medida de lo posible, a la siguiente estructura.

e Introduccién o Prélogo.

e Planteamiento del problema: formulacién, definicién y delimitacién del
problema; conviene referirse a la pertinencia y relevancia cientifica y social del
problema abordado.

e Objetivos del trabajo: generales y particulares y responden a las preguntas de
investigacion, al problema que se acaba de presentar.

e Metodologia: plan o estrategia concebida para responder las preguntas de
investigacion, alcanzar sus objetivos y analizar la certeza de las hipdtesis
formuladas. Comprende los métodos ldgicos y empiricos y los tipos de fuentes
para abordar la problematica, analizarla y presentar la investigacién.

e Fundamento tedrico y estado de la cuestidn: revisidn de la literatura existente
sobre el problema tratado; se debe explicitar la perspectiva tedrica en la que
se inserta el trabajo.

e Presentacidn de la investigacion y analisis de los resultados: parte esencial del
trabajo donde el investigador aporta el resultado de su trabajo y contribuye al
progreso del conocimiento cientifico.

e Conclusiones: las hay de varios tipos, pero suele tenderse a resaltar los
resultados de la investigacion en relacién con los objetivos planteados; se
suelen plantear asimismo las dificultades o limites de la investigacidn y las
perspectivas para el futuro.

o Referencias

e Anexos

Se recomienda ir de lo general a lo particular, estructurando de forma jerarquica tanto las
partes del trabajo como los parrafos y estableciendo de forma explicita la relaciéon entre las
subdivisiones. Para ello, es esencial una planificacién rigurosa del trabajo y una relectura
atenta, en la que se compruebe que las partes estan bien relacionadas entre si por medio de
parrafos de “enlace” entre las subdivisiones y por medio de conectores entre parrafos e ideas.
Asimismo, la relectura permite evitar las repeticiones innecesarias y los errores de coherencia
interna. Por supuesto, la relectura permite garantizar la correccidn ortotipografica del trabajo,
esencial para que pueda ser validado.

7. Notas
Las notas irdn a pie de pagina.

8. Referencias

8.1.Bibliograficas (en papel y electrdénicas)



La Bibliografia ira recogida al final del Trabajo, ordenada alfabéticamente. Se recomienda que,
si se utilizan fuentes primarias, es decir, textos de un autor (si se trata de textos literarios,
aquellos sobre los que versa la investigacion), se distinga entre bibliografia primaria y
bibliografia secundaria.

Las normas de presentacion bibliografica son objeto de un apartado independiente dedicado a
los elementos formales del trabajo.

Cémo guia introductoria, puede consultarse:

https://biblioteca.ucm.es/citas

9. Anexos o apéndices

Se incluirdn en este apartado todos aquellos documentos que el investigador considere
necesarios.

10. Extension, formatos, expresion escrita

El TFM tendra una extension maxima de 30 000 palabras (unas 40 péginas).
Podra ser realizado por equipos de dos estudiantes

Se requerira un nivel de espafiol escrito C2 (registro académico)

11. Modelo de caratula:


https://biblioteca.ucm.es/citas
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