REGLAMENTO DE LA COMISION DE CALIDAD DE
MASTER EN LETRAS DIGITALES:
ESTUDIOS AVANZADOS EN TEXTUALIDADES ELECTRONICAS

TITULO PRIMERO. OBJETO Y COMPOSICION

Seccion Primera. Objeto y Funciones

Articulo 1. Objeto
1. El presente Reglamento tiene por objeto la regulacion de la organizacion y
funcionamiento de la Comision del Calidad del Master en Letras Digitales: Estudios

avanzados en textualidades electronicas de la Universidad Complutense de Madrid.

Articulo 2. Régimen juridico

El Sistema de Garantia Interna de Calidad (SGIC) de este titulo sigue las lineas
establecidas por el Vicerrectorado de Evaluacion de la Calidad y la UCM
(http://www.ucm.es/calidad) y se ajusta a lo establecido en el R.D. 1393/2007, de 29
de octubre.

El responsable de garantizar la calidad interna de los titulos impartidos en la
Facultad de Filologia sera el Decano o persona en quien delegue, quien preside la
Comision de Calidad del Centro.

La Comision de Calidad de la Facultad de Filologia es la maxima responsable de la
calidad de todos los estudios impartidos en el centro, segun se establece en su

reglamento.
Articulo 3. Funciones
La Comision de Calidad del Master en Letras Digitales tendra como funciones, entre

otras:

1. Proponer los objetivos de calidad de la titulacion, o su modificacion en su caso.



2. Recoger informacién y evidencias sobre el desarrollo y aplicacion del programa
formativo de la titulacion (objetivos, desarrollo de la ensefianza y aprendizaje y
otros).

3. Gestionar el subsistema de informacion de la titulacion.

4. Realizar propuestas de mejora.

5. Elaborar anualmente una Memoria de sus actuaciones y proponer a la Comision
de Calidad del Centro un plan de mejoras de la titulacién, que debera ser estudiado
y aprobado por la Comisién de Calidad del Centro y por la Junta del Centro.

6. Realizar el seguimiento y evaluacion de los objetivos de calidad del titulo de
Méaster en Letras Digitales.

7. Velar por la calidad de los materiales educativos en linea.

8. En general, atender a las sugerencias y reclamaciones que provengan de
estudiantes y profesores.

Seccién Segunda. Miembros. Funcionamiento. Derechos. Deberes.

Articulo 4. Miembros

La Comision de Calidad del Master en Letras Digitales estara compuesta por el
Coordinador del Master, que necesariamente serd un profesor que también sera
vocal de la Comision de Calidad del Centro, dos profesores (uno de la Facultad de
Filologia y otro de la Facultad de Informatica), un estudiante y un miembro del
personal de administracion y servicios. La propuesta y nombramiento de los
miembros de la Comision de Calidad del Master recaera en el Decano de la Facultad

de Filologia.

Articulo 5. Funcionamiento

En lo que respecta al funcionamiento y toma de decisiones de la Comision de
Calidad del Centro y de la Comision de Calidad del Master:

 Existira un reglamento de funcionamiento, que sera aprobado por el Consejo de

Departamento y la Junta del Centro.



 Las reuniones seran cuatrimestrales y se celebraran preferentemente al principio,

medio y final de curso, sin perjuicio de que pueda convocarse con caracter

extraordinario si las circunstancias lo requiriesen.

 Las decisiones se tomaran por mayoria simple, salvo en el caso de propuesta de

extincion de un titulo, en cuyo caso sera necesaria la mayoria absoluta. Las medidas

adoptadas se comunicaran a los implicados en las mismas, asi como a la Junta de

Facultad para su ratificacion, si ésta fuera necesaria.

Articulo 6. Derechos de los miembros de la Comision de Calidad

Los miembros de la Comision de Calidad tendran derecho a:

a)

b)

e)
f)
)

Recibir, con la antelacion minima de 48 horas en el supuesto de sesiones
ordinarias y 24 horas en el de las sesiones extraordinarias, la convocatoria
de las reuniones y el orden del dia de las mismas.

Tener a su disposicion, en igual plazo toda la documentacién que contenga la
informacién necesaria para el debido tratamiento de los asuntos que figuren
en el orden del dia.

Participar en los debates de las sesiones.

Ejercer su derecho al voto y formular su voto particular, asi como expresar el
sentido de su voto y los motivos que lo justifican. El ejercicio del voto es
personal, intransferible e indelegable.

Formular ruegos y preguntas.

Obtener la informacion precisa para cumplir las funciones asignadas.

Cuantas otras funciones sean inherentes a su condicion.

Articulo 7. Deberes de los miembros de la Comisién de Calidad

Son deberes de los miembros de la Comisién de Calidad:

a)

b)

Asistir a las sesiones de la Comision de Calidad, asi como contribuir a su
normal funcionamiento, participando en cuantas actividades sean precisas.
Presentar ante la Comision de Calidad los temas que afecten a la misma.
Guardar secreto en los casos en que la naturaleza de la informacion asi lo

requiera.



d) Abstenerse de intervenir en las decisiones de la Comision de Calidad cuando
incurra en alguna de las causas previstas en la legislacion del régimen

juridico de las Administraciones publicas.

Articulo 8. Pérdida de la condicion de miembro de la Comision de Calidad
La condicion de miembro de la Comision de Calidad se pierde:
a) Por renuncia voluntaria formalizada por escrito ante el Presidente de la
Comision
b) Por cese en el cargo o grupo por el que es miembro de la Comision.
c) Por incapacidad para el ejercicio de las funciones inherentes a esa condicion.
d) Por fallecimiento.
e) Por decision judicial firme que anule su eleccion o proclamacion.
h) Por finalizacién de la representacion del periodo para el que fue designado.

i) Por cese acordado por la Comisién de Coordinacion del Master

Articulo 9. Adopcion de acuerdos
1. Los acuerdos se adoptaran por mayoria simple de los asistentes, por
asentimiento o por votacion publica a mano alzada, a propuesta de su
Presidente. En caso de empate, el presidente dispondra de voto de calidad.
En todo caso la propuesta de modificacion del Reglamento de
Funcionamiento de la Comision de Calidad requerird su aprobacién por

mayoria absoluta.

Articulo 10. Actas.

1. De cada sesion que celebre la Comision de Calidad de se levantara acta, que
especificara necesariamente los asistentes, el orden del dia de la reunion, el lugar y
tiempo en que se ha celebrado, los puntos principales de las deliberaciones, asi
como el contenido de los acuerdos adoptados.

2. En el acta figurard el acuerdo o acuerdos adoptados. Asimismo a solicitud de los
respectivos miembros del Comision de Calidad, el voto contrario al acuerdo
adoptado, su abstencion y los motivos que la justifiquen o el sentido de su voto

favorable.



3. Los miembros que discrepen del acuerdo mayoritario podran formular voto
particular por escrito en el plazo de cuarenta y ocho horas, que se incorporara al
texto aprobado.

4. Cuando los miembros de la Comision de Calidad voten en contra o se abstengan,
guedaran exentos de la responsabilidad que, en su caso, pueda derivarse de los
acuerdos.

5.Las Actas seran archivadas por el coordinador y se pondran a disposicion de los
miembros de la comisién para su validacién

6.Cualquier miembro de la Comisién de Calidad que no esté de acuerdo con el

contenido del Acta podré solicitar por escrito, las modificaciones que considere.

Articulo 11. Efectos de los acuerdos
1. Los acuerdos y decisiones adoptados por la Comision de Calidad se comunicaran a
los interesados para realizar los cambios y mejores oportunas. Asimismo se elevaran

a la Junta del Centro para su conocimiento y, en su caso, su ratificacion.

Articulo 12. Reforma del Reglamento
La propuesta de modificacién del presente reglamento requerira los votos favorables

de la mayoria absoluta de los miembros de la Comisién de Calidad-



