Registro de Actividades y Plan de Investigacion

DIRECTORES DE TESIS DE LA APLICACION RAPI
(Version actualizada en febrero de 2015)

Seguimiento y valoracion del Documento de actividades y del
Plan de investigacion de los estudiantes de doctorado (RD
99/2011):

El Documento de actividades es un registro individualizado de control en el que
se deberan inscribir las actividades realizadas por el estudiante durante el periodo
del doctorado, que sean de interés para el desarrollo del Programa en el que ha
sido admitido y en el que se encuentra matriculado. Este documento sera
revisado por el Tutor y el/los Director/res de la Tesis Doctoral y debera ser
evaluado por la Comision Académica responsable del Programa de Doctorado.

El Plan de investigacion debera ser elaborado por el estudiante, antes de
finalizar el primer curso académico en el que se encuentre matriculado, debera
ser avalado por el Tutor y Director/res de la Tesis Doctoral y contar con el Visto
Bueno de la Comision Académica responsable del Programa de Doctorado. El
plan de investigacion podra ser mejorado, concretado y ampliado a lo largo de la

permanencia del estudiante en el Programa de Doctorado.

Se recomienda que los capitulos del Plan de Investigacibn permanezcan en el
estado “Pte. de correcciéon (visado)” hasta la aprobacién por la Comision de

Doctorado de la propuesta de Tribunal para la defensa de la tesis.

Ambos Documentos deberan contar con la evaluacion positiva de la Comision
Académica del Programa de Doctorado, requisito imprescindible para poder
continuar en el Programa de Doctorado y poder presentar la Tesis Doctoral.

A través de la aplicacibn RAPI, el estudiante podra registrar y visualizar la
informacion académica de su Programa de Doctorado y podra ir cumplimentando
mediante diferentes pestafias las actividades realizadas, asi como elaborar su
plan de investigacion. El Tutor y el/los Director/res de la Tesis Doctoral, tendran

acceso a dicha informacion para su seguimiento y valoracion.




Acceso ala aplicacion:

Para acceder a la aplicacién de supervision y valoracién del Documento de actividades y el Plan
de investigacion de los doctorandos, en los programas regulados por el R.D. 99/2011, hay que

seguir la ruta:

http://www.ucm.es > UCM online (parte inferior de la pantalla) > GEA - UCMnet > Introducir la
direccion de correo UCM y la contrasefia > En la parte izquierda de la pantalla, seleccionar la

etiqueta “Documento de Actividades y Plan de Investigacion”.
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his actas IMPORTANTE: Enlaces rapidos

Documento de actividades y En la parte izquierda de esta pagina se muestran

FPlan de Investigacidn los accesos a los servicios que corresponden a su Zarvicios UCH en lines
perfil; si echa en falta todos o alguno de los

Ayuda RAP servicios que esperaba tener disponibles, PULSE

Edicidn de fichas docentes AQUL

Conexion a RAPIL.- Use un navegador con una de las versiones siguientes:

Firefox 2.0.0.20+, 3, 4,5, 6,7, 8, 9, 10
Interner Explorer 7. 8. 9.
Safari 3. 1.2, 4, 5

Google Chrome 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10

Ayuda para usuarios: gestiondoctorado@pas.ucm.es

Teléfonos de ayuda: 913941390 o 913941395


mailto:gestiondoctorado@pas.ucm.es

Cabe la posibilidad de que aparezca el siguiente mensaje de error, ajeno a la aplicacion.

Mensaje de pdgina web

El valor de compatibilidad actual no esta soportado. Desactive la vista de compatibilidad antes de ejecutar esta
. pagina web.,

Para solucionar el error, hay que entrar en Internet Explorer; pinchar en la etiqueta “Herramientas”,
y luego en “Configuracién de Vista de compatibilidad”. Si estuviese marcada la etiqueta “Vista de
compatibilidad”, hay que desmarcarla.

Google - Windows Internet Explorer

5-.;_ oy * | httrs googa s

chive  Edicém Wit Favaorltos .D.',-uda

@y Convzetic = [ Selaccionar | Eliminar 2 hiskorial de exploracion. .. -+ Maplis+Dal
] Exploracian de [nPrivate ChH+ Myl P
¢ Favoritos | §3 @ | Hotmai graby  wiolver a aber Gbma s236n de Explaciin
b
v

3 Goagle Fikradao InPrivate -+ Mais+F
_onfiguracion de Fltrado InPrivaks

ccede a Google mas rapido

Eloqueador de elmentas emsrgentes
Fikra Smartscreen

Admiristrar complemerkos

Ti Biasqueda Imagenes |

{

o Yista de compathildad

——_

windows Update

Herramientas de desarrolo Fiz

\
Windows Messenger /

V

Diagnesticar prablernas dz canexian, .

Opeiones de Interrek
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Observaciones preliminares:

Las cajas de texto en la aplicacion RAPI, admiten textos de extension limitada en formato plano
(no admite tratamiento: negrita, subrayado, formatos especiales, etcétera). Si fuera necesario
ampliar la informacion, porque asi lo requiera el tutor, director o la Comision Académica, debera
entregarse por otra via.

Puede copiar la informacién desde un archivo “Word” (sin sobrepasar la extension admitida),
dejarla en la caja de texto correspondiente, y grabar.

De momento, la aplicaciéon no admite la carga de PDF’s u otro tipo de archivos.

Por favor, sea paciente. A veces la aplicacion se bloquea por la saturacion de la red.



Inicio:

La primera pantalla de la aplicacién RAPI es la que se muestra a continuacién. Haciendo clic en la
direccion de correo, se abre un desplegable con una breve informacién de ayuda y la funcién para
desconectarse de la aplicacion.

DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO Y PLAN DE INVESTIGACION

El Documento de Actividades es un registro iIndividualizado de control en el gue se deberan inscribir
todas las actividades reallzadas por el estudiante durante el periodo del doctorado y que sean de interés
para &l desarrollo del Programa de Doctorado.

!

Pulsando en “Acceso como docente” se llega a la pantalla de los registros pendientes de revisién
de los estudiantes. Para poder ver estos registros es necesario que previamente los estudiantes
hayan generado las entradas del Documento de Actividades y el Plan de Investigacion. Los
miembros de las Comisiones Académicas de los Programas disponen también en esta pantalla
inicial de la relacion de estudiantes con evaluaciones abiertas.
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Gestion docente

Wolver a pantalla anterior

Trabaje Pendiente Sequirrienta Eidsqueds 3= alumnos

iQué hacer?
0 visualizacicn de las rolacicnes entre of durmra v los dittrentes oles con bs docentos.

~| Documento de Actividades Pendientes

Tipo dozumenta DI Alumne Responzabilidad

MIF - Miimera identif 12345673P JOSE GONZALEZ GARCIA -
HIF = Fdmero idenlil| 5

MIF - Mimera identil /
MIF - Mirmero idgla

MIF - Mdmera identi

Coardinador, Miembro comisidn acacémica
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Pulsando en el DNI se accede a la pagina inicial del expediente del estudiante
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Seleccion de expediente
Qué hacer?

9 En caso de tener mas de un expediente seleccione el que deses.

Datos del alumno

Mombre Jose
Apellidos Gonzalez Garcia
Cocumento 1234567

Cadigo del Programa Denominacion del Programa

Niim. expediente Ultimo aiio de matricula Estado
DaAS EDUCACION RDAY

11 2013-14 Ahierto

/

Si es preciso, se selecciona el expediente a través del codigo del Programa.
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Volver a pantalla anterior
~| José Gonzélez Garcia (D9AS - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion

Mombre José .
apallidos Gonzilez Gareia Programa de Doclorado: EDUCACION RDSS
Documento 1234567 Expediente; 33
Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Membro Comision
expediente: académica, Coordinador
Datos Personales y Tiulacidn Documento Flan Evaluacion

¢£Qué hacer?

0 Si alguno de los datos de esta pantalla fuera ermineo, pingase en comunicacion con la Secretaria de estudiantes del Centro

Datos del tutor y directar
Tutor: ee—————————

Director:

Director: oo —————
Titulo de tesis

Tt | v
L ]

Fecha de inscripcion de la tesis: 5032014

Fecha de iniciao de 105 estudios de doctorado:  Todavia no se ha establecido la fecha de depdsito de tesis
Fecha limite de defensa de la tesis: 22/10/2018

a

En la primera pestafia (Datos personales y titulacién) aparecen los datos del estudiante, tutor y
director/es, y tesis. Esta pagina da acceso a las diferentes funciones.




Documento de actividades:

La pestafia “Documento” da acceso a las actividades propuestas a revision por el estudiante. El
simbolo (>) que hay sobre cada curso, permite ampliar o reducir la ventana para ver qué
actividades tiene registradas.

Las categorias de actividades que incluye la aplicacion son: Publicaciones — Obra Artistica,
Participacion en Eventos, Asistencia a Eventos, Movilidad, Otras

La caja de texto donde el doctorando debe grabar la descripcion de una actividad admite hasta 75
caracteres, espacios incluidos. Es muy importante que el doctorando seleccione el curso
académico correcto.

Para poder evaluar las actividades, es necesario que el estudiante las haya pasado del estado
“registrado” al estado “para revisar”
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Wolver a pantalla anterior

~| José Gonzalez Garcia (D945 - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Mombre José .
Apellidos Gonzilez Gareia Programa de Doctorado: EDUCACION RDSS
Driocumenta 1234567 Expadiente: 33
Responszbilidad sobre | Tutor, Director, Membro Comision
expediente: académica, Coordinador
Datos Personales y Tulacién Documento Flan Evaluaciin
Qué hacer?

0 En esta pantalla deberd ir introduciendo las actividades realizadas durante el periodo de doctorado y gue deses le sean evaluadas,

% =dn)
tl\rldad Tipo de actividad Fecha de evaluacian Estada Ewaluadaor
v
201314 @)

comunicacidn presentada en ef taller de la Societé d'Etudes F|PARTICIPACION EM EVEMTOS 12/10/2014 Aceptado S
asistencia wideoconferencia dpto Educacidn UC BSISTEMCLE A EVEMTOS 12102014 Aceptado S
asistericia seminaric de investigacidn cualitativa LCK ASISTEMCLA & EVEMTOS 12/10/2014 Aceptado [
Comunicacién presentada en el congreso CIMIE PARTICIPACION EM EVEMTOS 12102014 Aceptado r ]
Comunicacién presentada en Symposium de s 18PR PARTICIPACION EM EVENTOS 12/10/2014 Aceptado e ——

~|Detalle de la actividad (Conceptos)

Concepta Walor

AUTOR -

FECHA DE IMICIC 1106 2014

FECHA DE FIMALIZACION 12 /062014

CIUDAD Pariz

Pafs Francia

PUBLICACION EM EL LIBRD DE ACTAS O

PREMIADO L]

TITULD DE L& CONTRIBUCION El origen de |2 enfermedad v su terapia en el Timeo

POSTER r

COMTRIBUCION ORAL =] ~|

Al pulsar en la actividad, los iconos superiores se activan. Dando en el icono de Editar registro se
accede a la pantalla de valoracion de la actividad.
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olver a pamtalla anterior

~| José Gonzalez Gar:ia (D8AS - 11)

Datos del alumno Datos de titulacion
Mambre José .
Anpellidog Gonzalez Garcia Programa de Doclorado: EDUCACION RDSS
Documento 1234567 Expediente: 33
Responsabilidad sobre el Tutor, Director, Membro Comision
expediente: académica, Coordinador
Datos Personales y Tiulacién Documento Flan Evaluacion

i &0ué hacer?
@ En esta pantala deberd cumplimentar los datos correspondientes a la actividad selecrionada,

H &

Tipo de actividad: PARTICIPACION EN EVENTOS
Actividad: comunicacin presentada en el taller de la Societé d*Etudes Platoniciennes

+ Tipo de actividad | comunicacidn presentads en el taller de la Societé d'Etudes Platonicienr

*Estado | Aceptada |

* Ohasrvacion de cambio de
extado

# Evaluador | .
* Fecha de evaluacion | 1371072014

* Afin académico | 2013-14 - |
Conceptos

AUTOR

FECHA DE  11,06/2014
IMICIC

FECHA DE 12062014
FINALIZ ACION

Pariz
CIUDAD

En esta pantalla se valora la actividad, pasandola del estado “Para revisar’ a los estados
"Aceptada”, "Pendiente de correccién”, o “Rechazada’. Hay que informar la decisién en el
recuadro “Observacion de cambio de estado”.

e Pte. de correccion (visado): implica que el estudiante tiene que hacer ajustes en la
actividad, segun las “Observaciones” que se le indiquen.
Aceptada: no permite modificacién

¢ Rechazada: no permite modificacion

Los iconos superiores & permiten guardar los cambios o cancelar. El sistema registra
automaticamente el nombre del evaluador y la fecha.




Plan de investigacion:

Para PODER REALIZAR LA INSCRIPCION DE LA TESIS, el doctorando/a desde RAPI o, en su
defecto, la Secretaria de Alumnos del centro responsable de la gestion del programa de
doctorado, debera generar el Plan de Investigacion (Pl). Una vez generado el plan, el doctorando
podréa grabar la informacion correspondiente a cada capitulo de éste.

EL PLAN DE INVESTIGACION SOLO SE GENERA UNA VEZ. El doctorando podra hacer ajustes
o0 cambios en él durante su permanencia en el programa de doctorado, mientras los capitulos
estén en el estado “Registrado” o “Pte. de correccion (visado)”.

Para la supervision del Plan de investigacion se procede de manera similar a la del documento de
actividades, entrando por la pestafia “Plan” del expediente del estudiante. Para ello es necesario
que el Plan haya sido previamente activado.
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x José Gonzdlez Garcla (0AAS - 11)

Datos 08 alumno Diwlos e 1AIRCadn
Hornbig Jogé Prigrama de Doctonds EDLICRCION RDOS
Aoelids Gonzilez Garela Dxpederde: 33
., 1234567 Rerponasodasd tobve o Tutor, Directorn, Mo Comesien acadimica,
o Conrdracie
Crslog Paruonale ¢ Thgdeckin Doe vy Mlas o uiion

i &0ué hacer?
@ Pinche agui para generar el Plan de Investigacion,

e
Editar registro Fecha de
Capitulos Tipo de Actividad evaluacian Estado Evaluador

METODOLOGEA & UTILIZAR EM EL PLAM DE IMVESTIGACION METoDOLOGEA & L13/10,2014 PTE DE CORRECCION (vISar S,
OBIETIVCS GUE SE PRETEMDEN ALCAMZAR: OBIETIVOS QUE SE |13/10/2014 PTE DE CORRECCISN (VISAD S
OTRAS OTRAS 13102014 PTE DE CORRECCION (YISAD AR
PLANIFICACIGN TEMPORAL DEL PLAN DE INVESTIGACISN PLAMIFICACIEN TER13,/10/2014 PTE DE CORRECCIGN (YISAD S .
MEDIOS & UTILIZAR (MATERTALES, RECURSOS, OTROS) MEDIOS A UTILIZAR 13/10,2014 PTE DE CORRECCION (YISAD ..

v|Detalle de la actividad (Conceptos)

Conceptos Yalor
FOBIETIVOS GEMERALES Desde una concepcidn de |3 Sociologia de la Educacidn como farma de problematizacian de las experien
#OBJETIVGS ESPECIFICOS 11 Recopilar, interpratar v comentar los textos mds relevantes de contenido antropaldgico-floséfico para

La aplicacién contiene los diferentes capitulos del Plan de investigacion que el estudiante debe ir
cumplimentando: Objetivos (generales y especificos), Metodologia, Medios a utilizar (materiales,
recursos, otros), Planificacién temporal, y Otros. Cada capitulo admite textos de una extension
limitada.

Al pulsar en los capitulos, los iconos superiores se activan. Dando en el icono de Editar registro se
accede a la pantalla de valoracion del capitulo
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. i0ué hacer?
@ Desde esta pantalla se pueden modificar planes de investigadidn

He

Tipo de Actividad: OBIETIVOS QUE SE PRETENDEN ALCANZAR
Capitulos: OBIJETIYOS QUE SE PRETENDEN ALCANZAR

# Tipo de Actividad | OBIETIVOS QUE SE PRETENDEM ALCAMZAR
* Estado | PTE DE CORRECCION (WISADS) = |
El capitula esté siendn adecuadarments disefada)l

* Ohzervacion de cambio de
estadn

* Evaluador | .
*Fecha de evaluacion | 13,/10,/z014

Conceptos
SOBETIVOS
GEMERALES
SOBJETIVOS

ESPECFICOS

En esta pantalla de valora el capitulo, de manera similar a como se hizo en el Documento de
Actividades. Sin embargo, a diferencia de las actividades, el Plan de Investigacion debe
permanecer abierto para su reelaboracién continua durante todos los afios en los que el estudiante
permanece en el Programa. Por tanto, aqui no se utilizardn las opciones de “aceptado” o
“rechazado”, que cierran la posibilidad de cambios, sino preferentemente la de “pendiente de
revision (visado)”, con el comentario, positivo 0 negativo, que corresponda.

Otras funciones:

La pestafia “Evaluacion” presenta el registro histdrico de las valoraciones finales anuales del
estudiante que, a partir de la informacién contenida en la aplicacion y los informes de tutores y
directores de tesis, realiza la Comision Académica del Programa.

El mend inicial de la aplicacion dispone, ademas, de las pestafias “Seguimiento”, que permite ver

el estado de seguimiento de tutores y directores de las actividades pendientes de revisién, y la
pestafia “BUsqueda”, que permite realizar busquedas de estudiantes.
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