GUIA DE USUARIO PARA ESTUDIANTES DE DOCTORADO
DOCUMENTO DE ACTIVIDADES O PLAN DE INVESTIGACION

(Version actualizada en enero de 2015)

Acceso.- Para acceder a la aplicacion que le permitira grabar informacién en el Documento de Actividades o en el

Plan de Investigacién, en los estudios de doctorado regulados por el R.D. 99/2011, siga la ruta:
http: / /www.ucm.es > UCM online (parte inferior de la pantalla) > GEA - UCMnet > Introduzca su cuenta de correo

UCM vy la contrasefia > En la parte izquierda de la pantalla, seleccione la etiqueta “Documento de Actividades y Plan

de Investigacion”. Hay una guia de “Ayuda a RAPI”.

NI VERSIDATD

“OMPLUTENSE

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitara la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los senicios en la nube @UCM.

/_QTJ Direccidn de correo UCM l:|

WiIs TeLinus de documento, el nimero de documento

Estudiantes Doctorado (incluyendo la letra final) y marca la opcion de
Servicios de Caracter Académico. No olvides

Documento de actividades y pulsar el botén de Enviar Solicitud.

Plan de Investigacidn

Ayuda a RAPI

Conexion a RAPI.- Use un navegador con una de las versiones siguientes:

Firefox 2.0.0.20+, 3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10
Interner Explorer 7. 8. 9.
Safari 3. 1.2, 4, 5

Google Chrome 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10

Ayuda para usuarios: gestiondoctorado@pas.ucm.es

Teléfonos de ayuda: 913941390 o 913941395

Al intentar acceder, cabe la posibilidad de que le aparezca el siguiente mensaje de error, ajeno a la aplicacion.

Mensaje de pagina web

El walor de compatibilidad actual no estd soportado, Desactive la vista de compatibilidad antes de ejecutar esta
LY

pégina web.



http://www.ucm.es/
https://geaportal.ucm.es/
mailto:gestiondoctorado@pas.ucm.es

La manera de solucionarlo es la siguiente: Entre en Internet Explorer; haga clic en la etiqueta “Herramientas”, y luego
en “Configuracion de Vista de compatibilidad”. Si estuviese marcada la etiqueta “Vista de compatibilidad”,

desmarquela.

Google - Windows Internet Explorer

s :—.‘/ - https google.es,

rchivo  Edicion  Wer  Favoritos Ayuda
8 %Convert\r - @Se\eccwonar Eliminar el historial de exploracién,.. ChrMayls+Del
Exploracidn de InPrivate ChrH-Mayis+P

¢ Favoritos | 9 @ Hotmail gratl  yolver a abrir (dlima sesidn de Exploracian

3 Google Filtrado InPrivate Chr+-Mayis+F
Configuracion de Filtrado InPrivate

ErEie ¢ Eregle wis T Bloqueador de elementos emergentes 3

Imé Filtro SmartScreen 3
Administrar complementos

Ti Bisqueda

Windows Update

Herramientas de desarrollo Fi2

windows Messenger
Diagnosticatr problemas de conexidn, ..

———  Opriones de Internet

En la pantalla siguiente, desmarque las casillas sefialadas con una flecha

bnfiguracion de Vista de compatibilidad

Q Puede agregar v quitar los sitios web que se mostraran en
m Yista de compatibilidad.

Agregar este sitio web:

boogle. e ‘[ Agregar ]

Sitios web que agregd a Vista de compatibilidad:

Quitar

[l ncluir listas de sitios weh actualizadas de Microsaft
[“IMostrar sitios de la intranet en Vista de compatibiidad

[“Mastrar todas los sitios web en Yista de compatibilidad

Cerrar

Por favor, sea paciente; pues la aplicaciéon informatica, a veces, se bloquea por la saturacion de la red.

Las cajas de texto del Documento de Actividades, en la aplicacion RAPI, admiten hasta 2.000 caracteres, espacios
incluidos, de texto plano (no admite tratamiento: negrita, subrayado, formato, etcétera). Si fuera necesario ampliar la

informacién, porque asi lo requiera el tutor, director o la Comisién Académica, debera entregarla por otra via.

Puede copiar la informaciéon desde un archivo “Word” (2.000 caracteres), dejarla en la caja de texto correspondiente,

y grabar.



Esta aplicacion, de momento, no admite la carga de PDF’s u otro tipo de archivos.

La primera pantalla de la aplicacion RAPI es la siguiente. Haciendo clic en la direccién de correo, se abre un

desplegable para desconectarse de la aplicacion. Se recomienda leer la informacion que hay en la etiqueta “Ayuda”

fj Favoritos {5 € | Hotrnail gratuito & | - & | manuelha@ucm.es

@blenvemda.]sf ﬁ < f_j | @ = Pagina+ Seguridad = Herramientas = @v =

Espafiol ~ DTERCER@UCH

Inicio

Ayuda

Desinexm'n

DOCUMENTO DE ACTIVIDADES DEL DOCTORANDO Y PLAN DE INVESTIGACION

El Documento de Actividades es un registro individualizado de control en el que se deberan inscribir
todas las actividades realizadas por el estudiante durante el periodo del doctorado y gue sean de
interés para el desarrollo del Programa de Doctorado.

Acceso come alumno

Después de hacer clic en “Acceso como alumno”, aparecera la pantalla que le permitird seleccionar el expediente en

el que va a realizar un registro. Para ello, debera elegir el expediente desde el enlace “Cédigo del Programa”.

Cédigo del Programa Denominacdén del Programa NOm. expediente Ultimo afio de matricula Estado
DOAZ VETERINARIA RD99 0 Abierto
DBAT CUIDADOS EN SALUD RD39 0 Abierto

En la pantalla que aparece, tiene la opcién de seleccionar con las etiquetas “Documento” o “Plan”, para efectuar un

registro en su Documento de Actividades o en su Plan de Investigacion; o “Evaluacion”, para consultar calificaciones.

>

Datos Personales y Titulacién Documento Plan Evaluaddn

&Qué hacer?
(7] Si alguno de los datos de esta pantalla fuera errdneo, pdngase en comunicacidn con la Secretaria de estudiantes del Centro

Datos de matricula

Datos del tutor y director

Tutor. JU,
Director:

Thiln Aa tacic

Si pulsa en la etiqueta “Documento”, le aparecera la pantalla con la relacién de cursos académicos. El simbolo (>)

que hay sobre cada curso, le permite ampliar o reducir para ver qué actividades tiene registradas



Datos Personales y Titulacion Documento Plan Evaluacidn
i Qué hacer?
(] En esta pantalla debera ir introduciendo las actividades realizadas durante el periodo de doctorado y que desea le sean evaluadas.
2a70)
Actividad Tipo de actividad Fecha de evaluacidn Estado Evaluador

=

2014-15 D
2013-14 3

~| Detalle de la actividad (Conceptos)

Para afiadir un registro, haga clic en el icono "ﬂ . Accedera a una pantalla en la que hay dos desplegables: uno
con el “Afo académico” y otro con el “Tipo de Actividad”. Seleccione la mas adecuada en funcién de la actividad;
cumplimente el cuadro de texto con la “Descripcion” (Ia descripcion debera ser clara y breve), y grabe con el boton

“Crear”.

La caja de texto donde se graba la descripcién de una actividad admite hasta 75 caracteres, espacios incluidos. Por

favor, sea breve en la descripcion. Es muy importante que el doctorando seleccione el afio académico adecuado.

Datos Personales y Titulacién . ) ) - o
Insercién del nueve documenteo de actividad

Afio académico | 201415 (v

Li ] En esta pal . . evaluadas.
= Tipo de Actividad | PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA |w

[PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA

PARTICIPACION EN EVENTOS

ASISTENCIA A EVENTOS i

MOVILIDAD Evaluador

OTRAS ACTIVIDADES
TrEar| [CanoeEar

Descripcion

LICACIONES-OERA ARTISTICA

g2a 7))

Actividad

1
2014-15 D
I

2013-14 D

Anadida una actividad (por ejemplo “Prueba numero X) la aplicacion vuelve a una pantalla anterior para continuar

con el proceso.

Datos Personales y Tituladidn Documento Plan Evaluacidn b
i Qué hacer?
[ ] En esta pantalla debera ir introduciendo las actividades realizadas durante el periodo de doctorado y que desea le sean evaluadas.
2a/0
Actividad Tipo de actividad Fecha de evaluaddn Estado Evaluador
v
2014-15 [3
Prueba nimero X PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA Registrado
La descripdidn admite 75 caracteres, espacios indui... [PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA Registrado

Coémo informar los conceptos asociados a una actividad: primero, debera seleccionarla haciendo clic sobre ella en la
columna “Tipo de actividad”. Vera que la linea cambia al color amarillo; segundo, haga clic en el icono é;? (editar

registro). Se abre la pantalla



>

Datos Personales y Titulacén Documento Plan Evaluacidn

i éQué hacer?
[ ] En esta pantalla deberd cumplimentar los datos correspondientes a la actividad seleccionada.

H & | GUARDAR/CANCELAR

—
Tipo de actividad: PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA
Actividad: Prueba numero X

=Tipo de |Prugba nimero X

actividad PROCESO: 1°, grabe la informacidn en las cajas de texto de los conceptos;
“Estado [Regstrade ¥ 2°, cuando los haya informado, cambie la actividad del estado
 Observacisn “Registrado” a “Para revisar”; 3°, grabe con el disquete izquierdo.
de cambio de
estado

AVISO: El estado “Para revisar” le impedira hacer modificaciones, salvo
*Bvaluador que el tutor o director la cambien al estado “Pte. de correccion (visado)”;
"Fecna de por lo tanto, antes de cambiar de estado, compruebe los datos a grabar.

evaluacién

dcagemico

|

Conceptos
AUTOR

EDITORIAL

ARO DE
PUBLICACION

NUMERO DE
PAGINAS

TIPO DE
OBRA
ARTISTICA
SALADE
EXPOSICION
EDICION EN
CATALOGO

TITULO DE LA

PUBLICACION v

Si selecciona una actividad, podra ver el estado en el que esta. Ademas, en la parte inferior de la pantalla, vera la

informacién que haya grabado en cada concepto. El doctorando podra hacer modificaciones en una actividad siempre

que ésta se encuentre en uno de estos estados: “Registrado” 0 “Pte. de correccion (visado)”.

~
Actividad Tipo de actividad Fecha de evaluacidn Estado Evaluador )
v
2014-15 | =
* Prueba nimero X PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA PARA REVISAR
La descripddén admite 75 caracteres, espacios indui... |PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA Registrado
Participacidn evento LHA PARTICIPACION EN EVENTOS Registrado
Evento 1 ASISTENCIA A EVENTOS Registrado
Metodologias de Investigacion y normas APA-6 Prof.. |PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA PARA REVISAR.
Prueba LHA pasivacidn ASISTENCIA A EVENTOS PARA REVISAR.
Prueba pictdrica 30.7.2014 PUBLICACIONES-OBRA ARTISTICA PARA REVISAR.
=3
2013-14 | =
~| Detalle de la actividad (Conceptos)
Concepto Valor |
AUTOR Prueba 2y
EDITORIAL Prueba
AR DE PUBLICACION 2015 hd

Para que el evaluador tutor/a o director/a(s) puedan revisar, y la Comision Académica pueda evaluar, el

doctorando debera cambiar la actividad del estado “registrado” al estado “para revisar”.

Efectuada la revisiéon por el tutor/a y director/a(s) o la evaluacién por la Comisiéon Académica, podran cambiar el

estado de la actividad a una de las tres opciones siguientes:



®  Pte. de correccion (visado): implica que el estudiante tiene que hacer ajustes en la actividad, segun las
“Observaciones” que le indique el evaluador. Para ello, seleccionara la actividad, siguiendo las indicaciones
anteriores, y realizarad los ajustes que procedan. Cuando haya finalizado, no olvide cambiar la actividad al
estado “Para revisar”, al efecto de que el tutor, director o Comisién Académica puedan valorar de nuevo la
actividad con las modificaciones introducidas.

° Rechazada: No permite modificacién

®  Aceptado: No permite modificacion

PLAN DE INVESTIGACION

Para PODER REALIZAR LA INSCRIPCION DE LA TESIS, el doctorando/a o, en su defecto, la Secretaria de

Alumnos del centro responsable de la gestion del programa de doctorado, debera generar el Plan de Investigacion

(PI). Una vez generado el plan, el doctorando podra grabar la informacién correspondiente a cada capitulo de éste.

EL PLAN DE INVESTIGACION SOLO SE GENERA UNA VEZ. El doctorando podra hacer ajustes o cambios en él

durante su estancia en el programa de doctorado, mientras los capitulos estén en el estado “Registrado” o “Pte. De

correccion (visado)”.

Para acceder via web al Plan de Investigacién, siga el procedimiento descrito en las paginas anteriores. En este
caso, debera seleccionar la pestafia “Plan”. Cuando esté en la pantalla siguiente, podra cumplimentar los distintos
“Capitulos”, siempre que el “Estado” en el que se encuentren sea “Registrado” (es el estado inicial al generar el PI) o

“Pte. de correccién (visado)”.

~
Datos Personales y Titulacidn Documento Plan Evaluacidn
i £Qué hacer?
[ ] Pinche aqui para generar el Plan de Investigacidn.
2 7|
Fecha de
Capitulos Tipo de Actividad evaluaddn Estado Evaluador
METODOLOGIA A UTILIZAR EN EL PLAN DE INVESTIGACION METODOLOGIA... |9/0g/2014 PTE DE CORRECCION (VIS..
OBJETIVOS QUE SE PRETEMDEN ALCANZAR OBJETIVOS QUE... (9/09/2014 PTE DE CORRECCION (vis
OTRAS OTRAS 24/01f2014 Aceptado
PLANTFICACION TEMPORAL DEL PLAN DE INVESTIGACION PLANTFICACION . |28/01/2014 Rechazada
MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, RECURSOS, OTROS) MEDIOS A UTILL... |9/0%/2014 PTE DE CORRECCION (VIS..
~| Detalle de la actividad (Conceptos)
Conceptos Valor
*DESCRIPCION VAMOS A UTIILZAR SCRUM PARA AGILIZAR EL DESARROLLO, Seria bueno usar, también, w...

Procedimiento a seguir: para grabar informacién en los capitulos del Plan de Investigacion el proceso es idéntico al

empleado para el Documento de Actividades. La unica diferencia es que en el Pl las actividades (capitulos) estan

definidas por la UCM, de acuerdo con el articulo 11. 6 del RD 99/2011, y se activan al generar el plan. Por esta

razon, el icono “Afadir registro” no esta activo.




Las cajas de texto asociadas a los capitulos del Plan de Investigacién admiten hasta 2.000 caracteres, espacios

incluidos. Si el tutor, director o la Comision Académica del programa de doctorado necesitasen mas informacion,

debera solicitarla al doctorando, y éste la podra entregar por correo electrénico, postal o cualquier otro medio

pactado con ellos.

Como muestra la imagen siguiente, seleccionando un capitulo del Pl, en la parte inferior de la pantalla, se ven los

detalles de la actividad (conceptos) y la informacién que grabd para cada uno de ellos.

A~
Datos Personales y Tituladdn Documento Plan Evaluacidn -
i éQué hacer?
(] Pinche aqui para generar el Plan de Investigacidn.
LAk
Fecha de
Capitulos Tipo de Actividad evaluacidn Estado Evaluador
METODOLOGIA A UTILIZAR EN EL PLAN DE INVESTIGACION METODOLOGIA... |9/09/2014 PTE DE CORRECCION (VIS... EMILIO VARGAS CASTRILLON
# OBJETIVOS QUE SE PRETEMDEN ALCANZAR OBJETIVOS QUE... (9/09/2014 PTE DE CORRECCION (VIS... |MARIA TERESA ANGULO CARRERE
OTRAS OTRAS 24/01/2014 Aceptado [UsuarioGEA
PLANIFICACION TEMPORAL DEL PLAN DE INVESTIGACION PLANIFICACION... |28/01/2014 Rech; JPTE PE(EORRECEIONIVISANE)
MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, RECURSOS, OTROS) MEDIOS A UTILL... (3/09/2014 PTE DE CORRECCION (VIS... |JUAN VICENTE BENEIT MONTESINOS
~| Detalle de la actividad (Conceptos)
Conceptos Valor
*OBJETIVOS GEMERALES BSGag
*0BIETIVOS ESPECIFICOS BSG 2jhjhijjkmifi
v

Para que el evaluador tutor/a o director/a(s) puedan revisar, y la Comision Académica pueda evaluar, el

doctorando debera cambiar la actividad del estado “registrado” al estado “para revisar”.La imagen siguiente

muestra déonde hacerlo.

El doctorando podra hacer modificaciones en su Documento de Actividades o en el Plan de Investigacion siempre
que los conceptos o capitulos estén en el estado “REGISTRADO” o “PTE DE CORRECCION (VISADO)”. Si estan en
el estado “PARA REVISAR”, y hay que hacer modificaciones, el tutor o director, segun proceda, deberan entrar en la

aplicacion RAPI y cambiar la actividad al estado “PTE DE CORRECCION (VISADO)".

| Registro de Actividades y Plan de Investigacién

\i

>

He&

Tipo de Actividad: MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, RECURSOS, OTROS)
Capitulos: MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, RECURSOS, OTROS)

=Tipo de |MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, RECURS0S, OTROS)
Actividad

- Estado |7 oe conmecartn uisanoy v | Desde el desplegable “Estado” se hacen los cambios de estado
 obeenacion abuarewnmemsmml | 06 “Registrado” o “Pte. de correccion (visado)” a “Para
de cambio de revisar”

estado

* Evaluador

*Fecha de
evaluacidn




Por favor, antes de cambiar de estado, asegurese de que la informacion grabada es la que procede, pues los
capitulos en estado “PARA REVISAR” solo pueden ser cambiados de estado por el tutor/a, el/la director/a(s), si

son de la UCM, o por la Comision Académica.

Cumplidos los tramites anteriores por el estudiante, el tutor/a, el/la director/a(s) o la Comisién Académica, cambiara

el estado de cada Capitulo a una de las tres opciones siguientes:

. Pte. de correccion (visado): Puede implicar que el estudiante tenga que hacer ajustes en la actividad,
segun las “Observaciones” que le indique el evaluador. Para ello, seleccionara la actividad, siguiendo las
indicaciones anteriores, y realizara los ajustes que procedan. Cuando haya finalizado, no olvide cambiar la
actividad al estado “Para revisar’ para que pueda ser valorada de nuevo con las modificaciones
introducidas.

° Rechazada: No permite modificacion

®  Aceptada: No permite modificacion

AVISO.- Un capitulo del Plan de Investigacion en el estado “ACEPTADO” o “RECHAZADO” no permitira realizar

modificacion alguna sobre él, pues se considera definitivo.




