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Programa para el acceso, por el sistema de promocioén interna, Grupo C,
Subgrupo C1, area de Biblioteca de la Universidad Complutense de
Madrid

Tema 1. Las bibliotecas universitarias: concepto, funciones y servicios. Tendencias de
futuro.

Tema 2. La Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid.

Tema 3. La coleccion en la biblioteca universitaria: colecciones impresas, electrénicas
y en otros soportes.

Tema 4. Proceso técnico. Ordenacion y mantenimiento de los fondos bibliogréaficos.
Tema 5. Clasificacion. Clasificaciones sisteméaticas y alfabéticas. La CDU.

Tema 6. Descripcion bibliografica, estdndares de normalizacién de documentos e
identificacion de autores. Metadatos.

Tema 7. Catalogos. OPAC. Herramientas de descubrimiento.

Tema 8. Servicios de acceso al documento. Servicios de apoyo a la docencia y a la
investigacion. Servicios de informacion.

Tema 9. Publicacion y edicidn cientifica, propiedad intelectual y derechos de autor.

Tema 10. Las tecnologias de la informacion y la comunicacién del siglo XXI y las
bibliotecas.

Tema 11. Preservacion y conservacion del fondo bibliografico y documental.
Tema 12. Digitalizacion. Preservacion digital. La Coleccion Digital Complutense.
Tema 13. Instalaciones y equipamientos de las bibliotecas universitarias.

Tema 14. Cooperacion bibliotecaria: organismos y proyectos.

Tema 15. Los Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid.

Tema 16. Il Acuerdo sobre las condiciones de trabajo del personal de administracion y
servicios funcionario de las Universidades Publicas de Madrid.

Tema 17. Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico: Objeto
y ambito de aplicacion. Personal al servicio de las Administraciones Publicas. Derecho
de los empleados publicos. Derecho a la jornada de trabajo, permisos y vacaciones.
Deberes de los empleados publicos. Cédigo de Conducta.

Tema 18. Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.



