
 

 
 

 
Anexo II 

 
Programa para el acceso, por el sistema de promoción interna, Grupo C, 

Subgrupo C1, área de Biblioteca de la Universidad Complutense de 
Madrid 

 

Tema 1. Las bibliotecas universitarias: concepto, funciones y servicios. Tendencias de 
futuro.  

Tema 2. La Biblioteca de la Universidad Complutense de Madrid. 

Tema 3. La colección en la biblioteca universitaria: colecciones impresas, electrónicas 
y en otros soportes. 

Tema 4. Proceso técnico. Ordenación y mantenimiento de los fondos bibliográficos. 

Tema 5. Clasificación. Clasificaciones sistemáticas y alfabéticas. La CDU. 

Tema 6. Descripción bibliográfica, estándares de normalización de documentos e 
identificación de autores. Metadatos. 

Tema 7. Catálogos. OPAC. Herramientas de descubrimiento. 

Tema 8. Servicios de acceso al documento. Servicios de apoyo a la docencia y a la 
investigación. Servicios de información. 

Tema 9. Publicación y edición científica, propiedad intelectual y derechos de autor. 

Tema 10. Las tecnologías de la información y la comunicación del siglo XXI y las 
bibliotecas. 

Tema 11. Preservación y conservación del fondo bibliográfico y documental. 

Tema 12. Digitalización. Preservación digital. La Colección Digital Complutense. 

Tema 13. Instalaciones y equipamientos de las bibliotecas universitarias. 

Tema 14. Cooperación bibliotecaria: organismos y proyectos. 

Tema 15. Los Estatutos de la Universidad Complutense de Madrid. 

Tema 16. II Acuerdo sobre las condiciones de trabajo del personal de administración y 
servicios funcionario de las Universidades Públicas de Madrid. 

Tema 17. Texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público: Objeto 
y ámbito de aplicación. Personal al servicio de las Administraciones Públicas. Derecho 
de los empleados públicos. Derecho a la jornada de trabajo, permisos y vacaciones. 
Deberes de los empleados públicos. Código de Conducta.   

Tema 18. Ley de Prevención de Riesgos Laborales. 

 


