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GUIA DE PRACTICAS CURRICULARES

Facultad de Ciencias Matematicas

INTRODUCCION

Las practicas curriculares tienen el objetivo de brindar a los alumnos de segundo ciclo y
de postgrado un aprendizaje de cardcter practico, que complete su formacion académica, en
una empresa o institucion publica o privada por un tiempo limitado, y de favorecer su
acercamiento al mundo laboral.

La presente guia desarrolla la normativa que trata de garantizar la consecucion de los
objetivos que se pretenden alcanzar con las practicas curriculares, en particular, el marco
general en el que se desarrollan, las normas de admision, procedimiento y evaluacion y la
situacion juridica durante el periodo de la practica, para todas las titulaciones oficiales
impartidas en la Facultad de CC. Matematicas, que incluyan esta posibilidad en sus planes
de estudio.

LA COMISION DE PRACTICAS CURRICULARES

e Serd nombrada por la Junta de Facultad y actuard como comision delegada de ella.

e La presidira el Sr. Decano o Vicedecano en quien delegue, que actuara, ademas,
como coordinador general de las practicas curriculares.

e Estard compuesta, ademas, por seis profesores y dos alumnos.

e Los profesores seran elegidos, preferentemente, por su relacion con cada una de las
seis especialidades o perfiles de la Licenciatura y por sus contactos previos con
empresas o instituciones que tengan interés para la realizacion de practicas. Actuara
como Secretario el de menor categoria y antigliedad.

e Los alumnos serdn de segundo ciclo o de postgrado y serdn propuestos por los
representantes de alumnos en la Junta de Facultad.

e En lo que se refiera al desarrollo de una practica concreta contard, ademas, con el
tutor académico correspondiente que tendrd voz y voto.

Dicha Comision serd la encargada de velar por el correcto desarrollo del programa de
practicas; en particular, se responsabilizara de:



® Analizar las propuestas de colaboracion con empresas e instituciones y, en su caso,
proponer a la Junta de Facultad, que dé su informe favorable a la firma de los convenios
correspondientes.

e Aceptar o rechazar las ofertas de plazas concretas de practicas realizadas por las
empresas o instituciones.

e Realizar la seleccion previa de los alumnos.

e Nombrar el tutor académico para cada plaza de practica.

e (Colaborar con el tutor académico en el seguimiento de la préctica.

e Determinar si existe motivo justificado para interrumpir una practica una vez
comenzada.

e C(alificar las practicas a propuesta del tutor académico correspondiente. Dicha
responsabilidad sera asumida tinica y exclusivamente por los profesores de la Comision.
e Evaluar la idoneidad de las practicas, una vez realizadas, y de la Empresa o
Institucién para elevar, en su caso, a la Junta de Facultad propuesta de anulacion del
convenio correspondiente.

La Comision de Practicas Curriculares estudiard, cuando lo crea necesario para el mejor
desarrollo de las practicas, la posibilidad de modificar los términos generales del convenio

o de la presente guia. Elevard sus propuestas concretas a la Junta de Facultad para su
aprobacion.

Licenciatura en Matematicas

INTRODUCCION

En la Resolucion del 29-111-95 (B.O.E. del 24/04/95) de la U.C.M., se publico el Plan de
Estudios para la obtencion del Titulo de Licenciado en Matematicas.

En el Plan de Estudios mencionado, Plan 1995, se contempla la posibilidad de otorgar,
por equivalencia, 15 créditos, asimilados como materias optativas, a las siguientes
actividades:

e Practicas en empresas, instituciones publicas o privadas, etc.

e Trabajos académicamente dirigidos integrados en el Plan de Estudios.

Asimismo, para la obtencion del perfil de Metodologia, indica la necesidad de realizar
15 créditos como

e Practicas de ensefianza.

Por acuerdo de la Junta de la Facultad de Matematicas, los alumnos de la Licenciatura
en Matematicas pueden cursar como Libre Eleccion cualquier optativa que no haya sido
cursada previamente. En consecuencia, los 15 créditos de Practicas Curriculares podran
también ser cursados como créditos de Libre Eleccion.

Actualmente se ofrecen los tres siguientes tipos de practicas:

e PRACTICAS EN EMPRESAS o Instituciones.
e PRACTICAS ACADEMICAS en la Facultad de Ciencias Matematicas.
PRACTICAS DE ENSENANZA en Centros de Ensefianza Secundaria.



PRACTICAS EN EMPRESAS O INSTITUCIONES

1. MARCO GENERAL

1.1. Objetivo

Las précticas curriculares tienen el objetivo de brindar a los alumnos de ultimos cursos
un aprendizaje de caracter practico, que complete su formacioén académica, en una empresa
o institucioén publica o privada por un tiempo limitado, y de favorecer su acercamiento al
mundo laboral.

1.2. Marco legal
e [as practicas se realizaran en el marco de un convenio de Cooperacion Universitaria
para el desarrollo de las Practicas Curriculares entre la Universidad y la Empresa o
Institucion.
e La firma de dicho convenio y del anexo correspondiente, referido a la titulacion de
Matematicas, sera condicion imprescindible para el desarrollo de las practicas. La firma
del anexo mencionado debera contar necesariamente con el visto bueno de la Facultad.
e La firma de dicho convenio no implica relacion de cardcter contractual ni laboral
entre la Empresa o Institucion y los alumnos participantes.

1.3. Duracion
¢ Con efectos académicos, la duracion de la practica serd de 250 horas. Sin embargo, la
relacion del alumno y la Empresa o Institucion podra prolongarse, eventualmente, dentro
de otro marco legal, diferente del aqui considerado.
e [a practica se podra realizar a lo largo de todo el curso académico.
e Con el fin de garantizar la continuidad de los estudios del alumno, la dedicacion no
podra exceder de 20 horas semanales durante el periodo lectivo.

1.4. Respecto de las empresas o instituciones.
e Las empresas o instituciones que entren a formar parte del programa de practicas
deberan estar constituidas legalmente y tener actividades acordes con el titulo de
licenciado en Matematicas.
e Una vez firmado el convenio general, junto con el anexo correspondiente a la
Licenciatura en Matematicas, la Empresa o Institucion podra ofrecer plazas de practicas
con la regularidad y cuantia que desee; podra, asimismo, establecer el perfil del
candidato que desea recibir. En su oferta, debera detallar todos aquellos extremos que
afecten, tanto a la dedicacion, lugar de trabajo, movilidad y tareas a realizar, como a la
contraprestacion econdmica que en concepto de beca pudiera conllevar. El lugar de
realizacion de la préctica sera el designado por la Empresa o Institucion correspondiente.
e En caso de establecimiento de una contraprestacion econémica a los alumnos, el
importe serd decision de la Empresa o Institucion. En ningln caso sera negociado por la
Facultad de Ciencias Matematicas.
e [a Empresa o Institucion nombrard un tutor que se responsabilizara de la formacion
de cada alumno y de la valoracion de su estancia, facilitando a la Facultad el informe de
aprovechamiento de la practica a su finalizacion.
e La Empresa o Institucion facilitara al alumno la realizacion de sus exdmenes.



1.5. Respecto de los estudiantes.
e Para la realizacién de las practicas curriculares, serd necesario tener aprobado el
primer ciclo del titulo de licenciado en Matematicas (exceptuando de este requisito las
asignaturas de libre configuracion), sin que el total de créditos aprobados supere el
nimero necesario para la obtencion de dicho titulo. Asimismo, no podran realizar estas
practicas los alumnos que hayan realizado previamente otra practica o algun trabajo
académicamente dirigido.
e Estar matriculado en la asignatura “282 Practicas en Empresas”.
e (Cada estudiante podra realizar, a lo sumo, una practica. En caso de que, una vez
finalizada, fuera evaluada negativamente, no podra volver a intentarlo. Se exceptua el
caso de que la practica se interrumpiese por razones ajenas al alumno.

1.6. Respecto de los tutores académicos.
Seran nombrados por la Comision de Practicas Curriculares para tutelar, durante el
periodo de duracion de la practica, al alumno que la esté realizando.
Las funciones fundamentales de los tutores académicos seran:
e Establecer contacto con el tutor de la Empresa o Institucidon, para coordinar el
desarrollo de la practica.
e Asesorar y apoyar al alumno en todas las cuestiones relacionadas con la practica
durante su realizacién. Para ello se entrevistara con el alumno con la regularidad
necesaria. En particular, velara por el cumplimiento de las condiciones acordadas para la
practica.
e Tener informada a la Comision de Practicas Curriculares de todos aquellos aspectos
relevantes que sirvan a dicha Comision para valorar la idoneidad de la practica y de la
Empresa o Institucion. Asimismo, informara a la Comision de los problemas o
dificultades que puedan surgir en el desarrollo de la préctica.
e Evaluar y proponer a la Comision de Practicas Curriculares la calificacion de la
practica realizada por el alumno en los términos que se detallan més adelante.

2. PROCESO DE ASIGNACION DE LA PRACTICA.

2.1. A través de la Facultad.
El procedimiento a seguir serd el siguiente:

A) Ofertas de las empresas o instituciones
Las empresas o instituciones comunicaran, con antelacién suficiente, y de forma
detallada las ofertas concretas de plazas de practicas.

B) Informacion a los alumnos sobre las prdcticas ofrecidas

e La Facultad, después de obtener el visto bueno de la Comision de Practicas
Curriculares, publicara, en el tablon correspondiente de Secretaria las ofertas antes
mencionadas.

e Ademas, los alumnos podran realizar todo tipo de consultas en la Secretaria o en la
oficina que a tal efecto se habilite.

C) Solicitud de los alumnos

e Los alumnos deberdn solicitar la realizacion de las practicas que deseen, utilizando

los impresos correspondientes, que se recogeran y entregaran en Informacion y Registro.
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e Las solicitudes de los alumnos serdn analizadas por la Comision de Practicas
Curriculares.

D) Seleccion previa

e En primer lugar, se excluird a todos aquellos candidatos que no cumplan los
requisitos del primer punto del apartado 1.5.

¢ En segundo lugar, se seleccionara a aquellos candidatos que se adecuen al perfil de la
plaza de practicas ofrecida.

e De entre ellos, se hara una seleccion preliminar de los cuatro o cinco candidatos que
consigan mayor puntuacion segun la formula:

2 (n()) +De(@)

extendiéndose la suma a las asignaturas aprobadas (excepto libre configuracion) y
siendo n(i) y c(i) la calificacion (de 1 a 4) y los créditos de la asignatura i,
respectivamente.

En cuanto al requisito de tener superado el primer ciclo y al calculo de la puntuacién
para el baremo de seleccion, se entendera que:

Para las practicas con fecha limite de | Se tendra en cuenta las notas obtenidas
solicitud hasta la convocatoria (inclusive) de
Entre el 1 de septiembre y el 31 de Junio
octubre
Entre el 1 de noviembrey el 31 de Septiembre
marzo
Entre el 1 de abril y el 31 de agosto Febrero

E) Seleccion final

e Las solicitudes preseleccionadas seran enviadas a las empresas o instituciones, que
realizaran una seleccion final empleando el proceso que consideren oportuno.

e [as empresas o instituciones comunicaran a la Facultad el resultado de su seleccion,
pudiendo, con causa justificada, solicitar a la Facultad un nuevo proceso de preseleccion.
En el mismo comunicado se consignard, en su caso, el nombre del tutor que, por parte de
la Empresa o Institucion, se responsabilizara del adecuado desarrollo de la practica.

F) Comunicacion a los alumnos seleccionados
La Facultad hara publica la relacion de alumnos finalmente seleccionados para cada
practica asignandoles el tutor académico que se responsabilizara de ella.

G) Confirmacion de la aceptacion por parte del alumno

¢ El Alumno dispondra de un plazo de cuatro dias desde la publicacion para la firma de
la aceptacion de la practica y la matriculacion de los créditos correspondientes. A tal
efecto, la matricula estard abierta todo el curso académico exceptuando el periodo no
lectivo.

e Transcurrido este plazo, el incumplimiento de esta condicidn, sin causa justificada,
implicara la pérdida de la practica y de la posibilidad de volver a optar a la realizacion
de practicas curriculares.



2.2. A través del propio alumno.
El alumno puede encargarse de buscar la Empresa o Institucion en la que realizara la
practica, asi como de concretar el tipo de actividad a realizar.
El procedimiento a seguir, en este caso, sera el siguiente:
e El alumno informara al Presidente de la Comision de las gestiones efectuadas con la
Empresa o Institucion.
e El Presidente de la Comision valorara su oportunidad e informard de ello a la
Comision de Practicas Curriculares, que debera decidir si procede promover la firma del
correspondiente convenio y anexo y la aceptacion de la oferta recibida.
e La Comision podré denegar la practica propuesta por el alumno, como consecuencia
del analisis que haya efectuado sobre el contenido formativo y calidad de la misma, y de
los contactos que haya podido mantener con la Empresa o Institucion.
e En caso favorable, el alumno en cuestion, siempre y cuando cumpla los requisitos
necesarios, podra realizar la practica propuesta.

3. EVALUACION DE LA ASIGNATURA.
e Las practicas curriculares se calificaran de la forma habitual (Suspenso, Aprobado,
Notable y Sobresaliente), una vez que haya finalizado el periodo requerido.
e El tutor académico hard una propuesta razonada de calificacion. Dicha propuesta
tendrda en cuenta el informe presentado por la Empresa o Institucion y el que
necesariamente debera presentar el alumno sobre la labor realizada.
e Los profesores que formen parte de la Comision de Practicas Curriculares y el tutor
académico correspondiente, que actuard como ponente, procederan a la calificacion de
los correspondientes créditos. La firma de las actas de calificacion corresponderd al
Presidente y al Secretario de la Comision.

3.1. Procedimiento de evaluacion.
Para la evaluacion de la practica se tendran en cuenta los informes siguientes:
a) El informe del tutor de la Empresa o Institucion.
b) La memoria elaborada por el alumno.
¢) El informe del tutor académico realizado teniendo en cuenta los anteriores y su propia
valoracion.

a) El informe del tutor de la Empresa o Institucion.
El tutor asignado por la Empresa o Instituciéon debera cumplimentar un cuestionario
enviado por la Facultad en el que evalue los siguientes puntos sobre el alumno:
e (Capacidad técnica.
Administracion de trabajos.
Capacidad de aprendizaje.
Comunicacion oral y escrita.
Sentido de responsabilidad.
Creatividad.
Implicacién personal.
Motivacion.
Receptividad a las criticas.
Puntualidad.
Relaciones con los superiores y compaieros.
Espiritu de equipo.



e Relacion, en su caso, con los clientes.

e Facilidad de adaptacion.

Una vez cumplimentado, la Empresa o Instituciéon lo remitird directamente al tutor
académico.

b) Memoria a presentar por el alumno.
Tras la conclusion de la préctica, el alumno debera entregar una memoria que,
obligatoriamente, contendra los siguientes apartados:
e Datos personales del alumno.
e Nombre de la Empresa o Institucion y lugar de ubicacion.
¢ Breve descripcion de la Empresa o Institucion:
¢ Domicilio social.
e Actividad.
e Numero de empleados e importancia en el sector.
Empleabilidad de licenciados en Matematicas en dicha Empresa o Institucion:
Situacion actual, tareas mas habituales y posibilidades de expansion.
e Descripcion concreta de la practica:
e Departamentos a los que ha estado asignado.
e Tareas realizadas. Si ha participado en un trabajo concreto, descripcion del mismo
teniendo en cuenta, en su caso, el secreto profesional al que esta obligado.
e Relacion de las tareas realizadas con los conocimientos que ha adquirido durante
la carrera.
e Posibilidad de aplicacion de métodos y técnicas matematicas en la resolucion de
problemas que se dan en la Empresa o Institucion.
¢ Posibles carencias de formacion, obtenida en la licenciatura, que ha detectado en el
desarrollo de la practica
e Valoracion de los puntos anteriores y propuestas concretas de mejora.

Para el formato de la memoria a presentar el alumno deberd tener en cuenta los
siguientes puntos:

¢ La extension del informe estara comprendido entre 15 y 50 paginas.

¢ Se entregarad mecanografiado, paginado y encuadernado.

c¢) El informe del tutor académico.
El tutor académico emitira un informe que se basara en:
¢ [os contactos que haya tenido con el alumno.
¢ Los contactos con el tutor de la Empresa o Institucion.
¢ El informe del tutor de la Empresa o Institucion.
e [a memoria que sobre la practica haya entregado el alumno.
y cuanta informacion adicional quiera recabar para la formacion de su juicio.

Para la evaluacion de la memoria tendré en cuenta los siguientes aspectos:

e Cumplimiento de los objetivos previstos en el perfil inicial de la practica.
e Contenido y calidad de la misma.

e Forma y presentacion de la memoria.

¢ Documentacion aportada.



Lugary fecha de entrega.

¢ El alumno entregard la memoria en un plazo méximo de 15 dias desde la conclusion
de la practica, junto con una instancia habilitada a tal efecto, en Informacién y Registro.
¢ El incumplimiento del plazo establecido se considerard como informe no realizado
por el alumno e implicara la calificacion de suspenso en la asignatura.

Revision de la evaluacion.

e El alumno calificado como suspenso tendra derecho a la revision de su calificacion
solicitdndola por escrito dirigido al Presidente de la Comision de Précticas Curriculares.
El plazo de solicitud sera de cuatro dias a partir de la notificacion de la calificacion.

e De persistir la disconformidad con el resultado de la revision, se actuara conforme a
lo establecido en el estatuto del estudiante.

4. OBLIGACIONES DEL ALUMNO EN PRACTICAS.
Ademas de las ya resenadas se destacan las siguientes:

4.1. Con la Empresa o Institucion.

a) La responsabilidad, profesionalidad y seriedad del alumno en la realizacion de la
practica en la Empresa o Instituciéon, son fundamentales tanto para la institucion que
representa como para el futuro de las practicas de otros compaieros.

b) Durante la realizacion de la practica, el alumno seguird las indicaciones que sean
oportunas tanto de su jefe inmediato como del tutor designado por la Empresa o Institucion
y cualquier problema que pueda presentarse debera ser comentado con ellos. En el supuesto
de problemas graves, no resueltos en el &mbito interno, el alumno consultara con el tutor
académico designado por la Facultad.

c¢) El alumno tendra presente:
¢ Jornada y calendario: se ajustard a lo establecido en el acuerdo correspondiente.
¢ Asiduidad y puntualidad en la realizacion de la practica.
¢ Diligencia en las tareas que se le encomienden, de las cuales guardard secreto
profesional durante su estancia y una vez finalizada ésta.

d) Se consideraran como muy graves las siguientes situaciones:

¢ Intento de cambio de Empresa o Institucion, una vez que se haya producido la
aceptacion formal de la practica.
® Ausencia injustificada o retrasos frecuentes durante la realizacion de la préctica.
¢ Rendimiento bajo o actitud negativa en el desempefio de las funciones propias de
la préctica.
¢ Generacion de problemas o conflictos sin causa justificada que den lugar a la
interrupcion de la préctica por parte de la Empresa o Institucion.

La lista precedente es enunciativa y no exhaustiva, por lo que cada caso se
estudiara individualmente.

4.2. Con la Facultad.
El alumno estard obligado a facilitar (y mantener actualizada) a la Secretaria de la
Facultad y al tutor académico designado, la siguiente informacion:
e La direccion particular y forma de contacto (teléfonos, direccion de correo
electronico, etc.) durante el periodo de realizacion de la practica.
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e La direccion y teléfono del lugar donde se desarrolla la practica.
e Las incidencias de la practica que puedan suponer una alteracion de las condiciones
iniciales.

5. MEDIDAS DISCIPLINARIAS.
e En cualquier caso, las situaciones que sean consideradas como faltas muy graves
supondran una calificacion de suspenso.
e Las faltas muy graves podran suponer la solicitud de apertura de expediente
disciplinario por parte de la Comision de Practicas Curriculares a las autoridades
académicas correspondientes.

6. RECONOCIMIENTO DE CREDITOS.
No se reconocera ninguna practica que no se haya desarrollado en el presente marco
legal sin perjuicio de lo que establezcan los mecanismos ordinarios de convalidacion.

7. MATRICULA.

La matricula de las practicas en empresa estard abierta todo el curso académico,
exceptuando el periodo no lectivo.

Al matricular los quince créditos de la practica, el alumno podra modificar su matricula
anterior, anulando, si lo desea, hasta quince créditos ya matriculados y aun no evaluados.
Estos quince créditos deberan corresponder a asignaturas optativas o de Libre Eleccion
ofrecidas desde la propia titulacion y que no posean cupo de matricula.

8. ACTAS.

Al no poder realizar las practicas mas de una vez, el alumno matriculado en una practica
aparecera solo en una de las tres actas del correspondiente curso académico (Febrero, Junio
o Septiembre). La fecha de matriculacion de la practica determinard la fecha limite de
entrega de la memoria de la practica y el acta en la que aparecerd la calificacion
correspondiente, segun el siguiente calendario:

Fecha limite de matricula | Fecha limite de entrega de Acta
la memoria
15 de Octubre 1 de Febrero Febrero
1 de Marzo 15 de Junio Junio
1 de Junio 15 de Septiembre Septiembre

Si la fecha de inicio de la practica se retrasara por causa justificada y, debido a ello, se
previera imposible la entrega de la memoria en la fecha fijada, el alumno, con el visto
bueno del tutor académico, comunicara esta incidencia a la Secretaria de la Facultad con
objeto de aplazar, a la convocatoria siguiente, su inclusion en acta.



PRACTICAS ACADEMICAS EN LA FACULTAD DE CIENCIAS
MATEMATICAS

Existen dos modalidades:

A) Practicas en labores de apoyo a la docencia de la asignatura “Matemdticas
Basicas” del primer curso de los grados que imparte la Facultad de CC. Matemadticas.

En tanto esta modalidad de practicas curriculares esté vigente, se regird por las
siguientes normas especificas:
e Antes de finalizar cada curso académico, la Facultad, teniendo en cuenta la prevision
de matricula en la asignatura “Matematicas Bésicas” para el curso siguiente, determinara
el nimero de plazas que ofrece.
e [os estudiantes indicaran en su solicitud los grupos a los que optan por orden de
preferencia.
e La seleccion entre los solicitantes, una vez eliminados los que no cumplan los
requisitos del punto primero del apartado 1.5, se basara en la formula explicitada en el
punto tercero del apartado 2.1 D), teniendo en cuenta las calificaciones obtenidas hasta
la ultima convocatoria de febrero (inclusive). La resolucion de posibles empates se
realizard atendiendo al mayor nimero de matriculas de honor y, en caso necesario y
sucesivamente, de sobresalientes y notables.
e Para la realizacion de estas practicas serd necesario matricularse en la asignatura “283
Précticas Académicas” en el periodo de matricula ordinario, junto con el resto de
asignaturas.
e Actuara como tutor el profesor del grupo del “Matematicas Basicas” al que el
estudiante seleccionado fuere asignado.
e Los alumnos que realicen esta modalidad de practicas no actuaran, en ninglin caso,
como sustitutos del profesor sino que, bajo su direccion, contribuirdn a completar su
labor. Se les encomendaran las siguientes tareas:
e Asistir a las clases del correspondiente grupo.
e Corregir e¢jercicios resueltos por los estudiantes que se matriculen en el
correspondiente grupo.
e Atender, durante cinco horas semanales, consultas de estos estudiantes. El horario
se fijara con antelacion suficiente.
e Participar, activamente, en las reuniones a las que se les convoque para preparar y
coordinar la asignatura, por lo que la duracion de esta actividad se prolongara desde
el momento en el que el estudiante sea seleccionado, hasta que finalice la docencia de
“Matematicas Basicas”.
e Los estudiantes deberan entregar en Informacion y Registro, en el plazo de 15 dias
tras la finalizacion de la practica, una memoria de entre 15 y 50 péaginas que debera
contener al menos:
¢ Datos personales del alumno y grupo en el que ha realizado su labor.
e Descripcion concreta de las tareas realizadas:
e Cuantificacion y analisis de la respuesta del alumnado a la labor realizada.
e Valoracion personal.
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Para otras cuestiones, se aplicaran las normas que, apareciendo en el apartado de
practicas en empresas, tengan sentido para esta modalidad. En particular, hay que destacar
que la Comision de Practicas Curriculares es la responsable de la calificacion final en los
términos antes sefialados. La calificacion figurara en el acta de la Convocatoria de Febrero.

B) Practicas en labores de apoyo a la docencia de las asignaturas troncales y
obligatorias de primer ciclo

En tanto esta modalidad de practicas curriculares esté vigente, se regird por las
siguientes normas especificas:
e Antes de finalizar cada curso académico, la Facultad, teniendo en cuenta las
solicitudes de los profesores previstos para impartir las asignaturas troncales y
obligatorias de primer ciclo en el curso siguiente, determinard la lista de plazas que
ofrece, con especificacion de la asignatura, grupo y duracion (ler cuatrimestre, 2°
cuatrimestre o todo el curso; en este ultimo caso, la dedicacion semanal seria la mitad).
e Para practicas en una asignatura concreta podra haber requisitos adicionales, que se
especificaran en la convocatoria de cada afo.
e [os estudiantes indicaran en su solicitud los grupos a los que optan por orden de
preferencia.
e La seleccion entre los solicitantes, una vez eliminados los que no cumplan los
requisitos del punto primero del apartado 1.5, se basara en la formula explicitada en el
punto tercero del apartado 2.1 D), teniendo en cuenta las calificaciones obtenidas hasta
la tiltima convocatoria de junio (inclusive). Solo en cuanto al eventual requisito de tener
superada una asignatura concreta se tendra en cuenta la ultima convocatoria de
septiembre. La resolucion de posibles empates se realizard atendiendo al mayor nimero
de matriculas de honor y, en caso necesario y sucesivamente, de sobresalientes y
notables.
e Para la realizacion de estas practicas serd necesario matricularse en la asignatura “283
Practicas Académicas” en el periodo de matricula ordinario, junto con el resto de
asignaturas.
e Actuara como tutor el profesor de la asignatura y grupo a la que el estudiante
seleccionado fuese asignado.
e Los estudiantes que realicen esta modalidad de practicas no actuaran, en ningln caso,
como sustitutos del profesor sino que, bajo su direccion, llevaran a cabo tareas
formativas para ellos mismos y utiles para la docencia en la correspondiente asignatura.
En este sentido, se les podrda encomendar (los detalles concretos de cada plaza se
especificaran en la convocatoria):
e Corregir ejercicios resueltos por los estudiantes que se matriculen en la asignatura
y grupo correspondiente.
e Atender consultas de estos estudiantes, en horario que se fijard en cada
convocatoria. A discrecion del profesor, algunas de estas horas de tutoria podrian
sustituirse por la asistencia a clases practicas del grupo.
e Participar activamente en las reuniones a que se les convoque para preparar la
asignatura.
e La dedicacion semanal a estas tareas se estima en 15 horas semanales en el
supuesto de una practica cuatrimestral (la mitad, en el caso de que la practica sea
anual).
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e Los estudiantes deberan entregar en Informacion y Registro, en el plazo de 15 dias
tras la finalizacion de la préactica, una memoria de entre 15 y 50 paginas que debera
contener al menos:

¢ Datos personales del alumno y grupo en el que ha realizado su labor.

e Descripcion concreta de las tareas realizadas:

¢ Cuantificacion y analisis de la respuesta del alumnado a la labor realizada.

e Valoracion personal.

Para otras cuestiones, se aplicaran las normas que, apareciendo en el apartado de
practicas en empresas, tengan sentido para esta modalidad. En particular, hay que destacar
que la Comision de Practicas Curriculares es la responsable de la calificacion final en los
términos antes sefialados. La calificacion figurara en el acta de la Convocatoria de Febrero
si la practica se ha realizado en el primer cuatrimestre, y en la Convocatoria de Junio si se
ha realizado en el segundo cuatrimestre o a lo largo de todo el curso.
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PRACTICAS DE ENSENANZA EN CENTROS DE ENSENANZA
SECUNDARIA

La realizacion de quince créditos como Practicas de Ensefianza es necesaria para la
obtencion del perfil de Metodologia.

Marco Legal
Las practicas se realizardn en el marco de un convenio de colaboracién acordado con el
organismo competente de la administracion en la gestion de la ensefianza secundaria.

Control de las prdacticas
El control de las practicas de ensefianza lo tendra la Comision de Practicas Curriculares
que entenderd y resolvera los posibles conflictos y dudas que pudieran presentarse.

Requisitos

Para poder acceder a la realizacion de una practica de ensefianza es necesario, ademas de
cumplir los requisitos del punto primero del apartado 1.5, haber aprobado la asignatura de
Metodologia.

Eventualmente, se podran establecer cupos limitando la admision en la realizacion de
estas practicas. En este caso, se haria una seleccion de los candidatos que consigan mayor
puntuacion segun la formula explicitada en el punto tercero del apartado 2.1 D), teniendo
en cuenta las calificaciones obtenidas hasta la ultima convocatoria de junio (inclusive) si la
practica se realiza en el primer cuatrimestre; y hasta la ultima convocatoria de septiembre
(inclusive) si la practica se realiza en el segundo cuatrimestre. En cuanto al requisito de
tener superada la asignatura de Metodologia, se tendrd en cuenta la convocatoria de
examenes de septiembre (respectivamente, de febrero) inmediatamente anterior.

Condiciones de realizacion

Las practicas consistiran en lo siguiente:

e (Colaboracion en la docencia, bajo supervision de un profesor del centro de ensefianza
secundaria al que fuere asignado, de dos grupos de alumnos correspondientes a una
asignatura de matematicas de E.S.O. y otra de Bachillerato. Habitualmente, las practicas
se desarrollaran durante el segundo cuatrimestre del curso académico a razéon de 3+4=7
horas semanales. Si esto no fuera posible, por restricciones ajenas a la Facultad, se
estableceria un plan que fuera equiparable.

e Durante el mismo cuatrimestre, recibiran ensefianzas tedrico-practicas en la Facultad
con una carga docente de tres créditos.

Matricula

Para la realizacion de estas practicas sera necesario matricularse en la asignatura “281
Practicas de Ensefianza”. La matricula se realizara en el periodo ordinario, junto con el
resto de asignaturas, si se van a realizar las practicas en el primer cuatrimestre. Las
practicas de ensefanza que se vayan a realizar en el segundo cuatrimestre se matricularan
en el mes de febrero, durante el periodo que se fijara oportunamente.

Evaluacion

Los profesores que se encarguen de las ensefianzas teorico-practicas actuaran como
tutores de todos los alumnos que las estén realizando en el mismo periodo. Seran los
encargados de la evaluacion global de las practicas de ensefianza y quienes, finalmente,
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actien como ponentes de la calificacion ante la Comision de Practicas Curriculares. Su
evaluacion y propuesta de calificacion se basara en:
¢ Informe del profesor supervisor de la practica en el centro de educacion secundaria.
e Memoria sobre la practica realizada redactada por el alumno siguiendo Ilas
indicaciones de los profesores de la Facultad.
e Aprovechamiento de las ensefianzas tedrico-practicas.

La calificacion figurard en el acta de la Convocatoria de Febrero si la practica se ha

realizado en el primer cuatrimestre, y en la Convocatoria de Junio si se ha realizado en el
segundo cuatrimestre.
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Licenciatura de segundo ciclo en Ciencias y Técnicas Estadisticas

Los alumnos de esta titulacion solo pueden realizar practicas de la modalidad “Practicas
en empresas” que se rigen por la misma normativa que para los estudiantes de la
Licenciatura en Matematicas, descrita con anterioridad en esta guia.

Master en Ingenieria Matematica

En el Plan de Estudios del Master en Ingenieria Matemadtica se indica que todos los
alumnos, para completar el Master, deben obtener obligatoriamente 6 créditos mediante la
realizacion de una de las dos actividades siguientes:

® Practicas en empresas, instituciones publicas o privadas, etc.
® Proyecto

Los alumnos de esta titulacion solo pueden realizar practicas de la modalidad “Practicas
en empresas” que se rigen por la misma normativa que los estudiantes de la Licenciatura en
Matematicas, descrita con anterioridad en esta guia.

Requisitos

Para poder acceder a la realizacion de una practica se exige que el alumno esté en
condiciones de poder completar el Master durante el afio académico de realizacion de la
practica.

Duracion

¢ Con efectos académicos, la duracion de la practica serd de 180 horas. Sin embargo, la
relacion del alumno y la Empresa o Institucion podra prolongarse, eventualmente, dentro
de otro marco legal, diferente del aqui considerado.

e [a practica se realizard preferiblemente durante el segundo semestre, tras la
finalizacion de las clases presenciales del Master.

e Con el fin de garantizar la continuidad de los estudios del alumno, la dedicacion no
podra exceder de 25 horas semanales durante el periodo lectivo.

Asignacion de la practica
Las préacticas solo se podran obtener a partir de ofertas gestionadas a través de la

Facultad y que serdn difundidas entre todos los alumnos de segundo curso del Master.

Evaluacion
La calificacion figurara en todos los casos en el acta de la Convocatoria de Septiembre.

Para otras cuestiones, se aplicaran las normas que aparecen en el apartado de practicas
en empresas de la Licenciatura en Matematicas.
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