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ESTUDIOS DE MASTER: GUIA DOCENTE DE ASIGNATURA

Titulacion: Méster Universitario en Arteterapia y Educacion Artistica para la Inclusion Social
Plan de Estudios: Oficial

Curso Académico: 2019-2020

Asignatura: TRABAJO DE FIN DE MASTER / MASTER THESIS

Materia: TRABAJO DE FIN DE MASTER

Cédigo: 605502 (UCM) - 31586 (UAM) - 52359 (UVa)

Carécter: Formacion obligatoria/ Compulsory subject

Requisitos previos: para la matriculacion, no dejar sin matricular ninguna asignatura
aun no cursada de la titulacién; para la defensa y calificacion,
haber superado todos los créditos de la titulacion excepto los
correspondientes al TFM

Créditos ECTS : 12 créditos ECTS
Idioma/s: Castellano

Coordinacion: los coordinadores/as del Master de cada Universidad participante
- Maria del Rio Diéguez (UAM)
- Maria José Vallés del Pozo (UVa)
- Julio Romero Rodriguez (UCM)

Tutela: tutor/a asignado por la coordinacion, preferentemente el mismo tutor/a
académico de las Practicas

DESCRIPTOR

El Trabajo Fin de Master (en lo sucesivo TFM) es necesario para conseguir el titulo de
Méaster Universitario. EI TFM se matricula como una asignatura del Plan de Estudios y
a todos los efectos se considera una asignatura mas.

El TFM tiene como finalidad acreditar que el/la estudiante del Master en Arteterapia y
Educacion Artistica para la Inclusion Social ha adquirido los conocimientos y
competencias asociados al titulo y se encuentra en condiciones de comenzar labores
de investigacién y desempefio profesional. Segun el RD 1393/2007 el TFM debe
reflejar las competencias y conocimientos previstos en el plan por el/ la estudiante. La
coordinacion y supervision de esta materia, de manera general, correspondera al/la
Coordinador/a de cada Universidad participante en el Master.
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Ha de ser un trabajo académico original, inédito, con caracter de iniciacion a la
investigacion y realizado individualmente por cada estudiante bajo la supervision de un
tutor/a. Debe reflejar el conjunto de los conocimientos y competencias adquiridos a lo
largo de los diferentes médulos y materias de la titulacion, integrandose en un Unico
documento que aporte, ademas, conocimiento propio sobre el tema desarrollado.
Ofrece allla estudiante la oportunidad de profundizar en un tema de su interés
explorandolo en profundidad, desarrollando y poniendo en practica sus conocimientos
y competencias para el ejercicio profesional de la arteterapia y para el disefio y
realizacion de proyectos de investigacion en este &mbito.

Finaliza con su presentacién y defensa publica ante un Tribunal, que seré quien evalle
el trabajo. Podra ser presentado y defendido una vez el tutor/a autorice su entrega
definitiva para ello y una vez el alumno o la alumna haya superado todos los créditos
necesarios para la obtencién del Titulo, salvo los correspondientes al propio trabajo.

El procedimiento de entrega del TFM ya terminado lo establece la coordinacion del
Master en cada Universidad participante, ajustdndose a sus medios y recursos En
general, los/as estudiantes deberan remitir al servicio administrativo que se
determine en cada Universidad los documentos que le sean requeridos, tales como:
la solicitud de defensa y evaluacion del TFM por parte del estudiante y la
autorizacién e informe motivado del tutor/a. Junto con estos documentos se entrega
el propio TFM, ajustandose al formato, procedimiento y plazos que establezca la
coordinacién del Master en cada Universidad.

COMPETENCIAS

El TFM tiene asociadas unas competencias especificas (CET1 a CET5), pero ademas
en su elaboracion el estudiante afianzaré todas las demas competencias adquiridas a
lo largo de la titulacion y las competencias basicas que establece el Marco Espafiol de
Cualificaciones para la Educacion Superior (MECES).

Bésicas:
CB6 Poseer y comprender conocimientos que aporten una base u oportunidad
de ser originales en el desarrollo y/o aplicacién de ideas, a menudo en un
contexto de investigacion.
CB7 Aplicar los conocimientos adquiridos y resolver problemas en entornos
nuevos o poco conocidos dentro de contextos mas amplios (o multidisciplinares)
relacionados con su &rea de estudio.
CB8 Integrar conocimientos y enfrentarse a la complejidad de formular juicios a
partir de una informacioén que, siendo incompleta o limitada, incluya reflexiones
sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas a la aplicacion de sus
conocimientos y juicios.
CB9 Comunicar sus conclusiones (y los conocimientos y razones Ultimas que las
sustentan) a publicos especializados y no especializados de un modo claro y sin
ambigiiedades.
CB10 Desarrollar habilidades de aprendizaje que les permitan continuar
estudiando de un modo que habrd de ser en gran medida autodirigido o
autonomo.
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Transversales:
CT1 Disposicién para comprender la relevancia e incidencia de los factores
interpersonales y sus implicaciones en la mejora del bienestar psicologico
individual y social.
CT2 Capacidad para ampliar la visién acerca de colectivos en situacion de riesgo
0 exclusion social a través del andlisis y la reflexion social.
CT3 Capacidad para emitir juicios en funcion de criterios, de normas externas o
de reflexiones personales
CT4 Aptitud para desarrollar estrategias de autocontrol, transmitir emociones y
asesorar a personas y a organizaciones.
CT5 Habilidad para emplear recursos personales que faciliten la motivacion, la
comunicacion y el trabajo en equipo
CT6 Capacidad para conocer y manejar herramientas metodolégicas de
intervencion e investigacion basadas en los procesos de creacion artistica.
CT7 Destreza para gestionar, analizar, buscar y elaborar informacion
proveniente de fuentes diversas, sirviéndose de las vias tradicionales asi como
de las tecnologias de la informacién y comunicacion.
CT8 Capacidad para planificar, disefiar y desarrollar proyectos adaptados y
viables, actuando responsable y éticamente, tomando decisiones y resolviendo
problemas con una actitud basada en la tolerancia y el respeto.
CT9 Aptitud para formular preguntas de investigacion, disefios metodoldgicos y
evaluacion de resultados, que permitan desarrollar programas de investigacion
adaptados al contexto, a partir de diferentes enfoques metodolégicos.
CT10 Experiencia para presentar y defender publicamente ideas, procedimientos
o informes de investigacion.
CT11 Aptitud para desarrollar vias de trabajo que permitan la interaccion entre
investigacion y practica, generando proyectos de intervencion que, integrados en
programas de investigacion, favorezcan la multidisciplinariedad y se articulen
sobre la realidad social.

Generales:
CG1 Profundizacion en los fundamentos psicologicos del Arte y su relacion con la
Arteterapia (AT).
CG2 Capacidad para comprender significativamente las principales vias de
transformacion y cambio en AT.
CG3 Disposicién para entender el arte y sus creaciones a lo largo de la historia
como vias motivadoras de aprendizaje y desarrollo.
CG4 Habilidad para manejar diversas técnicas artisticas y adecuar su empleo a
colectivos vulnerables, atendiendo a sus posibilidades y limitaciones.
CG5 Reconocimiento y profundizacion en las dindmicas interpersonales que pone
en marcha el proceso creador, y en sus relaciones con el AT y la educacion
artistica para la inclusion social.
CG6 Capacidad para utilizar las metodologias avanzadas de trabajo en el disefio y
puesta en marcha de talleres interdisciplinares a través del arte.
CG7 Destreza para manejar las metodologias y técnicas asociadas en la practica
del AT
CG8 Capacidad para comprender y utilizar conceptos y terminologia especifica
referidos a los fundamentos psicolégicos del AT y la Educacion Artistica como via
para la inclusion social; y como éstas son utilizadas, evaluadas y aplicadas.
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Especificas:
CET1 Disposicion para desarrollar vias de trabajo tedrica y metodolégicamente
argumentadas.
CET2 Disposicion para entender la observacion y el analisis critico como puntos
de referencia fundamentales en relacion con su ejercicio profesional.
CET3 Disposicién para formular y contrastar hipétesis de trabajo viables, que
aporten nuevas perspectivas al area de conocimiento.
CET4 Capacidad para desarrollar e implementar las metodologias de
investigacion aprendidas en el trabajo final de investigacion.
CETS5 Capacidad para internalizar el conocimiento, elaborar hipotesis o preguntas
de investigacion, aplicar metodologias, extraer conclusiones y estar en disposicion
de realizar una tesis doctoral.

OBJETIVOS/ RESULTADOS DE APRENDIZAJE

Competencias Resultados de aprendizaje
CBe6, CB7, CBS, Analizar criticamente, evaluar y sintetizar ideas nuevas y complejas en el
CG1, CG2, CG3, ambito de la arteterapia y de la educacion artistica para la inclusién
CG5, CT3, CET5 social.
CT6, CT11, CG1, Plantear vias de desarrollo profesional e investigador, tedrica y
CG2, CG3, CG5, metodologicamente argumentadas, en el ambito de la arteterapia y de la

CG6, CG7, CET1 educacion artistica para la inclusién social.

Comunicar el planteamiento, fundamentos, metodologia de trabajo y
CB9, CT10, CGS8, . . ) ) o )
CET1 conclu.3|ones,. con qlarldad, pertinencia y concrecion, ya sea en (_el :_almb|to
profesional o investigador, a publicos especializados y no especializados.
Mostrar habilidades y actitudes que apunten a continuar formandose y
CT7,CB10, CET1 | actualizandose en el campo de la arteterapia y la educacion artistica para la
inclusién social de modo autbnomo y permanente a lo largo de la vida.

CB6, CB7, CBS8,
CB10, CG1, CG2,
CG3, CG6, CET1,

Mostrar capacidad para integrar conocimientos de las diferentes materias
de la titulacién en desarrollos tedricos y aplicados y referidos a distintos
ambitos de intervencion.

CET3, CET5

CT8, CBS, CET2, Afrqntar la f:(_)mplejidad de formularjuici_o,s sobre las responsabilidades

CET3 soma_le_s y éticas v_mcglz_;ldas a Ia_ aplicacion de Ips_con00|m|_entos
adquiridos en el ejercicio profesional y en la practica investigadora.
Asumir la observacion respetuosa y el analisis critico y riguroso como

CT8, CB8, CET2 puntos de referencia fundamentales en relacién al ejercicio profesional y
la practica investigadora.

CB7, CT9, CET3, Formular y contrastar hipétesis de trabajo viables en el ambito

CET4y CET5 profesional e investigador de la titulacion.

CB7,CT1, CT2, CT6,

CT8. CT11, CG2, Disefiar y manejar proyectos, metodologias, practicas y dinamicas en el

ambito profesional de la arteterapia y la educacion artistica para la

CG4, CG5, CG6, . iy X
CG7 CG8. CETL inclusion social.
CT6, CT9, CETS3, Elaborar disefios de investigacion metodolégicamente adecuados,
CET4y CET5 desarrollarlos y extraer conclusiones coherentes.

Estar en disposicion de asumir las tareas de investigacion necesarias
CT7,CT9, CET3, para iniciar la realizacion de una tesis doctoral, especialmente la
CET4y CETS bldsqueda, manejo y elaboracion de informacion, su comunicacion y el

conocimiento del ambito.
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CB9, CT2, CT8, - :

CT10 CT11 CG2 For.nen.tgr, en contextos apademmos y pfofe3|pn_ales, el desarrollgy
' ! ' | aplicacion de la arteterapia y la educacion artistica para la inclusion

CG3, CG5, CG8, . ; d ; )

CETL, social como vehiculo de mejora social, educativa y cultural.

Metodologia docente y actividades formativas

La metodologia docente parte de considerar un/a estudiante que desarrolla su trabajo
por iniciativa propia y de manera autbnoma, bajo la orientacion y supervision del/a
tutor/a.

El/la tutor/a realiza por ello un seguimiento continuado de la actividad y avances del
alumnado de manera individual o en pequefio grupo en relacion a: la asistencia a las
reuniones, la evolucién del plan de trabajo y el desempefio de las tareas necesarias
para la elaboracion del TFM con el formato, estructura, caracteristicas y plazo
establecidos.

Se prevé un numero de horas ajustado a los 12 ECTS que tiene asignados en el Plan
de Estudios y con los requisitos contemplados en la Memoria de verificacion del Titulo.
a través de las siguientes actividades formativas:

Actividades Créditos Actividades no presenciales Créditos
presenciales ECTS/Horas P ECTS/Horas
i - Actividades planteadas en las tutorias
- Tu(tjqr!gs | —-Busqueda y estudio de bibliografia,
(indivi Juales y er:j 08/12 documentacion e informacion 11,2/10,8
pequeno grlup.o) N S e - Disefio de la investigacion créditos
inicio, seguimiento créditos )
- Trabajos de campo
y desarrollo del D o de la i L, 270/ 280
- Lectura y defensa > : .
del 'IEJFMy —Elaboracion de informe final y TFM
—Preparacion de la exposicion del TFM
Total: 12 créditos ECTS / 300 horas Periodo de desarrollo: anual

CONTENIDOS DE LA ASIGNATURA

Los contenidos a tratar en la asighatura se agrupan en los siguientes bloques:
- Planteamiento y elaboracion de un plan de investigacion,
— Contenidos, habilidades, técnicas para el desarrollo y elaboraciéon del TFM
— Presentacion y defensa del TFM

Abarcan conocimientos y destrezas relacionados con las diferentes actividades que
implica la propia realizacion del trabajo en cuanto a planteamiento, planificacion,
revision bibliografica, fundamentacion teérica y metodolégica, busqueda, obtencion y
manejo de informacién, andlisis, discusion o interpretacion, elaboracion de informes y
presentacion.
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EVALUACION

Los TFM deberan ser objeto de una presentacion y defensa publica por parte de sus
autoras/es ante un Tribunal constituido al efecto en la Universidad en la que estan
matriculados/as, formado por tres miembros preferiblemente pertenecientes al
profesorado del Master (excluyendo al tutor/a).

La convocatoria de la defensa publica de los TFM serda realizada por la
coordinadora/or del Méster de la Universidad donde el/la alumno/a esté matriculado y
debera hacerse, al menos, con quince dias de antelacion. Deberd publicarse en la
secretaria del Centro responsable del Master en cada universidad y en su pagina web.
Cada miembro del tribunal del TFM debera tener a su disposicion un ejemplar de cada
uno de los trabajos que hayan de evaluar, al menos con quince dias de antelacion a la
exposicion y defensa publica.

Existiran dos convocatorias ordinarias a lo largo del curso, siempre que el/la estudiante
haya superado para entonces todas las demas asignaturas y créditos del Master.
Ademas, existe la convocatoria extraordinaria de febrero, que implica: nueva
matriculacion de la asignatura en el siguiente curso académico; pago de las tasas
correspondientes; y solicitud expresa de presentar el TFM en esa convocatoria
extraordinaria.

Cada estudiante dispondra de quince minutos para exponer una sintesis de los
aspectos fundamentales de su trabajo y, a continuacion, el tribunal podra realizar
preguntas y debatir con el/ella durante otros diez minutos. Se recomienda realizar la
defensa haciendo uso de las tecnologias de informacién y comunicacion.

Una vez realizada la exposicion y defensa publica del TFM, el tribunal deliberard en
sesion a puerta cerrada y otorgara la calificacién que considere adecuada. El tribunal
podra dar audiencia al tutor/a del TFM antes de emitir una calificacién, y lo hara
siempre antes de calificar con suspenso. Las calificaciones seran posteriormente
incluidas en las actas de la asignatura por la coordinacion del Master en cada
Universidad, y remitidas a Secretaria para que se gestione la incorporacién de las
calificaciones y de los titulos de los TFM en los expedientes académicos de los/as
estudiantes.

Revision y reclamacion

Los Trabajos de Fin de Méster tienen el caracter de una asignatura mas, y por tanto, el
estudiante podra solicitar la revision de su calificacion, que sera atendida por el
Tribunal calificador. En caso de disconformidad con el resultado de la revision, cabra
reclamacion motivada por escrito, dirigida al 6rgano competente que establezca cada
Universidad y en el plazo y con el procedimiento que ésta dictamine. Dicho érgano
dara traslado de la reclamacion a un Tribunal de Reclamaciones establecido al efecto,
gue resolverd& en los plazos y procedimientos que regule la Universidad
correspondiente. Los/as profesores/as que hayan intervenido en el proceso de
evaluacion anterior no podran formar parte del Tribunal de Reclamaciones,. (Art. 31
del RD 1791/2010 sobre el Estatuto del Estudiante Universitario).
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Criterios de evaluacion vy calificacion

El Tribunal calificara tanto la memoria escrita como la exposicion oral del Trabajo.
Se valorara la adquisicién de las competencias de las distintas materias del Master
atendiendo a tres dimensiones:
- Aportaciones del estudiante en el TFM a los contenidos del Méaster (20% de la
calificacion):
— Documento constituyente del TFM (60% de la calificacion).
- Presentacion y defensa, ante el Tribunal (20% de la calificacion).

Dimensiones

Criterios de evaluacion

Porcentaje
calificacion

Aportaciones
del estudiante
enel TFM a los
contenidos del
Master

— Aplicacion integrada y pertinente de los conocimientos
adquiridos durante el Master.

— Conocimiento actualizado del tema dentro del marco de la
arteterapia

— Andlisis critico de la informacién utilizada

— Aportacién de conceptos, enfoques o0 metodologias, etc. desde
una perspectiva fundamentada en relacion al tema del TFM

20% de la
calificacién

Documento
constituyente
del TFM

- Uso de un lenguaje cientifico-técnico adecuado y
coherente.
— Organizacién y sintesis del material con el que se ha
trabajado
- Estructura y coherencia de los elementos del proyecto
— Adecuacién al formato y pautas de escritura y
presentacion establecidos
- Elaboracion adecuada de los diferentes apartados de que
consta el documento del TFM, especialmente en cuanto a:
- Justificacion de la eleccion del temay de la
necesidad de la investigacion.
— Estado de la cuestién sobre el tema de investigacion
y fundamentacion teérica.
- Fundamentacion y disefio metodolégicos.
- Resultados y andlisis
- Calidad de las conclusiones
Pertinencia, relevancia y actualidad de la bibliografia y
documentacion utilizada.

60% de la
calificacién

Presentacion y
defensa, ante el
Tribunal

— Calidad y pertinencia de la informacién y comunicacién
oral en la presentacion ante el Tribunal

— Calidad y pertinencia de los materiales complementarios
utilizados en la presentacion ante el Tribunal

— Calidad y pertinencia de la argumentacién y respuesta al
Tribunal

20% de la
calificacién

Los TFM se calificaran de 0 a 10, con expresion de un decimal, y su correspondiente
calificacion cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS).

5,0 - 6,9: Aprobado (AP).
7,0 - 8,9: Notable (NT).

9,0 - 10: Sobresaliente (SB).
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El Tribunal puede proponer la calificacion de Matricula de Honor para aquellos
trabajos que hayan obtenido una calificacion numérica de 9 o superior,
acompafnandola de un informe que justifique la propuesta. En el caso de que hubiera
varios Tribunales, cada uno de ellos podra realizar sus propuestas motivadas de
calificacion de Matricula de Honor. Si el nUmero de propuestas fuera superior al cupo
de Matriculas de Honor posibles en funcion del niumero de matriculados en el TFM, la
Comision de Coordinacion del Master o un Tribunal creado a tal efecto, seran los
encargados de otorgar la/s calificacion/es de Matricula de Honor, sin superar el
méaximo permitido.

Se considerara una falta grave el plagio total o parcial del TFM. En caso de llegar a ser
presentado en esas condiciones para su lectura y defensa, serd motivo de suspenso
en la evaluacion del Tribunal.

BIBLIOGRAFIA BASICA

La utilizada en las distintas asignaturas que componen el titulo, la elaborada ad hoc
segun el tema del TFM y segun su metodologia de investigacion, y otra bibliografia
mas especifica para la realizacion y presentacion del TFM, como:

Alvarez, G. (2012). El arte de presentar: como planificar, estructurar, disefia y exponer
presentaciones. Barcelona: Gestion 2000.

Borgofios, M.D. (2007). Como redactar referencias bibliograficas en un trabajo de
investigacion. Madrid: Anabad.

Castello, M. et al. (2007). Escribir y comunicarse en contextos cientificos y
académicos. Conocimientos y estrategias. Barcelona: GRAO.

Clanchy, J. y Ballard, B. (2000). Como se hace un trabajo académico. Guia practica
para estudiantes universitarios. Zaragoza, Prensas Universitarias de Zaragoza.

Eco, H. (1995). Como se hace una tesis. Técnicas y procedimientos de investigacion,
estudio y escritura. Barcelona: Gedisa.

Fernandez, M.1.C. (2011). Estructura, metodologia y escritura del Trabajo de Fin de
Master. Madrid: Escolar y Mayo.

Llamas, C; Martinez C.; Tabernero, C. (2012). La comunicacién académica y
profesional: usos, técnicas y estilo. Madrid: Aranzadi.

Pefia, F.M. (2007). La realizacién de trabajos académicos de investigacion. Acciones e
investigaciones sociales, (24), 211-259.

Quesada, J. (1987). Redaccion y presentacion del trabajo intelectual: Tesinas, Tesis

Riquelme, J. (2006). Canon de presentacion de trabajos universitarios: modelos
académicos y de investigacién. Agua Clara.

Soriano, R. (2008). Como se escribe una tesis. Cérdoba: Berenice.

Walker, M. (2000). Como escribir trabajos de investigacion. Barcelona: Gedisa.
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REALIZACION DEL TFM

Tema vy modalidades del TEM

El tema del TFM, asi como el contenido y enfoque, lo acordaran entre alumna/o y su
tutor/a. El TFM podra adoptar diferentes modalidades en funcién del interés académico
de la alumna o alumno, del tema elegido, o de la naturaleza y condicionantes del
estudio, siempre y cuando se haga de manera coherente y justificada, y adecuandose
a criterios de calidad y rigor académicos, profesionales y de investigacion en trabajos
de esa naturaleza.

Estructura del Trabajo Fin de Master:

Aunque puedan hacerse adaptaciones justificadas, si la naturaleza de un TFM
concreto lo recomienda y con el acuerdo y supervision del tutor/a, de forma general el
TFM tendra la siguiente estructura:

- Portada (se incluye en esta guia en Anexo)
- Indice paginado

— Resumen (resumen y palabras clave, en castellano e inglés)
- Introduccion.

— Antecedentes / Estado de la cuestion

- Marco teorico de referencia.

- Preguntas de Investigacion / Objetivos.

- Metodologia.

— Desarrollo / Resultados

- Analisis / Discusién

— Conclusiones.

- Bibliografia

— Anexos

Tutor/a: procedimiento y criterios de asignacion

Los estudiantes tendran un/a tutor/a para el TFM que, con caracter general, sera quien
haya tutelado sus Préacticas. EI TFM tiene caracter individual y original, en ningan caso
podra ser firmado conjuntamente por varios autores.

Para garantizar la adecuada realizacion de las tareas de tutela, los tutores/as deberan
tener un nimero reducido de tutorandos/as. El procedimiento de asignacién de tutor/a
a los estudiantes puede tomar matices distintos con arreglo a cada Universidad
participante en el Master, pero en lineas generales, y puesto que se trata del mismo
profesor/a que tutela las préacticas, el procedimiento y los criterios de asignacion son
los mismos.

En caso de que el desarrollo del TFM no coincida en curso académico con el periodo
de précticas, el/la tutor/a podra excepcionalmente no ser el/la mismo/a que el/la de
practicas.
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La asignacién de centro de Précticas y tutor/a del TFM deberd realizarse, en todo
caso, lo mas pronto posible respecto al inicio de curso, y con tiempo suficiente para la
adecuada realizacion del TFM y para su posible defensa publica en convocatoria
ordinaria.

Tutor/a: funciones

Las funciones del tutor/a respecto al/la estudiante serén las siguientes:

— Orientar y hacer un seguimiento del proceso de elaboracion del TFM y de sus
labores asociadas

— Proponer problemas y cuestiones de relevancia que puedan ser objeto de un
trabajo mas exhaustivo, y para las que deba utilizar las competencias
previamente adquiridas.

— Analizar y valorar las propuestas y cuestiones aportadas.

- Desarrollar el plan de tutorias establecido al inicio.

— Realizar las revisiones oportunas del TFM en proceso Yy finalizado, y de los
textos y materiales relacionados.

— Emitir la autorizacion e informe motivado previo a la defensa del TFM, que
debe proporcionar al alumno, justificando calidad del TFM y si es pertinente su
defensa.

— Cuando el tutor/a considere que un TFM puede ser defendido, autorizara al
estudiante para depositarlo en la Universidad y para solicitar su presentacion y
defensa segun el procedimiento fijado por la coordinacién del Master. Si lo
considera inadecuado, lo devolvera al estudiante para que realice las
correcciones necesarias y vuelva a presentarlo al tutor/a, cara a la siguiente
convocatoria, para una nueva evaluacion. En ningun caso podré ser defendido
un TFM gue no cuente con el informe favorable del tutor/a.

Publicacion del TEM

Dependiendo de la calificacién recibida, y contando con la aprobacion de sus
autores/as y tutores/as, el TFM podra ser publicado a través de los repositorios de
acceso publico de la Universidad segun los criterios establecidos a tal efecto por la
Universidad correspondiente. En su portada deberan constar al menos los siguientes
datos: titulo del trabajo, nombre del autor o autores, nombre del tutor o tutores, titulo
del Master en el que ha sido realizado, departamento(s) y/o Instituciones en los que ha
sido realizado, convocatoria en la que se ha presentado y calificacion obtenida.

Aparte de este tipo de publicacién de trabajos completos, la coordinacion del Méaster
puede disponer, como informacion accesible online en relacion al Master, listados
sobre los TFMs defendidos cada curso, con nombre de su autor/a, tutor/a, titulo,
resumen y palabras clave.

Eventualmente, los mejores trabajos de cada especialidad podran ser publicados en
una Memoria de Investigaciones del Master.

Con respecto a los derechos de reconocimiento de autoria y propiedad intelectual, los
TFM estan sometidos a lo dispuesto en los articulos 7 y 27 del Estatuto del Estudiante
Universitario (BOE No 318, 31-12-2010).
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ANnexos:

— Modelo para portada del TFM

— Autorizacion del/la Tutor/a para presentacion del
TFM a su lectura y defensa

— Informe del/la Tutor/a sobre el TFM

— Solicitud del/la alumno/a de presentacion del TFM
para su lectura y defensa

— Normas de redaccion y edicion del TFM



iversida STIGMA i
Lniversidad Autdnom COMPLUTENSE
de Madrid MADRID

MASTER UNIVERSITARIO EN ARTETERAPIA Y
EDUCACION ARTISTICA PARA LA INCLUSION SOCIAL

TITULO DELTRABAJO FIN DE MASTER

TITULO DEL TEM EN INGLES

(Cumplimentar en negro todo lo azul, y borrar esta anotacion)

CURSQO: afno / ano
AMBITO DE ESPECIALIZACION: ambito

APELLIDOS Y NOMBRE

Convocatoria ordinaria o extraordinaria, MES, ANO

DNI:

TUTOR/A: Nombre y Apellidos



Lniversidad Autdnoma ':':m.":-[.’:;ﬁ?"l[’ g —
COMPLUTENSE Universidad deValladolid

AL A
de Madrid MADHID

MASTER UNIVERSITARIO EN ARTETERAPIA Y
EDUCACION ARTISTICA PARA LA INCLUSION SOCIAL

AUTORIZACION DEL TUTOR/A PARA LA
PRESENTACION DEL TRABAJO DE FIN DE MASTER

Tutor/a: D. /D2,
AUTORIZA la presentacion del siguiente TFM para su defensa:

Alumno/a: D. /D&;
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Normas de redaccion y edicién del TFM

Formato de entrega: la presentacion del TFM sera en formato digital y/o en papel,

segun el procedimiento de entrega que establezca la coordinacion del Master en cada

Universidad.

Extensién : entre 50 y 70 paginas, excluyendo anexos.

Portada: debera contener los siguientes datos (modelo de portada en el Anexo
correspondiente):

Redaccidn:

Sello de identidad de las tres Universidades, Master en que se
presenta el TFM, Titulo del TFM, curso académico, ambito de
especializacion que se curso, nombre y apellidos del/a estudiante que
presenta el trabajo, convocatoria ordinaria o extraordinaria (lo que
corresponda), mes y afio de la convocatoria, DNI del/la estudiante,
nombre y apellidos del/la Tutor/a. Facultad y Universidad en que se
presenta (Facultad de Educacion, UCM; Facultad de Formacién de
Profesorado y Educacion, UAM; o Facultad de educacion y Trabajo
Social, UVA).

se emplearan como margenes 2,5 cms. arriba y abajo y 2,5 cms. a

izquierda y derecha. El margen interno sera 0 y el encabezado y pie de
pagina sera de 1,25 cms.. Se utilizara un tipo y tamafio de letra estandar
en todo el cuerpo del texto y en la numeracién (Arial 11, Times 12 o
Calibri 12), y en tamafio menor en las notas a pie de péagina, citas
literales extensas de autor y numeracion de notas a pie de pagina. El
interlineado de todo el texto serd el que se denomina de 1,15. Todas
las paginas estaran numeradas correlativamente empezando en el 2 (no
se numerara la primera pagina) y se colocara la numeracién centrada
en la parte inferior.

Las normas en cuanto a utilizacion de la fuente y margenes podran
modificarse en algun caso si existieran necesidades de sentido y
coherencia del propio trabajo que sustentaran esta decision, y siempre
previa supervision y acuerdo del/la Tutor/a.

Se deber4d organizar en diferentes epigrafes numerados
correlativamente a partir del 1. Si fuese necesario colocar nuevos
epigrafes dentro de uno ya creado, se procedera colocando después del
namero del epigrafe correspondiente, un punto e inmediatamente el
namero del sub epigrafe.

Se recomienda que en el cuerpo del texto no se utilice la letra negrita
salvo para los titulos de los epigrafes, el titulo o el autor/a.



Para todo lo relativo a citas y referencias se debe seguir la normativa APA.
El/la alumno/a debera cuidar el texto, en lo relativo a la citacion y referencia
de fuentes, para no incurrir en plagio.

Se recomienda el uso de notas a pie de pagina siempre que resulte
necesaria la aclaracion de cualquier aspecto del texto, pero no para las
referencias bibliograficas, que deberan insertarse en el cuerpo del texto,
siguiendo la normativa de la A.P.A.

Todas las imagenes, tablas y gréficos estaran numerados
correlativamente, deberén tener un titulo conciso que permita entender
su contenido, deberan estar adecuadamente referenciadas en cuanto a
autoria y procedencia, y se trataran cuidando la optimizacion del
espacio y de la claridad y lectura.

La bibliografia citada y consultada se presentara al final del texto y
siempre antes de los posibles anexos que se deseen incluir. Se
encabezara con el término Gnico de BIBLIOGRAFIA, que se colocara
inmediatamente después de terminado el texto y dejando tan so6lo un
espacio en blanco de interlineado. El formato serd similar al de un
epigrafe principal, pero sin numeraciéon. Cada cita debera formatearse
con el sistema de sangrado francés de 0,5 cm, siguiendo el ya
mencionado sistema A.P.A.

Informacioén sobre citas y referencias:

https://biblioteca.ucm.es/citas

Numerosos enlaces recopilados por la Biblioteca de la UCM sobre normas
APA, sobre cdmo citar y hacer referencias bibliogréaficas.

http://biblioguias.uam.es/apoyo aprendizaje

Acceso a informacion elaborada por Biblioteca de la UAM en forma de guias,
recopilaciones, tutoriales, sobre elaboracién de trabajos académicos y sobre
citas y referencias.

http://biblioteca.uva.es/export/sites/biblioteca/3.servicios/3.09.labibliotecaconlainvestig
acion/3.09.02.escribirypublicar/3.09.02.01.gestiondecitasbibliograficas/index.html

Guia de la Biblioteca de la UVa sobre por qué y como hacer las citas y
referencias bibliograficas, y sobre recursos relacionados.



