42,

LEN

Le remito la convocatoria de los cursos de Inglés dirigida al Personal de
Administracién y Servicios, con el ruego de que le dé la maxima difusién entre
todo el personal adscrito a ese Centro/Servicio/Unidad.

La Unidad de Formacién de Personal de Administracion y Servicios, aclarara

cualquier duda que pueda surgir sobre estos cursos en los teléfonos 91 394
1175, 1190, 1182 o mediante el correo electronico ufpas@ucm.es.

Madrid, 6 de abril de 2016

El Vicegerente de Recursos Humanos

A TODOS LOS CENTROS/SERVICIOS/UNIDADES




CURSOS DE INGLES PARA EL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

CONVOCATORIA

Afo 2016

Tras la publicacién del Plan de Formaciéon para los empleados publicos de la
Comunidad de Madrid correspondiente al afio 2016, en el que esta incluido el
aprendizaje y perfeccionamiento del idioma inglés, existe el compromiso por parte
de la CAM de destinar varias ediciones para el personal de administracidén y
servicios de la UCM, que se corresponderan con los distintos niveles de formacién
segun el Marco Comun Europeo de referencia para las lenguas (Anexo I).

DESTINATARIOS

Personal de administracion y servicios que se encuentre en servicio activo en la
Universidad en el momento de formular la solicitud y en la fecha de realizacion del
curso, dando preferencia a los que requieran el uso del idioma inglés para el
desempefio de su puesto de trabajo.

CARACTERISTICAS DE LOS CURSOS

Los cursos se desarrollaran en dos modalidades con la consideracion de itinerario
formativo, lo que supondrd su continuidad en posteriores convocatorias, siempre
que se mantenga activo el programa.

= Modalidad presencial: se prevé una oferta total de 100 plazas en diferentes
niveles, con una carga lectiva de 70 horas

= Modalidad on line: se prevé una oferta total de 60 plazas en diferentes
niveles, con una carga lectiva de 100 horas

Solamente se podra solicitar una de las dos modalidades.
HORARIOS

Los cursos presenciales se impartirdn un dia a la semana a partir del mes de
septiembre de 2016 hasta junio de 2017 en aulas de la propia Universidad.

Con cardacter general el horario del curso sera de 08:30 a 10:00 horas un dia a la
semana. Se formaran grupos en horario de tarde, de 15:00 a 16:30, en el caso de
que el nimero de asistentes por nivel en este horario lo permita.

El horario del curso se computard como trabajo efectivo y su realizaciéon requiere
que las necesidades del servicio lo permitan, para lo que se precisara la previa
conformidad de la Gerencia de su Centro, Servicio o Unidad.

Los cursos de modalidad on line se realizardan a través de la plataforma de
internet que designe la Comunidad de Madrid, que constard de un sistema de
aprendizaje interactivo y tutorizado que estara disponible las 24 horas del dia.




El curso se podra realizar dentro de la jornada de trabajo, siempre que las
necesidades del servicio lo permitan y previa conformidad de la Gerencia de su
Centro, Servicio o Unidad. El tiempo que se destine al curso fuera de la jornada
laboral no tendra la consideracién de trabajo efectivo.

SELECCION DE LOS PARTICIPANTES

Por exigencias de la CAM, tendran preferencia aquellos trabajadores que utilicen el
idioma inglés en el normal desarrollo de su puesto de trabajo.

SOLICITUDES

Para participar en esta oferta formativa se debera cumplimentar la solicitud que se
encuentra disponible en la siguiente direccidn web, que automaticamente se
recibira en la Unidad de Formacién de PAS.

De forma previa a cumplimentar la solicitud, se necesitard la conformidad del
Gerente del Centro/Servicio/Unidad sobre la relacion del curso con el puesto de
trabajo.

PLAZOS DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
El plazo de presentacion de solicitudes finalizara el dia 22 de abril de 2016.
CERTIFICADOS

Al finalizar el curso se realizara un examen para acreditar el aprendizaje y en su
caso, la continuidad en el programa de formacién en el idioma inglés.

La calificacion definitiva vendra determinada por la evaluacién continua del curso y
la calificacién del examen final.

A los alumnos que superen el curso, se les expedira el correspondiente certificado,
no pudiendo obtenerlo quienes tengan faltas de asistencia por un tiempo superior al
15% de las horas lectivas del curso, en el caso de la modalidad presencial, y
aquellos que no cumplan los requisitos de acceso a la plataforma en la modalidad
on line.

Madrid, 4 de abril de 2016

A TODOS LOS CENTROS/SERVICIOS/UNIDADES
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C2. MAESTRIA

"Es capaz de comprender con facilidad practicamente todo lo que oye v ice. Sabe
reconstruir fa informacién y los argumentos procedentes de diversas fuentes, ya sean en
lengua hablada o escrita, y presentarlos de manera coherente y resumida. Puede
expresarse espontaneamente, con gran fluidez y con un grado de precisién que le permite
diferenciar pequefios matices de significado incluso en situaciones de mayor complejidad. "

C1.

DOMINIO
OPERATIVO
EFICAZ

"Es capaz de comprender una amplia variedad de textos extensos y con cierto nivel de
exigencia, asi como reconocer en ellos sentidos implicitos. Sabe expresarse de forma
fluida y espontanea sin muestras muy evidentes de esfuerzo para encontrar la expresion
adecuada. Puede hacer un uso flexible y efectivo del idioma para fines sociales,
académicos y profesionales. Puede producir textos claros, bien estructurados y detallados
sobre temas de cierta complejidad, mostrando un uso correcto de los mecanismos de
organizacion, articulacion y cohesion del texto. "
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B2

AVANZADO

"Es capaz de entender las ideas principales de textos complejos que traten de temas tanto
concretos como abstractos, incluso si son de caracter técnico, siempre que estén dentro de
su campo de especializacién. Puede relacionarse con hablantes nativos con un grado
suficiente de fiuidez y naturalidad, de modo que la comunicacién se realice sin esfuerzo por
parte de los interlocutores. Puede producir textos claros y detallados sobre temas diversos,
asi como defender un punto de vista sobre temas generales, indicando los pros y los
contras de las distintas opciones. "

B1

UMBRAL

"Es capaz de comprender [0S puntos prifuipacs uv cenwow wimiee 5 - .,Hsua <standar si
tratan sobre cuestiones que le son conocidas, ya sea en situaciones de trabajo, de estudio
o de ocio. Sabe desenvolverse en la mayor parte de las situaciones que pueden surgir
durante un viaje por zonas donde se utiliza la lengua. Es capaz de producir textos sencillos
y coherentes sobre temas gue le son familiares o en los que tiene un interés personal.
Puede describir experiencias, acontecimientos, deseos y aspiraciones, asi como justificar
brevemente sus opiniones o explicar sus planes. "
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A2

PLATAFORMA

"Es capaz de comprender frases y expresiones de uso frecuente refacionadas con aréas
de experiencia que le son especialmente relevantes (informacién basica sobre si mismo y
su familia, compras, lugares de interés, ocupaciones, etc.). Sabe comunicarse a la hora de
llevar a cabo tareas simples y cotidianas que no requieran mas que intercambios sencillos
y directos de informacién sobre cuestiones que le son conocidas o habituales. Sabe
describir en términos sencillos aspectos de su pasado y su entorno, asi como cuestiones
relacionadas con sus necesidades inmediatas. "

Al

ACCESO

"Es capaz de comprender y utilizar expresiones cotidianas de uso muy frecuente, asi
como, frases sencillas destinadas a satisfacer necesidades de tipo inmediato. Puede
presentarse a si mismo y a otros, pedir y dar informacién personal basica sobre su
domicilio, sus pertenencias y las personas que conoce. Puede relacionarse de forma
elemental siempre que su interlocutor hable despacio y con claridad y esté dispuesto a
cooperar. "




