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GUIA DE USUARIO PARA CUMPLIMENTAR EL
DOCUMENTO DE ACTIVIDADES O EL PLAN DE INVESTIGACION EN RAP/ 2

Los estudios de doctorado estan regulados por el RD 99/2011 de 28 de enero (BOE 10.2.2011),
modificado por el RD 195/2016 de 13 de mayo (BOE 3.6.2016). Esta Norma establece la
obligatoriedad para el doctorando de cumplimentar el documento de actividades y el plan de
investigacior; la UCM pone a disposicion de los estudiantes de doctorado RAPI2, una aplicacién
informatica, de uso obligado, accesible por internet para facilitarle el cumplimiento de ambos. A
esa aplicacién accederan su tutor y director o directores (siempre que sean de la UCM) asi
como los miembros de la comision académica del programa en el que usted esta matriculado.

A continuacién se detallan las funciones correspondientes a cada uno y las indicaciones para
entrar en la aplicacion y cumplimentar el documento de actividades y el plan de investigacion.

Documento de actividades: Se entiende por documento de actividades del doctorando el
registro individualizado de control de dichas actividades, materializado en el correspondiente
soporte, que en la UCM debera realizarse de manera telematica en la aplicacién habilitada al
efecto (RAPI 2). El Director de tesis y el tutor revisaran dicho documento. La Comisién
académica lo evaluara anualmente.

Plan de investigacion: Antes de la finalizacion del primer afio, el doctorando elaborara un
plan de investigacion que incluira al menos la metodologia a utilizar y los objetivos a
alcanzar, asi como los medios y la planificacion temporal para lograrlo. Dicho plan se
podra mejorar y detallar a lo largo de su estancia en el programa y debe estar avalado por el
Director y por el tutor.

Director: El Director de tesis es el maximo responsable en la conduccion del conjunto de las
tareas de investigacion del doctorando, en los términos previstos en el articulo 12 del citado
Real Decreto.

Tutor: El tutor es el responsable de la adecuacién de la formacion y de la actividad
investigadora a los principios de los programas y, en su caso, de las Escuelas de Doctorado.

Comisién Académica: es la responsable de la definicién del programa. Anualmente la
comisién académica del programa evaluard el Plan de investigacion y el documento de
actividades junto con los informes que a tal efecto deberan emitir el tutor y el director.

ACCESO A RAPI 2

Para acceder a la aplicacion RAPI 2, siga la ruta: http://www.ucm.es > UCM ONLINE (parte
inferior de la pantalla) > GEA - UCMnet > Introduzca su cuenta de correo UCM y la contrasefia.
En la parte izquierda de la pantalla, seleccione las etiquetas “Estudiantes de Doctorado” >
“Documento de actividades y Plan de Investigacion”.
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NAVEGADORES PARA ACCEDER A RAPI 2

Use un navegador con una de las versiones siguientes:

Google Chrome 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, o posteriores. (RECOMENDADO)
Firefox 2.0.0.20+, 3, 4, 5,6, 7, 8,9, 10

Interner Explorer 7. 8. 9.

Safari 3. 1.2, 4,5

SOLUCION DE PROBLEMAS CON LA CONEXION

Al intentar acceder, cabe la posibilidad de que le aparezca el siguiente mensaje de error, ajeno
a la aplicacion.

Mensaje de pagina web

El valor de compatibilidad actual no esta soportado. Desactive |3 vista de compatibilidad antes de ejecutar esta
LY

pagina web.

La manera de solucionarlo es la siguiente: Entre en Internet Explorer; haga clic en la etiqueta
“Herramientas”, y luego en “Configuracion de Vista de compatibilidad”. Si estuviese marcada la
etiqueta “Vista de compatibilidad”, desmarquela.

Google - Windows Internet Explorer

—

?‘\,__, B @ https: google. es,

rchivo  Edicién  Wer  Favoritos [NREREVIENES
o @gconvertt - [BSelecdonar|  Eliminar e historial de esploracién, Ctrl-Mayis+Del

Exploracion de InPrivate Chri+Mayds+P
¢ Favoritos | 55 @] Hotmail aratl  valver a abrir ltima sesién de Exploracisn

Ayuda

3 Google Filtrado InPrivate ChriH+Mays+F
Configuracidn de Filtrado InPrivate

\ccede a Google mas rapide EBlogueador de elementos emergentes »

Filtra SmartScreen 4

Td Basqueda Imag I
Administrar complementos

Configuracion de Vista de compatibilidad

Windows Update
Herramientas de desarrollo F12

Windows Messenger
Diagnosticar problemas de conexion...

——  Opciones de Internet
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I:‘/j Pueds agregar v quitar los sitios web que se mostraran en
m ‘ista de compatibilidad.
Agregar este sitio web:
| [ Agregar ]
Sitios web gue agregd a Vista de compatibilidad:
Quitar
[Cincluir listas de sitins weh actualizadas de Microsaft
Mostrat sitios de la intranet en Yista de compatibilidad
Mostrat tados los sitios web en vista de compatibilidad

DENTRO DE RAPI 2

La pantalla de bienvenida (INICIO) en la aplicacion RAP/ 2 es la muestra la imagen siguiente.
Con un clic en su cuenta de correo UCM (parte superior derecha de la pantalla), se abre un
desplegable para desconectar de la aplicacion. Se recomienda leer la informacién que hay en la
etiqueta “Ayuda”.
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INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS

Program#
DIAT - DOSNQRADO EN CUIDADOS EN SALUD
gicio de estudi®y 2017-18 | A Tiempo Completo

Doctorado Tercer Ciclo
B dtercer@ucm.es

Dedicacién actual: A Tiempo Completo
Fecha limite del depdsito de tesis: 28/11/2018

Seleccion. *vo prurama

Ver mas

Para cumplimentar el Documento de Actividades, seleccione %q etiqueta “Actividades”; para
generar el Plan de Investigacion, seleccione la etiqueta “Plan Investigacion”. En ambos casos,
comience por “Crear”. No olvide que tiene que grabar la informacion que corresponda en las
cajas de texto.

TENGA EN CUENTA QUE EN RAPI 2

- Puede copiar la informacion desde un archivo “Word”, dejarla en la caja de texto
correspondiente, y grabar; siempre que el tamafio no sea muy grande.

- Con el icono o botén papelera, puede eliminar una actividad.
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- Antes de entregar la tesis doctoral en la Comisién Académica del programa, para iniciar
el procedimiento de defensa, debera comprobar que tiene las actividades del
Documento de Actividades y los items del Plan de Investigacion, de cada curso
académico, en el estado “aceptado”.

COMO CREAR EL DOCUMENTO DE ACTIVIDADES (DA)
En el desplegable “Afio académico”, podra elegir el curso en el que va a “Crear” una actividad

nueva o a cumplimentar los conceptos de una actividad ya creada, simpre que esté en el estado
“registrado” o “pte. de correccion (visado)”.

’ = UCM-Universidad Compluter: xy D Actividades x 2 =3 e

€« (& https://geanet.ucm.es/RAPI/faces/task-flow-alumno/documentoActividades =
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@  COMPLUTENSE RAP 12

MADRID

INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION
Actividades Pulse donde
sefala la
Afio académico I2017-18 vl flecha para i Exportar a Excel * Generar PDF
Todos seleccionar
Er—

Al seleccionar “Crear”, le aparecera la pantalla con la imagen que hay abajo. Tiene que
cumplimentar los campos marcados con (*); cumplimentados, pulse en “Datos de detalle” para
acceder a la pagina en la que debera grabar la informacion correspondiente.

Si pulsa “Guardar”, podra volver a la actividad que ha registrado y hacer modificaciones.

Si pulsa “Guardar y pasar al profesor”, no podra hacer modificaciones, pues usted ha puesto la
actividad para que sea revisada por su tutor/a y/o director/a.

Ponga el puntero del ratén sobre los iconos y/o las etiquetas y obtendra informacién adicional.

INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS
Actividades
Afic académico (2017-18 v i Exportar a Excel ‘ Generar PDF
: X
- Crear actividad
Crear
* pn g 5 .
201718 Afio académico |Selecciona uno 3 _
*Tipo de actividad Selecciona una v
Otra individual con’ - T
= o | ida elecciona una v
actividades” Mosdalitid
* Descripcién
Tipo: OTRAS ACTIVIDADE!
Fecha de creacion: 25/01/
Estado actualizado por: Da
Mostrar detalle actividad Datos de detalle
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o X
Activid:
Afioscadémics | Datos de detalle nerar PDF

Descripcion  Gyia RAPI2

18 £ S
2017-18 TITULO DE LA CONTRIBUCION

Otra il POSTER
activit CONTRIBUCION ORAL &
IDIOMA DE PRESENTACION
Tipe: O
Fecha d|
Estado 2 TIPO
Ocultar
Horas
INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS
el X
Activids -
Afio académica nerar PDF
Horas

ONUNE D
Web de referencia

2017-18 FECHA DE INICIO ey -
FECHA DE FINALIZACIGN Y
Otra il CIUDAD
activi(
PAIS
Tipo: O
Fechadi
Estado ¢ PUBLICACION EN EL LIBRO DE ACTAS
Ocultar PREMIADO &

Cancelar Guardar Guardar y pasar al profesor

COMO TRABAJAR CON ACTIVIDADES “REGISTRADAS” O “PTE. DE CORRECCION
(VISADO)”

1°.- Pulse en “Mostrar detalle actividad”

2°.- Pulse en “Editar” (el bot6n esta resaltado sobre fondo azul)

FECHA DE INICIO:
FECHA DE FINALIZACION:

CIUDAD:

PAIS:

PUBLICACION EN EL LIBRO DE ACTAS:
PREMIADO:

https:/fgeanet.ucm.es/RAPT [faces/task-low-alumno/documentoActividades
Pagina: 5ded | Palabras 1166 d Espafiol (alfab. internacional) | = |

. 4 Inicio T ACCESOS GeA-RAPL... T Guia_RAPI 7.21.02.2,., & Actividades - Go

3°.- Grabe la informacién que proceda en las cajas de texto y pulse en el botén “Guardar” (el
botén esta resaltado sobre fondo azul). Si no introduce datos y pulsa en “Cancelar” o, aun
introduciéndolos, en “Guardar”, la aplicacion le dara un mensaje de error. En principio, no hay
problema alguno. Pulse en el botén “Aceptar” y compruebe que los datos que ha introducido
han quedado registrados. Por favor, NO DUPLIQUE la actividad si ha quedado
registrada.
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AUTOR:
TiTULO DE LA CONTRIBUCION Ha ocurrido un error inesperado
POSTER: Péngase en contacto con el administrador
CONTRIBUCION ORAL:
IDIOMA DE PRESENTACION:
TIPO:
Horas:
ONLINE:

Web de referencia:

FECHA DE INICIO:

4°.- No olvide cambiar la actividad al estado “PARA REVISAR” y “Guardar”. Esto permitira a su
tutor o director (UCM) revisar la actividad.

IR AL CINE @

COMO GENERAR EL PLAN DE INVESTIGACION (P1) DE CADA CURSO ACADEMICO

Para poder INSCRIBIR EL PROYECTO DE TESIS EN LA SECRETARIA DE ALUMNOS, el
doctorando/a o, en su defecto, la Secretaria de Alumnos del centro responsable de la gestion
del programa de doctorado, tiene que generar el Pl pulsando en “Generar Plan”. Una vez
generado, el doctorando debera grabar la informacion correspondiente a cada item; para ello,
tiene que pulsar en las etiquetas “Mostrar detalle de la actividad” > “Editar”. Las tres imagenes
gue siguen muestran donde estan los botones que las identifican.
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Afio académico 2017-18 v ﬁ Exportar a Excel ‘ Generar PDF

. Generar Plan .

2017-18

Progreso

MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES,
RECURSOS, OTROS)

Fecha de creacidn: 18/12/2017
ado actualizado por:

Mostrar detalle acti dl

Estado: |Registrado +v0 A

Observacion:

Plan de Investigacidn - Google Chrome -

,-"! Inicio T Guia_RAPI 2_12.01.2... @ Plan de Investigacidn...
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Plan de Investigacion

Afic académico |2017-18 - B ExportaraExcel iy Generar PDF

Generar Plan

2017-18

progreso

MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, Estado: |Registrado v@ A
RECURSOS, OTROS)
Fecha de creacion: 18/12/2017
Estado actualizado por

Qcultar detalle capitulo TR kD IR

Observacion:

* MEDIOS:
OBJETIVOS QUE SE PRETENDEN Estado: |Registrado v@ A
ALCANZAR

Observacién
Fecha de creacion: 18/12/2017
Estado actualizado por.
Mostrar detalle actividad
Cancelar Guardar

Cambiar idiomap)  ¢Necesitas ayuda? DTERCER@UCM ES -

W) COMPLUTENSE raPi2

INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION

Plan de Investigacion

Afio académico |2017-18 e 1 Exportara Excel g Generar PDF

g
2017-18 Datos de detalle

Descripcion | \EDIOS A UTILIZAR (MATERIALES, RECURSOS, OTROS)

* MEDIOS

En la caja de
" J texto que sefiala
- - « « » | laflecha, grabe

la informacion.
MEDIOS A UTILIZAR (M Aqui se puede escribir o hacer un corta y pega desde otro documento. También = a 0 acto
RECURSOS, OTROS) estan habilitados los botones de edicidn y/o tratamiento de texto.‘ Sl no |O hace' |e

Fecha de creacion: 18/12/2017 z

————— | saldran

Qcultar detalle capitulo -
W

error

Progreso

Tahoma v Skl B

)
m
=]

B I u s g 5

* MEDIOS:

El Plan de Investigacién (PI) tiene cuatro capitulos o items predefinidos por la UCM, de acuerdo
con lo establecido por el RD 99/2011, para facilitarle la labor.
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Generado el Plan de Investigacién (PI), el doctorando/a podra hacer ajustes o cambios en él
durante el curso académico con matricula activa. Para hacer cambios, es condicion necesaria
gue los capitulos estén en el estado “Registrado” o “Pte. De correccién (visado)”.

ACCESO DEL TUTOR/A O DIRECTOR/A (UCM) AL PLAN DE INVESTIGACION
Para que el tutor/a o director/a (UCM) puedan acceder a los items del plan de investigacién

(PI), estos tienen que aparecer en el estado “PARA REVISAR”. Esta accién es potestad del
doctorando/a.
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Plan de Investigacién
Afic académico |2017-18 v P BxportaraExcel iy Generar PDF

Generar Plan

2017-18

Progreso

PARA REVISAR

Observacion: Registrado

MEDIOS A UTILIZAR (MATERIALES,
RECURSOS, OTROS)

Fecha de creacion: 18/12/2017

Estado actualizado por.

Ocultar detalle capftulo

Cancelar Guardar

COPIA DEL PLAN DE INVESTIGACION DE UN CURSO ACADEMICO AL INMEDIATO
SIGUIENTE

En RAPI 2 es posible cargar la informacion grabada en el Plan de Investigacién de un curso
académico al inmediato siguiente. Para realizar esta accion, seleccione el curso académico en el
que quiere copiar el Pl del curso precedente y pulse en > “Generar Plan”. Esto le permitira
hacer modificaciones en el Pl correspondiente al curso académico que acaba de copiar. Vera
que la metodologia a utilizar, los objetivos a alcanzar, los medios y la planificaciéon
temporal estan “registrados”. Si no tiene que hacer modificaciones, pongalas “para revisar”; si
hace modificaciones, cuando haya concluido, pdngalas “para revisar”.
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Plan de Investigacion (

2017-18 N — P BxportaraExcel  ffy Generar PDF

Afio académico

2017-18
2017-18

Generar Plan

2017-18

Cumplidos los tramites anteriores por el estudiante, el tutor/a o el/la director/a(s) cambiara el
estado de cada item a una de las tres opciones siguientes:

e Pte. de correccidon (visado): Puede implicar que el estudiante tenga que hacer
ajustes en la actividad, segun las “Observaciones” que le indique el evaluador. Para
ello, seleccionara la actividad, siguiendo las indicaciones anteriores, y realizara los
ajustes que procedan. Cuando haya finalizado, no olvide cambiar la actividad al estado
“Para revisar” para que pueda ser valorada de nuevo con las modificaciones
introducidas

e Rechazada: No permite modificacion

e Aceptada: No permite modificacion

DIRECCION DE AYUDA PARA LOS USUARIOS

En la url: gestiondoctorado@ucm.es

Teléfonos: 913941390 o0 913941395
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