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1. INFORMACION GENERAL

Erasmus+ es el Programa de la Uniéon Europeat en el ambito de la educacion, la formacion, la
juventud y el deporte para el periodo 2014-2020

A través del Proyecto Erasmus+ con Paises Asociados?, aprobado en el ambito de la Accién
Clave 107 (KA107) por la Comision Europea, el Vicerrectorado de Relaciones Internacionales y
Cooperacién convoca 8 ayudas para realizar estancias de formacién en instituciones con las
gue la UCM tenga firmado un Acuerdo Interinstitucional Erasmus+ para movilidad de personal
de administracion y servicios en los siguientes paises:

- Rusia

- lsrael

- Armenia

- Estados Unidos
- Jap6n

- Tulnez

PLAZO DE SOLICITUD: DEL 6 DE NOVIEMBRE AL 10 DE DICIEMBRE DE 2019 (ambos
inclusive)

CONSULTAR AQUI EL LISTADO DE LAS PLAZAS OFERTADAS
(Se podran elegir como maximo dos destinos)

2. OBJETIVOS
e Mejora de las competencias vinculadas a sus perfiles profesionales

1 Reglamento (UE) N° 1288/2013 del PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 11 de diciembre de 2013 por el que se crea el Programa ERASMUS + de
Educacion, Formacion, Juventud y Deporte de la Unién.
2 Ppajses asociados: paises incluidos en el Programa Erasmus+ por la Comision Europea, excepto los siguientes: paises miembros de la UE; paises de la AELC
(asociacion Europea de Libre Comercio) y el EEE (Espacio Econdémico Europeo): Islandia, Liechtenstein y Noruega; Paises candidatos a la adhesion: Turquia y
Antigua Republica Yugoslava de Macedonia.
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Mejor entendimiento de las practicas, politicas y sistemas educativos, de formacion o de
juventud de los diferentes paises

Mayor capacidad de provocar cambios en términos de modernizacibn y apertura
internacional dentro de las propias organizaciones educativas

Mejor entendimiento de las interconexiones de la educacién formal y lo no formal con la
formacion profesional y el mercado de trabajo, respectivamente

Mejor calidad del trabajo y de las actividades a favor de los estudiantes

Mayor entendimiento y capacidad de respuesta a la diversidad social, linguistica y cultural
Mayor capacidad de abordar las necesidades de personas desfavorecidas

Mayor apoyo a las actividades de movilidad de los educandos y mayor promocién de estas
actividades

Mayores oportunidades de desarrollo profesional

Mejora de las competencias en lengua extranjera

Mayor motivacion y satisfaccion en el trabajo cotidiano

. REQUISITOS

Los solicitantes deberan:

1. Formar parte de la ndmina de personal de la UCM, tanto en el momento de la solicitud
como durante la realizacion de la movilidad

2. Presentar en forma y plazo los documentos descritos en el apartado 4 de la
Convocatoria: FORMALIZACION DE LA SOLICITUD

4. FORMALIZACION DE LA SOLICITUD

a)

El solicitante debera cumplimentar el formulario electrénico de solicitud:

1. Para acceder al formulario de solicitud en linea, debe utilizar el navegador “Mozilla” o
“‘Chrome”

2. A continuacién, podra acceder a la solicitud con sus credenciales UCM (Usuario y
Contrasefia).

3. Podré iniciar y retomar su solicitud en distintas sesiones, mediante su Usuario y
Contrasefia.

b) Documentacién necesaria:

v" Programa de Formacion, que reflejara los siguientes aspectos:
- Numero de horas de trabajo (minimo 8 h por semana)
- Contenido del programa
- Objetivos generales de la movilidad
- Valor afadido de la movilidad
- Resultados e impacto esperado
Este programa deberé incluir las firmas del solicitante y del responsable del
servicio de personal de su Centro/Servicio
Curriculum Vitae, modelo Europass:
Contacto en la Universidad de destino (e-mail en el que se exprese el interés en recibir
al interesado/a en un determinado servicio o carta de pre-invitacion)
v" Documentacion justificativa del nivel de idioma requerido en la Universidad de destino:
certificado vigente emitido por algan centro oficial, incluido CSIM. A titulo orientativo, se
adjunta la tabla de certificaciones admitidas para la acreditacién, y niveles: .
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NOTA IMPORTANTE: Se recomienda encarecidamente presentar el Programa de
Formacion y Curriculum Vitae en inglés cuando este sea el idioma requerido en la
universidad de destino.

c) Presentacion de la solicitud: Se debe seguir uno de los dos procedimientos descritos a
continuacion:

EN PAPEL. Una vez cumplimentado el formulario electronico, se enviara “online”,
después se imprimira, se firmard y se entregara en alguno de los Registros UCM, junto
con la documentacién indicada en el apartado b, sefialando que se envie a la Oficina
de Relaciones Internacionales (Edificio de Estudiantes) — Proyecto Erasmus+ con
Paises Asociados. No se admitiran solicitudes que se presenten Unicamente en
formato electrénico o solo en papel o fuera de plazo.

POR_VIA TELEMATICA. Si se dispone de certificado digital, podra presentar el
formulario electrénico ya cumplimentado a través del Registro electronico de la UCM.
Para ello, se entrara en la sede electronica de la UCM, seleccionara Procedimientos con
Tramitacion Electronica, y después Solicitud de Participacion en Programas de
Intercambio Internacional.

Consultar horario de Reqgistros

1. CALENDARIO DE LA CONVOCATORIA

., . ] Del 6 de noviembre al 10 de diciembre de 2019, ambos
Presentacion de solicitudes:

incluidos
Publicacion del listado provisional
de solicitudes admitidas y 18 de diciembre de 2019 (web UCM)
excluidas:
Plazo de subsanacion: 10 dias habiles a partir de la publicacién del listado de
El periodo de vacaciones de admitidos y excluidos (ULTIMO DIA: 16 DE ENERO DE
Navidad (del 21 de diciembre de | 2019). Los documentos de subsanacion deberan ser
2019 al 6 de enero de 2020, enviados por Registro, dirigiéndolos a la Oficina de
ambos incluidos) se considerara | Relaciones Internacionales — Proyecto Erasmus+ con
inhabil a estos efectos Paises Asociados)

Publicacion listados definitivo de

solicitudes admitidas y excluidas: Plazo méaximo: 28 de enero de 2020 (web UCM)

Publicacion de relacién
provisional de adjudicacion de Plazo maximo 14 de febrero de 2020 (web UCM)
plazas:

En un plazo de 10 dias hébiles a partir de la publicacion
de larelacion provisional de adjudicacion de plazas,
por correo electrénico: epsocio@ucm.es (ultimo dia: 28
FEBRERO 2020)

Definicion de dias hébiles BOE:

Confirmacioén por parte de las
personas seleccionadas:

Publicacion de relacion definitiva
de adjudicacion de becas Plazo maximo previsto: 4 de marzo de 2020
2020/2021.

6. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y RESOLUCION: RELACION DE LAS PERSONAS
ADMITIDAS Y EXCLUIDAS, VALORACION DE SOLICITUDES Y SELECCION DE
CANDIDATOS

a) Relacion de admitidos y excluidos: Terminado el plazo de solicitud, se publicara en la web
de la UCM la relacién de solicitantes admitidos y excluidos, segun el calendario indicado en el
apartado 5, y se iniciara un plazo de 10 dias habiles para subsanar errores y aportar
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documentacién pendiente. El envio de los documentos de subsanacion se deberd hacer a
través de Registro, indicando como direccién de entrega la Oficina _de Relaciones
Internacionales (Edificio de Estudiantes) — Proyecto Erasmus+ con Paises Asociados.

b) Publicacion del listado definitivo candidatos admitidos y excluidos: Finalizado el plazo
de subsanacion, la relacién de candidatos admitidos y excluidos se publicara en la pagina web
de la UCM.

c) Valoracion de solicitudes: Se realizar4 por una Comision de Seleccion designada al efecto,
presidida por el Vicerrector de Relaciones Internacionales y Cooperacion, de la que formaran
parte la Jefa de la Oficina de Relaciones Internacionales y el/los responsables de Recursos
Humanos de la UCM, quienes deberan firmar una declaraciéon de ausencia de conflicto de
intereses.

Los criterios y baremo utilizados para la evaluacion y seleccién seran los siguientes:

1. Curriculum Vitae, se valorard sobre 4 puntos, teniéndose en cuenta la adecuaciéon del
perfil profesional del solicitante a la actividad formativa que se propone realizar en la
universidad de destino

2. Programa de Formacién sobre las actividades a desarrollar en la universidad de destino
(de 0 a 5 puntos). Se valoraran los siguientes aspectos:
o Incidencia de los objetivos de la actividad formativa propuesta en las tareas y funciones
del propio puesto de trabajo o en los procedimientos de la universidad de destino
o Contribucion de la actividad propuesta al fomento y fortalecimiento de las relaciones
entre ambas instituciones

3. Conocimiento de idioma (hasta un maximo de 1 punto: C2 = 1 punto; C1=0,80 puntos;
B2=0,60 puntos; B1=0,40 puntos; A2=0,20 puntos)

En caso de empate en puntuacion tras la aplicacién del baremo, se tendr4 en cuenta el
siguiente orden de prioridades:

1. Solicitantes que participen por primera vez en el programa Erasmus+ de movilidad de
PAS.

2. Solicitantes con menor nimero de movilidades de formacién realizadas en los dos
ultimos arios.

d) Adjudicacion provisional de plazas: Finalizado el proceso de seleccion, la relacion de
adjudicacion provisional de plazas se publicara en la pagina web de la UCM. Las personas
seleccionadas deberan dar su confirmacion por escrito, a través de correo electrénico dirigido a
epsocio@ucm.es en los 10 dias habiles siguientes. La falta de dicha aceptacion expresa por
parte de un candidato sera considerada como renuncia a la plaza concedida provisionalmente.

e) Resolucién: Publicacion del listado de candidatos seleccionados y en lista de reserva,
firmado por el Vicerrector de Relaciones Internacionales y Cooperacion a propuesta y en
representacion de la Comision seleccionadora correspondiente. Esta publicacion se realizara en
la pagina web de la UCM. Ademas, la Oficina de Relaciones Internacionales comunicara a las
personas seleccionadas la asignacion de la ayuda de movilidad. Asimismo, esta concesion les
sera comunicada a los responsables de sus centros de trabajo, a través de la Direccion de
Personal.

f) Nominacion: Los candidatos seleccionados que hubieran aceptado la plaza, seran
nominados por la UCM a la Universidad de destino, quien decidira en Ultima instancia sobre su
aceptacion.
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g) Renuncias: En caso de renuncia, los beneficiarios la comunicaran por escrito, alegando los
motivos, a la Oficina de Relaciones Internacionales: epsocio@ucm.es

NOTA IMPORTANTE: La adquisicion del derecho a la plaza queda sujeta a la aceptacion
de cada candidato por parte de la universidad de destino.

7. CONDICIONES ECONOMICAS
El programa esta financiado por la Union Europea a través de la Agencia Nacional Erasmus+.

La financiacion de la presente convocatoria, por importe de 15.615 €, se efectuard con cargo a
la aplicacion presupuestaria G/4869900/8000 del presupuesto de la Universidad Complutense
de Madrid de 2020 y 2021 en la que, segun documento contable n°® 1001303796, se ha
reservado crédito por el importe indicado, sujeto a modificacion posterior en funcién de las
movilidades realizadas, del importe realmente concedido en la subvencién por el organismo
concedente o de la disponibilidad de otras fuentes de financiacion distintas.

Disposiciones financieras — Segun la Guia del Programa Erasmus Plus

Duracion de la actividad: De forma general, se establece una duracion minima de esta actividad
de 5 dias y maxima de dos meses. En todos los casos la actividad docente sera de ocho horas
de imparticion de docencia como minimo.

Nota importante: en la presente convocatoria la Agencia Nacional Erasmus+ financiara
como maximo 7 dias de estancia (5 dias de actividad docente y dos de viaje).

La ayuda financiera europea tiene por objeto contribuir a los gastos de viaje y manutencion:
- Ayuda individual (de manutencién): 180 € por dia, hasta un maximo de 7 dias

- Ayuda de viaje (ida y vuelta), segun banda de distancia establecida por la Comisién Europea:

- ISRAEL Y RUSIA: maximo 530 €

- ARMENIAY ESTADOS UNIDOS: maximo 820 €
- JAPON: maximo 1.500 €

- TUNEZ: méaximo 275 €

(Calculo de las distancias:)

8. DOCUMENTOS RELACIONADOS CON ESTA ACCION DE MOVILIDAD:

Una vez recibida la comunicacion de asignacion de la ayuda Erasmus+ de movilidad de PAS
con fines de formacion, cada adjudicatario debera seguir los siguientes pasos:

Antes de realizar la movilidad:

e Copia de la Autorizacion de ausencia del puesto de trabajo (modelo S-01). Los dias
de ausencia durante la realizacion de la movilidad con fines de formacién tendréan
la consideracién de dias trabajados

e En el plazo de un mes desde el dia siguiente a la comunicacion de adjudicacion de la
ayuda, y en cualquier caso al menos 1 mes antes de su partida, el interesado debera
firmar y entregar por duplicado en la Oficina de Relaciones Internacionales de Rectorado
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el Convenio financiero suscrito con la UCM y el Acuerdo de Movilidad firmado por la
institucion de destino (los modelos de ambos documentos seran facilitados por la Oficina
de Relaciones Internacionales).

e Visado: los participantes seleccionados deberan solicitar el visado correspondiente. La
Oficina de Relaciones Internacionales UCM y las Universidades de destino ofreceran el
apoyo necesario en esta gestion.

e Seguro médico: los participantes seleccionados deberan contar con un seguro médico
privado adecuado a los requisitos del pais y de la universidad de destino. La
contratacion de este seguro sera responsabilidad de los interesados, salvo que las
universidades de origen o acogida tengan establecido algun procedimiento distinto. En
cualquier caso, la Oficina de Relaciones Internacionales ofrecerd informacién y el apoyo
necesario en la busqueda de seguro apropiado.

Al finalizar la estancia:

La justificacion de la estancia se realizard en los 15 dias siguientes a la fecha de regreso,
mediante la entrega en la Oficina de Relaciones Internacionales de la siguiente documentacion:
- Titulos de transporte originales (tarjetas de embarque).
- Certificado de estancia original, firmado y sellado por la institucién de acogida.
- Informe de actividades realizadas, firmado por el interesado y la institucién de acogida.
Al finalizar la estancia, el interesado recibird un correo electronico desde la Comisién
Europea (en la cuenta UCM) solicitando que cumplimente una encuesta on-line. El pago
de la ayuda se realizara mediante transferencia, una vez entregados los documentos
relacionados y enviada la encuesta UE, a la cuenta bancaria proporcionada por el
beneficiario en el contrato de subvencion.

CLAUSULAS ADICIONAL Y FINAL:
Clausula adicional:

Seran de aplicacién los principios, requisitos y términos del programa fijados por la Comision
Europea para Erasmus+ y por la Convocatoria del Servicio Espafiol para la Internacionalizacién
de la Educacién que se encuentren vigentes en el momento de realizacién de la movilidad.

Clausula final:

1.- Tanto la presente convocatoria, como su resolucién, agotan la via administrativa, tal y como
establecen los articulos 6.4 de la Ley Organica de Universidades 6/2001, de 6 de diciembre, y 9
de los Estatutos de la Universidad Complutense.

2.- Por ello, y de conformidad con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, contra la presente
convocatoria y contra la resolucion de la misma, podran interponerse los siguientes recursos:

a) Con caracter potestativo, recurso de reposicion ante el érgano que la dictd, en el
plazo de un mes a computar desde el dia siguiente a la publicacion de la resolucion.

b) Recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso Administrativo
en el plazo de dos meses desde el dia siguiente a la publicacion de la resolucién o, en
su caso, de la notificacién de la resoluciéon del recurso de reposicion.

LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD ERASMUS+ SUPONE LA ACEPTACION, EN
TODOS SUS TERMINOS, DE LAS BASES ESTABLECIDAS EN LA PRESENTE
CONVOCATORIA



Las referencias a personas, colectivos o cargos académicos figuran en la presente convocatoria
en género masculino, como género gramatical no marcado. Cuando proceda, sera vélida la cita

de los preceptos correspondientes en género femenino.

Informacién e incidencias: epsocio@ucm.es

En Madrid, a 6 de noviembre de 2019

Damaso Lépez
Vicerrector de Relaciones Internacionales y Cooperacion
(Decreto Rectoral 19/2019 de 14 de junio; BOCM 19/06/2019)
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