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CATALOGACION DESCRIPTIVA — 800935

Grado en Informacion y Documentacion

CURSO ACADEMICO: 2018/2019

TIPO: Obligatoria

DEPARTAMENTO/S: BIBLIOTECONOMIA Y DOCUMENTACION

CREDITOS ECTS: 6

CURSO: 2

CUATRIMESTRE: 2

PROFESOR/ES: ANTONIO CARPALLO BAUTISTA (DESPACHO VICEDECANATO)

Correo electrénico: acarpall@ucm.es

Tutorias presenciales: Lunes y Martes de 10 a 10,30y de 12,30 a 13,30
Tutorias a través del Campus: Jueves de 16 a 19
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RECOMENDACIONES PARA CURSAR ESTA ASIGNATURA

COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE Y RESULTADOS DEL APRENDIZAJE

v

v

v

Desarrollar la capacidad de estudio y analisis de los registros bibliograficos de
monografias para la representacién de la informacién documental.

Capacidad para la eleccidon de los puntos de acceso para la recuperacién de los
registros bibliograficos.

Capacidad de utilizar las normas internacionales de descripcién bibliografica.

DESCRIPCION DE CONTENIDOS: PROGRAMA

v

Descripcion y objetivos de la asignatura:

Introducir al alumno en el manejo de las técnicas de catalogacion y de las normas
internacionales, resaltando la importancia de los puntos de acceso para la
normalizacién y posterior recuperacién de la informacién

Desarrollar las capacidades de analisis y sintesis aplicada a la representacion de la
informacién

Conocimiento de los principios tedricos y metodoldgicos para la organizacion vy
representacion de la informacion

Diferenciar los distintos niveles del Analisis Documental, asi como las operaciones de
cada uno de ellos, resaltando la importancia que adquiere la normalizacion en
relacidn a dichas operaciones

Capacidad de usar y aplicar las técnicas de catalogacion y de las normas
internacionales de descripciéon
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Programa:

Anadlisis de documentos

Descripcion bibliografica de publicaciones monograficas
Catalogacidn de publicaciones monograficas

Eleccion del punto de acceso para la recuperacion
Normalizacién de encabezamientos

Titulos uniformes como forma de encabezamiento
Supuestos practicos
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METODOLOGIA DOCENTE Y REGIMEN DE TUTORIAS

Clases Magistrales: Donde se presentaran los conocimientos que los alumnos deben adquirir,
referentes a monografias y recursos continuos.

Clases Practicas: Se utilizaran documentos como monografias y publicaciones periddicas, para
proceder a su analisis y descripcion.

Tutorias Especificas: Se emplearan para resolver las dudas y orientar el trabajo del estudiante
durante el curso. También se orientard al estudiante en la preparaciéon de trabajos no
presenciales.

Trabajo no presencial del estudiante (que se dividirdn en los centrados en las busquedas de
informacién, y los de analisis y desarrollo): Los alumnos desarrollaran trabajos no presenciales
destinados al analisis y descripcion de monografias y recursos continuos asi como busquedas
de informacién en OPAC’s haciendo una comparativa de los diferentes registros localizados.

SISTEMA DE EVALUACION

Examen practico de cuatro monografias
La calificacion final sera el resultado de lo siguiente:

v' Examen practico 90%
v" Cumplimiento del programa de précticas 10%

BIBLIOGRAFIA Y RECURSOS RECOMENDADOS

CLAUSO GARCIA, Adelina. Manual de Andlisis Documental: Descripcion Bibliogrdfica. 42.
Pamplona : Eunsa, 2007

CLAUSO GARCIA, Adelina. CARPALLO BAUTISTA, Antonio. Manual de Andlisis Documental:
supuestos prdcticos de monografias. Pamplona, Eunsa, 2008

REGLAS de Catalogacion. Edicién nuevamente revisada, 72 reimp. Madrid : Ministerio de
Cultura, Subdireccién General de Publicaciones, Informacién y Documentacién,2010
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