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HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Euraxess — Researchers in Motion incluye un apartado en el que cualquier organizacién puede publicitar sus
vacantes y becas. Los investigadores e investigadoras que buscan nuevos destinos pueden encontrar aqui
oportunidades de mas de 40 paises Europeos y del resto del mundo.

Seleccién Abierta, Transparente y basada en Méritos

Publicar las ofertas de trabajo de la UCM es parte de la politica de contratacién de la UCM, en linea con las
recomendaciones de la Carta de Investigadores y el Cédigo de Conducta para la Contratacion de Investigadores,
de aplicar procedimientos abiertos, transparentes y basados en méritos. Publicar tu oferta de trabajo en
Euraxess te ofrece la oportunidad de recibir mds y mejores candidaturas.

Articulo 32 de los Acuerdos de Consorcio de proyectos H2020

Si llevas un proyecto H2020, sabes que el Articulo 32 del acuerdo de consorcio exige el compromiso de las
entidades de aplicar las medidas necesarias para implementar los principios de la Carta y el Cddigo. Si bien el
cumplimiento de dichos principios no es un criterio de evaluacion de los proyectos para su financiacion, la
Comision Europea puede requerir a las entidades beneficiarias evidencias de la implementacion del articulo 32.
Dichos principios se refieren principalmente a:

e Condiciones laborales
e Procesos de seleccion y contratacion abiertos y transparentes
e Desarrollo de la Carrera investigadora

La Comision Europea podra verificar si el Articulo 32 se estd cumpliendo, mediante auditorias, revisiones de
proyectos o investigaciones de la Oficina Europea Anti Fraude (OLAF).

Algunas consecuencias del incumplimiento, dependiendo de su gravedad, pueden ser:

e Rechazo de los costes.

e Denegacidn de la financiacion maxima.

e Recuperacién de importes no justificados.

e Multas financieras y administrativas.

e Suspension de proyectos, contratos o pagos.

e Terminacién anticipada del proyecto o contrato.
e Fin de la participacion de los beneficiarios.

Publicitar ofertas en Euraxess

Una difusién amplia e internacional de las ofertas de trabajo es la primera medida para asegurar un proceso de
seleccion abierto, transparente y basado en méritos. Lo haremos siempre para puestos financiados en el marco
del programa H2020 (o sucesores), pero también se aconseja hacerlo para cualquier puesto de investigacion

relevante de la UCM.

A continuacidn te explicamos como publicar anuncios en Euraxess.
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0. Comprueba si tu departamento ya ha creado una cuenta en Euraxess. En caso afirmativo, contacta
con el administrador de la cuenta y: bien te proporcionara la contrasefia a utilizar para introducir la
informacién sobre la oferta a publicar, bien entrégale la informacion correspondiente al
administrador. Ir al punto 4. Si el departamento no tiene cuenta, ir al punto 1.

1. Registrate en Euraxess: ve a https://euraxess.ec.europa.eu/ y clica en Login/Register
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3. Introduce una contraseia, crea el perfil del departamento o centro.
Tras crear la nueva cuenta, recibirds un mensaje en la direccion de email que has dado.
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Account details for at EURAXESS
+

Dear user

Thank you for registering at EURAXESS. You may now log in by clicking this link ar copying and
pasting it to your browser
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— EURAXESS team


https://euraxess.ec.europa.eu/
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Al entrar en el link que aparece en el mensaje, el sistema te pedird que introduzcas una contrasefia y
otros datos. Pincha en “Save and Log in” y entraras en tu perfil personal.
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A partir de este momento, para entrar en tu espacio de Euraxess, deberds entrar en “My Euraxess”
utilizando el email del departamento y contrasefia que hayas indicado.
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Una vez en “My Euraxess”, debes introducir la informacion del departamento o centro al que
perteneces y para el cual quieres publicitar una oferta de trabajo.
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4. Antes de publicitar una oferta de trabajo.

Antes de poder publicitar ofertas de trabajo, debes pedir autorizacidn al Servicio de Investigacion. Sal de
la cuenta de Euraxess que has creado y envia un email a inves.seleccion@ucm.es con el asunto “Alta
Euraxess” y en el cuerpo, indica el departamento al que has asociado la cuenta y la direccidon de correo
electrénico que has utilizado para crearla, y el puesto de trabajo que vas a publicitar.

5. Publica la oferta de trabajo en Euraxess.

Entra con tu perfil en Euraxess y clicla en “Job Offers” y después “Create job Offer”.
La informacidn sobre el puesto de trabajo incluye cuatro apartados:

e Informacion bdsica

e Informacién sobre condiciones y lugar de trabajo
e Requisitos

e Informacién adicional

A continuacion te mostramos los cuatro apartados en mayor detalle.
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@8 pashboard

& User Profile
ﬂorgamsauun
& Job Offers

& Funding Offers
& Hosting Offers
W Favorites

W Saved searches
#~ Account settings
A notiications
© nNeed Help?

A ogout

BASIC INFORMATION

Create Offer Posting

Step 10f4

- HIRING INFO & WORK -
BASIC INFORMATION LOCATION REQUIREMENTS ADDITIONAL INFO

Title *

ex. Principal Investigator

Offer Description *

Use the 'Paste from Word' (@ button when pasting from MS Word or other text formatted sources

B I Sxx%x iZ =21 = M 2 Fomat - @ @

Researcher Profiles *

K £ B Source

Breve descripcion del puesto

W First Stage Researcher (R1) Recognised Researcher (R2)

Established Researcher (R3) Leading

Research field *

Please select main research field and sub research field(optionaly) and then click on 'Save research field'

Researcher (R4)

R

Elige el nivel

Selecied values:

Please Select

/ Elige el campo o los campos

Hours Per Week

ex. 40

Type of Contract * Job Status *
Please Select g Please Select
Application Deadline * T -

07-06-2018 02.00-P4 Indica pIazo -00) —1

rting Date|

Brussels —

Indica si es
conocida

Is the job funded through a EU Research Framework Programme? ~

Please Select

Reference Number

ex. ABC-1234b-DE

Science4Refugees (Find out more on ScwenceARefugees)/

Is the Job related to staff position within a Research Infrastructure?

hr
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Implica que la oferta aparecerd
asociada a esta iniciativa.

How to Apply *

Please Select e |

Remitir a la web UCM

Provide an application website instead of an application email, if you would
Tike your job offer to appear on some external platforms, such as AAAS

Internal Application form needed (.paf files)

SAVE SAVE AND CONTINUE
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HIRING INFO & WORK LOCATION

| [
EURAXESS

BS & CAREER e INFORMATION ~ EURAXESS
FUNDING  DEVELOPMENT T MeRMG g acoiSTANCE  WORLDWIDE

&R Dashboard
REQUIREMEN ADDITIONAL INFO

& User Profile
- Hiring Organisation & Offer Posting Contact Details
T organisation

Organisation/Company =
& Job Offers
Universidad Complutense de Madrid

# Funding Offers

& Hasting Offers Crganisation Type * Department
Fublic Research Institution — Oficina Europea de 1+D - OTRI
i Favorites
W Saved searches  Country Strest
Spain — Avenida de Séneca 2
#~ Account
seftings
City State Fostal Code
M rotfications
Madrid Madrid 28040
© Need Help?
Wiebsite Contact Person Email
& | ogout
hitp:/fucm es ignacio gomez(@rect ucm.es
Phone Mobile phone

41234

Work Locations Copy hiring organisation information

Number of positions available Company/institute *

ex_Your company name

Country = Strest

Please Select — ex. 78 King Georg
City * State/Province

ex. Birmingham ex. West Midlands
Pastal Cade

ex. NW10 §TZ

SAVE AND CONTINUE
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REQUIREMENTS

\ YW 4 -
ﬁ Dashboard
sasic INFormarion | HIRINGINFD & INORK - RrERIiEENia S ADDITIONAL INFO

ﬁ User Profila
Required Education Level

— .
1l Organisation

& Job Offers Main Research Field * Level *

& Funding Offers Please Select o | Please Select —~ |

Bachelor Degree or equivalent
IMaster Degree or equivalent

PhD or equivalent @

& Hosting Offers

* Favorites

W savedsearches  glills/Qualifications

,& Account seftings Use the 'Paste from Word' (@ button when pasting from 145 Word or other text tormatted sources

B I Sxx 239 = 8 Y fmsd - @ EL & [ source
‘ Notifications

© Need Help? Indicar si se quiere y Remitir a Web
Convocatoria

& Logout

Specific Requirements

Use the ‘Paste from Word' (@ button when pasting from MS Word or other text formatted sources

B I Sxx Z52n = M ¥ Fomxt - [ (E

Indicar si se quiere y Remitir a Web
Convocatoria

_—

Required Languages

+ NEW

Required Research Experience

+ NEW
SAVE SAVE AND CONTINUE
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ADDITIONAL INFO

& Dashboard HIRING INFO & WORK
BASIC INFORMATION LOCATION REQUIREMENTS ADDITIONAL INFO L

& User Profile
Website for additional job details

i . .
M Organisation

& Job Offers

J‘ Funding Cffers + NEW
# Hosting Offers
Benefits @
* Favorites Use the 'Paste from Word' (@ butfon when pasting from MS Word or other text formatted sources
B I 5 x* % =19 = M 3 Fomat - (@ @ T, e B Sourcs
* Saved searches
," Account settings
‘ Notifications
© Need Help?
A | ogout
4
Eligibility criteria @
Use the 'Paste from Ward' (@ butforn when pasting from MS Word or other text formatted sources
B I & x*x D15 mn = m 3| Fomat - m B L i3 B Source
4
Selection process @
Use the 'Paste from Word' [@ button when pasting frem MS Word or other text formaited sources
B I S x" x, =229 e& 32 Fomat - @ @ T -g B Source
4
Additional comments @
Use the 'Paste from Word' [@ button when pasting from MS Word or other text formatted sources
B IS x % 219 = W ¥ Fomat - F @ L -E B source
4
SAVE

Una vez rellenado el formulario, guardalo clicando en “Save”. Se guardard como borrador. Antes de publicarse,
debera ser aprobado por Euraxess. Para ello, debes clicar en “Send for Approval”. Una vez que Euraxess
apruebe la oferta, serd publicada y estara visible en la web para cualquier persona interesada. La aprobacion
suele tardar unas horas. Recibiras un email de confirmacion de que la oferta se ha aprobado.

NO OLVIDES GUARDAR UNA COPIA EN PDF DE LA OFERTA PUBLICADA. SERA NECESARIA PARA CUALQUIER
AUDITORIA O REVISION DE PROYECTO.



