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Configuracion y uso de clientes para nubes UCM

Introduccion

Para el paso de informacidn directa entre nubes, sin hacer uso del espacio disponible en el PC
del usuario, serd necesaria la instalacidn de los clientes correspondientes.

Una vez instalados los clientes deseados, se podra pasar la informacién de las siguientes
maneras:

e Desde el explorador de archivos entre las unidades o carpetas generadas por los

clientes.
e Desde el explorador de archivos, una vez instalado el cliente, hacia el navegador web.
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Instalacion de Clientes

Instalar cliente Google Drive en PC

Es posible que no puedas usar Google Drive para ordenadores, o que alguien de tu
organizacion se encargue de instalartelo. Si tienes dudas, pregunta a tu administrador.

Para descargar Google Drive para ordenadores, sigue estos pasos:

Requisitos generales

e Windows:
e Windows Server 2012 y versiones posteriores.
e Windows 7 y versiones posteriores con al menos Service Pack 1y
la actualizacién de seguridad de Windows 7.

1. Acceder ala URL: https://www.google.com/intl/es es/drive/download/, descargar el
cliente y lanzar la instalacién del software.

2. Cuando el instalador lo solicite sera necesario “Iniciar sesidn con el navegador”.

3. Unavezrealizado el inicio de sesidn saldrd un mensaje indicando que la instalacion ha
terminado.

4. En el explorador de archivos de nuestro PC ya tendremos disponible una nueva unidad
donde tendremos el contenido de Google Drive. Podremos trabajar con ella como si
fuera una unidad local.
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Podremos trabajar con ella como si fuera una unidad local.
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Instalar cliente NextCloud para la Nube UCMDRIVE

Acceder a la URL: https://nextcloud.com/install/, descargar el cliente adecuado para
su entorno y lanzar la instalacidn del software.

Comenzara el proceso de instalacidn y se realizara con los parametros preestablecidos,
permitiendo seleccionar el disco donde se instalard la caché de archivos de la nube.

Al terminar la instalacion es necesario reiniciar el equipo.

Una vez iniciado el equipo y al abrir el aplicativo se solicitara introducir el nombre del
servidor: https://ucmdrive.ucm.es. Una vez introducido pulsaremos siguiente.

Abrird automaticamente su navegador predeterminado e iniciara sesién dando de alta
ese ordenador para poder acceder a su nube. (Todos los equipos locales deben estar
dados de alta para acceder a los datos de su nube UCMDRIVE).

Se validard con su cuenta candnica personal de correo de la UCM que puede consultar
en el siguiente enlace https://idm.ucm.es/, seleccionando Servicio @ Buzdn para ti, en
el menu izquierdo.
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8 Nextcloud Setup — x

Welcome to the Nextcloud Setup Wizard

The Setup Wizard will install Nextcoud on your computer.
Click Next to continue or Cancel to exit the Setup Wizard

" Nextcloud Setup

Disk Space Requirements

The disk space required for the instalation of the selected features,

oQo

Highlighted volumes do not have enough disk space available for selected features. You
can either remove some files from the highlighted volumes, install fewer features, or select

different destination drives.
Volume Disk Size Available Required
=ic: S9GEB 74GB 423MB
=G 99GE 71GB OKB
Sz 464GB 291GB OKB

"8 Nextcloud Setup — X

Completed the Nextcloud Setup Wizard

Click the Finish button to exit the Setup Wizard.

8 Launch Nextdoud

Back Cancel

| 78 Mextcloud Setup

Ready to install Nextcloud

Click Install to begin the installation. Click Back to review or change any of your
installation settings. Click Cancel to exit the wizard.

Back

o Install

Cancel

| T Mextcloud Setup - X

Custom Setup
Select the way you want features to be installed.

Click the icons in the tree below to change the way features will be installed.

Mextdoud 3. 5.0stable-Wing4 (build
20220502) (Git revision cch79dc)

This feature requires 233MB on
your hard drive. Ithas 3 of 3
subfeatures selected. The
subfeatures require 306KE on your
hard drive.

Location: C:\Program Files\Nextdoud', Browse...

Reset Disk Usage Back Next Cancel
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Instalar cliente Microsoft OneDrive

Por defecto esta instalado ya en SO Windows 10y 11, por lo que no es necesario seguir los
pasos de instalacion si ya se encuentra instalado en el equipo. Compruebe que en el
explorador de archivos aparece la carpeta OneDrive, en caso de aparecer debe pasar
directamente al punto 3.

1. Acceder ala URL: https://www.microsoft.com/es-es/microsoft-
365/onedrive/download, descargar el cliente adecuado para su entorno y lanzar la
instalacidn del software.

2. Comenzara el proceso de instalacion y se realizara con los pardmetros preestablecidos.

3. Sevalidard con su cuenta candnica personal de correo de la UCM que puede consultar
en el siguiente enlace https://idm.ucm.es/, seleccionando Servicio @ Buzén para ti, en
el menu izquierdo.

4. Seleccionar “cuenta profesional o educativa” en la pantalla “Configurar Onedrive”

5. Elegir la ruta que se utilizara para el guardado de sus documentos en la aplicacion
Onedrive y pulsar siguiente. Avanzaremos en el resto de las pantallas hasta terminar la
instalacion.
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Descargar OneDrive

P
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@ Microsoft OneDrive X

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualquier dispositivo.

Esta direccién de correo electrénico se usa tanto para OneDrive
como para OneDrive para la Empresa. ;En qué producto quieres
iniciar sesion primero?

@ Microsoft OneDrive X

Crear copia de seguridad de las carpetas

Las carpetas seleccionadas se sincronizaran en OneDrive - Universidad Complutense de
Madrid (UCM). Los archivos nuevos y existentes se agregaran a OneDrive, se creard una
copia de seguridad y estardn disponibles en otros dispositivos aungue pierdas este 1y
equipo. Més informacion.

° © [}
- : -
= M

Escritorio Documentos Iméagenes
) 13MB 0KB 1KE
-
il
i Espacio disponible en OneDrive después de la seleccion: 1,023 GB

Aeantar - rag
& Microsoft OneDrive X

Configurar OneDrive

Pon tus archivos en OneDrive para acceder a ellos desde cualguier dispositive.

o —

‘ [scribe tu direcdién de correo electronico

I @
i Direccion de correo electronico

I Crear cuenta

@& Microsoft OneDrive x

Tu carpeta de OneDrive

Agrega archivos a tu carpeta de OneDrive para poder acceder a ellos desde otros
dispositivos sin dejar de tenerlos en este equipo.

Tu carpeta OneDrive esta aqui
C:\Users\Adminp\OneDrive - Universidad Camplutense de Madrid (UCM)

Cambiar ubicacién

& Microsoft OneDrive

Compartir archivos y carpetas

Para permitir a otros usuarios ver o editar tus archivos, puedes compartirlos. También
puedes trabajar en carpetas que se hayan compartido con tu usuario.
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Copiar o Mover contenido en el explorador de archivos

El proceso de copiar o mover ficheros y carpetas entre nubes, una vez instalados los clientes
necesarios, se realizara del mismo modo que la copia o movimiento de cualquier otro archivo o
carpeta del usuario entre las ubicaciones que crean los clientes.

Accederemos a la unidad creada por el cliente de Google Drive o a las carpetas que generan los
clientes de OneDrive o Nextcloud y seleccionaremos los archivos a mover o copiar,
posteriormente nos posicionaremos en la nueva ubicacién y pegaremos el contenido.

Subir contenido del explorador de archivos al navegador

Podremos también subir archivos o carpetas desde un explorador de archivos a un navegador
web. Para ello seleccionaremos desde el explorador de archivos lo que deseemos subir a la
nube y arrastraremos el contenido a un navegador web abierto en la nube a la que deseemos
subir dicho contenido.
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