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Cambio de la web institucional 

• Mejora la visualización desde los diferentes dispositivos, dado que 
cada vez son más los que utilizan tablets y smartphones para 
acceder a los recursos on line (Web responsive)

• Acceso más rápido a la información.

• Imagen más moderna y visual

• Algunos aspectos técnicos:

• Se mantiene el gestor de contenido y la estructura de páginas y 
websites existente

• Se crea un nuevo tema, utilizando bootstrap
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Web (tema 2012). Visualización desde ordenador de escritorio

Web (tema 2012)

Visualización desde teléfono móvil
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Web (tema 2017). Visualización desde ordenador de escritorio
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Web (tema 2017). Visualización desde teléfono móvil
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Al utilizar el mismo gestor de contenidos, los editores actuales no cambian su forma de 
trabajo: 

Proceso de cambio

• El cambio de tema (tema 2017) se aplica a todo el contenido y las páginas 
dependientes del website. 

• Los editores de los websites disponen de una herramienta de simulación del tema 
2017 para previsualizar el resultado*.

• Los editores del Website pueden editar los contenidos, si desean mejorar el 
aspecto. Cuando terminen el proceso solicitarán a Servicios Informáticos el cambio 
de tema. (ver Procedimiento de cambio a la nueva web responsive)

• Pasado un tiempo prudencial, todos los websites pasarán al tema responsive

* Se trata de una opción de uso circunstancial para el periodo previo al cambio de 
tema. Una vez que se haya fijado la web en el tema 2017 ya no es necesario realizar 
simulación, y cualquier cambio en el modo edición se hará directamente sobre él.
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Calendario del cambio a la nueva web

• El 24 de mayo* se cambia la web de la UCM (http://www.ucm.es)

• Cambio de Website de centros, bajo petición, hasta la fecha límite: 30 de junio

Por ejemplo, si hay muchos elementos (o éstos tienen una denominación larga) 
en el menú lateral del tema 2012, puede convenir adaptar dicho menú para que 
tenga mejor visibilidad en el tema 2017.

• Resto de websites, bajo petición, hasta el 30 de septiembre.

*A partir de esa fecha, todos los espacios nuevos que se creen tendrán el nuevo 
aspecto responsive (tema 2017)

Importante:

• Es muy conveniente simular la visualización en distintos dispositivos para 
verificar que se ve correctamente en todos los tamaños. Se puede 
cambiar el tamaño de la ventana del navegador para ver efecto en otros 
dispositivos.

• Según cómo esté diseñada la página, puede que se necesiten hacer 
ajustes para una mejor visualización responsive, especialmente si:
• El nombre del Website es muy largo
• Hay muchos menús, o bien éstos tienen nombres largos
• No se han utilizado opciones de alineación (izquierda, derecha, centro) y/o 

se han utilizado espacios en blanco en ajustes de texto o viñetas
• Se ha incrustado código HTML directamente. Dado que el código se hizo 

pensando en la vista del tema 2012 puede requerir adaptación.
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Pasos en el cambio a la nueva web responsive

1. Entrar en la web, navegando identificado

2. Entrar en la simulación del tema 2017 (similar a modo vista previa de 
Word)

3. Salir del modo de simulación (Fin de simulación)

• Si todo ha ido bien, aquí termina el proceso. Sólo queda solicitar el cambio 
de tema a 2017

• Si se necesita cambiar algo, y hasta que se logre la visualización deseada:

• Entrar en el editor de la web para hacer los cambios y publicar (en el tema 2012)

• Volver a simular la web con el tema 2017 para ver los cambios realizados. Si fuera 
necesario 

No obstante, se puede cambiar al tema 2017 y editar después lo necesario 
ya en el nuevo tema

1. Entrar en la web, navegando identificado
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2.  Entrar en la simulación del tema 2017

(Mi escritorio ‐> Mis Web ‐> Simulación ‐> Seleccionar Website)

Simulación del tema 2017. Caso en que no se necesita cambiar nada
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Simulación del tema 2017. Caso en que conviene retocar

3. Salir del modo de simulación (Fin de simulación)

Si todo está bien, aquí termina el proceso de simulación y ya se puede solicitar el 
cambio de tema a la nueva web responsive (ver procedimiento de cambio a nueva 
web responsive

Si fuera necesario hacer cambios, hay que entrar a editar, modificar lo necesario y 
publicar (todo ello con el tema 2012) y posteriormente, volver a entrar en la 
simulación
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Novedades en el gestor:

• Los gestores de Website web pueden subir directamente las fotos de 
portada:
• Las fotos pueden precisar de edición para un correcto ajuste
• Requiere que se verifique la correcta visualización, comprobando el foco de la 

imagen

• Los gestores web disponen de una nueva opción en configuración para poder 
mover páginas dentro del Website

Novedades en el gestor: Mover página.

La opción de mover página nos facilitará reorganizar los menús de nuestro 
website en caso de necesidad.

Excepción: No se puede mover una página de nivel 1 a un nivel 2 o 3 colgando 
de sí misma*

EJEMPLO: Mover el elemento de menú Enlaces al elemento Formularios

*En el ejemplo, no podríamos mover Formularios debajo de sí mismo
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Novedades en el gestor: Mover página.

• Nos desplazamos en modo edición a la página de Enlaces. 
• Seleccionamos la opción Mover página ubicada en el menú Configuración. 
• Una vez dentro escribimos la página que va a contener la página actual:

El resultado obtenido:

Novedades en el gestor: Google Analytics

• Los gestores de websites ya migrados al tema 2017 pueden solicitar un 
código específico de Google Analytics que se insertará de forma adicional al 
código de seguimiento estándar de la UCM.

• La obtención del código de seguimiento será 
responsabilidad del gestor de cada website

• Necesario abrir una incidencia incluyendo el 
código previamente obtenido y 
especificando el website (url) donde se 
quiere configurar.

• La gestión y explotación de los datos 
obtenidos mediante este código será 
responsabilidad de los editores de cada web.
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Cuentas de Google Analytics:

Para registrar una cuenta se accederá 
validado con la cuenta @ucm.es a: 
https://analytics.google.com

Ahí procederemos al registro 
de nuestro sitio web y pulsaremos 
sobre Obtener ID de seguimiento.

Trabajar con plantillas

1) En el menú Edición, en Jerarquía de páginas, situarnos en la 
página de la que queremos cambiar la plantilla:
• Puede ser la portada de un Website
• Puede ser una página

2) Seleccionar plantilla en Configuración ‐> Cambiar plantilla

3) Utilizar en el menú de la izquierda la opción Añadir e ir 
arrastrando componentes (widgets) a la ubicación deseada

4) Publicar
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Plantillas de portada de website

Carrusel noticias destacadas 

1‐4

Columna 1 Columna  2

Noticia 
destacada  5

Noticia 
destacada  6

Avisos Más noticias y enlaces

PORTADA de Website: Plantilla noticias
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PORTADA de Website: Plantilla noticias

• Titulo se muestra en 1º línea, encabezado en la 2º línea.
• Por defecto se enlaza con la página de la noticia, pero se puede dirigir a otra página 

dentro del website (ruta relativa).
• En la pestaña Fotografías se pueden subir fotografías asociada con esa noticia, en caso 

de no subirlas se asociarán fotos de archivo institucional. Importante marcar rotar con 
fotografía de portada.

PORTADA de Website: Plantilla noticias

• Pestaña Fotografías para subir fotografías y poder asociarlas a las noticias
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PORTADA de Website: Plantilla noticias

• Si sólo hay de 1‐4 noticias destacadas, carrusel ocupa todo espacio de 
noticias

Tamaños de imágenes para portada de website
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Ejemplo de imágenes que requieren edición

FOTO
(si hay varias, rotan )

Columna1 Columna 2

PORTADA: Plantilla foto fija
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Tamaños de imágenes para portada

PORTADA: Plantilla portada texto
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PORTADA: Plantilla portada celdas

PORTADA: Plantilla dos columnas 
50‐50
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PORTADA: Plantilla dos columnas 
70‐30

PORTADA: Plantilla dos columnas 
30‐70
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PORTADA: Plantilla dos filas

PORTADA: Plantilla 3x2
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Plantillas de página

Plantilla Área Única
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Plantilla Área Única

Plantilla dos columnas 50‐50
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Plantilla dos columnas 30‐70

Plantilla dos columnas 70‐30
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Plantilla tres columnas 33

Plantilla tres columnas
20‐60‐20
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Plantilla 2 filas
Columnas 1‐2

Plantilla 2 filas
Columnas 2‐1
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Plantilla 3 filas
Columnas 1‐2‐1

Plantilla 3x2
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Recomendaciones

Pensando en una mejor visualización desde todos los dispositivos:

• Utilizar widgets específicos en lugar de ponerlo todo en un widget de 
texto

• Evitar poner espacios en blanco ya que los cambios hacen que se 
descuadre la visualización

• Poner imágenes en la parte izquierda y texto en la derecha, en los casos 
de plantillas de columnas. Así se verán antes imágenes y después texto

En casos de páginas ya creadas con texto a la izquierda e imágenes en la derecha:
• Pasar todos los widgets a la izquierda 
• Cambiar la plantilla
• Recolocar en la columna de la derecha los widgets que vayan a tener esa posición

Recomendaciones
• Nombres de websites demasiado largos (solicitar por incidencia):

Cambiar tamaño
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Recomendaciones

• Aprovechar las facilidades de visualización e incluir imágenes para que la 
presentación del contenido sea más atractiva

Procedimiento de cambio a la nueva web responsive

volver


