La direccién de la aplicacidn es https://innova.ucm.es/

Acceso
O OFICINA para la CALIDAD Aplicacién

lﬁN OVA

El acceso se valida mediante la direccion de correo electrénico de la UCM

Acceso Web Unificado

Acceso Web Unificado a la UCM (Web SSO)

Identificarse correctamente en esta pagina le habilitar la entrada en la mayoria de las aplicaciones y en los servicios en la nube @UCM

Direccién de correo UCM ‘ |

@ Contraseiia

Iniciar sesién

¢,Olvidé la contrasefia?
Més informacion



https://innova.ucm.es/

La primera vez que se accede, aparecen dos botones:

-
"‘\‘Q&%UNIVERSIDAD

0 QFICINA para la CALIDAD usuario@ucm.es
COMPLUTENSE -

Proyectos de Innovacion

Convocatona 2026 Solicitar Innova-Docencia Solicitar Innova-GestiénCalidad

Solicitar Innova-Docencia, solo disponible para el PDI.

Si el usuario PDI no tiene una evaluacidn positiva en los ultimos cinco afios le aparece un
mensaje, como el de la imagen adjunta y no le permite solicitar un proyecto.

-

Convocalona  para fa sglicitud de|  Innova-Docencia | el PDI responsable del proyecto deberd tener relacién contractual, o Solicitar Innova-GestionCalidad

2026 estatutaria, con la UCM hasta |a entrega de la memoria final del proyecto de la presente convecatoria (junio 2024) y
haber obtenido, al menos, una evaluacion positiva en el programa DOCENTIA en los Ultimos 5 afos. En el caso de no
haber podido obtener una evaluacion docente positiva en el Programa Docentia-UCM, sera imprescindible haber
obtenido, come minimo, un resultado de encuesta valida en el curso 2021-22 (PAE Valido).

Los campos marcados con * son obligatorios.

EEBeEs3 Proyectos de Innovacién - Docencia - 1

Titule (max. 250/

Resumen {méx. 250/

Palabras Clave*

Rama Conccimients™

Centro Adscripeién IP*

Dpte Adscripcidn IP*
JEs continuacidn de otro? ® S O Mo
£Es intedepartamental? 81 W No
(Es interfacultative? O SI @ No

Direccién IP
(eormeo postal)”™

Teléfono jsin espacios) Mavil (sin espacios)”

Email™

) Todos los miembros UGM del equipo son delegados



Solicitar Innova-Gestién Calidad, visible tanto para el PDI como para el PAS

L

;  Atencién - Innova Gestién Calidad ®x| |
| Proyectos promovidos desde la direccién de los Centros y los Servicios:
Proyectos presentados por una Facultad, Servicio u otro tipo de Centros,

el responsable sera el Decano, un Vicedecano, el Delegado del Decano,
Coordinador de Titulacion, Director de Instituto, el Gerente o el Jefe de
Servicio, quienes cumplimentaran el formulario informatico de solicitud del
proyecto recogiendo como componentes del equipo de trabajo al resto de
miembros.

Proyectos interfacultatives, uno de los Decanos, uno de los Vicedecanos o

. ) . |
! uno de los Gerentes, figurara como responsable y cumplimentara el i
formulario informatico de solicitud del proyecto recogiendo como
b componentes del equipo de trabajo al resto de miembros.
¢ Desea continuar con esta accion?
|| "

Sl NO

I rene o mmperre e oo

Al pulsar el botén de continuar accidon se accede a la solicitud del proyecto.

Los campos marcados con * son obligatorios.

é} usuancEluCLes.
M
Proyectos de Innovacion - Gestion Calidad - SOLICITUD
Titulo (s 250)"
Resumen (mix, 250"
Palabras Clave”
Rama Conacimienta™ Cargo IP*

Centro Adscripeién IP®

Dpto Adscripeion 1P
LEs continuacion de otro? TS @ No

LEs interdiseiplinar?

Direccién IF
(eomea postal)”™

Teléfono (sin espacios) Mvil (sin espacios)”

Email™

T Todos los miembros UCM del equips son delegados

Al pulsar el botén Guardar, se almacenan los datos y se genera el nUmero de proyecto.

Asi, la siguiente vez que se accede a la aplicacién, se muestra el proyecto con su nimero para
poder acceder a completar el informe.

Ay .
ai, UNTVERSIDAD O OFIGINA para la CALIDAD usuario@uem.es

‘% ' COMPLUTENSE Osali

MADRID

Proyectos de Innovacién

Convocator 2026 Proyecto 62



Al acceder al proyecto ya creado, aparece el menu con todas las opciones a completar.

usuArNo@Uucm.es

| \ Convocatoria 2026 - Proyecto 1

Solicitud En la parte izquierda estan las distintas secciones de las que consta este informe.
Delegados Recuerde pulsar siempre el boton de _ antes de cambiar de formulario.
Composicion Puede modificar el contenido de los distintos formularios las veces que precise.
Informe Para finalizar presione
- Breve descripcién
- Objetivos del proyecto Al pulsar "ENVIAR PROYECTO", este se bloguea y no permite modificaciones posteriores.
- Metodologia y plan
- Justificacién e idoneidad
- Impacto e indicadores
- Viabilidad
- Adecuacion a las lineas
- Transferencia
- Presupuesto
- Carta/s de interés
-Imagenes
ion basica sobre ion de datos del i én de la Calidad
Responsable Vicerrectorado de Calidad
Finalidad Evaluacion de Ia calidad y actividades de la UCM.
Registro de las actividades de innovacién docente.
Gestion automalizada del curriculum para Ia actividad investigadora, memoria académica de gestion y evaluacion

Legitimacién Misién en interés piblico

Destinatarios Se prevén cesiones

Derechos Acceder, reciificar y suprimir los datos, asi como olros derechos, explicados en la informacion adicional

Informacién Puede consultarla con detalle en nuestra pagina web:

adicional ntips: v ucm. es/file/evaluacion-ge-la-calidad

© 2026 - Innova _
O OFICINA para la CALIDAD

Delegados. Lista de personal UCM con permiso para elaborar/modificar la solicitud del proyecto.
Si los delegados forman parte del proyecto deben estar registrados, ademas, en la composicién
del mismo.

Convocatoria 2026 Proyecto &
Delegados
Dar de alta un nuevo miembro m N°reg: 5 m
NOMBRE EMAIL
| Eliminar | MARIA MAR usuano@ucm.es
m MARIA EUGEMNIA n@pdi ucm.es
mina MARIO m@ucm. es

Al pulsar el botén Afiadir, se abre una nueva ventana con un buscador de personal UCM.

Nueveo componente ®
Tipo | PDI Complutense El
DNI/ Email DNI / Email | |

La busqueda se realiza por nimero de documento o correo electrdnico.

Nuevo componente x ‘

Tipo PDI Complutense E|

DNI / Email anam  l@ucm.es

anami @ucm.es

Al pulsar el botén Afiadir, se afiade a la lista de delegados.



Composicion

Al menos 4 miembros del equipo del proyecto tienen que ser UCM (PDI, PAS, Colaborador
Docente, Estudiante).
El responsable no puede eliminarse.

usuano@ucm.es

Enviar Proyecto Convocatoria 2026 - Proyecto 1

Solicitud Composiciéon

Delegados N° reg: 2
Composicion Dar de alta un nuevo miembro reg:

Informe
- Breve descripcion NOMBRE ViNCcULO CENTRO EMAIL
- Objetivos del proyecto
- Metodologia y plan Responsable  Nombre Apellido Apellido PDI Complutense Facultad de Geografia e usuario@ucm.es
- Justificacion e idoneidad Historia

: :z‘:!::;‘:; et Nombre Apelido Apellido PTGAS Complutense [Otro centro... Completar] correo@ucm.es
- Adecuacion a las lineas
- Transferencia

- Presupuesto

- Carta/s de interés

- Imagenes

El boton Anadir tiene el mismo funcionamiento que en Delegados, afiadiendo la funcionalidad
de dar de alta un miembro externo a la UCM.

Nuevo componente x

Tipo Otro / PDI otra Universidad E|

DNI/ Email 11838771G

No existe en la base de datos de Innovacion. Pulse registrar para darlo de alta. Registrar

Nuevo componente ®

Tipo
P Otro / PDI otra Universidad E|

DNI / Email m

Alta de nuevo miembro

Nombre

Primer
apellido

Segundo
apellido

Documento



Informe
Cada opcion del menu hay que grabarla individualmente.

Breve descripcién, Objetivos del proyecto, Metodologia y plan, Justificacién e idoneidad,
Impacto e indicadores, Viabilidad, Adecuacion a las lineas y Transferencia son cajas de texto que
hay que completar.

usuario@ucm.es

Salir Convocatoria 2026 - Proyecto 1

Solicitud Breve descripcion
Delegados

Composicién

Informe

- Breve descripcién

- Objetivos del proyecto

- Metodologia y plan

- Justificacién e idoneidad
- Impacto e indicadores

- Viabilidad

- Adecuacion a las lineas

- Transferencia

- Presupuesto

- Carta/s de interés

- Imagenes

Presupuesto es un formulario cuyo importe final es calculado, en caso de no solicitar
financiaciéon, hay que poner 0 en el importe total.

IMPORTANTE: Comprobar, antes de enviar el proyecto, que los apartados se han grabado
correctamente.

usuario@ucm.es

Convocatoria 2026 - Proyecto 1

Solicitud

Delegados ImporteFungible 0,00
Composicién Material inventariable 0,00
Informe (especificar)
- Breve descripcion p
- Objetivos del proyecto -
- Metodelogia y plan ImportsViajes
- Justificacion e idoneidad Personal (especificar) 0,00
- Impacto e indicadores
- Viabilidad
- Adecuacion a las lineas -
- Transferencia Varios (especificar) | D,OG]
- Presupuesto
- Cartals de interés y
- Imagenes )
Importe Total 0,00
Aceptar

La adquisicidn se realizard conforme a los procedimientos contemplados en las Normas de
Ejecucién del Presupuesto 2026



Cartas de interés e Imagenes permiten afiadir documentos adjuntos.

usuario@ucm.es

Convocatoria 2026 - Proyecto 1

Solicitud Cartas de Interés
Dell
egad?sﬂ = = - . N°reg: 0
Composicién Ningln archivo seleccionado
Informe
- Breve descripcion FICHERO

- Objetivos del proyecto

- Metodologia y plan

- Justificacién e idoneidad
- Impacto e indicadores

- Viabilidad

- Adecuacion a las lineas
- Transferencia

- Presupuesto

- Carta/s de interés

- Imagenes

Al pulsar Seleccionar Archivo, se abre la ventana de Windows para seleccionarlo.

e Carga de archivos
© ~ 1 M) Esteequipo + w| ¢ Buscaren Este equipo r
Organizar v =~ O @
. ~ "
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T’
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> Descargas )
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h Imégenes
» [ Imdgenes
b L Msica b Misica Videos
» B Videos
© &a Disce local () 4 Dispositivos y unidades (3)
> e Kindle (D:
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Después de seleccionarlo, al pulsar Ahadir se incorpora al proyecto.

Al pulsar Enviar Proyecto, este se bloquea y no permite modificaciones posteriores.



