
Guía rápida para creación de un evento que va a ser gestionado 

por un solicitante 
 

Los organizadores de eventos son los encargados de dar de alta eventos en su ámbito de 

actuación. 

Si el evento que se va a crear no va a ser gestionado por la persona que lo da de alta, sino que 

dicho evento será gestionado por una tercera persona, los pasos a seguir para dar de alta y 

pasara la competencia al solicitante son los siguientes: 

 

1. Acceder a la plataforma como organizador de eventos, con la validación a 

través de SIR con la cuenta universitaria 
 

 



 

 

 

 

 



 

2. Crear evento, con los datos básicos proporcionados por el solicitante 
 

 



 

 

 

Tras terminar este paso, el evento está creado y sólo queda asignar al solicitante como 

organizados del mismo. 

Para ello, en el menú de la izquierda seleccionamos la opción: 

Herramientas ‐> Permisos usuarios (comités) 

E introducimos la cuenta @ucm.es del solititante en el apartado COMITÉ UCM 



 

 

Desde la plataforma enviará una invitación al usuario indicado para que forme parte de dicho 

comité. Cuando acepte, ya tendrá los roles necesarios. 


