
 
 

  

CONVOCATORIA DE PROCESO SELECTIVO PARA PROVEER PUESTOS DE 
PERSONAL ADMINISTRATIVO EN LA FUNDACIÓN GENERAL DE LA UCM, MP 

14 de octubre de 2022 

Resolución Definitiva Admitidos y Excluidos Fase 1 

Oficial Administrativo 

 

La Comisión de selección encargada de evaluar las candidaturas presentadas en la convocatoria de 
referencia, reunida a tal efecto el lunes 21 de noviembre, acordó por unanimidad la aprobación de: 

 Listado definitivo de admitidos en la Fase 1 (Anexo I) con baremación de méritos acreditados 
según el baremo establecido en la convocatoria. 

 Listado definitivo de excluidos por no obtener la puntuación mínima requerida en la Fase 1 (Anexo 
II) con baremación de méritos según el baremo establecido en la convocatoria. 

 
 
La prueba de conocimientos tendrá lugar el sábado 26 de noviembre a las 9:00 horas en los Laboratorios 

4, 5 y 6 ubicados en la segunda planta de la Facultad de Informática de la Universidad Complutense de 

Madrid (Calle del Profesor José García Santesmases, 9, Madrid). La prueba constará de los siguientes 

ejercicios: 

1. Prueba de Inglés. 

2. Caso práctico: test de conocimientos, caso de contabilidad y facturación, prueba de 

manejo de Excel y Word (versión 2013), correo electrónico y drive. 

 

Los/as aspirantes deberán disponer de una cuenta de correo de Gmail para la realización de la prueba de 

herramientas informáticas. 

La prueba tendrá una duración total de 225 minutos. 

 

La entrevista personal, que será presencial, tendrá lugar a partir del día del 28 de noviembre. Se enviará 

un email a cada aspirante con la fecha, lugar y hora exacta de realización de la entrevista. 

En Madrid, a 22 de noviembre de 2022. 

 

 

 

 

Felipe Martínez López 

Gerente de La FGUCM 

 

 

 

 

 



 
 

 
ANEXO I 

LISTADO DEFINITIVO DE ADMITIDOS 
 

Nº APELLIDOS Y NOMBRE NIF/NIE 

Experiencia 

laboral de más 

de 1 año en 

gestión 

administrativa 

y/o económica 

Tener 

simultáneamente el 

Título de Bachiller 

y el de Técnico 

Superior de 

Administración y 

Finanzas o Técnico 

Superior en 

Asistencia a la 

Dirección o 

equivalentes (Ciclo de 

FP grado 

superior). 

Formación 

complementaria 

especializada en 

temas relacionados 

con gestión 

administrativa, 

contabilidad, gestión 

en el 

ámbito laboral, 

subvenciones, 

organización 

empresarial, etc. 

Experiencia en 

manejo de 

herramienta 

de gestión 

(SAP, 

NAVISION, 

Fundanet, 

otras) 

Cursos de 

ofimática 

avanzado 

(Excel, Word, 

Access, 

PowerPoint, 

Drive). 

Experiencia en 

manejo de hojas 

de cálculo y 

herramientas de 

gestión 

administrativa. 

TOTAL 

PUNTOS 

1 
ALTARES MORO MARIA DEL 

CARMEN 
***7488** 16 0 5 5 2 2 30 

2 BELCHI BERRUEZO MARIA ***1194** 16 0 6 0 0 0 22 

3 
BURGA PICARDO KAREN 

ALLINSON 
***9024** 16 0 0 2,25 3 1,8 23,05 

4 
CASTELLANO ANCOS MARIA 

CARMEN 
***2822** 16 0 0 0 5 0 21 

5 CORRAL PASCUAL CRISTINA ***3069** 16 0 6 0 0 2,4 24,4 

6 EGUIA BERNAL ALICIA ***1028** 16 0 0 5 0 0 21 

7 ESPADA BARCO SANDRA ***4461** 16 0 6 0 3 0 25 

8 
FREIRE ESTRELLA MARIA 

YOLANDA 
***7207** 16 0 6 5 0 4 31 

9 
GALLIANI CASTRO LUIS 

ENRIQUE 
***9389** 16 4 3 0 2 0 25 

10 GARCIA FAURA ALEJANDRO ***4343** 6,5 0 6 5 0 4 21,5 

11 GARCIA GARCIA AMPARO ***4686** 16 0 6 1,25 6 0 29,25 

12 GOMEZ CHIQUERO EVA ***2969** 14,25 0 6 0 0 4 24,25 

13 
GÓRRIZ LAZARO MARIA 

NURIA 
 ***0742** 16 0 6 4,5 3 0 29,5 

14 
GUINDEL GUTIERREZ MARIA 

ANGELES 
***8894** 16 0 6 1,25 4 2,4 29,65 

          



 
 

          

          

15 GÜRTNER NATALIA ***3533** 16 0 4 0 5 0 25 

16 

HERNANDEZ HIPPOLYTE 

LESLYE GABRIELA DEL 

ROSAL 

***90003** 16 0 5 0 3 0 24 

17 
HERNANDEZ PECES MARIA 

DEL PILAR 
***4312** 16 4 2 5 3 4 34 

18 LAGUNA SANCHEZ SARA ***8080** 16 0 6 0 4 4 30 

19 LAZARO GARZON YOLANDA ***0797** 16 0 3 5 2 4 30 

20 LOPE MORALES BELEN ***9118** 16 0 4 0 3 4 27 

21 MARTIN POVEDA REBECA ***5536** 16 0 2 4,5 1 2,6 26,1 

22 
NAVARRO LANCHAS MARIA 

DOLORES 
***8532** 16 4 3 3 1 3 30 

23 
RELANZON SAEZ JOSE 

IGNACIO 
***0961** 16 0 6 0 0 0 22 

24 ROSADO DE LA CRUZ SONIA ***3989** 16 0 6 0 0 0 22 

25 SANTOS GARCIA MONICA ***7298** 16 0 6 5 5 4 36 

26 
SIGUERO DEL REAL 

MERCEDES 
***283** 16 0 3 0 3 0 22 

27 SOTO BENITO ALMUDENA ***6897** 16 0 4 5 4 0 29 

28 
TORRECILLA SANCHEZ 

MARTA 
***3894** 16 0 5 0 0 0 21 

29 
URBANOS ARQUERO MARIA 

ESTHER 
***3970** 16 0 0 0 5 0 21 

30 
VALENCIANO GONZALEZ 

DOLORES 
***2520** 16 0 4 0 2 4 26 

31 ZORZO BENITO JUAN ROMAN ***0339** 16 0 6 0 4 0 26 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
ANEXO II 

LISTADO DEFINITIVO DE EXCLUIDOS 
 

Nº APELLIDOS Y NOMBRE NIF/NIE 
MOTIVO DE 

EXCLUSION 

Experiencia 

laboral de más 

de 1 año en 

gestión 

administrativa 

y/o económica 

Tener 

simultáneamente el 

Título de Bachiller 

y el de Técnico 

Superior de 

Administración y 

Finanzas o Técnico 

Superior en 

Asistencia a la 

Dirección o 

equivalentes (Ciclo 

de FP grado 

superior). 

Formación 

complementaria 

especializada en 

temas relacionados 

con gestión 

administrativa, 

contabilidad, gestión 

en el 

ámbito laboral, 

subvenciones, 

organización 

empresarial, etc. 

Experiencia en 

manejo de 

herramienta de 

gestión (SAP, 

NAVISION, 

Fundanet, otras) 

Cursos de 

ofimática 

avanzado 

(Excel, Word, 

Access, 

PowerPoint, 

Drive). 

Experiencia en 

manejo de hojas 

de cálculo y 

herramientas de 

gestión 

administrativa. 

TOTAL 

PUNTOS 

1 BILBAO PRADO JESUS ***9515** 4 0 0 0 0 0 0 0 

2 
BLANCO GONZALEZ 

JOSE JAVIER 
***5873** 2 0 0 0 0 0 0 0 

4 
CASTELLON ROMAN 

BEATRIZ 
***6759** 4 11,25 0 0 0 0 0 11,25 

5 
CASTRO GIL MARIA DEL 

CARMEN 
***0959** 2, 3 0 0 0 0 0 0 0 

6 
DE HUELBES CARNAL 

NURIA 
***8362** 4 11,5 0 0 0 0 0 11,5 

7 
DURO CUESTA 

ALEJANDRO 
***4823** 2 0 0 0 0 0 0 0 

8 FERRERA LOPEZ SERGIO ***0111** 4 3 4 2 0 0 0 9 

9 
GARCIA CRESPO LUIS 

MARIANO 
***7631** 3 0 0 0 0 0 0 0 

10 
GARCIA SANZ 

EDUARDO 
***5898** 4 16 0 1 0 1 0 18 

11 
GOMEZ ARANDA 

RODRIGO 
***2227** 4 5,75 0 6 0 0 0 11,75 

13 
GUERRA TORRECILLA 

DAVID 
***1478** 4 2 0 0 0 0 0 2 

14 LOPEZ ARRIBAS ELENA ***7199** 4 16 0 0 0 0 0 16 

15 LOPEZ DIAZ ANA MARIA ***0687** 4 16 0 3 0 1 0 20 

           



 
 

           

           

16 
LOPEZ SOBERON 

PATRICIA 
***8356** 2 0 0 0 0 0 0 0 

17 
MARRON ABASCAL 

JORGE 
***5135** 4 4 0 0 0 0 0 4 

18 
MARTINEZ MATEO 

JENNIFER 
***6543** 4 9,5 0 3 0 0 0 12,5 

19 
MATA HERNANDEZ 

NOHEMI 
***6238** 4 16 0 0 0 0 0 16 

20 NIETO LOPEZ MARTA ***4612** 2 0 0 0 0 0 0 0 

21 PATIÑO LARIOS BELEN ***6179** 2 0 0 0 0 0 0 0 

22 
RODRIGUEZ GONZALEZ 

AIDA CAROLINA 
***8704** 4 1,5 0 5 0 3 0 9,5 

23 SAEZ SALAS ALBERTO ***6753** 4 11 0 0 0 0 0 11 

24 
SOUTO DE LA RUA 

DANIEL 
***5897** 4 5,75 0 2 5 0 4 16,75 

 

(1) No presentar los anexos requeridos 

(2) No acreditar experiencia mínima 

(3) No presentar titulación mínima exigida 

(4) No alcanzar la puntuación mínima exigida 
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