
	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  

1 

	
  

	
  

 INFORMACIÓN ÚTIL PARA LA SOLICITUD DE PRÁCTICAS 
 

COMO ALUMNO DE MAST.CO, ¿ES POSIBLE REALIZAR PRÁCTICAS EN UNA 

EMPRESA O INSTITUCIÓN? 

Es posible realizar prácticas no curriculares, sin reconocimiento en créditos ya que su 

objetivo es obtener experiencia profesional y favorecer la integración laboral. Aunque 

esta actividad no forma parte del programa del Máster Oficial en Comunicación de las 

organizaciones, estamos trabajando para facilitar oportunidades a aquellos alumnos 

que deseen hacer compatible la carga lectiva con la incorporación a una organización. 

Esto es posible a través de una beca. 

 

REQUISITO INICIAL PARA CONSEGUIR UNA BECA 

Los alumnos que quieran hacer prácticas como becarios deben registrase en el COIE, 

pueden hacerlo en www.coie.ucm.es, teléfono de información: 91 394 12 94. 

 

VENTAJAS DE ESTAR DADO DE ALTA EN EL COIE 

Este requisito imprescindible tiene tres ventajas principales: 

• Cumplido este trámite, podrán acceder a becas a través de nuestro máster. 

• También pueden recibir orientación profesional a partir de su perfil.  

COIE ofrece a todos los alumnos de Mast.co un Taller sobre elaboración de 
herramientas para el empleo impartido por Lourdes García, Experta en inserción 
laboral.  

Programa de la sesión: 

- Importancia y necesidad de la orientación profesional para los estudiantes  
universitarios. 

- Herramientas principales para la búsqueda de empleo: currículum vitae y cartas de 
presentación. 

-	
  	
  	
  	
  	
  Información para el empleo y el emprendimiento: direcciones interesantes. 
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Posteriormente los alumnos interesados podrán asistir a una tutoría individual con 
orientadores del COIE para que puedan trabajar sobre su propio proyecto de 
inserción profesional. 

• Además, podrán ser candidatos de ofertas directas del COIE con empresas que 

les solicitan estudiantes UCM. 

 

OPCIONES DE BÚSQUEDA DE BECAS Y SELECCIÓN DE ALUMNOS 

La búsqueda de becas puede surgir de tres vías: 

a. El alumno busca sus prácticas en una empresa. En este caso ayudamos para 

facilitar la gestión necesaria: tramitar convenio con el COIE o comprobar que 

está actualizado, alta del alumno y cualquier aspecto relativo a la selección. 

b. Mast.co busca becas en empresas e instituciones del sector. Actuamos como 

puente entre el alumno, la empresa y el COIE. 

c. Una empresa o institución solicita candidatos al COIE y éste hace la selección 

abierta entre todos los estudiantes de la UCM  dados de alta que cumplan el 

perfil. 

 

CARACTERÍSTICAS DE LAS BECAS  

- Duración: mín. 3 meses/máx. 6 meses durante el curso.  

- Horario: máx. 5 horas/día mañana o tarde para que sea posible compatibilizar la 
actividad profesional con la carga lectiva.  

- Sobre remuneración: COIE promueve que sean pagadas, pero no es obligatorio 
por parte de la empresa. El alumno decide en función de sus intereses. 

(Ampliar en www.coie.ucm.es. Consultar excepciones) 
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INFORMACIÓN PARA EMPRESAS E INSTITUCIONES 

1. Formalizar convenio general  a través del COIE. Mast.co les pone en contato. El 

primer paso es darse de alta en la www.coie.ucm.es. En caso de que hayan 

firmado un convenio con anterioridad deben comprobar que está vigente y 

actualizar si es necesario. Ambos procedimientos son sencillos y rápidos. 

- COIE tramita convenio general con la empresa y lo envía a la firma del 

Rector. 

- Mast.co ejerce una labor de tutoría de los alumnos durante su periodo de 

prácticas. 

2. Proceso de selección de los alumnos y selección del candidato. 

3. Una vez seleccionado el alumno, ¿cuánto tiempo tarda en formalizarse el trámite 

y empezar a trabajar? Si el convenio está vigor, el alumno dado de alta (con 

menos de 28 años): en torno a 2 días. 

 


