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MEMORIA
CURSO ACADEMICO 2022-2023

OBJETIVOS GENERALES

El Archivo de la Universidad Complutense de Madrid (AUCM) es el servicio
administrativo de la UCM encargado del disefio, implantacién, desarrollo, coordinacion
y evaluacién del Sistema Archivistico de la UCM, y, en general, de asegurar la adecuada
gestion del patrimonio documental de la UCM para su conservacion y uso administrativo,
cientifico o cultural, de acuerdo con lo dispuesto en la legislacion vigente y con la practica
archivistica habitual.

La presente Memoria abarca el periodo comprendido desde el 1 de julio de 2022
hasta 30 de junio de 2023. Durante este tiempo el equipo de direccién del AUCM ha
considerado la necesidad de mantener los objetivos generales orientados a asegurar la
adecuada gestion documental y la proteccion del patrimonio documental de la UCM. Al
mismo tiempo, se mantienen las lineas de actuacion que se han determinado prioritarias
con objeto de consolidar las metas alcanzadas:

= Gestidon documental

= Relaciones con los centros docentes
= Difusion y apoyo a la investigacion
= Dotacidn de recursos

1. GESTION DOCUMENTAL

1.1 Ingresos de documentacion. Transferencias

Los ingresos de documentacion en el AUCM, salvo excepciones, se realizan de
manera normalizada a través de transferencias. El control de los documentos esta
asegurado desde el momento en que se produce su ingreso en el AUCM.

Durante este periodo (julio 2022-junio 2023) han ingresado un total de 3.421
cajas de archivo, lo cual supone una disminucion de un 48,5 % con respecto al curso
anterior (6.651). La documentacion transferida procede de las unidades administrativas

de los Servicios Centrales, de los servicios administrativos y departamentos de los centros
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docentes y de los Institutos de Investigacion, que ha sido enviada a los distintos archivos
que integran el Sistema Archivistico de la UCM. Se han contabilizado un total de 104
transferencias. Siendo el plazo medio de realizacion (desde la fecha de peticion hasta
la de envio), de 10 dias naturales.

A continuacion, en los graficos indicativos se plasman los ingresos de
documentacidn en los diversos archivos del sistema.

» INGRESOS. Numero total de unidades de instalacion recibidas por archivo

Total de Unidades de instalacion
transferidas por archivo
Medicina; 355

Humanidades; Rectorado; 597

293
“ Alumnos; 1002

Intermedio/
Historico; 1174

» INGRESOS. Numero total de transferencias recibidas por archivo

TRANSFERENCIAS TOTALES POR ARCHIVO

MEDICINA; 8

RECTORADO;
40

HUMANIDADES; 9

INTERMEDIO/
HISTORICO;
26

ALUMNOS; 21
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Transf. por Archivo

RECTORADO

mALUMNOS

B INTERMEDIO/HISTORICO

® HUMANIDADES

m MEDICINA

» INGRESOS. Total de transferencias mensuales recibidas por los diferentes
archivos

Transferencias por Archivos
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1.1.1. Archivo Central del Rectorado

El Archivo Central del Rectorado gestiona, tal y como sefiala el Reglamento, la
documentacién producida, recibida o reunida por los 6rganos y servicios centrales de la
UCM.

Ha recibido durante el periodo julio 2022-junio 2023 un total de 597 cajas a
través de 40 transferencias, lo que supone una disminucién con respecto al curso
anterior (769 cajas) de un 22,3 %.

La procedencia y el nimero de unidades de instalacion recibidas, quedan
detallados en el siguiente gréafico:

> ARCHIVO CENTRAL DEL RECTORADO. Total de transferencias
mensuales recibidas

Total de Transferencias mensuales
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» ARCHIVO CENTRAL DEL RECTORADO. Total de unidades de
instalacion transferidas por los Servicios Centrales
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1.1.2. Archivo Central de Alumnos

El Archivo Central de Estudiantes gestiona la documentacion producida, recibida
o0 reunida por los 6rganos y servicios del Vicerrectorado de Estudiantes. Durante el
periodo julio 2022-junio 2023 ha recibido, a través de 21 transferencias, un total de
1.002 cajas, lo que supone una disminucion de un 17,5 % con respecto al curso pasado
(1.216).

El volumen de transferencias recibidas por meses se detalla en los graficos
siguientes:
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> ARCHIVO CENTRAL DE ALUMNOS. Total de transferencias mensuales
recibidas

Total de Transferencias mensuales recibidas
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» ARCHIVO CENTRAL DE ALUMNOS. Total de unidades de instalacion
transferidas por las unidades administrativas del Vicerrectorado de
Estudiantes

UNIDADES DE INSTALACION POR CENTROS

Vicegerencia de gestion académica
Servicio de Estudios

Servicio de Estudiantes

Servicio de Admon del Edificio de Alumnos
Tesis

Becas Formacion Practica

Unidad de Planes de estudios

Oficina de Alumnos Visitantes

OPE

OPE

Oficina de Atencidn a personas con diversidad

Servicio de Pruebas de Acceso Mayores de 25...

Servicio Pruebas de Acceso

-100
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1.1.3. Archivos Centrales del Area de Humanidades

Tal y como recoge el Reglamento del Archivo General, se incorporan
formalmente al AUCM los Archivos Centrales de la Facultad de Geografia e Historia en
2008, y en 2009 los de las Facultades de Filologia® y Filosofia®, encargados de la gestion
documental de la documentacion producida, recibida o reunida por sus érganos y
Servicios.

El volumen de transferencias recibidas por meses se detalla en los graficos
siguientes:

> ARCHIVO CENTRAL DE HUMANIDADES. Total de transferencias
mensuales recibidas
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» ARCHIVO CENTRAL DE HUMANIDADES. Total unidades de
instalacion transferidas por los Servicios Centrales

UNIDADES DE INSTALACION POR CENTROS

Secretaria Alumnos Geografia e
Historia

Facultad de Filosofia

Decanato Geografia e Historia

AE filologia

Escuela de mayores

1.1.4. Archivo de la Facultad de Medicina

Durante el periodo que abarca la presente Memoria se han continuado llevando a cabo
los trabajos de identificacion, clasificacion, ordenacion, descripcion, volcado en la base
de datos e instalacion de la documentacion conservada en el archivo. Se ha establecido el
procedimiento de control de transferencias procedentes de la Secretaria de Alumnos y de
Personal.

Asimismo, se han llevado a cabo sesiones formativas con el personal de los servicios
administrativos y de los departamentos docentes.

Se sigue de esta manera trabajando para la consecucion de los objetivos que se han
marcado:

- Gestion documental de los documentos que se encuentran en fase de archivo
central (identificacion, ordenacion, descripcion, volcado en base de datos,
instalacion).

- Gestionar préstamos, consultas y transferencias con servicios administrativos y
departamentos.

- Garantizar el acceso a la informacion.

- Difundir el patrimonio documental de la Facultad de Medicina.
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> ARCHIVO DE MEDICINA. Total de unidades de instalacion transferidas
por las unidades administrativas

Transferencias por Centros

Servicio de Personal

Medicina de |la Educacion y Fisica del
Deporte

Medicina del Trabajo

Biblioteca Medicirfa

50 100 150 200 250 300 350

1.1.5. Archivo Intermedio e Historico

El Archivo Intermedio e Historico se encuentra al final del ciclo vital de la
documentacién producida por los Servicios Centrales y los centros docentes, asi como es
receptor de los ingresos de documentacion a traves de donaciones y depositos. Ha
recibido a través de 26 transferencias un total de 1.174 cajas, lo que supone una
disminucion de 70, 5% con respecto al curso anterior (3.975).

» ARCHIVO INTERMEDIO E HISTORICO. Total de transferencias

recibidas.

TOTAL UNIDADES DE TOTAL DE N2 DE
PROCEDENCIA INSTALACION RECIBIDAS | TRANSFERENCIAS
Archivo Central Rectorado 314 3
Archivo Central Alumnos 185 2
Archivos Centrales Humanidades 293 5
Archivo Facultad de Medicina 0 0
Centros docentes, otros 382 16
TOTAL 1174 26
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» ARCHIVO INTERMEDIO. Detalle del nimero total de unidades de
instalacion transferidas por los centros docentes y otros

Archivo Intermedio Unidades de instalacion
Procedentes de Centros

F. VETERINARIA. PERSONAL
F. DERECHO. GERENCIA
F. VETERINARIA. NUTRICION
F. FILOSOFIA. ASUNTOS ECONOMICOS
F. FILOSOFIA. GERENCIA
F. FILOSOFIA. SECRETARIA
F. FILOLOGIA. PERSONAL
F. DOCUMENTACION
SECRETARIA ALUMNOS F. GEOGRAFIA
FACULTAD DE FILOLOGIA. ASUNTOS ECON.
DONACION ANA M2 LAZARO
FACULTAD DE DOCUMENTACION . SECRETARIA DE...
COMPLUEMPRENDE
INSTITUTO DE LENGUAS MODERNAS
BIBLIOTECA DE FILOLOGIA
FACULTAD DE GEOLOGICAS

0 20 40 60 80 100 120

1.2. Descripcion

La documentacion se encuentra descrita conforme a la norma de descripcién
archivistica ISAD (G) del ICA (Consejo Internacional de Archivos), hasta el nivel de
unidad de instalacion y, en algunos casos, de unidad documental.

En la actualidad, en la base de datos se encuentran descritas:

- 121.587 unidades de instalacion (cajas de archivo, carpetas y libros).
- 31.915 unidades documentales (expedientes y documentos individualizados).

La descripcion de la documentacidn se encuentra disponible en la base de datos del
AUCM. Puede consultarse en la web del Archivo:
http://archivo.ucm.es/OPAC Archivo/jsp/system/win main.jsp
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Los datos de descripcion llevados a cabo por los diferentes archivos se detallan en
los gréficos siguientes:

e Numero total de unidades de instalacion descritas por los archivos

UNIDADES DE INSTALACION DESCRITAS

Archivo de Archivo
Medicina; 509; Rectorado;
19% ) 498; 18%

Archivo
Humanidades;
112; 4%

Archivo
Intermedio;

527; 20% Archivo

Alumnos; 1038;
39%

e Datos mensuales de unidades de instalacion descritas por cada uno de los
archivos
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1.3. Cuadro de Clasificacion

La organizaciéon de la totalidad de los fondos documentales del AUCM, se
estructura en un cuadro de clasificacion funcional que integra trece fondos
documentales: el de la propia UCM vy sus antecesoras, mas otros 14 fondos
documentales correspondientes a archivos personales e instituciones relacionadas
con la Universidad, ademas de 112 subfondos y un total de 662 series documentales.

El Cuadro de Clasificacion, revisado y actualizado en los niveles de fondo,
subfondo y serie documental, ha sido migrado a la nueva herramienta de gestion de la
documentacién del Archivo.

Igualmente, se cuenta con la descripcion normalizada de los 6rganos y servicios
que han producido la documentacion. No es posible entender los documentos de archivo,
ni llevar a cabo su organizacion, sin conocer el contexto en que fueron generados, es
decir, el 6rgano administrativo que, en el ejercicio de sus competencias y actuaciones que
le han sido encomendadas por la legislacion, los origino.

En total, se cuenta con una descripcién completa de 872 productores, desde la
Universidad de Alcala hasta los actuales Servicios Centrales, Facultades, Institutos
Universitarios, Centros de Apoyo a la Investigacion y otras entidades vinculadas con la
UCM.

1.4. Préstamos y Consultas

La gestion documental lleva aparejada la realizacion de los préstamos y las
consultas que demandan los usuarios, tanto de la propia UCM como por parte de
los usuarios en general. Se han registrado:

e 454 préstamos a las unidades administrativas de Servicios Centrales y de
los centros docentes.

e Las consultas registradas totalizan 1.254 servicios, dato que indica un
aumento del 54 %, con respecto al pasado curso (814 servicios).

e Las consultas presenciales representan un total de 179 investigadores en
el Archivo Intermedio e Historico.

12
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» Datos del numero total de préstamos realizados por cada uno de los
archivos

TOTAL PRESTAMOS POR ARCHIVOS

234

0

M Archivo Rectorado B Archivo Alumnos m Archivo Intermedio

Archivo Humanidades ' Archivo Medicina

» Datos del nimero de préstamos mensuales realizados por cada uno de los
archivos

PRESTAMOS
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» Datos del niUmero de consultas atendidas por el Archivo Intermedio

458
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» Datos de las consultas presenciales mensuales
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> Datos de las consultas realizadas a través del correo institucional
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1.5. Reproduccion de documentos

Entre los servicios que presta el AUCM y en el contexto de derecho de acceso a
los documentos, se atiende la demanda de los usuarios de obtencion de copias de los
documentos. En la actualidad, mayoritariamente se envian a los usuarios copias en
formato digital a través del correo electronico institucional: agucm@ucm.es

Durante este periodo se han realizado:
e 3.182 copias digitales
e 868 copias en papel.
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» Datos mensuales de copias digitales y en papel

TOTAL COPIAS REALIZADAS
e 634
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M Copias Papel m Copias Digitales

1.6. Encuestas

El AGUCM asume como prioridad la atencién y el servicio a los usuarios. En este
sentido, siguiendo la Carta de Servicios, existe un compromiso de mejora continua del
servicio de archivo.

Por este motivo, el Archivo Intermedio e Historico realiza encuestas anonimas y
con caracter voluntario entre los usuarios externos que acuden a consultar los fondos.
Se plantean diez cuestiones:

- Medios a través de los que se ha conocido el AGUCM
- Sefalizacion del acceso

- Adecuacion del entorno

- Horario de atencion

- Informacion proporcionada
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- Utilidad de la consulta

- Atencion recibida

- Competencia del personal

- Servicio de reprografia

- Conocimiento y valoracion de la web

A lo largo de este periodo, los usuarios presenciales han contestado un total de
38 encuestas cuyos resultados se muestran en las siguientes gréficas:

1. CONOCIMIENTO DEL AUCM
40,00%
34,20%
35,00%

30,00%

26,30%
25 00% 23,60%
20,00%
15,70%
15,00%
10,00%
5,00%
0,20%
0,00% R

internet otros archivos otros usuarios otros medios no contestan
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2. VALORACION DEL ACCESO AUCM

50,00% 47,30%
45,00%

40,00%

35,00%

30,00%

25,00%

20,00%

1507 10,50%

7,80%
10,00% 5,20% °
oo |
0,00%
1 2 3

28,90%

4 5
Valoraciéon del 1 al 5

3, ADECUACION DEL ENTORNO 2022-23
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4. VALORACION HORARIO
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5. VALORACION DE LA INFORMACION
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6. UTILIDAD
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7. ATENCION RECIBIDA
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8. COMPETENCIA DEL PERSONAL

50%

DIRECCION DEL ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD
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Facultad de Derecho. Ciudad Universitaria. 28040 Madrid

Teléfonos 91 394 5904, 5302, 5612, 5799
e-mail: agucm@ucm.es
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9. SERVICIO DE REPROGRAFIA
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1.5. La transformacion digital. Gestion de documentos electrénicos

El AUCM sigue participando en la implantacion de la Administracion
Electrdnica en la UCM, fundamentalmente en la gestion documental integral de los
documentos electronicos y la implantacion y mantenimiento de un archivo
electronico Unico que garantice la autenticidad, integridad, fiabilidad, acceso y
preservacion de los documentos.

La direccion del AUCM forma parte del Consejo de Administracion
Electrdnica, con asistencia a las reuniones celebradas el 17 de noviembre de 2022 y 17
de marzo de 2023 respectivamente.

En marzo de 2022 se aprob6 el Reglamento de actuacién por medios
electrénicos®, que otorga un respaldo normativo a la tramitacion electrénica. En este
contexto, la disposicion adicional primera del mencionado Reglamento hace referencia al
Reglamento del AUCM?, cuyo texto no recoge el Archivo electronico.

En este contexto, se ha aprobado un nuevo Reglamento para el Archivo® que
integra al documento y expediente electronico y enuncia un sistema de gestion integral y
unico. Se hace mencién a los documentos esenciales que se consideran imprescindibles
para el funcionamiento de la institucion en caso de desastre. Se elimina el calificativo
“General” vinculado a la denominacidon del Archivo, que pasa a llamarse Archivo de la
Universidad Complutense de Madrid, AUCM.

En el avance de este desarrollo normativo se ha aprobado la Politica de Gestion
Documental de la UCM’ como modelo marco de caracter general, cuyas politicas
especificas se iran incorporando sin que ello suponga la modificacion de la PGD.

Durante este periodo ha continuado la colaboracion del AUCM con la Direccion
de Transformacion Digital, avanzando en la identificacion y asignacion de metadatos
de los procedimientos administrativos, manteniendo reuniones presenciales y telematicas
y elaborando informes..

4 BOC n®92, de 19 de abril de 2022

5 Reglamento del Archivo General de 18 de noviembre de 2004 (BOUC 17 diciembre).

6Acuerdo del Consejo de Gobierno, de 29 de noviembre de 2022, por el que se aprueba el Reglamento del
Archivo de la UCM (BOUC 7 de diciembre de 2022)

"Acuerdo del Consejo de Gobierno, de 29 de noviembre de 2022, por el que se aprueba la Politica de Gestion
Documental de la UCM (BOUC 7 de diciembre de 2022)
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2. RELACION CON LOS CENTROS DOCENTES

Por lo que respecta al control de la documentacién generada por los centros
docentes y de investigacién, El patrimonio documental de la UCM esta formado por
todos los documentos producidos, recibidos o reunidos por los centros docentes y de
investigacion, considerados unidades productoras de documentos, forman parte del
patrimonio documental de la UCM, por lo que se debe asegurar su adecuada
conservacion, instalacion, ordenacion, identificacion, descripcion y acceso.

El AGUM sigue considerando que la relacion con los centros docentes es uno de
los ejes de actuacion fundamentales para consolidar y fortalecer las metas alcanzadas
en la gestion documental integral de los servicios administrativos y de los
departamentos docentes. Se han establecido mecanismos formales de colaboracion a
través de visitas, entrevistas con los responsables, toma de datos, elaboracion de
informes, asesoramiento del personal, realizacion de jornadas de formacion,
orientacion y apoyo para la organizacion de las transferencias, seguimiento y tutela
de los trabajos realizados por los becarios de formacion practica detinados en los
centros docentes.

» Visitas de asesoramiento a los centros:
-Facultad de Comercio
-Facultad de Geografia e Historia
-Facultad de Farmacia
-Facultad de Filosofia
-Facultad de Medicina
-Facultad de Optica
-Facultad de Politicas
Facultad de Veterinaria
-Universidades Americanas Reunidas

» La relacion Archivo-Docencia, de conformidad con lo establecido en el
Reglamento de Précticas Académicas Externas (BOUC 10 marzo 2017), que se
recoge en los Acuerdos de Colaboracion para la realizacion de Practicas
curriculares y extracurriculares en el AUCM, ha contado con:

- Un alumno del Grado de Historia. 6 febrero-17 marzo 2023

- Dos alumnos del Master de Documentacion Fotogréafica. 6 de
febrero-31 marzo 2023
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» Enotranueva edicion correspondiente a la IV Feria de Masteres organizada
por la Facultad de Geografia e Historia, que tuvo lugar el 10 de mayo de
2023, ha estado presente el Archivo Complutense. Los alumnos han recibido
informacion sobre las fuentes primarias que conserva el AUCM como recurso
para el conocimiento e, igualmente, han recibido informacion sobre las salidas
profesionales en los archivos.
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> Visitas de alumnos como parte de las practicas de Grado y Méster.

- Grado de Historia. Dias 26 de octubre y 23 de noviembre de 2022

- Master de Historia Contemporanea. Dia 30 de noviembre de 2022

- Méster en Gestion Documental de Bibliotecas y Archivos. Dia 5 de octubre de
2022

- Master en Patrimonio. Dia 14 de noviembre de 2022

3. DIFUSION Y APOYO A LA INVESTIGACION

El AUCM, en su doble funcion de prestar servicio a la gestion administrativa tiene
a la vez encomendada la conservacion y gestion del patrimonio documental de la UCM.

Los documentos constituyen la base del conocimiento veraz del pasado de la
Universidad Complutense, una institucion pluricentenaria de primer orden y referente

entre la comunidad universitaria. La Memoria institucional, conservada por el AUCM,
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singulariza y prestigia a la propia Universidad. El AUCM, custodio y responsable de la
salvaguarda del legado identitario de la UCM, estd comprometido en la puesta en
valor del conocimiento de la historia institucional y asume la responsabilidad de
servir de apoyo a la investigacion y a la cultura.

En esta linea, se enmarca la realizacion de actividades encaminadas a la difusion
y el conocimiento de la documentacion, asi como la colaboracion con otras instituciones
de diferentes ambitos.

3.1. Proyecto Divulgativo de colaboracion con el CSIC: EsPatrimonio
Descubrelo

En este contexto, continta la colaboracion del AUCM con el Instituto Eduardo
Torroja, del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas, en el Proyecto
EsPatrimonio Descubrelo, con objeto de dar difusién a la arquitectura moderna.
Asimismo, se ha autorizado la cesion de uso de imagenes a la Fundacion Arquia para la
divulgacion de las imagenes a traves de su Plataforma.

Como resultado, se han elaborado y difundido a través de la web del AUCM vy del
canal youtube del Gabinete de Comunicacion de la UCM, diversos videos. Durante el
periodo que abarca esta Memoria el video divulgado ha sido:

Pabellon de la Junta Constructora de la Ciudad Universitaria
Universitariahttps://www.youtube.com/watch?v=57xv_Vo09 VU

3.2. Jornadas y Seminarios
El AUCM ha participado en:

» Jornada inaugural del Master de Gestion Documental en Bibliotecas y
Archivos de la Facultad de Documentacion. 26 de septiembre de 2022,

» Acto conmemorativo de celebracion del Bicentenario del Reglamento de
1822. Celebrado en el Paraninfo el 21 de octubre de 2022.

» XXVII Jornadas de Archiveros Universitarios (CAU), celebradas en la
Universidad de Logrofio. 9-11 de noviembre de 2022.

» XXII Semana de la Ciencia 7-20 de noviembre de 2022. Comunicacion
impartida en la Facultad de Geografia e Historia sobre Fuentes Orales
y Archivos. Las voces de la Historia. 16 de noviembre de 2022.
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» Jornada conmemorativa 30 afios de la Biblioteca de Humanidades.
Celebrada en la Facultad de Geografia e Historia. 21 de noviembre de
2022.

» Jornada con el Grupo de Investigacion SCRINIUM. Facultad de
Documentacion. 19 de diciembre de 2022.

» Jornada de presentacion del Legado de Blas Cabrera. EI Archivo
Complutense ha colaborado en la digitalizacion de una parte de la
documentacién que ha sido objeto de la exposicién. Facultad de Ciencias
Fisicas. 12 de junio de 2023.

» Jornada sobre la Ley 6/23, de 30 de marzo, de Archivos y Documentos
de la Comunidad de Madrid. Celebrada en el Archivo Regional de la
Comunidad de Madrid. 16 de junio de 2023.

3.3. Exposiciones

Durante este periodo el AUCM ha colaborado con otras entidades a traves del préstamo
de documentos para exposiciones
» Las Sinsombrero, Sala de exposiciones Fernan Gomez. Centro Cultural de la
Villa, del 10 de octubre de 2022 al 15 de enero de 2023.
» Maria Goyri y/en la Universidad, que tendra lugar en la Biblioteca Historica
“Marques de Valdecilla”, del 26 de abril al 8 de noviembre de 2023.

En esta misma linea de difusién de la documentacion cuya titularidad corresponde
a la UCM, el AUCM ha proporcionado veintiocho autorizaciones de cesion de uso de
imagenes de documentos del AUCM a personas y entidades solicitantes para su
reproduccion en publicaciones, audiovisuales, plataformas, etc.

3.4. Redes sociales. Twitter

El Twitter del Archivo Complutense nos permite difundir el patrimonio
documental de la UCM vy las tareas que realizamos para la conservacion y difusion del

mismo. En la actualidad, contamos con 658 seguidores.
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ARCHIVO

Archivo Universidad Complutense
@Archivo UCM

Twitter oficial del Archivo de |a Universidad Complutense de Madrid - Carreo
electrénico: agucm@ucm.es

3.5. Dia Internacional de los Archivos

El AUCM conmemoro esta fecha con varias actividades. Por una parte, se realizo
la grabacion de videos en las diferentes sedes -Archivo de Rectorado, Archivo de
Alumnos, Archivo de Medicina y Archivo Intermedio e Hist6rico-, una manera de

conocernos mejor y conocer nuestro dia a dia y las actividades que realizamos.

(Tweet inicial)
https://twitter.com/Archivo UCM/status/1667076310160805888?t=EKL3dIH51kZKIR
KgwpkG0g&s=19

(Derecho) https://twitter.com/Archivo_UCM/status/1667094195155132421?t=5gPXVx
0Qi6gH2xsaSPa0jrQ&s=19

(Estudiantes)
https://twitter.com/Archivo UCM/status/1667101730020925440?t=ABrYAVII2A R8L
Fhhaf-bw&s=19

(Medicina)
https://twitter.com/Archivo UCM/status/1667109285866643457?t=9xBJz3Ky0zSslqL8
LOz-wQ&s=19
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https://twitter.com/Archivo UCM/status/1667116831784697856?t=91Kz1PJC7o0m9UN
04TMIVyAwWE&s=19

La entrevista realizada en Archivoz a la directora del Archivo:

https://www.archivozmagazine.org/es/entrevista-a-isabel-palomera-parra-directora-del-

archivo-de-la-ucm/

- Participacion en la tercera edicion de “Café con la CAU”, que tuvo lugar el 8 de
junio em base al lema elegido por el Consejo Internacional de Archivos
(ICA) #ArchivosUnidos, para conmemorar los 75 afios de su creacion y, al mismo
tiempo, reflexionar sobre la historia de la CAU.

Semana Internacional

de los Archivos

Café con la CAU

8 junis 2023 - 1200 aras
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3.6.Web

En la apuesta por la divulgacion y difusion del servicio del Archivo General y sus
contenidos (historia del archivo, guia, carta de servicios, normativa...) para la institucion
y la ciudadania, se considera fundamental el mantenimiento y actualizacion periddica
de la pagina web del AGUCM. https://www.ucm.es/pagina-principal-archivo
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Durante el perido que abarca esta Memoria, se han contabilizado un total de
2.929 usuarios, incluyendo 545 nuevos usuarios.

En el siguiente grafico se muestran los datos de Usuarios, Entradas y Paginas visitadas
de la web de AUCM

WEB AUCM
6.000 5310
5.000 —
4.000 %
3.000 %
2.000 %
1.000 545 %
0 =— =— =—
Usuarios Nuevos usuarios Entradas Paginas visitadas

La Distribucién mensual de usuarios queda reflejada en el grafico que se muestra a
continuacion
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400
350
300 260
250 Z2ldceeeeccecccii}-----8..... 48 ....002....8.....080.....H..............D 0 .......
200
150 122
100
50
0
e < o R o Xe)
. N IR O T AT G N S
V@ & F & T &P
N SN K
& < o

31



DIRECCION DEL ARCHIVO DE LA UNIVERSIDAD
COMPLUTENSE DE MADRID

V% Facultad de Derecho. Ciudad Universitaria. 28040 Madrid
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Teléfonos 91 394 5904, 5302, 5612, 5799
MADRID e-mail: agucm@ucm.es

4. PARTICIPACION Y COLABORACION CON OTROS ORGANISMOS

El AUCM, integrado en el Subsistema de Archivos Universitarios de la
Comunidad de Madrid, colabora con la Subdireccién General de Archivos y Gestion
Documental de la Comunidad de Madrid.

Como consecuencia de la nueva Ley 6/2023, de 30 de marzo, de Archivos y
Documentos de la Comunidad de Madrid la Mesa de Trabajo sobre Valoracién de
Documentos de las Universidades de la Comunidad de Madrid pasa a denominarse Mesa
de Trabajo sobre Valoracion de Documentos de los Subsistemas de Archivos de las
Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid, de la cual seguimos formando
parte.

El AUCM ha participado en el estudio y valoracion de la serie Expedientes de
concursos para la provision de plazas de profesorado contratado, cuya Tabla de
Valoracion fue aprobada y publicada en el BOCM niimero 184, de 4 de agosto de 20228,

La direccion del AUCM forma parte del Pleno del Consejo de Archivos de la
Comunidad de Madrid como vocal del Consejo de Archivos, con asistencia a las
reuniones celebradas el 16 de febrero y 21 de junio de 2023 respectivamente.

En el mismo contexto de colaboracion con otros organismos, la direccion del
AUCM ha participado en el Programa de Cooperacion Intergubernamental
IBERARCHIVOS de la Secretaria General Iberoamericana (SEGIB), dependiente de la
Subdireccion General de Archivos Estatales del Ministerio de Cultura, como vocal de la
Comisién Nacional de Evaluacion de los Proyectos Espafioles .

El 20 de diciembre de 2022 tuvo lugar la reunion de la Comision Nacional de
Evaluacion de los Proyectos Espafioles presentados a la XXIV Convocatoria de Ayudas
a Proyectos Archivisticos de Iberarchivos.

5. RECURSOS

5.1. Personal. Dotacion

Las Administraciones Pablicas han vivido una progresiva profesionalizacion del
personal encargado de los archivos. Los archivos de las universidades, como parte de la

8 Orden 1151/2022
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administracion, no son una excepcion y, cada vez mas, se encuentran atendidos por
personal especializado. La administracién del siglo XXI debe cumplir con las exigencias
de Buen Gobierno, Transparencia, Interoperabilidad y Acceso a datos abiertos.
Unicamente, con dotacion de personal suficiente, con la adecuada formacion y
competencias profesionales se puede garantizar la gestion documental y la atencion
eficaz y eficiente a las demandas de los ciudadanos.

En laactualidad, el AUCM cuenta con una directoray cinco archiveras, ademas
de cinco puestos base, (uno ocupado en régimen de sustitucion por acumulacion de
tareas).

Es evidente que, aunque todavia no se cuenta con una plantilla suficiente para
dar cumplimiento a las funciones que el AUCM tiene encomendadas (tal y como
sefialan los Criterios para Dimensionar la Plantilla de Personal de un Archivo
Universitario de la CAU) para atender y asegurar la gestion archivistica de la UCM
de manera integral, tanto de la documentacion en soporte fisico como electrénico.
Teniendo en cuenta que se trata de una universidad sobredimensionada al estar
compuesta por tres campus, veintiseis centros docentes y otras entidades vinculadas
y ser la Universidad con el mayor nimero de alumnos presenciales del pais.

Sin embargo, en los ultimos afios hay que reconocer un paulatino cambio de
tendencia al contar con una plantilla todavia reducida pero estable, que refleja un evidente
cambio institucional en el reconocimiento del Archivo como unidad organica con entidad
propia.

5.2. Otros recursos

El AUCM cuenta con una nueva herramienta para la gestion integral de la
documentacion del AUCM, que permite la gestidn de la documentacion tanto en soporte
fisico como electronico y que permite ingestar y transferir documentos y expedientes
electronicos.

6. BECAS DE FORMACION PRACTICA

El AUCM, sigue comprometido con la formacion y la transmision de
conocimiento. En este sentido, participa desde el afio 2001 en el programa de Becas de
formacion préactica de la UCM. Periodicamente, se elaboran y publican las
convocatorias para cubrir las cuatro plazas con las que cuenta. Igualmente, algunos
centros docentes como es el caso de Filosofia, Medicina, Comercio y Politicas, se han
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sumado a la incorporacion de becarios de formacion practica procedentes de la
Convocatoria del Archivo para realizar tareas puntuales de archivo.

En ambos supuestos, el AUCM se responsabiliza de la formacion, tutela y
seguimiento. Proporciona una primera etapa formativa para la que se ha elaborado un
programa de contenidos tedricos. Posteriormente, siempre bajo la tutela y orientacion
Ilevadas a cabo por personal técnico, desarrollan tareas archivisticas de clasificacion,
ordenacidn, identificacién, descripcion, volcado e instalacion de los documentos.

Es resefiable que la inmersién de los becarios en el conocimiento de la practica
archivistica, ha dado como resultado que algunos hayan elegido los archivos como salida
profesional, ocupando en la actualidad plazas de archiveros en diferentes niveles de la
Administracion. Destaca el caso de la actual subdirectora de Archivos Estatales que fue
en su dia becaria del AUCM.

7. PROGRAMA 4° ESO-EMPRESA

El AUCM ha participado por vez primera en el Programa 4° ESO-Empresa,
durante la semana del 17 de abril al 20 de abril de 2023. Se trata de una estancia
educativa en el entorno del Archivo. Han participado cuatro alumnas procedentes de
diveros centros de ensefianza secundaria de la Comunidad de Madrid. Ha constituido una
experiencia positiva que pretendemos continuar en las siguientes convocatorias.

8. INFRAESTRUCTURAS

Unas infraestructuras suficientes y adecuadas para albergar la
documentacion de la UCM y de su valioso patrimonio documental, siguen siendo
una asignatura pendiente.

Un problema que afecta fundamentalmente al destino final de la documentacion,
fases de archivo intermedio e historico, esta situacion impacta directamente en el flujo
documental y obliga a la continua externalizacién de la custodia de una parte de la
documentacion.

El mayor conocimiento del servicio de Archivo y su competencia sobre la
documentacién, se ha plasmado en el incremento de las transferencias fundamentalmente
de los centros docentes que habian quedado rezagados en la gestion documental.

Como alternativa se ha visto incrementado el volumen de documentacion cuya
custodia ha debido ser externalizada, lo que conlleva inconvenientes logisticos de servicio
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y atencion a los usuarios, al mismo tiempo que representa un elevado coste econémico
para la Universidad.

En el momento actual, los datos respecto a la ocupacién de los depositos de
documentacién son los siguientes:

» Archivo Intermedio e Histdrico, el depdsito cuenta con 2.000 m2 y 6.500 m. de
estanteria instalada fija, con una ocupacion del 100%.

» Archivo Central del Rectorado, con 230 m2 de depdsito, cuenta con 1.403 m.
de estanteria movil, encontrandose ocupado un total de 1.400 m.l. lo que supone
un total ocupado de 99,7 m. Sélo dispone de 0,3 % disponible.

» Archivo Central de Alumnos, con 88 m2 de dep0ésito, cuenta con un total de 945
m. de estanteria movil y se encuentran ocupados 940 m.l, lo que supone un total
ocupado de 99,4 m. sélo dispone de un 0,6 % disponible.

Sin embargo, a futuro, el compromiso de la institucién para dar soluciéon a un
depdsito adecuado para el Archivo se contempla que una parte de los espacios del
edificio Maria Zambrano estara ocupada por el AUCM, igualmente en su momento
se trasladaran las Areas de trabajo.

Diciembre de 2023
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