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IMPORTANTE A TENER EN CUENTA 
 
1. Compruebe antes de comenzar que dispone de toda la documentación 
https://www.ucm.es/documentacion-masteres y que está en formato jpg o 
pdf con menos de 5Mb cada archivo. 
 
2. Para acceder a la plataforma necesitará introducir un correo electrónico. 
Todos los avisos importantes se realizarán a través de la aplicación que le 
enviará correos desde la dirección noreplay@ucm.es. Grabe este correo 
como uno de sus contactos para evitar que se quede como “no deseado” o 
“spam”. 
 
3. La aplicación se cerrará para nuevas preinscripciones cuando finalice el 
plazo de admisión. No obstante, permanecerá abierta durante un plazo 
extraordinario para aquellos que habiendo realizado su solicitud en plazo le 
quedará documentación pendiente, subsanación de errores o aportación de 
nueva documentación. Si elimina su solicitud y el plazo de preinscripción ha 
finalizado NO PODRÁ volver a inscribirse, aunque se le hubiera dado un plazo 
para subsanar la documentación. 
 
 
4. Su preinscripción quedará registrada en el momento en el que haya elegido 
un máster y pueda generar su correspondiente resguardo. 
 
5. Los cambios en la elección de másteres y de orden de preferencia se podrán 
modificar dentro del plazo de preinscripción pero NO se podrá hacer en el 
plazo extraordinario para adjuntar documentación (pto. 3) 
 
 

 

 

 

 

 

https://www.ucm.es/documentacion-masteres
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Cómo me preinscribo en un máster 
 

1. En primer lugar, debes entrar en la página de la Universidad Complutense de 
Madrid, y seleccionar la opción Estudiar/Estudios.  Dentro Másteres Universitarios. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/
http://www.ucm.es/
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2. A continuación, elige la opción Admisión a Máster.  
  

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 

3. Por último, en el apartado de “Solicitud de acceso y admisión” seleccionar la opción 
Aplicación preinscripción Másteres.  
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A partir de este momento comienza el proceso de preinscripción:  
  

• Si tienes una cuenta de correo institucional de la Universidad Complutense de 
Madrid (nombredecuenta@ucm.es), utiliza como Nombre de usuario esa 
dirección y la contraseña asociada a esa cuenta.  

  

  
  
  

• Si no tienes una cuenta de correo electrónico de la Universidad Complutense de 
Madrid, o se te ha olvidado la última que te enviamos, introduce en Nombre de 
usuario una cuenta de correo electrónico (Gmail, Hotmail, etc.), y pincha en 
Entrar. Recibirás, en la cuenta de correo indicada, un mensaje comunicándote la 
Contraseña de acceso.  
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Para entrar en la aplicación, introduce tu correo electrónico y la contraseña recibida.  
 
  

  
 
Al pinchar en Entrar accedes a la aplicación.  
  

 Primero debes completar la información solicitada:   
 

• Datos personales  
• Datos de contacto  
• Estudios de acceso  
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• En el apartado de Estudios de acceso, debes desplegar el menú para elegir 

el título de los estudios previos que te dan acceso a estudios de máster. Las 
opciones son: Título oficial de la UCM, Título oficial español no perteneciente 
a la UCM, Título expedido por una Institución de Enseñanza Superior del 
Espacio Europeo, o Título de sistemas educativos ajenos al Espacio Europeo 
de Educación Superior.  

  
• También en el apartado de Estudios de acceso, debes desplegar el menú 
correspondiente para elegir la Denominación (Título del máster).  
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 Si la Denominación está incluida en el menú sólo tienes que seleccionarla.  

 Si no encuentras la Denominación en el menú desplegable, elige la opción 
Otra  

y en el siguiente cuadro de diálogo, debes escribir la Denominación 
correspondiente (por ejemplo, Documentación)  
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 El siguiente campo a rellenar es Universidad. Por ejemplo: UNIVERSIDAD 

COMPLUTENSE DE MADRID.  

Si no apareciese la Universidad, en el menú desplegable, debes introducir el nombre 
de ésta en la caja de texto habilitada para ello.  

 

  
 Por último, debes indicar si has finalizado o no tus estudios previos en el 

apartado Estudios finalizados: señalando si se han finalizado, o no, en el 
momento de la preinscripción.  
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Si se han finalizado debes indicar la fecha de finalización.  
  

  
 

• Una vez cumplimentados todos los datos, debes hacer click en Enviar. 
 

 A continuación, se abrirá la pantalla de “Documentación Oblicatoria” en la que 
debes aportar la documentación. 

 
 

 
 
Al ir cargando los documentos se irá cambiando a verde el color de los puntos.  Que un 
documento esté en verde no implica que este documento sea el correcto. La sección de 
Admisión a másteres revisará dicha documentación.   
 
Hasta que no esté toda la documentación obligatoria cargada (todos los puntos en verde) 
no podrás pasar al tercer y último paso. 
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 En la última página tendrá que seleccionar el/los máster/es en los que desees 
preinscribirte (máximo tres).   

  

  
Debes hacer click en el botón Continuar, situado al final de la página en el margen 
izquierdo.  
 
Por último, te aparecerá una ventana donde debes seleccionar el orden de preferencia de 
los másteres seleccionados.  

 
Una vez seleccionado el orden de preferencia de los tres másteres, tendrás que darle al 
botón de continuar. 
 A partir de aquí podrás acceder al menú de la aplicación, formado por cuatro pestañas:  
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1. Por defecto, la primera pestaña que visualizaremos será la pestaña “Preinscripciones”, 

en la que podrás modificar la elección de los másteres y su orden de preferencia.  
 
Si ha cargado toda la documentación necesaria verá un sello en verde con la palabra 
“completa”  
  

 
 
Si al seleccionar los másteres le apareciera un sello en rojo de “aviso”, quiere decir que 
alguno de los másteres seleccionados le está pidiendo un documento adicional.  
 

 
IMPORTANTE: Deberá consultar en la página web del máster si requiere de documentación 
adicional, ya que la aplicación no solicita esta documentación para todos los másteres.  
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2. La pestaña Datos Personales muestra la información que has introducido al principio y 
permite completar campos o realizar modificaciones.  

 
3. La pestaña “Documentos cargados” te permite consultar aquellos documentos que 

hayas enviado y ver el fichero en cualquier momento en caso de que así lo necesites.  
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Por ejemplo, el Curriculum / For example, the Curriculum file.   
  

  
  

 
 

4. En la pestaña “Cargar documento” podrás adjuntar aquellos documentos requeridos 
para realizar la preinscripción (en el siguiente enlace encontrarás la relación de 
documentos requeridos) o añadir documentación adicional.  

  
Sólo se aceptarán archivos con extensión .jpg o pdf y con un tamaño 
máximo de 5M.  
 

   
  
 
 
 
 

http://www.ucm.es/documentacion-masteres
http://www.ucm.es/documentacion-masteres
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Para ello, en el apartado “Otra documentación que desea aportar”:   
  

o En el campo de “Título de documento” te recomendamos que pongas un 
nombre descriptivo a cada documento (ejemplo: Título Oficial, Certificación 
Académica Oficial, Curriculum Vitae…)  

  
  

 

 

 

 

 

 

o Y con el botón “seleccionar archivo” elegimos los ficheros correspondientes. 

  
  

 Por último, tienes que pulsar el botón Enviar datos.  
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Podrás subir tantos documentos como como consideres necesarios. Pero recuerda 
que, sólo se aceptarán archivos con extensión .jpg o pdf y con un tamaño máximo 
de 5M.  

  
 

Aviso: No se podrán eliminar los documentos cargados.   

 
Cuando hayas terminado debes Salir de la aplicación.  
    

  
  
  
Si quisieras inscribirte en algún otro máster o aportar nueva documentación, tendrías que 
volver a identificarte y acceder de nuevo a la aplicación.  
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Introduciendo tu Nombre de usuario y Contraseña  
  

  
  
Una vez dentro de la aplicación, puedes moverte por las distintas pestañas para realizar las 
modificaciones, cambios y/o incorporación de documentos que desees.  
  

  
 
IMPORTANTE: Si la sección de Admisión a Másteres le solicitara aportar algún documento, 
NO ELIMINE su solicitud. Se puede seguir cargando nueva documentación.  
AVISO: La aplicación se cierra el último día del plazo de admisión y permanece abierta SOLO 
para aquellos solicitantes que, habiendo hecho su solicitud dentro del plazo, necesitaran 
cargar documentación pendiente o adicional. Si elimina su solicitud y el plazo de 
preinscripción ha finalizado NO PODRÁ volver a inscribirse aunque le hubieran dado un 
plazo para subsanar la documentación. 


