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Gestion del proceso editorial

ROL DE AUTOR [Nuevo envio]

Paso 1. Inicio

- Elegir la Seccién de la revista
- Elegir el Idioma
- Marcar todos los puntos de Requisitos de envio

- Marcar Estoy de acuerdo en cumplir los términos de la
declaracién de derechos de autor.

- Marcar Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen
de acuerdo con la declaracion de politicas.

GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 2. Cargar el archivo
Se despliega directamente el menu Subir archivo de envio

En el punto 1 Cargar envio hay que desplegar el componente del articulo.
Seleccionar texto del articulo y subir el archivo (se puede arrastrar
directamente al recuadro inferior o adjuntar con subir fichero)

Pinchar en continuar

En el punto 2 Metadatos se puede editar el nombre del fichero y pinchar
en Continuar

En el punto 3 Finalizar se puede elegir subir otro archivo o directamente
Completar

GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 3. Introduccién los

Datos del articulo (al introducir texto en cada uno de ellos
aparecera el recuadro con otros idiomas)

-Titulo (obligatorio) Si lleva un texto en cursiva hay que afadir
comillas

-Resumen (en el caso de articulos de investigacidon, en resefias no es
obligatorio)

-palabras clave

= Para introducir el Resumen es preferible editarlo en el

HTML (Source code) o con la opcién “Pegar desde”
(esta opcidn suele ser mas rapida si copias desde Word).
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Gestion del proceso editorial

1. el 2.Cargarslwemic L intreducilosmetsdatos 4 Cenfirmacion 3. siguisntes pasas

prefije Titubo *
@ [+

[} 53¢ campo-es obligatoris.

Subtitulo

Resurfen)®
b B 7 ¥ E

iii
it
%
£
3
E
[ ]

st campo es obiigatario

Autoria ¥ colaboradoses/as Afiasie exlabaradar/s

Para volver a la pantalla de los metadatos “Ok”.

En el editor del texto se pueden poner cursivas y
negritas.

Autores
Para editar los autores hay que abrir un menu en el triAngulo que aparece
junto al nombre del autor. Posteriormente pinchar en editar.

L (<2~ ] T @ it ucmLes, 3 o - @ 1 LI

i % Crosskel | ‘s Ediciones Complubense | [ Depéuts Legat | B3 Agencie ded 581 | ) Dibe | %' Ultara | o ol | G Google | G Gesgle

| 320 campa o3 obligasaria.

Autoria y colaboradores/as Anadir colatorador,

Metadatos de envio

Mejoras adicionales

1alemas

Palabras clave

Tanto los nombres como los apellidos de los autores iran en Minusculas (no
Versales ni Mayusculas)

Campos que se deberan rellenar:
- Primer nombre (obligatorio)
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Gestion del proceso editorial

- Segundo nombre (si lo tuviera)

- Apellidos (obligatorio)

- Correo-e (obligatorio. Si no lo tuviera, sera el general de contacto de
la revista)

- Filiacion (si lo tuviera)

- Pais (obligatorio

Si son mas autores, ir a Afiadir colaborador/a, rellenar el mismo
formulario. Es obligatorio indicar el Rol del colaborador/a (autor/a o
traductor/a)

Si son més de dos autores, uno debera ir como contacto principal, por

defecto es el primero, pero si hubiera otro se marcaria “Contacto principal
para correspondencia editorial.”

GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 4. Confirmacion

Hay opcién de volver atréas, si no FINALIZAR ENVIO

Hay que aceptar el mensaje de confirmacién (¢Esta seguro de que desea
enviar este articulo a la revista) ACEPTAR

Paso 5. Siguientes pasos

Seleccionar
Revisar este envio

Volver al escritorio
Realizar otro envio

El articulo estara a la espera de ser asignado por el editor.

El autor recibira un correo de confirmaciéon (envio recibido) por parte del
editor
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Seleccionar un editor

El envio estara en “envios sin asignar”

Envios
- ,,, St 5
Envios sin asignar a T Filtros  Nuevo envk ]
VorEmvio  Regiatro do actividad y notas  Eliminar
#4307 Maite Garcia Sanches L
410 Elisa Amsves, Lawra Amores, Victor Molers I
Elsa ' w
& Bpeans ssaranin

Leticia de Santos Oimos, gatgdty aigdty 5 )

Pinchando sobre la flecha que esta a la derecha vemos la informacion del
envio

O Espstel{Espafis] @ Vereisita

Milista  Erviossin asignar | Todoasctivo  Archivos L

Envios sin asignar o & T Filtros  Nuevo envin

B I

VarErvie  Registra de actividad y netas  Eliminar

€007 Maite Garcla Sanchez o o ) v
Prueby rmuevs version
61184 Leticla de Santos Olmos. (oEmwio )
ghjsdgjas - 4 -
A Esperands ssigracian
415 Hliss Amares, Laura Amares, Victor Molera (Gt )
PR i i A - &
A Experands srigracidin
ros in
o v

Pinchando sobre el titulo accedemos al envio
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Gestion del proceso editorial

En el menu de la derecha Participantes elegimos al editor en Asignar

ey, FPRL parezeiclen bl wn - @ gy 1, @O =

& Cromitef | & Ldiciones Compastense | [l Depésiio Legat | SN Agencia det 580 | -} Dive | 'V Ukama | 17 Portal | G Google | & GoogleMaps | % Compusviriual | [ V0L | fi} codige bamas

A Base de drtos de lizeos | tnfer naw  We We transer

Mutadatos  Historial do publicaciones  Biblioteca de envie.

versién 0J5
sén  editorial  Produccién © Ayuds
nvia Q Buscwr  Sublrarchive Adigre s editor/a para habilitar las decisiones

editarisles en esta fase

LT nays
Daseargar todon las archivor
Participantes
Autarfa
rerrevisian Aftadir discusian + Aaitar Atar

El editor elige a otro editor o al editor de seccidon que se encargara de todo
el proceso editorial.

ww/findex/64522/1 90% wee

6sito Legal | Bl Agencia del ISBN | d} Dilve | %/ Ulzama | P Portal | G Google | & GoogleMaps | &' Campus virtual | |

Afiadir participante

Encontrar un usuario/fa
Editor/a de la revista |~
Buscar usuario/a por nombre
Buscar
Nombre
David Alonso
Elena Cob Moreno
Leticia de Santos Olmos
Zuzana Ferencova
Maite Garcia Sanchez
Eduardo Guerrero Garcia
Laura Henche Granda
Manuel Hernandez Martinez
Carmen Jiménez Gonzalez-Alorda
Abel Jiménez Manzanares
Ana Moreno
Ana Maria Mufioz
Judtih Ortega
Judith Ortega Rodriguez
Laura Pérez
Ediciones Complutense. Portal de Revistas Cientificas Complutenses

Ana Maria Rodriguez Romero

o o o o o o o oo o o0 o o o o o oo

Leonardo Vilei

ACEPTAR
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Aceptacion/rechazo de un articulo
El editor puede tomar la decisiéon directamente en No publicable (color

rosa) o Aceptar y omitir la revision (gris)

T ugmesnde

o Edicicnss Compheense | [l Depssino Legnl | B Agencia del 15BN | & Dibee Aama |

® Dei 5 Cromfel

Articulo nuevs version 05
Fusten Auter

Rewimion  Edierial  Produccién

Qrar s

Archivos de envio
. ASEL4SESARITE | Pnakgared, da.pdl maye 28, 219 o Aceptas y smitir la revtisdn
Doteargar tades lox archivas Mo cuslicasie

Participantes Ashgnas
Discusiones prerrevisién Afiadir discusicn i e 1 kit
* Maite Garcia Sarchey
Autor/a
O comenzar el proceso de revision en Enviar a revision (azul)
Articulo nueva version 0)S
Austoe Autar
Emvia  Rovisén  Editorial  Produccidn © Ayada
Archivos de envio Q Duscar  Subir archive
asgasgsEaene  maltgarcd, aapdf mayo to de Beptar 3 ormitir ls revieon
Participantes Aaignar
Biscusiones prerrevision XA dicuminy Editoc/a de s ravisie

* Maite Garcia Sancher
Autarfa

» Auter Autar

Se despliega un menu que permite elegir el archivo para enviar a revision o
subir otro nuevo anonimizado

B ottt | B gecin et 584 | b | V7 Lo | 0 Pl | 5

Enviar a revisién
Estd a punto de iniciar una revisidn externa para este envio. Los archivos que formen parte de este
envia estan listados abajo y pueden ser seleccionados para su revision.

Archivos de envio Q Buscar  Subir archive

amn9

Erviar a revisidn Cancelar

Y después pinchar en Enviar a revision
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Gestion de rondas de revision: Asignar un revisor

Al enviar a revision se abre la pestafia Revisidon. En esta fase también es
posible aceptar el envio o rechazarlo directamente (en Aceptar envio o No

Eublicablei

D e . - e e @ fY nED =
PO | W 0d § CoeRel | o Gl Compiiarns | [ Duvduitn Loant | 5 dgansia s 5580 | o Dilve | W/ thuwws | mPovtsd | G Goaghn | 5 GoaghaMlinps | 8¢ Componvisint | [U0L | 1) oudigaborvin | il Do s drtos e Mins | (O toial im0 Wi wpstr

@ Espafiol (Espafia) ® Ver ol sitin & maitgare

Ronda 1 Nueva ronda de revisiin

Esperando a los revisores/as

| Estado de ronda 1

Revisar archives Q Buscar Subir/Seleccionar archives

B 4MMNET | Texte del articulo, aapdf mayo
8, 2019
Misinformecion  Editar  Elaminar
Participantes Asignar
Revisores/as ARadir revisorfa Editor/a de la revista

Se puede acceder al archivo, editarlo o eliminarlo

) aomG: - I
o Achcionas Complatarne | [0 Unpseto Legal | BN A sallSa | o D | Y Dtowma | 76 Foetal | G5 Googhe

% Cosgnbimps | ¥

Ronda 1 Nueva ronda de revision

Estado de ronda 1
Esperando a lot revisores/as

Revisar archivos Q Buscar  Subir/Seleccionar archivos Solichar revisiones
28,2019
No i
ekimiie; iy [P

Onetlelnantne EonTEs

Para comenzar la ronda revisidn se selecciona un revisor en Afadir
revisor/a

I Esperando a los revisores/as,

Revisar archivos Q Buscar Subir/Seleccionar archivos e
28,2019
No publicable
Maés informacién Editar Eliminar
Participantes Asignar

Revisores/as Editor/a de la revista

»  Maite Garcia Sanchez
Autor/a

* Autor Autor

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON 0JS 8



Gestion del proceso editorial

El editor puede seleccionar uno de los revisores existentes (pinchando en
seleccionar revisor/a, registrar a un usuario ya existente (pinchando en
dar de alta un usuario/a existente) como revisor 0 crear un nuevo

revisor (pinchando en crear nuevo revisor)

& Este revisor/a estd bloqueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la

revisién ciega por pares no estd garantizada. ;Desea deshloquearlo igualmente? Desbloquear

Ana Maria Mufioz

& Este revisor/a est3 bloqueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la

revisién ciega por pares no esta garantizada. ¢Desea desbloquearlo igualmente? Desbloquear

Manuel Hernandez Martinez

@ Este reviser/a estd blogueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la

revisién ciega por pares ne esta garantizada. ¢ Desea desbloquearlo igualmente? Desbloguear

Laura Pérez

& Este reviser/a estd blogueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, |2

revision ciega por pares no esta garantizada. ;Desea desbloquearlo igualmente? Desbloquear

Maite Garcia Sanchez

@ Este reviser/a estd blogueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la

revisién ciega por pares ne esta garantizada. ¢ Desea desbloquearlo igualmente? Desbloguear

Leticia de Santos Olmos
Universidad Complutense de Madrid

& Este revisor/a esta blogueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, |a

revisién ciega por pares no esta garantizada. ;Desea desbloquearlo igualmente? Desbloquear

Elena Cob Moreno

& Este revisor/a est3 bloqueado porque tiene un rol que le permite ver la identidad del autor/a. Por lo tanto, la

revisién ciega por pares no esta garantizada. ;Desea desbloquearlo igualmente? Desbloquear

13 de 13 revisores/as

< Seleccionar revisor/a Crear nuevo revisor/a Dar de alta un usuario/a existente

Una vez seleccionado el revisor, se abre un desplegable con un email para
el revisor. Se puede editar el texto de ese email, ademas de cambiar los
plazos (fecha limite de contestacion y fecha limite de la revision), restringir
archivos disponibles, elegir el tipo de revisiéon y seleccionar el formulario de

revision
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Gestion del proceso editorial

. T e @

nse | [ Depésito Legal | B Agencia del 15BN | dy Dive | % Ulzama | rr Portal | G Google | G Google Maps | ‘& Campusvirtual | [ UDL | f() co
LonLrasend (1€ negdrd por Correu-¢ Junio con su nomore ae usudrid/o). nips./revistds. UCITLES/INUEeX.prp

[ZPRU/login/lostPassword

flow/index/6452

URL del envio: urL

Gracias por tener en cuenta nuestra solicitud.

O Mo enviar correo electrénico al revisor/a.

Fechas importantes
2019-06-20 2019-06-27

e de la revision

e de la contestaci

Fecha Iir

+ Restringir archivos disponibles

Tipo de revisién
O Doble ciego

® Ciego

O Abrir

Formulario de revisién

Formulario de revision libre

* Campos obligatorios

Anadir revisor/a Cancelar

or, Articulo nue...

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON 0JS

10



Gestion del proceso editorial

ROL DE REVISOR
Aceptacion de la revision

El revisor recibe el e-mail con la solicitud y debe decidir si acepta o no la
peticion del editor. Para ello, selecciona el articulo dentro de “Mis envios
asignados”

Envios

Mis envios asignades a Muevo ervio

o522 Aeticala 20190620

20190627

Pinchando en el titulo se accede a los cuatro pasos del proceso

] L

Eor 5 Cromel | o ebcinnes Comphtorr | [ Dot Loget | B agencinde 184 | & Bk | 'V U | e Bere | 5 Googhe | 5 6

Revlslon: Anicals avera veriiin off

Tituln del aricue
At e versin OfF

Resuman
Resamen
Tipa de revissen

Revisar archovos

Plantficacion de revisian
ey 10630 T
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Gestion del proceso editorial

Paso 1. Solicitud

El revisor puede acceder al archivo. Ademas aparece la informaciéon sobre el
tipo de revision y los plazos.

Y decide si acepta la revision (Aceptar revisidon, continuar con Paso #2)
o la rechaza en (Rechazar la solicitud del revisor/a)

ko sebectionadde com poalthe reviora cel SUtE eV, & rtiusin SEctrach Un PERITN L3 DrooueTta, 25 COD B CTONGGYATS DA 5t revisiin ESCerans contar cen su colsborac
Titule del articuls

Resumen

Tipe de revisidn

Revisar arehives

Si la rechaza se despliega un email que se puede editar. Si la acepta, se pasa al
punto 2

Paso 2. Directrices
Aparece el texto con las directrices del editor para la evaluacién del articulo

Y se pincha en Continuar con Paso #3

Paso 3. Descarga y revision
Se puede acceder de nuevo al archivo y a las directrices de revision

Revision sin formulario: se rellenan los campos (Para el autor/a y editor/Zay
Solo para el editor/a). Ademas se pueden subir archivos en Subir fichero

Revisidn

™ & B U F R0 N mume

Archives del revisorfs q
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Gestion del proceso editorial

Revisiéon con formulario:

En el paso 3 aparece directamente el formulario

Revisitn
Titulo de L obra

Evaluacion

Contenida

Observaciones y sugerencies

Nombre del evaluadar

En ambos casos, tras la revision propone la recomendacion sobre el articulo

Las decisiones editoriales son:

-Aceptar este envio: se acepta el envio y pasa a “edicion”

-Publicable con modificaciones: se puede publicar con cambios
menores

- Reenviar para revision: son necesarios cambios mayores (en
general supone una nueva ronda de revision)

-Reenviar a otra publicacién: no se adapta a la tematica de la
revista

-No publicable: se rechaza el articulo

Recomendacion

Seleccione una recomendacion y envie 13 revision para completar el proceso. Debe introducir la revisidn o subir un archivo antes de seleccionar una re

Seleccione uno H
Aceptar este envio

Publicable con modificaciones

Reenviar para revisidn

Reenviar a otra publicacidn

Mo publicable

Ver comentarios

* Campos obligatorios
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Gestion del proceso editorial

Se selecciona una de ellas y se pincha en Presentar solicitud

Archivos del revisorfa

Revisa las discusiones

Nombre De

No hay articulos

Recomendacion

Seleccione una recomendacién y env vision para completar el proceso. Debe introducir la revisién o subir un archivo a

Aceptar este envio ~

Presentar solicitud Volver

* Campos obligatorios

Paso 4. Finalizacion
Aparece una pantalla con un texto de agradecimiento

Revisién presentada

Revisa Lo discusiones

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON 0JS
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR

Decision editorial

El editor recibe la notificaciéon de que la revisiéon ha sido completada y puede
enviar un mensaje de agradecimiento al revisor.

al Marcadues  Hemameenles  Ayuda

D @ hitpsyjrevictas uem.et/inday. phaZFRL pardiaw/indes)i x| o @ T
gn | PP Do | % Do s Crosshel | o Ediiones Complutense | [l Depisto Legal | BB Agencia del 58N | @} Dilve | W Ulaarna | PF Postal | G Google | G Guogle Maps | ‘00 Campus vitusl | B UL | [() codigo barras | i Base de dot
Renda 1 Nueva renda de revisién
Estade de ronda 1

Los revisores/as nuevos estin fstos.

Revisar archivos Q Buscar  SublrfSelecclonar archivos
an644sesenaTT ) Texto del articuln, aapl mayn 78, 2019 l
Revisores/as Adiadir revisorfa
v Revisor Revisor Revision enviada Doble dego Leeria
fieramendaridn: Aepras rr Fm revisidin
Revisar dezalies Edicar Histarial Inieine sesifin came
Revisiones Q) Buscar Subir archiva

Puede ver los comentarios del revisor en Leer la revision o en Revisar
detalles y tomar una decisiéon editorial.

Las decisiones que puede tomar son:

Solicitar revisiones: de tal forma que le notifica al autor las correcciones
que tiene que realizar (o incluso iniciar una nueva ronda de revisiones
Aceptar envio: le notifica al autor que se ha aceptado su trabajo para
publicarlo

No publicable: le notifica al autor que se ha rechazado su trabajo para
publicarlo

Posteriormente pinchar en Registrar decisiéon editorial

Reviser sichivos O Busiar Sk Seleriiora a b S T
Fe—
—
Ravitorefas
Partiipantes saignar
Revtibér s
o de 12 revista
ngeels
Eevisiones O Buncar i archive e
Spts Lagul | 300 Agencis W B4 | %, Dve | 'V Uara | 1N fatl | (3 Uooght | T3 Ucoghe Mags | % Lamges vetasl | UK

Necesita una nueva renda de revisisn
Motficar 3l aut 1

Enviar correa electrénion

B n e

seleccione los archivos de revision para cempartic con el sutor/a 0 Buscar
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Gestion del proceso editorial

En los tres casos es posible adjuntar las revisiones realizadas en Afade las
revisiones al correo electrénico

WECESTE LN ALEYA rONda de revisian

orfa ce ' necesic

Erias corres elecranics

Si se inicia una nueva ronda de revision se crearad un pestafia Nueva ronda
de revisién en la que se puede seleccionar los archivos que se utilizan.

Una vez aceptada aparece como Ronda 2

| m

Revisar archives O Bucar  SubefSoleccionar archives s o e
Revitarssfas Ahadic reivors
Particigantes Saignar

B fa dala revicta

Se iniciaria entonces una nueva revision, con un proceso similar. Si fuera
necesario se podria hacer una tercera ronda, hasta que se decida la
aceptacion del envio.

Cuando se acepte el envio, terminara la fase de revision y el articulo pasara
a la seccion de Editorial.
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Fase Editorial

En la pestafia de Editorial se puede enviar el archivo a Produccion

Envio  Wevision  eoronal  roduecien

NetHicaciia

Borracores fmales Q Buscar Subir/Seleccionar archives
[ g

Editarja de Ia revista

Discusiones de correccitn Adadis Sscusiée * Wity Gardia Sanches
sutorfa

AR D

Corregida Q Buscar  SubirfSeleccionar archivas

Se abre una pantalla que nos permite notificar la decisién al autor y
adjuntar nuevos archivos

Enviar correo electrénico
@ Enviar un correo electrénico de notificacion al autor/a Autor Autor

QO No enviar correo electrénico de notificacion

h & B 7 Y & &2 o H Mupbad &

Pouere: f by TingHCE

+ Seleccionar los archivos de biblioteca para adjuntar

Siguiente: seleccione archivos para Produccion Cancelar

N S e puede realizar las

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON 0JS 17



Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Fase de Produccién

En el portal se pueden realizar las labores de produccion (envio de pruebas,
correccion de los autores) En las revistas de nuestro portal se ha
configurado el editor para realizar estos procesos.

Es un proceso que realizamos en el Servicio de Publicaciones, una vez
recibida la ultima version ya maquetada.

Sélo es necesario subir el archivo definitivo (ya en pdf) en Afadir
galerada

Envia Revisién Editerial Produccién

o Ay
Notificackin
Asigne un wsuariofa para crear galeradas mediante el enlace Afadir de la lista de participantes
Archives listos para la produccién Q Buscor  Subirarchive
Participantes Asignar
Editor/a de la revista
Discusiones de preduccién Afadir discusion *  Maite Garcla Sanchez
Auterfa
* o Autor Autor

Galeradas Afiadir galerada

Aqui se puede afiadir la etiqueta del archivo (PDF o Post Print) y elegir el idioma del archivo

Crear nueva galerada

Etiqueta *

La eti de galerada se usa para identificar el tipo de

archivo (p.ej.. HTML PDF, etc). #

Espafiol (Espafia) ~

[0 Esta galerada se abrira en una pégina web nueva.

Guardar Cancelar

Al Guardar se abre un desplegable que permite subir distintos archivos
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Gestion del proceso editorial

Subir un archivo listo para publicacién

3. Finalizar

1. Cargar envio 2. Metadatos

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo

Selecdonar el componente del articulo
Texto del articulo

Instrumento de investigacidn

Materiales de investigacidn

Resultados de fa investigacidn

Transcripciones

Andlsis de datos

Conjunto de datos

Textos fuente

Otro

Cuando se completan las tres fases el archivo ya esta subido

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON 0JS

Bvis Revhién  tditedd  Produccion
Archivos listos para la producciin Q Buwar  Subis archive L —
Porticipantes
Editorfa de la revivta
Discusiones de producclén Ahadir discusion * Maite Gorcla Sarche;
At fa
Mo Auter
Galeradas ABndic galeracls
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Creacion de un numero

El editor puede crear nuevos nimeros, pinchando en Préximos niumeros y
posteriormente en Crear numero

nee | [l Depoeto Lagat | 5B Agencis del 50N |t Dibe | 7 Utzsma | mr Postsl | G Google | G GeogleMaps | ' Campurvinual | [ UDL | 1) codigo bamar | 4 Bane de-

Articulo nueva versidn 0J5
Aute Auitor

Editorial

Nimeros anteriores
a la produccién Q Buscar Subir archive

Discusicnes de produccién Afadir discusien

Galeradas ARadir galerada

Ta e esindeng .o

o Ediciones Complutenss | [l Depdsto Lagal | BN Agencia el M | & Dy

¥ Campusvinusl | [ VDL | [{) casiqn bamss | Roce d datse de bwos

V' Utsama | mrPortal | G Google

@ Cspafict (Espafia)

Préximes nimeras Numeros anterlores 0 Ayud
Ayuda

Proximos nimeros

v Mim, 23 2010k Antiguss v moedemnas

Se abre un desplegable para incluir los datos. Se seleccionan los datos de
identificacion del numero (volumen, nimero, afio, titulo)
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Gestion del proceso editorial

Crear numero

Identificacién

Titule

B volumen B Namero B ane B Tiwle

Descripcidn

hn® B I ¥ & & o K Eupoad

Imagen de portada

rrastre y suelbe agui el fichero para empezar a subirlo

- @

Subir fichers

Y Guardar
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Agendar un articulo

Una vez creado ese niumero ya podemos agendar el articulo a ese volumen.

En la pestafa Produccion hay que pinchar en Programar para publicacion

» nueva versién OJ5

for
Revisien Editorial Produccién

sos listos para la produccidn Q Buscar Subir archivo
Editor/a de la revista

siones de produccidn aiadir discusién b Maite Garcia Sanchez
Autorfa
* Autor Autor

adas Afadir galerada

Se abre un desplegable que permite seleccionar el nUmero y poner el
numero de paginas

orkflow/index/64522/5 - O T

| Depésito Legal ‘ %8 Agencia del 15BN ‘ 4 Dilve | W Ulzama | PKP Portal | G Google ‘ G Google Maps | &' Campus virtual ‘ &5 uoL
Publicacién b 4

Programado para publicar en

------ Préximos nimeros ------ v
Aun sin asignar *
Paginas

Pdginas

Permisos
[ Adjunta los siguientes permisos al envio:

zPrueba Qo 2019

Afio de los derechos de autor

Guardar Cancelar

Y Guardar
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Publicacion de un numero

En préximos niumeros se accede al menu del numero. Para publicarlo sélo
hay que pinchar en “Publicar numero”

FDai | W Dei % CressRel | % Edicisnes Compiutense | [ Depésin Legal | B8N Agencia del 1581 | 0} Dive | "\ Utzama | 70 Postal | 5 Geegle | 5 GoogleMaps | o Campusvinual | [ UOL | () cosige bamas | Ease de datos de lieeos | (X transles mow W8 We transier

@ tspafiol (Lspafia] @ Vereluisio

Ndmeros
Praximos ndmeres | NUmeres anteriores 0 Ayuda
Préximos nimeros Crear mimero
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