PROCEDIMIENTO

Convocatoria de Proyectos financiados por la UCM CcODIGO

DATOS GENERALES

Area Funcional:

Apoyo a la docencia y la investigacién

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrector/a de Politica Cientifica, Investigacion y Doctorado

Organo Competente
(Otras Administraciones y 00):

Unidad Responsable:

Servicio de Investigacion

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Seccion de Informacion del servicio de Investigacion
Servicio de Gestion Econdmica, Investigacion y Centros
Centros UCM

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Personal Docente e Investigador (PDI)

Objeto:

Gestionar la participacion de PDI en los proyectos financiados por la UCM

Modalidades:

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio:

A peticion del Interesado

Otra/Primera Actividad:
. Personal Docente e Investigador
Solicitante: 9
Otro:
Formularios: Cadigo y Denominacion:

Documentacion:

Especificar:

Lugar y Forma de Presentacion:

Servicio de Investigacion

Plazo de Presentacion:

Lugar:

Forma: En Mano
Dias:
Meses:

Formas de Terminacion:

Organol/s de Resolucion:

Vicerrector/a de Politica Cientifica, Investigacion y Doctorado

Plazo de Resolucién: Dias:
Meses:
Plazo Medio Resolucion/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion: Si
Efectos Silencio Administrativo:
Plazo (meses):
Recursos: ( )
Otro: Plazo:

Normativa Basica:

Convocatoria UCM

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificacién:

Firma en Papel

Otro:
Nivel Actual Automatizacion Bajo
Sistemas o Aplicaciones GUAI

Informaticas Utilizadas

Correo electrénico, Word

Nivel de Interactividad:

Bajo (solicitud y resolucion, o sélo una vez)

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

[Periodos Menor Carga Trabajo: |

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 CONVOCATORIA
2 SOLICITUDES

3 CONCESION

4 MODIFICACIONES
5 JUSTIFICACION

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO Convocatoria de Proyectos financiados por la UCM CcODIGO
- . UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO
N° [DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD ! MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS - < INDICADOR
TRAMITADORA/S | ADMONES. Y OO MINIMO | MAXIMO
1 |CONVOCATORIA
Elaboracién de la Se elabora la convocatoria conjuntamente con el N® convocatorias
11 ) Seccion de Proyectos Informaticos Word 2:00:00 3:00:00 Proyectos financiados
convocatoria Vicerrector/a y Jefe/a de servicio.
por la UCM
S . ” . ” N ° convocatorias
12 Publicacién de la Se envia a la S?CCIOH de informacién y al BOUC Seccién de Proyectos Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 Proyectos financiados
convocatoria para su publicacion.
por la UCM
2 |SOLICITUDES
Se reciben las solicitudes de los interesados en N solicitudes
2.1 [Recepcion de solicitudes Seccién de Proyectos Presencial 0:03:00 0:05:00 Convocatoria Proyectos
participar en la convocatoria.
financiados por la UCM
. N ° solicitudes
Revision de la . .
2.2 documentacion Se revisa la documentacion aportada Seccién de Proyectos Presencial 0:05:00 0:10:00 Convocatoria Proyectos
financiados por la UCM
Se graban los datos de las solicitudes en la N solicitudes
2.3 [Grabacion de datos g Seccién de Proyectos Informaticos GUAI 0:05:00 0:10:00 Convocatoria Proyectos
plataforma del servicio.
financiados por la UCM
N © solicitudes a
24 Subsanaclor?lde Si fuera el c.éso, se solicita al |nv.e’sugad0r principal Seccion de Proyectos Informaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 subsanar Convocatoria
documentacion la subsanacién de la documentacion. Proyectos financiados
por la UCM
N © solicitudes a
25 Recepcién de documentacion Se recibe la documentacion una vez subsanada. Seccion de Proyectos Secci6n de informacion Presencial 0:03:00 0:05:00 subsanar Convocatoria
subsanada Proyectos financiados
por la UCM
Se envian las solicitudes al Vicerrectorado para su N solicitudes
2.6 |Envio de las solicitudes evaluacion p Seccion de Proyectos Correo interno 0:05:00 0:10:00 Convocatoria Proyectos
: financiados por la UCM
3 [CONCESION
N © propuestas de
3.1 |Elaboracién de propuesta se .e.labora la propuesta de la resolucion Seccion de Proyectos Informaticos Word 0:10:00 0:15:00 resolucién Qonvgcatona
provisional. Proyectos financiados
por la UCM
N © propuestas de
3.2 |Envio de la propuesta .Se envia 1a Propuesta de resolucién a los Seccion de Proyectos Informaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 resolucién Convocatoria
investigadores principales. Proyectos financiados
por la UCM
o
o o Se recibe de los investigadores la conformidad con N propyestas de
Recepcién de contestacion a . . o - - resolucion Convocatoria
3.3 la propuesta o alegaciones a la resolucion Seccién de Proyectos Informaticos Correo electronico 0:05:00 0:10:00 - N
la propuesta rovisional Proyectos financiados
P . por la UCM
N © resoluciones
3.4 Ela.b(.)r.aclon de propuesta Se elabora la propuesta de la resolucién definitiva. Seccion de Proyectos Informaticos Word 0:15:00 0:20:00 definitivas Convocatoria
definitiva Proyectos financiados
por la UCM
N ° resoluciones
35 Envio de la resolucién Se envia la propuesta de resolucién definitiva a los: Seccién de Proyectos Informaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 definitivas Qonvgcatona
definitiva investigadores principales. Proyectos financiados
por la UCM
o
Publicacion de la resolucién envio de la resolucion definitiva a 1a seccion de z‘efi:\eit?\?;uscggr?\focatoria
3.6 - informacién para la publicacién de la resolucién Seccion de Proyectos Seccién de informacién Informaticos Pagina web del servicio 0:05:00 0:10:00
definitiva definitiva Proyectos financiados
por la UCM
Grabaci6n de las Se graban las concesiones y denegaciones para la N solicitudes
3.7 g y 9 p Seccién de Proyectos Informaticos GUAI 0:05:00 0:10:00 Convocatoria Proyectos

concesiones en la aplicacion

participacion en la convocatoria

financiados por la UCM
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PROCEDIMIENTO Convocatoria de Proyectos financiados por la UCM CcODIGO
- . UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO
N° [DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD ! MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS - < INDICADOR
TRAMITADORA/S | ADMONES. Y OO MINIMO | MAXIMO
Envio a Gestién Econémica |Se envia a gestién economica las concesiones N concesiones
3.8 : ) 9 Py Seccion de Proyectos Presencial 0:03:00 0:05:00 Convocatoria Proyectos
de las concesiones para gestionar el crédito. N .
financiados por la UCM
4 [MODIFICACIONES
N © peticiones de
4.1 Rec?‘.]c'oh de solicitud de Se recibe la solicitud del investigador principal. Seccion de Proyectos Informéticos Correo electrénico 0:03:00 0:05:00 mOd'f'caCIOT‘eS
modificaciones Convocatoria Proyectos
financiados por la UCM
Se elabora la respuesta a la solicitud de! N peticiones de
4.2 |Elaboraci6n de respuesta S P Seccion de Proyectos Informaticos Word 0:10:00 0:15:00 modificaciones
modificacion. .
Convacataria Provectos
N © peticiones de
43 Em”.o. de !a respuestaalas - |Se env.lé a los |nvest|ga(.1(.)res. principales de 1 Seccién de Proyectos Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 modlflcaclor\es
modificaciones aceptacion o no de las modificaciones propuestas. Convocatoria Proyectos
financiados por la UCM
N © modificaciones
4.4 |Grabacion de modificaciones |Se graban las modificaciones aceptadas. Seccién de Proyectos Informaticos GUAI 0:05:00 0:10:00 Convocatoria Proyectos
financiados por la UCM
Comunicacién a Gestion Se contacta con el gestor econémico para Facultad N @ modificaciones
4.5 P 3 . g P Seccion de Proyectos i Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 Convocatoria Proyectos
Econdmica comunicarle las modificaciones del proyecto. Fundacién General
financiados por la UCM
5 |JUSTIFICACION
N ©justificaciones de
5.1 Recepcion de justificaciones |Se recibe la justificacion del ) proyecto del Seccién de Proyectos Fac‘ultad Informaticos Correo electrénico 0:03:00 0:05:00 proyectos (?onvo.catona
del proyecto investigador principal y gestor econémico. Fundacion General Proyectos financiados
por la UCM
N © justificaciones de
5.2 .Gra.b.aclo.n de las Se ’grgban las justificaciones cientificas y Seccion de Proyectos Informaticos GUAI 0:05:00 0:10:00 proyectos Convocatoria
justificaciones econémicas Proyectos financiados
nor la UCM
. . N © justificaciones de
Comunicacion con Si no se recibiera, se volveria a instar al rovectos Convocatoria
5.3 |investigador para reclamar Investigador Principal para que la envie y en ese! Seccién de Proyectos Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:08:00 proys

las justificaciones

momento grabarla.

Proyectos financiados
por la UCM
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