PROCEDIMIENTO

Gestion del Centro de Investigacion Biomédica (CIBER)

CcODIGO

DATOS GENERALES

Area Funcional:

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrectorado de Politica Cientifica, Investigacién y Doctorado

Organo Competente
(Otras Administraciones y O0):

Unidad Responsable:

Servicio de Investigacion

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Servicio de Gestién Econdmica, Investigacion y Centros

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Objeto:

Gestionar los convenios de los grupos CIBER con las empresas

Modalidades:

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio: De Oficio
’ Otra/Primera Actividad:
Solicitante:
Otro:
Formularios: Cadigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:
.. Lugar:
Lugar y Forma de Presentacion: 9
Forma:
Ly Dias:

Plazo de Presentacion:

Meses:
Formas de Terminacion:
Organol/s de Resolucion:

.. Dias:

Plazo de Resolucién:

Meses:
Plazo Medio Resolucion/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion: Si
Efectos Silencio Administrativo:

Plazo (meses):

Recursos: ( )

Otro: Plazo:

Normativa Bésica:

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificacién:

Firma en Papel
Otro:

Nivel Actual Automatizacion

Bajo

Sistemas o Aplicaciones
Informaticas Utilizadas

Correo electronico, Word, Excel

Nivel de Interactividad:

Bajo (solicitud y resolucién, o sélo una vez)

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

[Periodos Menor Carga Trabajo:

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 CONVENIOS

2 CONTRATOS CON CARGO A LOS CIBER

3 GENERACION DE INGRESOS A LA UCM POR PARTE DE LOS CIBER
4 COMITE Y COMISION DEL CIBER

5 CONSEJO RECTOR

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO Gestion del Centro de Investigacion Biomédica (CIBER) CcODIGO
4 . UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS P A INDICADOR
TRAMITADORA/S | ADMONES. Y OO MINIMO | MAXIMO
1 CONVENIOS
Recepcion y revision de Se reciben y se revisan los convenios de los Seccion de Coordinacion
11 pelony grupos CIBER con las empresas, para su Correo postal 0:10:00 0:15:00 N ° convenios CIBER
convenios - . y Asuntos Generales
autorizacion por el Vicerrector
12 Envio de convenios Se envia a los CIBER y empresas los convenios Seccion de Coordinacion Correo postal 0:05:00 0:10:00 N © convenios CIBER
autorizados con las firmas correspondientes. y Asuntos Generales
2 CONTRATOS CON CARGO
A LOS CIBER
2.1 |Recepci6n de contratos Se reciben los nombres de los contratados. Seccin de Coordinacion Informaticos Correo electrénico 0:03:00 0:05:00 N ° contratos CIBER
y Asuntos Generales
22 Envio de los contratos a los |Se envia a los .cem.rf)s para que los contratados Secci6n de Coordinacion Informéticos Correo electrénico 0:03:00 0:05:00 N © contratos CIBER
centros realicen la investigacion. y Asuntos Generales
GENERACION DE
3 INGRESOS A LA UCM POR
PARTE DE LOS CIBER
Comunicacién de Se comunica la autorizacién de los contratos al Seccion de Coordinacion
3.1 . Servicio de Gestion Econdmica, Investigacion y Informaticos Correo electronico 0:03:00 0:05:00 [N °contratos CIBER
autorizacion de contratos y Asuntos Generales
Centros.
. . . ° .
32 Becepclon de gastos e Se re(.tlbeli los ga510§ e ingresos obtenidos por la| Secci6n de Coordinacion Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:08:00 N ° grupos investigacion
ingresos investigacion que envian los CIBER. y Asuntos Generales CIBER
Se comprueban los datos del grupo con los datos
33 Comprobacion de da’tos del |del CIBER, si coinciden, se autoriza el ingreso a la| Secci6n de Coordinacion Informéaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N° de grupgs de
grupo de investigacion UCM, si no coincide, se le comunica para y Asuntos Generales Presencial investigacién CIBER
subsanacion.
34 Comunicacion para hacer el [Se comunica al CIBERen qué entidad bancaria Seccion de Coordinacion Informaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N° de grupgs de
ingreso tienen que hacer el ingreso. y Asuntos Generales investigacion CIBER
4 COMITE DE CIBER y
COMISION DEL CIBER
Se relne el Comité del CIBER mensualmente por
videdoconferencia con el Jefe de servicio y Seccién . P °
4.1 |Reunién del CIBER para la aprobaciéon de actas, convenios 'y Seccién de Coordinacion Informaticos Video conferencia 1:00:00 2:00:00 N reuniones CIBER
e . y Asuntos Generales reuniones
presupuesto. Y la Comisién del CIBER se relne
trimestralmente
. . . o
42 Recepcion del acta Se recl?e Iel acta, para su correc.cl.on si fueral Seccién de Coordinacion Informéticos Word 0:10:00 0:15:00 N rgunlones CIBER
necesario, firmada por el Jefe de servicio. y Asuntos Generales reuniones
" . o .
4.3 |Envio del acta Se envia el acta al Comité del CIBER Seccin de Coordinacion Informaticos Correo electrénico 0:05:00 0:08:00 N @ reuniones CIBER
y Asuntos Generales reuniones
5 CONSEJO RECTOR
- L Se prepara la documentacién necesaria para la . A, . ° . .
51 Preparacion de reunién del reunion del Consejo Rector (semestral), y Seccion de Coordinacion Preser]\t:lal Word 0:30:00 0:45:00 N ° reuniones Consejo
Consejo Rector . y Asuntos Generales Inforrmaticos Rector
delegacion de voto para la jefe de servicio.
. . . o
52 |Revision de las cuentas Se revisan las cuentas para aprobacion en el Secci6n de Coordinacion Preserjt?lal Excel 1:00:00 2:00:00 N ° reuniones Consejo
Consejo. y Asuntos Generales Inforrmaticos Rector
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