PROCEDIMIENTO

Gestion de Sexenios

CcODIGO

DATOS GENERALES

Area Funcional:

Apoyo a la docencia y la investigacion

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrector/a de Politca Cientifica, Investigacién y Doctorado

Organo Competente
(Otras Administraciones y O0):

Unidad Responsable:

Servicio de Investigacion

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Secretaria Rector, Servicio de Gestién del PDI, Servicio de Coordinacién, Néminas y Seguros Sociales

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes
Secretaria General de Universidades

Destinatarios (N):

Funcionarios de carrera de los cuerpos docentes universitarios
Otro:

Objeto:

Reconocimiento de méritos en la actividad investigadora

Modalidades:

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio:

A peticion del Interesado

Otra/Primera Actividad:
.. Personal Docente e Investigador
Solicitante: 9
Otro:
Formularios: Cadigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:
Autoservicio del empleado
.. Lugar:
Lugar y Forma de Presentacion:
Forma: Correo (Postal o Electrénico)
Ly Dias:
Plazo de Presentacion:
Meses:
Formas de Terminacion:
Organol/s de Resolucion:
.. Dias:
Plazo de Resolucién:
Meses:
Plazo Medio Resolucion/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion:
Efectos Silencio Administrativo:
Plazo (meses):
Recursos: ( )
Otro: Plazo:

Normativa Bésica:

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificacién:

Correo Electrénico
Otro:

Nivel Actual Automatizacion

Bajo

Sistemas o Aplicaciones
Informaticas Utilizadas

Ms Office: Word, Excel.

Nivel de Interactividad:

Nulo

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

[Periodos Menor Carga Trabajo:

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 DIFUSION DE LA CONVOCATORIA
2 RESULTADOS
3 CERTIFICACION

OBSERVACIONES
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Pagina web del
Vicerrectorado

PROCEDIMIENTO Gestion de Sexenios cODIGO
A . UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD ! MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS - A INDICADOR
TRAMITADORA/S ADMONES. Y OO MINIMO | MAXIMO
1 DIFUSION DE LA
CONVOCATORIA
Se publican los datos generales de la convocatoria: °
Publicacién datos y de su protocolo de presentacion de solicitudes en N convocatorias
11 X . - Seccion de Informacion Informaticos Documento html 0:10:00 0:20:00 Sexenios SV
convocatoria el punto/s adecuado/s del meni web del Servicio: .
A Investigacion
de Investigacion.
Se hace un envio selctivo a las listas de
distribucién de la convocatoria con el enlace N ® convocatorias
1.2 |Envio convocatoria . - . Seccion de Informacion Informaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 Sexenios SV
correspondiente a la pagina web del servicio de: .
. Investigacion
Investigacion.
2 |RESULTADOS
Comisién Nacional de N ° convocatorias
2.1 |Recepcion resultados Se reciben los resultados de concesion. Seccién de Informacién Evaluacion de la Actividad 0:10:00 0:15:00 Sexenios SV
Investigadora Investigacion
Se graban los datos de la concesién de los N © concesiones de
2.2 |Grabacion de datos sexe?\ius Seccioén de Informacion Informaticos Excel 0:03:00 0:05:00 sexenios SV
: Investigacion
3 |CERTIFICACION
" . . . . - . N © certificados de
31 Recepcmr} solicitud Se recibe la solicitud de certificacion de los Seccién de Informacién Inforn‘latlcos Aut[oservmo del empleado 0:03:00 0:05:00 |sexenios SV
certificacion interesados. Telefonicos Pagina web del Servicio I
Investigacion
N ° concesiones de
3.2 |Comprobacién datos Se comprueban los datos del interesado. Seccién de Informacién 0:05:00 0:07:00 sexenios SV
Investigacion
N © concesiones de
3.3 |Elaboracion certificado Se elabora el certificado. Seccion de Informacion Informaticos Word 0:05:00 0:07:00 |sexenios SV
Investigacion
Correo electrénico .
Autoservicio del empleado N © concesiones de
3.4 |Envio certificado Se envia el certificado al interesado. Seccion de Informacién Informaticos P 0:03:00 0:05:00 sexenios SV

Investigacion
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