PROCEDIMIENTO

Curso de Periodismo Cientifico CcODIGO

DATOS GENERALES

Area Funcional:

Apoyo a la docencia y la investigacion

Organo/s Competente/s:

Vicerrectorado de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento

Unidad Responsable Tramitacion:

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigaciéon (OTRI)

Otras Areas/Servicios Implicados:

Otras Admones./Org. Implicados:

Destinatarios (N):

Personal Docente e Investigador

Otro:

Objeto:

Contratacién de curso de Periodismo Cientifico que se ofrece a los ganadores del concurso de divulgacion cientifica

Modalidades:

Procedimiento Precedente:

Concurso de Divulgacién Cientifica

Procedimiento Consecuente:

Elaboracion y difusion de material de divulgacion cientifica

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio:

De Oficio

Personal Docente e Investigador

Solicitante:

Otro:
Formularios: Si
Documentacion: Si

.. Lugar:

Lugar y Forma de Presentacion: g —

Forma de presentacion:
Plazo de Presentacion: Si |Dias: Naturales

Formas de Terminacién:

Organo de Resolucion:

Vicerrector de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento

Plazo para Resolver: No Dias:
Plazo Medio Resolucién: Dias:
Exigencia de Notificacion: No
Efectos Silencio Administrativo: No
. No Plazo:
Recursos: Otro: Plazo:

Normativa Basica:

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificacion:

Firma en Papel

Otro:

Nivel Actual Automatizacion

Bajo

Sistemas o Aplicaciones

Informéticas Utilizadas

Correo electrénico, Ms office

Nivel de Interactividad: Medio

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa): Anual

Periodos Mayor Carga Trabajo: Octubre/Junio+1 [Periodos Menor Carga Trabajo: [aulio/Agosto

TRAMITES ADMINISTRATIVOS

1 INVITACION AL CURSO

2 CONTRATACION CON EMPRESA
3 ORGANIZACION DEL CURSO

4 JUSTIFICACION ECONOMICA

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO

Curso de Periodismo Cientifico

CcODIGO

UNIDAD OTRAS UNIDADES TiEMPO | TIEMPO
N° [DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccioén) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MiniMo | MAxIMO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y OO.
1 |INVITACION AL CURSO
o
11 |comunicacion S.e |nvﬂ§ la I0§ galn.adores dgl concurso de Unldafi dg puliura Presencla’l . 0:10:00 0:15:00 N |nvnac.|ones gl cLl|r.so
divulgacion cientifica a realizar el curso Cientifica Correo electrénico de Periodismo Cientifico
OTRI
. Se atiende a los investigadores que solicitan Unidad de Cultura Telefénico . e Ne inv?ta(?iones ?' curso
1.2 |Atencion a investigadores informacion adicional sobre el curso Cientifica Correo electtronico 0:10:00 0:15:00 g‘?r;f”‘)d'smo Cientifico
> CONTRATACION CON
EMPRESA
Se elabora el contrato a firmar con la empresa Unidad de Cultura N © cursos de Periodismo
2.1 [Elaboracion del contrato encargada de impartir las clases del curso. Con las Informaticos Word 0:20:00 0:30:00 )
Cientifica Cientifico OTRI
aportaciones tanto de la empresa como del servicio
Una vez conocido el nimero de interesados, en Vicerrector de
Autorizacién para realizar el curso, se solicita autorizacion para la Unidad de Cultura Transferencia del . Contrato con empresa N ° cursos de Periodismo
22 - . . . L . Correo electrénico . 0:10:00 0:15:00 .
contratacion contratacion de la empresa encargada de impartir Cientifica Conocimiento y que imparte el curso Cientifico OTRI
las clases. Emprendimiento
3 ORGANIZACION DEL
CURSO
Reserva sala y preparaciéon |Reserva de salas para la imparticién del curso, asi Unidad de Cultura Correo electrénico N ° cursos de Periodismo
31 - o ) . A P 1:00:00 1:30:00 -
material como preparacion del material necesario Cientifica Telefénico Cientifico OTRI
3.2 | Atencion durante el curso A los investigadores que relizan el curso mientras Unidad de Cultura Correo el?ctronlco 3:00:00 3:30:00 N ct{rsos de Periodismo
dura el mismo Cientifica Telefénico Cientifico OTRI
N © participantes curso
o . Una vez concluido el curso, se elaboran los Unidad de Cultura - " . e CoF o
3.3 [Elaboracion de diplomas diplomas acreditaivos a los participantes Cientifica Informéaticos Word Diplomas 0:10:00 0:15:00 doe-r::?rmdlsmo Cientifico
" JUSTIFICACION
ECONOMICA
Empresa
. . °
41 |Tramitacion de la factura Recogida de factura e informe y envio al servicio de Unidad de Cultura Servicio de gestion Presencial 0:15:00 0:20:00 N © cursos de Periodismo

gestién econémica de investigacion

Cientifica

econémica de
investigacion

Correo electrénico

Cientifico OTRI
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