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CÓDIGO

Sí
Sí
Lugar:

No Días: 

No Días: 
Días:

Vicerrectorado de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento 

Alto

Bajo

DATOS PARA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA

Nivel Actual Automatización

E-mail
Otro: 

Sistema de Identificación:

Octubre/Junio+1

Otro:
Solicitante:

Otro: 
Objeto:

Recursos:

Formularios:
Documentación:

Plazo para Resolver:

Efectos Silencio Administrativo:
Exigencia de Notificación: No
Plazo Medio Resolución:

No

Plazo: 
No Plazo: 
Otro: 

Modalidades:

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)Lugar y Forma de Presentación:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento Precedente:

Publicación de la noticia

Órgano de Resolución:

Modelo de noticia divulgativa
Ficha de noticia divulgativa

Correo electrónicoForma de presentación:

A petición del Interesado

COMUNICACIÓN NOTICIAS
SUBSANACIÓN FICHAS O TEXTO
PUBLICACIÓN NOTICIAS

E-mail, MS Office,InternetInformáticas Utilizadas

Julio/Agosto

OBSERVACIONES

3

SELECCIÓN NOTICIAS A DIFUNDIR

Semanal

2
1

DATOS CUANTITATIVOS

Sistemas o Aplicaciones

TRAMITES ADMINISTRATIVOS

Períodos Menor Carga Trabajo:

4

Nivel de Interactividad:

Periodicidad (Normativa):
Períodos Mayor Carga Trabajo:

Área Funcional:

Normativa de Tramitación:
Normativa Básica:

Formas de Inicio:

Formas de Terminación:

Otras Admones./Org. Implicados: Ministerio de Educación, Cultura y Deportes

Plazo de Presentación:

Personal Docente e Investigador

Departamento de Comunicación
Unidad Responsable Tramitación: Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)

PROCEDIMIENTO

Destinatarios (N):

Acercar la ciencia que se genera en la UCM a la sociedad

DATOS GENERALES

Órgano/s Competente/s:

Otras Áreas/Servicios Implicados:

Vicerrectorado de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento 

Divulgación de Información Científica

Apoyo a la docencia y la investigación

Consejería de Educación, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid
Personal Docente e Investigador
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CÓDIGO

1 SELECCIÓN NOTICIAS A 
DIFUNDIR

1.1 Recepción alertas de 
publicaciones para difundir

Se reciben semanalmente las alertas de 
publicaciones científicas de la UCM en la Web of 
Knowledge. En otras ocasiones es el profesor el 
que informa sobre un nuevo resultado que se 
puede divulgar; también los técnicos de la OTRI 
pueden detectar un nuevo resultado a difundir

Unidad de Cultura 
Cientifica Correo electrónico 0:10:00 0:15:00

N º alertas de 
publicaciones recibidas 
OTRI

1.2 Selección alertas de 
publicaciones para difundir

Se realiza una selección de las alertas recibidas en 
función del interés social o de la relevancia del 
resultado de investigación

Unidad de Cultura 
Cientifica Personalmente 0:30:00 0:45:00

N º alertas de 
publicaciones 
seleccionadas OTRI

2 COMUNICACIÓN NOTICIAS

2.1 Comunicación alertas a 
profesores

A los prefesores responsables de las alertas 
seleccionadas se les invita a divulgar los resultados

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Correo electrónico
Telefónico 0:10:00 0:15:00

N º invitaciones a 
profesores para divulgar 
noticias OTRI

2.2 Envío del modelo de noticia

Al profesor que acepta la invitación de divulgar se 
le envía el modelo de noticia divulgativa para 
facilitarles la redacción del texto o bien una serie de 
preguntas para la redacción de la noticia

Unidad de Cultura 
Cientifica Correo electronico Modelo de noticia 

divulgativa 0:10:00 0:15:00
N º invitaciones a 
profesores para divulgar 
noticias OTRI

2.3 Recepción texto de la noticia Se recibe el texto  para elaborar la noticia o bien  la 
respuesta de las preguntas al profesor

Unidad de Cultura 
Cientifica Correo electronico Ficha de noticia 

divulgativa 0:10:00 0:15:00 N º noticias  Información 
Científica OTRI

3 SUBSANACIÓN FICHAS O 
TEXTO

3.1 Revisión texto de la noticia Se comprueba que la ficha o el texto  contiene toda 
la información solicitada

Unidad de Cultura 
Cientifica Informáticos Word 0:30:00 0:45:00 N º noticias  Información 

Científica OTRI

3.2 Subsanación  texto de la 
noticia

Si es necesario, se modifica y se acuerda tal 
modificación del texto con el profesor

Unidad de Cultura 
Cientifica Informáticos Word 1:00:00 1:30:00 N º noticias  Información 

Científica OTRI

4 PUBLICACIÓN NOTICIAS

4.1 Formato del texto definitivo
Una vez consensuado el texto definitivo se ajusta al 
formato requerido por cada medio donde se va a 
publicar

Unidad de Cultura 
Cientifica Informáticos Word Ficha definitiva de noticia 

divulgativa 0:10:00 0:15:00 N º noticias  Información 
Científica OTRI

4.2 Envío/Publicación

Se envía la noticia al los diferentes canales para su 
publicación:
- Notiweb de Madri+D
- SINC de FECYT
- Web OTRI
- Boletín Redescubre

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Gabinete de 
Comunicación Internet Noticia 0:30:00 0:45:00 N º noticias  Información 

Científica OTRI

4.3 Seguimiento 
Del impacto de todo lo que se publica y de 
intermediación entre el investigador y el medio de 
comunicación interesado 

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Gabinete de 
Comunicación Internet Noticia 0:15:00 0:20:00 N º noticias  Información 

Científica OTRI

PROCEDIMIENTO Divulgación de Información Científica

MEDIOSNº DENOMINACIÓN DESCRIPCIÓN SISTEMAS DOCUMENTOSMODALIDAD
UNIDAD

(Sección) 
TRAMITADORA

INDICADOREFECTOS TIEMPO 
MÍNIMO

TIEMPO 
MÁXIMO

OTRAS UNIDADES 
(Servicios UCM) / 
ADMONES. Y OO.
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