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CÓDIGO

Forma:
Días: 

Días: 

Días: 

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

DATOS PARA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA

Periodicidad (Normativa):

3

Medio

SEGUIIMIENTO2

Normativa Básica:
Ley de Patentes

DATOS CUANTITATIVOS

Informáticas Utilizadas Otro: Escel, correo electrónico 

Correo Electrónico

Plazo (meses): 

Nivel Actual Automatización

Recursos:
Plazo: Otro: 

Código y Denominación:
Especificar:

Meses:  

Vicerrector de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento 

Efectos Silencio Administrativo:

Meses:  

OBSERVACIONES

Sistema de Identificación:

Sistemas o Aplicaciones

Otro: 

Períodos Mayor Carga Trabajo:

FASES O TRÁMITES DEL PROCEDIMIENTO

Períodos Menor Carga Trabajo:

Formularios:
Documentación:

Formas de Terminación:

Plazo de Presentación:

Normativa de Tramitación:

Plazo Medio Resolución/Ejecución:

Lugar:Lugar y Forma de Presentación:

Solicitante:

Otra/Primera Actividad: 

Plazo de Resolución:

1 TRAMITACIÓN 

Nivel de Interactividad:

Exigencia de Notificación:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Formas de Inicio:

Otro: Empresa

A petición del Interesado

Órgano/s de Resolución:

Objeto:

Destinatarios (N):

Procedimiento Consecuente:

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Área Funcional: Apoyo a la docencia y la investigación

Órgano/s Competente/s UCM:

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Órgano Competente
(Otras Administraciones y OO):
Unidad Responsable: Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)

Otro: 

PROCEDIMIENTO Tramitación de licencias

DATOS GENERALES

Vicerrector de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento 

Explotación comercial de la patente

Procedimiento/s Intermedio/s:

Investigadores y Empresas

Procedimiento Precedente:

Modalidades:
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CÓDIGO

Nº DENOMINACIÓN DESCRIPCIÓN MODALIDAD
UNIDAD/ES 
(Sección/es) 

TRAMITADORA/S

OTRAS UNIDADES 
(Servicios UCM) / 
ADMONES. Y OO

MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS TIEMPO
MÍNIMO

TIEMPO
MÁXIMO INDICADOR

1 TRAMITACIÓN 

1.1 Recepción/Petición de 
licencia

De licencia o plantilla para la comercialización de 
una patente de un investigador por el que se ha 
interesado una empresa 

Sección de Patentes y 
Transferencia Correo electrónico 0:10:00 0:15:00 N º licencias OTRI

1.2 Comprobación licencia Se comprueban los detalles juridicos de la licencia Sección de Patentes y 
Transferencia Presencial 1:00:00 1:30:00 N º licencias OTRI

1.3 Envio de licencia para firma De la licencia al Vicerrector para su firma Sección de Patentes y 
Transferencia

Vicerrector de 
Transferencia del 
Conocimiento y 
Emprendimiento 

Correo interno 0:05:00 0:08:00 N º licencias OTRI

1.4 Envio de licencia a la 
empresa

Una vez recibida la autorización, se envia  a la 
empresa para su firma

Sección de Patentes y 
Transferencia Mensajero 0:05:00 0:08:00 N º licencias OTRI

1.5 Custodia de la licencia Se custodian los documentos de licencia Sección de Patentes y 
Transferencia

Informáticos 
Personalmente 0:05:00 0:10:00 N º licencias OTRI

2 SEGUIMIENTO DE LAS 
LICENCIAS

2.1 Grabación de datos Se graban las licencias en una base de datos Sección de Patentes y 
Transferencia Informáticos Excel 0:15:00 0:30:00 N º licencias OTRI

2.2 Comprobación licencia con 
acuerdos

Se hace un  seguimiento  económico y  se 
comprueba que se ajusta a las condiciones 
establecidas en los acuerdos 

Sección de Patentes y 
Transferencia Presencial 0:30:00 0:45:00 N º licencias OTRI

2.3 Comprobación condiciones Si no se ha recibido el dinero  se averigüa el motivo 
por el que ha ocurrido

Sección de Patentes y 
Transferencia

Presencial
Telefónico 0:30:00 0:45:00 N º reclamaciones OTRI

2.4 Reclamación 
En el caso de que no se hayan abonado las 
cantidades correspondientes a  la licencia por parte 
de la Empresa

Sección de Patentes y 
Transferencia Correo certificado 0:15:00 0:20:00 N º reclamaciones OTRI

3 ACUERDO DE 
CONFIDENCIALIDAD

3.1 Reunión de empresas
Se reúnen las diferentes empresas que pueden 
estar intersadas en la comercialización de un 
producto.

Sección de Patentes y 
Transferencia Presencial 1:00:00 1:30:00 N º licencias OTRI

3.2 Redacción del acuerdo de 
confidencialidad

Se redacta el compromiso de confidencialidad por 
el que las partes se comprometen a que no se 
difundan fuera de las reuniones.

Sección de Patentes y 
Transferencia Informáticos Word 0:15:00 0:30:00 N º licencias OTRI

3.3 Firma del acuerdo Se firma por las partes: el inventor y la empresa, da 
su conformidad el  Vicerrector.

Sección de Patentes y 
Transferencia

Vicerrector de 
transferencia del 
Conocimiento y 
Emprendimiento 

Presencial 0:10:00 0:15:00 N º licencias OTRI

3.4 Custodia del acuerdo Se custodia el ejemplar de la Universidad, 
entregando el otro ejemplar a la Empresa.

Sección de Patentes y 
Transferencia Archivo 0:10:00 0:15:00 N º licencias OTRI

PROCEDIMIENTO Tramitación de licencias
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