PROCEDIMIENTO Progra_Lm_as Internacionales de investigacién y de transferencia del CcODIGO
conocimiento
DATOS GENERALES
Area Funcional: Apoyo a la docencia y la investigacion
Organo/s Competente/s UCM: Vicelfre.z’ctorado de Transfgrencia del Conocimiento y Emprendimiento
Comision de Transferencia
Organo Competente
(Otras Administraciones y O0):
Unidad Responsable: Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion (OTRI)
Otras Unidades/ Servicio de Gestion Econdmica de Investigacion
Servicios Implicados: Servicio de Contabilidad
Otras Administraciones/
Organismos Implicados:
Destinatarios (N): Investigadores
Otro:
Objeto:
Modalidad 1: Subcontratacién investigacion con financiacién publica (Contrato)
Modalidades: Modalidad 2: Acuerdo de consorcio transferencia de conocimientos con financiacion publico-privada (Contrato)

Modalidad 3: Acciones estratégicas de Politica Europea (Acuerdo de consorcio)

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

L De Oficio
Forma de Inicio: ) .
Otra/Primera Actividad:
Solicitante:
Otro:
Formularios: Si Codigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:
.. L 1
Lugar y Forma de Presentacién: uaar
Forma:
Plazo de Presentacion: Dias:
Meses:
Forma de Terminacion:
Organo/s de Resolucién: Vicerrectorado de Politica Cientifica, Investigacion y Doctorado
P Dias:
Plazo de Resolucién:
Meses:
Plazo Medio Resolucién/Ejecucion: Especificar:
Efectos Silencio Administrativo:
ReCUrsos: Plazo (meses):
Otro: Plazo:
Normativa Béasica:
Normativa de Tramitacion:
DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |
Sistema de Identificacion: Presencial (DNI, etc.)
Nivel Actual Automatizacion Bajo
Sistemas o Aplicaciones GUAI, Correo electronico
Informaticas Utilizadas: Otro:
Nivel de Interactividad: Bajo (solicitud y resolucion, o s6lo una vez)
DATOS CUANTITATIVOS
Periodicidad (Normativa):
Periodos Mayor Carga Trabajo: |Per|’odos Menor Carga Trabajo:
FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO
1 VIABILIDAD DE LA PROPUESTA
2 CONCESION DEL PROYECTO

3 INFORMES

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO Programas Internacionales de investigacion y de transferencia del conocimiento CcODIGO
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO TIEMPO
N°  |[DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccién) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO MAXIMO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y OO.
1 VIABILIDAD DE LA
PROPUESTA
Modalidad 1 Seccién de Convenios N © programas internacionales
11 Recepcion de propuestas Se reciben las propuestas que envian los grupos de investigacion. Modalidad 2 y Presencial 0:05:00 0:10:00 prog
. Licitaciones OTRI
Modalidad 3
Modalidad 1 Seccién de Convenios N © programas internacionales
12 Revision de las propuestas Se revisan las propuestas recibidas. Modalidad 2 y Presencial 4:00:00 5:00:00 prog
. Licitaciones OTRI
Modalidad 3
P Se prepara la para evaluacién por la Comisién de Modalidad 1 Seccién de Convenios y . . N ° contratos programas
13 para la Comision Transferencia de las propuestas recibidas. Modalidad 2 Licitaciones Presencial 3:00:00 4:00:00 internacionales OTRI
14 Envio t?e la Se envia la documentacion para autorizacion previa de la Comision Modalidad 1 Seccién de Convenios y Comisién de Correo electrénico 0:15:00 0:20:00 N ° contratos programas
para anélisis Modalidad 2 Licitaciones Transferencia internacionales OTRI
Envio documentacién para|Se envia la documentacion para la revision, analisis y adaptacion a Seccioén de Convenios Jefe de Servicio N acuerdos de consorcio
14 N P P ' yadap Modalidad 3 y Asesor del area de Presencial 0:15:00 0:20:00 programas internacionales
analisis la normativa UCM Licitaciones .
investigacion OTRI
Recepcion de la| Se recibe la documentacion autorizada por la Comisién y analizada Modalidad 1 Seccion de Convenios N © programas internacionales
15 documentacién autorizada y|por el Jefe de Servicio y Asesor, respectivamente, para enviar a la Modalidad 2 y Correo electrénico 0:15:00 0:20:00 prog
- . Licitaciones OTRI
analizada firma del Vicerrector. Modalidad 3
Envio de la propuesta|Se envia al grupo de investigacion para que la suba a la aplicacion Modalidad 1 . ; . y
> Seccién de Convenios y Correo interno e . N ° programas internacionales
16 aprobada al grupo  de|del programa de financiancién de la convocatoria junto con la Modalidad 2 - 0:40:00 0:50:00
y " Toa i Licitaciones Correo electrénico OTRI
investigacion memoria técnica. Modalidad 3
Modalidad 1 Seccion de Convenios N © programas internacionales
17 Grabacion de datos Se graban los datos de los proyectos en la aplicacion GUAI. Modalidad 2 y Informéaticos GUAI 0:40:00 0:50:00 prog
Licitaciones OTRI
Modalidad 3
2 CONCESION DEL
PROYECTO
Una vez i el proyecto 1 2y 3), vy .
. Modalidad 1 .
Recepcién del acuerdo o determinados el precio, tiempo y cronograna entre los entidades| Seccioén de Convenios y Entidades financiadoras y . . AN An N ° programas internacionales
21 - . . y 2 . " Informéticos Correo electrénico 2:00:00 3:00:00
contrato publicos y/o privados y los , se en la| Modalidad 3 Licitaciones grupos de investigacion OTRI
oficina el contrato (modalidad 1y 2) o acuerdo (modalidad 3)
. . . . . o
22 Envlg ) del contrato a la|Se envia ala Comision de Transferencla. el contrato y las Moda\!dad 1 Seccion de Convenios y Comision de Informaticos Correo electronico 0:15:00 0:20:00 N © contratos programas
Comisién una vez Modalidad 2 Licitaciones Transferencia internacionales OTRI
Revision del acuerdo de|Se revisa el acuerdo de consorcio con las condiciones econémicas Seccién de Convenios Jefe de Senicio N @ acuerdos de consorcio
23 y P Modalidad 3 y Asesor del area de Presencial 0:30:00 0:40:00 programas internacionales
consorcio y técnicas. Licitaciones : i
investigacion OTRI
Se recibe el contrato o el acuerdo de consorcio y se tramita para Modalidad 1 - Correo postal ’
" . . s " . Seccion de Convenios y P Mensajeria e . N © programas internacionales
24 Recepcién /envio firma del vicerrector competente y se envia a las distintas entidades Modalidad 2 Correo electrénico - 0:30:00 0:40:00
N Licitaciones i Plataformas especificas OTRI
y grupos de ir Modalidad 3 Informéticos
Modalidad 1 Seccion de Convenios N © programas internacionales
25 |Grabacion de datos Se graban los datos definitvos de la concesion. Modalidad 2 y Informéaticos GUAI 0:15:00 0:30:00 prog
Licitaciones OTRI
Modalidad 3
3 INFORMES
Se sacan los informes de Seguimiento, anuales y finales del Modalidad 1 Seccion de Convenios N © programas internacionales
3.1 [Tramitacién de informes P 9 y il Modalidad 2 Y Fi GUAI 0:15:00 0:20:00 prog
proyecto/actuacion. Recepcion, revision y envio. Licitaciones OTRI
Modalidad 3
Se coordina con los gestores de la Fundacion la tramitacion de Seccion de Convenios Fundjaec;:zeGSegreva:\OUCM N ° acuerdos de consorcio
3.2 Ejecucion del proyecto gastos de personal y posibles modificaciones sustanciales de los Modalidad 3 y A Informaticos Correo electrénico 1:00:00 2:00:00 programas internacionales
PR Licitaciones Asesor del area de
términos del proyecto. i OTRI
Investigacion
. . . . o
32 Ejecucion del proyecto Se comunica la aul.orlzat.:lon previa de.\a Comision de Transfgrencla Moda\!dad 1 Seccion de Convenios y Comision de Informaticos Correo electronico 1:00:00 2:00:00 N © contratos programas
para todas las modificaciones sustanciales del contrato suscrito. Modalidad 2 Licitaciones Transferencia internacionales OTRI
Se extrae el Informe Final Cientifico y Econémico del convenio o Seccion de Convenios N © acuerdos de consorcio
3.3 [Cierre del proyecto acuerdo de consorcio y se envia a la Entidad Financiadora. Modalidad 3 y Informéaticos GUAI 0:45:00 1:00:00 programas internacionales
A M Licitaciones
Grabacion de datos en la aplicacion. OTRI
Se solicita la Memoria Final (Anexo Il comisién de transferencia), y
el cierre Econémico del contrato. Se elaboran y solicitan los Modalidad 1 Seccién de Convenios y . . AN A N ° contratos programas
33 [Cierre del proyecto certificados de buena ejecucion- base de datos de solvencia técnica Modalidad 2 Licitaciones Fundacién General UCM Correo electronico 1:00:00 2:00:00 internacionales OTRI

UCM.
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