PROCEDIMIENTO Compra publicainnovadora

CODIGO

DATOS GENERALES

Area Funcional: Apoyo a la docencia y la investigacion

Vicerrector de Politica Cientifica, Investigacién y Doctorado

Organo/s Competente/s UCM: Comision de Transferencia

Organo Competente

L R Organo de Contratacion
(Otras Administraciones y O0): Y

Unidad Responsable: Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion (OTRI)
Servicio de Tesoreria

Otras Unidades/ Servicio de Impuestos

Servicios Implicados: Unidad de Seguros Sociales

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Investigadores

Destinatarios (N): Otro:

Objeto: Se ofertan soluciones innovadoras a otras administraciones

Modalidades:

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

L De Oficio
Forma de Inicio: ) .
Otra/Primera Actividad:
Solicitante: )
Otro:Investigadores UCM
Formularios: Si Codigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:
.. Lugar:
Lugar y Forma de Presentacion:
Forma:
.. Dias:
Plazo de Presentacion:
Meses:

Forma de Terminacion:

Vicerrector de Politica Cientifica, Investigacién y Doctorado
Organo/s de Resolucién:

Plazo de Resolucién: Dias:
Meses:
Plazo Medio Resolucién/Ejecucién: Especificar:
Efectos Silencio Administrativo:
Recursos: Plazo (meses):
Otro: Plazo:
Normativa Béasica: LOU
Normativa de Tramitacién: Convocatoria de concurso
DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA
Sistema de Identificacion: Usuario y Contrasefa
Nivel Actual Automatizacién Bajo
Sistemas o Aplicaciones
Informaticas Utilizadas: Otro: Ms office, correo electrénico
Nivel de Interactividad: Medio (entre 3y 4 veces)
DATOS CUANTITATIVOS
Periodicidad (Normativa):
Periodos Mayor Carga Trabajo: [Periodos Menor Carga Trabajo:
FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO
1 INICIO
2 PREPARACION DE LA PROPUESTA
3 CONCESION
4 ADJUDICACION
5 MODIFICACIONES SUSTANCIALES DEL CONTRATO
6 FINALIZACION DEL CONTRATO
7 PRORROGAS

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO Compra publica innovadora CODIGO:
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO TIEMPO
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccion) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO MAXIMO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y OO.
1 |INICIO
1.1 (Buasqueda de oferta S,e busean anuncios de oferta de otros Seccion de Conveniosy Informéticos Internet 2:30:00 N ° bsquedas de ofertas
publicos L ciones Portal de
12 | Andlisis De solvencia técnica y grupos de investigadores que Seccion de Convenios y 1:00:00 1:30:00 N© ofertas
pueden atender el concurso Licitaciones
A los investigadores que pueden estar interesados o Seccién de Convenios Informaticos
1.3 | Comunicacién se solicita valoracion a los Vicedecanos de 4 ) Correo electronico 0:20:00 N ° ofertas
" . Licitaciones Telefénico
2 |PREPARACION DE PROPUESTA
- " — o
2.1 |Recepcion de la confirmacion El grupo confima su l\nleves en el concurso Seccién de Convenios y Informaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N, concursos Compra
adjuntado la doct Licit publica innovadora
Se prepara con el grupo de investigacion la Seccion de Convenios Informaticos N ° concursos Compra
2.2 |Preparacion de la documentacion prep i el grup B g P 4 Telefénico Correo electrénico 2:00:00 2:00:00 i P
documentacion relativa a la solvencia técnica Licitaciones publica innovadora
Presencial
" se presentf\n, en .e\ plazo Iestahlecldo, @ Seccién de Convenios y - Informaticos Web del organismo N © concursos Compra
23 |P de la documentacién firmada, y las| P Organismo pliblico y . 0:15:00 i
; Licitaciones Presencial Correo electrénico publica innovadora
ac técnicas de los in:
Se reciben las posibles modificaciones o peticion por| Seccién de Convenios N © concursos Compra
2.4 |Recepcion de modificaciones parte del organismo de la aportacion de P 4 Informéticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 i P
. Licitaciones publica innovadora
. . . o
25 |Envio de documentacién De la dt{cumen'aclon correspondiente  a la| Secclor! t?le (?onvemos y Informatl(?os Mensaje.rt.J - 0:10:00 0:15:00 N' (?onr.:ursos Compra
administracién convocante Licitaciones Presencial Web de la administracién publica innovadora
3 |CONCESION
Se recibe la confirmacién del interés en la propuesta Seccién de Convenios N © concursos Compra
3.1 |Recepcion del interés en la propuesta  [hecha por la Universidad del organismo y Informaticos Correo electrénico 0:15:00 . P!
Licitaciones publica innovadora
- , - 5
32 |Envio A los investigadores de la confirmacion del interés en Secclor! t?le (?onvemos y Informéticos Correo electrénico 0:15:00 N' (?onr.:ursos Compra
Su propuesta Licitaciones publica innovadora
Una vez llegado a acuerdo entre los organimos
. . . o
3.3 |Recepcion del acuerdo publicos y los investigadores en la determinacion de Seccion de Convenios y Informéticos Correo electronico 0:10:00 0:15:00 N concursos Compra
un precio, un tiempo y un cronograma, se recibe el Licitaciones publica innovadora
acuerdo en la oficina
4 |ADJUDICACION
Servicio de Tesoreria
Preparacion de la documentacion de la una yez que se comunica que a pfopuesta es Fle Seccién de Convenios y SEN.‘C‘D de Impuestos . Excel o a0 N © concursos Compra
4.1 interés se prepara la documentacién que requieren Unidad de Seguros Informéaticos 1:00:00 1:30:00 .
propuesta definitiva Licitaciones Word publica innovadora
para la propuesta definitiva Sociales
- - 5
4.2 |Presentacion de la documentacion Se presenta la documentacion en el plazo Seccién de Convenios y Presencial 0:10:00 0:15:00 N ¢ concursos Compra
establecido Licitaciones publica innovadora
43 |r 6n de las Se reciben las posibles rnod/lf\caclones 0 mejoras| Seccion de Convenios y Informéticos Correo electrénico 0:15:00 N' concursos Compra
por la administracién contratante Licitaciones publica innovadora
Envio de la documentacion a los se gnvla a los \nvestlgegores par.a que| Seccién de Convenios y A P N © concursos Compra
44 | la para| L Informéticos Correo electrénico 0:15:00 S
investigadores . ) Licitaciones publica innovadora
autorizacion previa a la comision de art. 83
45 |Recepci6n de la autorizacién De la autorizacion de la Comision al contrato que se Seccion de Convenios y Vicerrector Informaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N' concursos Compra
pasa a la firma del Vicerrector competente Licitaciones Correo interno publica innovadora
- - - - 5
4.6 |Envio de la documentacion Se envia la documentacion al organismo Secclor! t?le (?onvemos y Informaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N' (?onr.:ursos Compra
L P publica innovadora
Se recibe el contrato ya firmado, se envia a la
A A . o
4.7 |Recepcion del contrato Comsién de art. 83 para su archlvo’y grabaf:lon de| Secclor! t?le (?onvemos y Correo ordinario 0:10:00 0:15:00 N' (?onr.:ursos Compra
datos en Fundanet. Se pasa la gestién econémica a| Licitaciones publica innovadora
Fundacion y Gestion Econémica de Investigacion
Se envia el contrato a la Fundacion para grabacion
. - - o
48 |Envio del contrato a la Fundacion de d?los en Fundanet y al servicio qe Gestion Seccion de Convenios y Informéaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N' concursos Compra
Econémica de Investigacion y Fundaciéon General Licitaciones Correo interno publica innovadora
para la gesitén econémica del contrato
5 MODIFICACIONES SUSTANCIALES
EN EL CONTRATO
- - 5
5.1 |Recepcién de modificaciones El .grup.f? de \r’vestlgacwon comunica una SECCIOI'! t?le (?onvemos 4 Informéticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N © modificaciones de
modificacién sustancial del contrato Licitaciones contrato
Se revisan los pliegos. Se valora si se puede llevar a
A . o
5.2 |Analisis de los pliegos cabo o no la modificaciéon propuesta. En el caso de| Seccién de Convenios y Presencial 1:00:00 1:30:00 N ° modificaciones de

que no sea viable se consulta con el servicio de|
6ny se

Licitaciones

contrato
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PROCEDIMIENTO Compra publica innovadora CODIGO:
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO TIEMPO
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccion) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO MAXIMO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y OO.
53 |Autorizacién de la modificacion En le\ caso de que la modificacién sea viable, se Seccion de Convenios y Comision de Informéticos Correo electrénico 0:15:00 N © modificaciones de
envia a la Comision de Transferencia L contrato
—— — Py
5.4 |Comunicacion de la modificacion Se comunica al gvupo/de investigacién que se ha Seccién de Convenios y Informaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N © modificaciones de
autorizado la Lici contrato
Se prepara la para la . °
55 de la documentacién con la ion de la firma del representante legal SECCIOI'! t?le (?onvemos y Informéaticos 1:30:00 N © modificaciones de
Licitaciones contrato
de laUCM
— o
5.6 |Presentacion Se presenta al 6rgano de contratacion Seccion de Convenios y Presencial 0:15:00 0:20:00 N © modificaciones de
Licitaciones contrato
— Py
5.7 |Recepcion de la conformidad Se recibe la conformidad del 6rgano de contratacion Seccion de Convenios y Informaticos Correo electrénico 0:15:00 N © modificaciones de
Licitaciones contrato
- — Py
5.8 |Envio de la conformidad Se hace " legar la_ conformidad al grupo  de, Seccién de Convenios y Informaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N © modificaciones de
o Centro UCM Lici contrato
6 |FINALIZACION DEL CONTRATO
- - 5
6.1 |Recepcion del acta de conformidad Se recibe el acta de conformidad que se envia al SECCIOI'! t?le (?onvemos y Organo de contratacién Informéaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N © ejecuciones del
grupo Licitaciones contrato
i 5 . ” Servicio de Gestion o
6.2 |Informe de gestién econémica Se realiza informe de/la gestion econémica del Seccion de Convenios y Econ6mica de 2:00:00 2:30:00 N © ejecuciones del
contrato con la facturacion de ingresos Licitaciones e contrato
Investigacion
Confirmacién del grupo de que el trabajo se ha i °
6.3 | Comunicacién alo con las Seccion de Convenios y Informéaticos 0:05:00 0:08:00 N ejecuciones del
P y Licitaciones contrato
modificaciones, si las hubiera habido
- - 5
6.4 |Autorizacion del Vicerrector Se envia a la firma del Vicerrector el acta de Secclor! t?le (?onvemos y Correo Interno 0:05:00 0:10:00 N ° ejecuciones del
conformidad Licitaciones contrato
5 o
6.5 |Envio del acta de conformidad Del acta de al 6rgano de contratacion SECCIOI'! t?le (?onvemos y Organo de contratacién Mensajero 0:05:00 0:10:00 N © ejecuciones del
Licitaciones contrato
Al equipo para trasladarles el acta de conformidad y
< . o
6.6 |Comunicacion sol\c\tarlgs el envio de \a'memona f.lnal ysu Secclor! t?le (?onvemos y Informéticos 0:15:00 0:20:00 N ° ejecuciones del
conformidad para el envio de solicitud de certificado Licitaciones contrato
de buena ejecucion del trabajo realizado
7 |PRORROGA
7.1 |Comunicacion intencién de prérroga Del organo de contratacion de que van a optar por Seccién de Convenios y Organo de contratacién Informaticos Correo electrénico 0:10:00 N © prérrogas
la prérroga especificando sus caracteristicas Licitaciones
7.2 |Revision de la propuesta de prérroga Se_revisa I? Propues'a ’de. prorroga en  sus SECCIOI'! t?le (?onvemos 4 Presencial 1:30:00 N ° prérrogas
técnicas y econdmicas Licit
Se informa al grupo de investigacién o centro UCM Seccién de Convenios
7.3 | Comunicacion al grupo de investigacion |de la intencion de la prérroga del servicio por parte Licitaciones y Informaticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N © prérrogas
del 6rgano de contratacion
74 E\a'borac\on de la aceptacion de la Se prepara el dgcumento de aceptacion de Secclor! t?le (?onvemos y Informéticos Word 0:30:00 0:45:00 N © prérmogas
prérroga de la prérroga Licit
7.5 |Autorizacion del Vicerrector Se envia a fa fima  del Vicerrector el acta dej SECCIOI'! t?le (?onvemos y Correo Interno 0:05:00 0:10:00 N © prérrogas
conformidad Licitaciones
Se hace llegar el documento de aceptacion de las Seccién de Convenios
7.6 |Envio al 6rgano de contratacion condiciones de la prérroga al 6rgano de) Licitaciones y Correo Interno 0:05:00 0:10:00 N © prérrogas
7.7 |Comunicacién al grupo de investigacion Al grupo de investigacion que se ha autorizado las Seccion de (?onvemos y Informéaticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N © prérrogas

de la prérroga

Licit
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