PROCEDIMIENTO

Licitacion internacional

CODIGO

DATOS GENERALES

Area Funcional:

Apoyo a la docencia y a la investigacion

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrector de Politica Cientifica, Investigacion y Doctorado
Comision de Transferencia

Organo Competente
(Otras Administraciones y OO):

Organo de Contratacion

Unidad Responsable:

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigacion (OTRI)

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Servicio de Impuestos

Servicio de Gestion Econémica de Investigacion
Servicio de Contabilidad

Servicio de Tesoreria

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Otro: Investigadores

Objeto: Tramitacion para conseguir la adjudicacién de una obra o servicio ofertado por organismos publicos europeos o internacionales
1. Integrantes del consorcio
Modalidades: 2. Coordinadores del consorcio

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

Forma de Inicio:

A Solicitud de Persona Interesada

Otra/Primera Actividad:
Solicitante: S

Otro: Grupo de Investigacién o Centro UCM
Formularios: Si Codigo y Denominacion:
Documentacién: Especificar:

L. Lugar:

Lugar y Forma de Presentacién:

Forma:

L. Dias:
Plazo de Presentacion:
Meses:

Forma de Terminacion:

Adjudicacion de la licitacién

Organo/s de Resolucién:

Vicerrector de Politica Cientifica, Investigacion y Doctorado

.. Dias:
Plazo de Resolucion:
Meses:
Plazo Medio Resolucién/Ejecucion: Especificar:
Efectos Silencio Administrativo:
Plazo (meses):
Recursos: ( )
Otro: Plazo:

Normativa Bésica:

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificacion:

Presencial (DNI, etc.)

Nivel Actual Automatizacion

Medio

Sistemas o Aplicaciones
Informaticas Utilizadas:

Otro: correo electrénico, Ms officce, internet

Nivel de Interactividad:

Medio (entre 3y 4 veces)

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

[Periodos Menor Carga Trabajo:

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIEN

TO

VIABILIDAD DE LA PROPUESTA

TRAMITACION

PRESELECCION

B A

ADJUDICACION

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO Licitacion internacional CODIGO
UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO TIEMPO
N° [DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccion) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO MAXIMO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y OO.
1 |Viabilidad de la propuesta
11 |Recepcién ofertas de licitacion Se reciben las ofenés de licitacién que envian los| Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informéticos Internet 0:05:00 0:10:00 N © ofertas de licitacion
grupos de investigacion Modalidad 2 Licitaciones internacional
. o .
1.2 |Busqueda pliegos condiciones Sg b.uscan los plhe.gos de condiciones iad.mn?lkstratlvas, Modal!dad 1 Seccmn. qe (?unvemos y Informaticos 0:30:00 0:45:00 N ofert.as de licitacion
técnicas y econémicas de la oferta de licitacion Modalidad 2 Licitaciones internacional
1.De los requisitos econdémicos y formales para|
participar asi como la calificacién del contrato Servicio de Impuestos
13 |Analisis previo 2. Requisitos de solvencia técnica-profesional Modalidad 1 Seccion de Convenios y Servicio de Contabilidad presencial Imernel‘ 2:00:00 2:30:00 N © ofertas de licitacion
3. Infraestructura y medios Licitaciones Servicio de Tesoreria Correo electrénico (propias)
4.Prevencion de Riesgos Laborales, aseguramiento, Centros UCM
normas de calidad, etc.
Se analiza los requisitos de todo el consorcio:
1. De los requisitos econdmicos y formales para
participar asi como la calificacion del contrato " " ° A,
1.4 |Analisis previo consorcio 2. Requisitos de solvencia técnica-profesional Modalidad 2 Seccion de Conveniosy Presencial Imernel‘ 2:00:00 2:30:00 N © ofertas de licitacion
. Licitaciones Correo electrénico (de todo el consorcio)
3. Infraestructura y medios
4.Prevencion de Riesgos Laborales, aseguramiento,
normas de calidad, etc.
. . .Se e.nwa./’rembe a ducumgntamon al grupo de Modalidad 1 Seccion de Convenios y - . N © ofertas de licitacion
1.5 |Envio/Recepcion investigaciéon para que confirme que cumplen los| Informéticos Correo electrénico 0:15:00 0:30:00
A Modalidad 2 Licitaciones internacional
requisitos técnicos e infraestructuras
2__|Tramitacion
En caso de confirmacién se prepara la|
documentacién administrativa, econémica y formal. Servicios competentes en
21 |Preparacién documentacién Asi como requ|§|tos institucionales requenqos. En el Modal!dad 1 Seccmn. qe (?unvemos y materia ecunomlc.a’y de Informéticos Correo ellec.trumco 4:00:00 5:00:00 N © ofertas de licitacion
caso de modalidad 2 se recoge y se integra la Modalidad 2 Licitaciones personal, prevencion de Telefénico
documentacion de todos los participantes en el riesgos
Consorcio
Con el grupo para preparar la documentacion de la Seccién de Convenios Correro electrGnico
2.2 |Coordinacién con el grupo .g p _p prep: ) Modalidad 1 L y Informéticos Telefénico 3:00:00 4:00:00 N © ofertas de licitacion
solvencia técnica y profesional Licitaciones L
Mensajeria
1 .De la solvencia técnica profesional del grupo o Modalidad 1 Seccion de Convenios Servicio de Investigacion
2.3 |Elaboracién documentacion centro que va a presentar la licitacion y Centros UCM Informéticos Ms Office 2:00:00 3:00:00 N © ofertas de licitacion
- Modalidad 2 Licitaciones
2. Documentacion juridica (administrativa) Oficina Europea
Se pasan a la firma los documentos que requieran la " " " -
2.4 |Autorizacion firma de Vicerrector competente y/o Vicegerentes o Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informaticos 0:15:00 0:20:00 N © ofertas de licitacion
’ Modalidad 2 Licitaciones Presencial
Directores competentes en cada &mbito
Se graba el indice de documentacion en funcion de Seccién de Convenios pagina web de organismos
2.5 |Grabacién de datos los pliegos por ambitos en la pagina web de los| Modalidad 1 Lo y Informéticos 9 N 5 9 0:15:00 0:20:00 N © ofertas de licitacion
. . " Licitaciones internacionales
organismos internacionales
Adicionalmente si piden originales se envian por " ” .
2.6 |Envio originales mensajeria para presentarlos en el organismo Modalidad 1 Seccion de Convenios y Presencial Mensajeria 0:15:00 0:20:00 N © ofertas de licitacion
" : Modalidad 2 Licitaciones
correspondiente en el plazo establecido
L Se comunica al grupo de investigaciéon o centro UCM . . .
27 Comunlcamo‘n entrega que se ha hecho la entrega de la documentacion en el Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N © ofertas de licitacion
documentacion Modalidad 2 Licitaciones
plazo establecido.
Se reciben las posibles maodificaciones, Modalidad 1 Seccion de Convenios
2.8 |Recepcion modificaciones subsanaciones o mejoras que el organismo de Modalidad 2 Licitaciones y Organo de Contratacion Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N © ofertas de licitacion
contratacién solicita en su caso
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PROCEDIMIENTO

Licitacion internacional

CcODIGO

UNIDAD OTRAS UNIDADES TIEMPO TIEMPO
N° [DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccion) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO MAXIMO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y OO.
29 Subsanacion de las Se realiza la subsanacion correspondiente Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informéticos Ms Office 0:15:00 0:20:00 N © ofertas de licitacion
modificaciones Licitaciones
210 Envio documentacion Se envia la documentacién requerida una vez Modalidad 1 Seccmn. qe (?unvemosy Informéticos ) Mensajeria . 0:05:00 0:08:00 N © ofertas de licitacion
subsanada subsanada Licitaciones Pagina web del organismo
3 |Preseleccién
Se consulta en la web del portal de contratacion
3.1 |Consulta web europeo 0 interacional el ex'ped!.ente con [ Modalidad 1 Seccmn. qe (?unvemos 4 Informéticos Portal de contratacion 0:15:00 0:20:00 N © ofertas de licitacion
puntuacion de la UCM y el dia fijado para la| Licitaciones
evaluacion de cada criterio
3.2 |Comunicacién evaluacion Se comunica al grupo de investigacion fa evaluacion y Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informéticos Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 N © ofertas de licitacion
el posicionamiento UCM en la oferta Licitaciones
Se elabora toda la documentacion solicitada para la| Secci6n de Convenios
3.3 |Preparacién documentacién  |seleccion definitiva, con la firma institucional Modalidad 1 Licitaciones y 1:00:00 1:30:00 N © ofertas de licitacion
necesaria
3.4 |Grabacion de datos/Envio De la documentacion al coordinador de Ia licitacion en Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informéticos . Mensajeria 0:30:00 0:45:00 N © ofertas de licitacion
el plazo establecido Licitaciones Pégina web del organismo
De las posibles modificaciones, subsanaciones o L .
. . . . ” - . Seccion de Convenios y . P I A y
3.5 |Recepcion subsanaciones mejoras que el organismo de contratacion solicita en Modalidad 1 Licitaciones Informéticos Correo electrénico 0:05:00 0:10:00 N © subsanaciones
su caso
36 Subsanacién ,de a Se realiza la subsanacion correspondiente Modalidad 1 Seccion de Convenios y Informéticos Ms Office 0:15:00 0:20:00 N © subsanaciones
documentacion Licitaciones
4 |Adjudicacion
Se recibe la resolucién de adjudicacién en la que
6 o
21 |Recepcion resolucién consta el plazo p.ara la firma del contra?o. Se. solicita Modalidad 2 Seccmn. qe (?unvemos y Informéticos 0:15:00 0:20:00 N Ilcqacmnes
a los demas particpantes en el consorcio la firma de Licitaciones (coordinadores)
responsable autorizado de cada entidad
Se firman todos los acuerdos de consorcio para .
4.2 |Firma acuerdos garantizar al coordinador la ejecucion de las tareas| Modal!dad 1 Seccmn. qe (?unvemosy 0:10:00 0:15:00 N © licitaciones
A Modalidad 2 Licitaciones
que corresponden como institucion
. . . . o
43 Rec?pcmn cuntratuyph.e’gos El érgano dg cont.ratamon remite un ejemplar del Modalidad 2 Seccmn. qe (?unvemosy Organo de contratacién Correo Postal 0:05:00 0:10:00 N cor\tratos
por érgano de contratacion contrato y pliegos firmados Licitaciones (coordinadores)
Recepcion contrato y pliegos El coordinador del consorcio nos comunica la firma Seccién de Convenios
4.4 P ypleg del contrato y remite un ejemplar del contrato y Modalidad 1 y Organo de contratacién Correo Postal 0:05:00 0:08:00 N © contratos

por consorcio

pliegos firmados .

Licitaciones
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