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CÓDIGO

Sí
Sí
Lugar:

Sí Días: 

No Días: 
Días:

Procedimiento Precedente:

Personal Docente e Investigador

Objeto:

Estudiantes de postgrado
Solicitante:

Modelos en las bases del concurso
Especificar: Se indica en las bases del concurso

Formularios:

No
Plazo Medio Resolución:

Plazo de Presentación: Naturales

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)

Formas de Terminación:

Nivel de Interactividad:

Órgano de Resolución:

Bases de los concursos

Alto

Bajo

e-mail, MS Office, internetInformáticas Utilizadas

TRAMITES ADMINISTRATIVOS

E-mail
Otro: 

Sistema de Identificación:

DATOS PARA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA

DATOS CUANTITATIVOS

Nivel Actual Automatización
Sistemas o Aplicaciones

Períodos Menor Carga Trabajo:

Consejería de Educación, Juventud y Deporte de la Comunidad de Madrid
Otras Admones./Org. Implicados: Ministerio de Educación, Cultura y Deportes

Modalidades:

Personal Docente e Investigador
Estudiantes, Personal contratado, Becarios de investigación

Destinatarios (N):

Justificación Económica

Recursos:

No

Plazo: Otro: 

Efectos Silencio Administrativo:
Exigencia de Notificación:

Plazo para Resolver:

Vicerrectorado de Política Científica, Investigación y Doctorado

4

En Mano

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

RECEPCIÓN DE LOS TABAJOS

Lugar y Forma de Presentación:
Forma de presentación:

En las dos últimas ediciones del concurso de ideas y Nuevas EBTs se tuvo como patrocinador al Consejo Social, que se encargó de entregar y financiar los premios al mejor plan de 
negocio

2

Anual

3

1

Periodicidad (Normativa):
Períodos Mayor Carga Trabajo:

Los investigadores premiados en el Concurso de Divulgación Científica son invitados a participar en un curso de periodismo científico enfocado especialmente para ellos

6

CONSTITUCIÓN DEL JURADO 

Julio/Agosto

OBSERVACIONES

DIFUSIÓN DE LAS CONVOCATORIAS

RESOLUCIÓN DE LOS TRABAJOS

JUSTIFICACIÓN ECONÓMICA
5 ORGANIZACIÓN DE ACTO DE ENTREGA

Octubre/Junio+1

Normativa de Tramitación:
Normativa Básica:

Por invitación de la OTRI
Formas de Inicio: A petición del Interesado

No Plazo: 

Documentación:

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)Unidad Responsable Tramitación:
Otras Áreas/Servicios Implicados:

Apoyo a la docencia y la investigaciónÁrea Funcional:
Vicerrectorado de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento

PROCEDIMIENTO

Fomentar actividades de la OTRI a través de premios a la divulgación científica, Ideas y Nuevas empresas de Base Tecnológica y 
Transferencia de Tecnología 

DATOS GENERALES

Órgano/s Competente/s:

Concursos de Premios 
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CÓDIGO

1 DIFUSIÓN DE LAS 
CONVOCATORIAS

1.1 Elaboración las bases
Se elaboran las bases del premio (plazos, criterios, 
premios) y la documentación para la divulgación 
del mismo entre los posibles participantes

Unidad de Cultura 
Cientifica MS Word

Bases del concurso
Solicitud de inscripción
Modelos de formato
Folleto Informativo
Cartel del concurso

2:00:00 2:30:00 N º concursos premios 
OTRI

1.2 Difusión de las convocatorias
La convocatoria se difunde a través de la lista de 
distribución del Servicio de Investigación, de la web 
UCM y de la web OTRI

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Servicio de Investigación
OTRI

Internet
Correo electrónico 00:15:00 00:20:00 N º concursos premios 

OTRI

1.3 Atención a investigadores A los investigadores que solicitan información 
adicional sobre el concurso convocado

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Telefónico
Correo electrónico 00:15:00 00:20:00

N º investigadores 
interesados en  
concursos premios OTRI

2 RECEPCIÓN DE LOS 
TRABAJOS

2.1 Recepción de los trabajos
Se reciben los trabajos que presentan los 
concursantes en mano,  en el propio servicio y por 
correo electrónico  

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Correo electrónico
Presencial 00:05:00 00:10:00 N º concursantes 

premios OTRI

2.2 Revisión / subsanación  de 
los trabajos

Se comprueba que los trabajos cumplen con los 
requisitos establecidos en las bases del concurso

Unidad de Cultura 
Cientifica Presencial 00:30:00 1:00.00 N º concursantes 

premios OTRI

3 CONSTITUCIÓN DEL 
JURADO

3.1 Selección de los miembros 
del jurado

Se constituye el jurado que asignará los premios 
con miembros de la OTRI y especialistas externos 
nombrados por el Director de la OTRI y la jefe de 
servicio 

Unidad de Cultura 
Cientifica Presencial 00:05:00 00:10:00 N º concursos premios 

OTRI

3.2 Envío de los trabajos al 
jurado

Se envían  los trabajos que participan en el 
concurso  a cada miembro del jurado.

Unidad de Cultura 
Cientifica Correo electrónico 00:10:00 00:15:00 N º concursos premios 

OTRI

4 RESOLUCIÓN DE LOS 
TRABAJOS

4.1 Recepción la decisión del 
jurado

Se recibe el acuerdo del  jurado, una vez 
analizados los trabajos presentado y tomado su 
decisión 

Unidad de Cultura 
Cientifica Presencial 00:10:00 00:15:00 N º concursos premios 

OTRI

4.2 Comunicación a los 
premiados

Se comunica a los premiados la decisión del jurado 
y se publica en la página web del servicio

Unidad de Cultura 
Cientifica Web OTRI UCM 00:10:00 00:15:00 N º concursos premios 

OTRI

5 ORGANIZACIÓN DEL ACTO 
DE ENTREGA

5.1 Concretrar fecha de entrega 
de premios

Se contacta con los miembros del jurado para 
concretar una fecha conveniente para la entrega 
de los premios 

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Correo electrónico
Telefónico 00:10:00 00:15:00 N º concursos premios 

OTRI

5.2 Reserva de espacios
Se efectúan las gestiones necesarias para la 
reserva de espacios en la UCM para el desarrrollo 
del evento 

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Correo electrónico
Telefónico 00:10:00 00:15:00 N º concursos premios 

OTRI

5.3 Organización de los actos Se organizan los diversos actos que se van a 
realizar durante la entrega de premios. 

Unidad de Cultura 
Cientifica 

Correo electrónico
Telefónico 
Presencial 

1:00:00 1:30:00 N º concursos premios 
OTRI

5.4 Entrega de premios Se realiza un acto de entrega de premios Unidad de Cultura 
Cientifica Presencial 1:00:00 1:30:00 N º concursos premios 

OTRI

5.5 Divulgación de los textos Se divulgan los textos presentados a concurso Unidad de Cultura 
Cientifica 

Página web
lista de distribución 00:15:00 00:20:00 N º concursos premios 

OTRI

5.6 Elaboración de diplomas
Se elaboran los diplomas de acreditación de 
premios y de participación y los firma el Jefe de la 
OTRI

Unidad de Cultura 
Cientifica Presencial Diplomas 00:15:00 00:20:00 N º diplomas premios 

OTRI

5.7 Envío de diplomas Se remiten los dipomas de acreditación Unidad de Cultura 
Cientifica 

Correo electrónico 
Presencial

Correo interno 
00:05:00 00:10:00 N º diplomas premios 

OTRI

6 JUSTIFICACIÓN 
ECONÓMICA

6.1 Comunicación premios en 
metálico De los premiados, si el  premio fuera en metálico Unidad de Cultura 

Cientifica 

Servicio de Gestión 
económica de 
Investigación 

00:10:00 00:15:00 N º premios con cuantía 
econónmica OTRI

TIEMPO 
MÍNIMO

TIEMPO 
MÁXIMO INDICADOREFECTOS

OTRAS UNIDADES 
(Servicios UCM) / 
ADMONES. Y OO.

PROCEDIMIENTO Concursos de Premios

MEDIOSNº
UNIDAD

(Sección) 
TRAMITADORA

DENOMINACIÓN DESCRIPCIÓN SISTEMAS DOCUMENTOSMODALIDAD
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