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CÓDIGO

Sí
Sí
Lugar:

No Días: 

No Días: 
Días: 60-1080

PROCEDIMIENTO

Detectar resultados de investigación / capacidades con interés comercial (Tecnología patentada, Tecnología no patentada, 
Capadidades, Know-how , Material, Equipamiento, Software, Diseños, Planos, Prototipos, etc.), y empresas interesadas en 
comprarlos.

DATOS GENERALES

Órgano/s Competente/s:

Comercialización de Tecnologías

Otras Admones./Org. Implicados:

Vicerrectorado de Transferencia del Conocimiento y Emprendimiento

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)

DETECCIÓN / IDENTIFICACIÓN DE RESULTADOS / CAPACIDADES

Nulo

Normativa Básica:

Sistema de Identificación:

1
2

Alto

ELABORACIÓN DE DOCUMENTO DE OFERTA TECNOLÓGICA

Normativa de Tramitación:

El procedimiento puede surgir por iniciativa de la OTRI o por iniciativa del investigador o de una empresa. Requiere de la colaboración del investigador a lo largo del procedimiento.

5

Oficina de Transferencia de Resultados de Investigación (OTRI)

Recursos:

Vicerrectorado de Política Científica, Investigación y Doctorado

No
Plazo Medio Resolución:

ELABORACI´ÓN DE INFORME DE VALORACIÓN
DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN
ELABORACIÓN DEL CONTRATO

6 BÚSQUEDA DE GRUPOS DE INVESTIGACIÓN

4

Documentación:

Procedimiento Consecuente:

Modalidades:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO

Procedimiento Precedente:

Personal Docente e Investigador (PDI)

Formularios:

Formas de Inicio: A petición del Interesado

Objeto:

Personal Docente e Investigador
Otro: Empresas o Instituciones Externas

Servicio de InvestigaciónOtras Áreas/Servicios Implicados:

Unidad Responsable Tramitación:

Destinatarios (N):

Formas de Terminación:
Plazo de Presentación:

Lugar y Forma de Presentación:

Formalización de un Contrato con una Empresa

Forma de presentación:

Solicitante:

Correo Electrónico

No

Otra/Primera Actividad: De Oficio, La OTRI detecta un resultado o una demanda tecnológica.

Otro: 

Junio/Septiembre Enero/Mayo
Períodos Mayor Carga Trabajo: Períodos Menor Carga Trabajo:

E-mail

Periodicidad (Normativa):

OBSERVACIONES

DATOS PARA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA

DATOS CUANTITATIVOS

Nivel Actual Automatización
Sistemas o Aplicaciones

TRAMITES ADMINISTRATIVOS

3

Informáticas Utilizadas

Noviembre/Diciembre Octubre

Otros: Bases de Datos, Internet, MsOffice.

 - Ley 11/1986, de 20 de marzo, de Patentes de Invención y Modelos de utilidad.
 - Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades
 - Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnología y la Innovación
 - Ley 2/2011, de 4 de marzo, de Economía Sostenible
 - Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter Personal
 - Estatutos UCM

Plazo para Resolver:

Órgano de Resolución:

Otro: 

Efectos Silencio Administrativo:
Exigencia de Notificación:

Naturales

Área Funcional Apoyo a la docencia y la investigación

No Plazo: 

Nivel de Interactividad:

Plazo: 

Otro: Empresa o Institución Externa

Referencias Bibliográficas de Investigadores
Formulario de Comunicación de la Invención / Ficha de Oferta Tecnológica
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CÓDIGO

1
DETECCIÓN/ IDENTIFICACIÓN 
DE RESULTADOS/ 
CAPACIDADES

1.1 Búsqueda de resultados de 
investigación

Se buscan nuevos resultados/capacidades de
investigación, equipos especiales, conocimientos o
saber hacer del personal para analizar su potencial
comercial.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos

Bases de Datos de 
Publicaciones Científicas

 Bases de datos UCM
Visitas Web

0:10:00 0:15:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI

1.2 Comunicación y atención con el 
investigador

Se contacta con el Investigador responsable para
ampliar la información sobre el resultado detectado
a través de una entrevista.

Sección de Contratos y 
Patentes

Presencial
Informáticos
Telefónicos

Correo Electrónico 1:00:00 2:00:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI

1.3 Clasificación del resultado

Se decide si el resultado/capacidad puede ser
potencialmente comercial y patentable. El técnico
toma la decisión a partir de su conocimiento del
resultado y del mercado.

Sección de Contratos y 
Patentes Presencial 0:20:00 0:30:00 N º ofertas tecnológicas 

OTRI

2
ELABORACIÓN DE 
DOCUMENTO DE OFERTA 
TECNOLÓGICA

2.1 Envío del formulario de la ficha 
de oferta tecnológica

Se le envía formulario al investigador para elaborar
una ficha de oferta tecnológica, si el investigador
no la obtuviera de la página web

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Web

Correo electrónico 0:05:00 0:10:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI

2.2 Recepción/ Comprobación de la 
ficha de oferta tecnológica

Recepción del Modelo de ficha de oferta
tecnológica elaborada correspondiente y, en su
caso, se valida.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Web

Correo electrónico

Ficha de Oferta 
Tecnológica
Bibliografía 
complementaria

0:05:00 0:10:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI

2.3 Subsanación de los errores en 
la ficha

Si la documentación recibida no es correcta, o
indebidamente cumplimentada, se solicita al
Investigador para que subsane los defectos
detectados en la documentación aportada.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Correo electrónico 0:03:00 0:08:00

N º ofertas tecnológicas 
pendientes de 
subsanación OTRI

2.4 Elaboración de la 
documentación comercial

A partir de la ficha de oferta tecnológica se elabora
la documentación comercial necesaria,
adaptándola a las diversas páginas web dónde se
cuelga la información sobre la oferta tecnológica.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Word

Adobe Acrobat Reader Dossiers Comerciales 2:00:00 6:40:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI 

2.5 Grabación de datos de la oferta 
tecnológica

El documento generado se introduce en la web del
servicio y otras diferentes bases de datos externas
que sirvan de escaparate tecnológico. 

Sección de Contratos y 
Patentes

Informática Fundación 
UCM Informáticos Bases de datos

Web 1:00:00 2:00:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI 

3 ELABORACIÓN DE INFORME 
DE VALORACIÓN

3.1 Análisis del mercado
Se busca información comercial sobre productos
similares, posibles empresas interesadas o de la
competencia.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos

Bases de Datos de 
Empresas

Web
7:00:00 33:34:00 N º ofertas tecnológicas 

OTRI

3.2 Valoración de la información 
obtenida

Se identifica el método de valoración, los criterios
de ponderación, etc. que tengan en cuenta factores
tecnológicos, de mercado, legales, etc. según el
caso.

Sección de Contratos y 
Patentes

Informáticos 
Presencial Web 7:00:00 33:34:00 N º ofertas tecnológicas 

OTRI

3.3 Elaboración del informe
Se elabora el Informe de Valoración, en el que se
recopila la información obtenida y se exponen
conclusiones / recomendaciones.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Word Informe de Valoración 1:00:00 2:00:00 N º ofertas tecnológicas 

OTRI

INDICADOREFECTOS
UNIDAD

(Sección)
TRAMITADORA

OTRAS UNIDADES 
(Servicios UCM)/ 
ADMONES. Y OO.

TIEMPO 
MÍNIMO

TIEMPO 
MÁXIMO

PROCEDIMIENTO Comercialización de Tecnologías

MEDIOSNº DENOMINACIÓN DESCRIPCIÓN SISTEMAS DOCUMENTOSMODALIDAD
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INDICADOREFECTOS
UNIDAD

(Sección)
TRAMITADORA

OTRAS UNIDADES 
(Servicios UCM)/ 
ADMONES. Y OO.

TIEMPO 
MÍNIMO

TIEMPO 
MÁXIMO

PROCEDIMIENTO Comercialización de Tecnologías

MEDIOSNº DENOMINACIÓN DESCRIPCIÓN SISTEMAS DOCUMENTOSMODALIDAD

4 DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN

4.1 Estrategia Comercial
En función de la valoración tecnológica se deciden
las vías y los clientes objetivo de la difusión y
promoción.

Sección de Contratos y 
Patentes Presencial

Propuesta definitiva
Plan de Empresa 
Borrador de Estatutos de 
la nueva sociedad

1:00:00 2:00:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI

4.2 Promoción de la oferta 
tecnológica

Se hace difusión y promoción comercial de la
oferta, mediante envío de correos a empresas,
asistencia a eventos, congresos, etc.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Correo electrónico

Web 7:00:00 33:34:00 N º ofertas tecnológicas 
OTRI

5 ELABORACIÓN DEL 
CONTRATO

5.1 Elaboración del acuerdo de 
confidencialidad

Se elabora el Acuerdo de Confidencialidad,
ampliando la información sobre la tecnología en
condiciones de secreto para ambas partes.

Sección de Contratos y 
Patentes Informáticos Word 1:00:00 2:00:00 N º contratos OTRI

5.2
Negociación de los términos 
legales y económicos de la 
oferta tecnológica

Se negocian los Términos Legales y Económicos
de la oferta tecnológica. Se prepara y discute una
propuesta hasta llegar a un acuerdo sobre vía de
TT (licencia, cesión, colaboración, etc.) y se
establecen las condiciones legales  y económicas.

Sección de Contratos y 
Patentes Dirección de la OTRI

Presencial
Informáticos
Telefónica

Entrevista Personal
Correo electrónico 1:00:00 2:00:00 N º contratos OTRI

5.3 Elaboración del contrato de 
transferencia tecnológica

Se elabora el Contrato de Transferencia
Tecnológica. Las partes acuerdan y discuten todas
las cláusulas por las que se rige la colaboración
establecida previamente negociada.

Sección de Contratos y 
Patentes

Presencial
Informáticos
Telefónicos

Entrevista Personal
Correo electrónico

Contrato de Transferencia 
de Tecnología 1:00:00 2:00:00 N º contratos OTRI

6 BÚSQUEDA DE GRUPOS DE 
INVESTIGACIÓN

6.1 Recepción de demanda de una 
empresa

Se recibe una demanda por parte de una empresa
solicitando un grupo de investigación para realizar
un trabajo de investigación.

Sección de Contratos y 
Patentes

Presencial
Informáticos
Telefónicos

Entrevista Personal
Detección en Evento

Congreso
 Correo electrónico

0:03:00 0:10:00 N º ofertas para grupos 
de investigación OTRI

6.2 Valoración de la demanda de la 
empresa

Se estudia la demanda de la empresa interesada,
intentando descartar que tan solo sea un modo de
obtener información.

Sección de Contratos y 
Patentes 1:00:00 2:00:00 N º ofertas para grupos 

de investigación OTRI

6.3 Comunicación con grupos de 
investigación

Se contacta con Grupos de Investigación. Se
transmite la demanda a aquéllos que puedan tener
capacidad para responder a la oferta.

Sección de Contratos y 
Patentes

Informáticos
Telefónicos Correo electrónico 1:00:00 2:00:00 N º ofertas para grupos 

de investigación OTRI
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